H. Ayuntamiento de:_____________________________

Ejemplo de Calendario de Actividades del Comité Interno de Entrega  (2012-2015)
	No.
	Actividad
	Marzo 2015
	   Abril 2015
	Mayo 2015
	Junio 2015
	Julio  2015

	
	
	1
	2
	3
	4 
	1
	2
	3
	4 
	1
	2
	3
	4 
	1
	2
	3
	4 
	1
	2
	3
	4 

	1
	Constituir en sesión de cabildo la Integración del Comité Interno de Entrega, la designación del Enlace Municipal y el calendario de actividades.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Presentar al OFSCE el Acta de Cabildo en donde queda instalado el Comité Interno de Entrega, el Enlace respectivo, así como el Calendario de Actividades Correspondiente, a más tardar el 31 de marzo de 2015.
	
	
	
	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Captura de la Información de los Formatos que forman parte del expediente de Entrega y Recepción.

RH - RECURSOS HUMANOS

01 Organograma (Estructura Organizacional).

02 Plantilla de Personal. 

03 Relación de Sueldos Pendientes de Pago (o en custodia).

RM - RECURSOS MATERIALES

04 Inventario de Bienes Inmuebles.

05 Inventario de Mobiliario y Equipo, Herramientas y Aparatos.

06 Inventario de Vehículos Terrestres, Marítimos y Aéreos.

07 Inventario de Armamento. 

08 Inventario de Colecciones.


09 Inventario de Especies Animales.

10 Inventario de Bienes Intangibles.

11 Inventario de Software.

12 Inventario de Almacén.

RF - RECURSOS FINANCIEROS

13 Proyecto de ley de Ingresos para el siguiente Ejercicio.

14 Relación de Cuentas Bancarias.

15 Relación de Fondos en Tesorería.

16 Gasto de Inversión y Obras Públicas en Proceso.

17 Gasto de Inversión y Obras Públicas en Proceso con Recursos Ajenos.

DO - DERECHOS Y OBLIGACIONES

18 Relación de Contratos, Acuerdos o Convenios que deriven Derechos y Obligaciones.

19 Relación de Reglamentos, Bandos y demás normatividad vigente.

AT - ASUNTOS EN TRÁMITE

20 Asuntos en Trámite.

EF - EXPEDIENTES FISCALES

21 Inventario de Padrones Fiscales.

22 Inventario de Formas Valoradas.

23 Relación de Rezagos Fiscales.

DV - DIVERSOS

24 Inventario de Libros de Actas de Cabildo.

25 Relación de Archivos.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Elaborar un Informe  de los trabajos realizados con corte al 30 de junio del 2015
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	30
	
	
	
	

	5
	Presentación ante el OFSCE dentro de los primeros 15 días hábiles del mes de julio del año en que concluya la gestión, el Informe ejecutivo, describiendo los avances de los trabajos realizados de acuerdo al calendario de actividades; así como, las limitaciones o problemas, que en su caso hayan existido, a través del Síndico Municipal.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	21


Nota: Las actividades descritas en este calendario, es de carácter ilustrativo más no limitativo.

