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1.Acceso al Sistema.

Para el acceso al Sistema, tendra que registrar o validar sus datos, como son el nombre de
usuario y la contrasefa.

a3a SIAHM 20131300 |

LM

—

I Escriba un nombre de usuano y una contrasefia para iniciar una sesion
en el Sistema Integral de Administracidn Hacendaria Municipal

'% Usuaria - ADMINISTRADOR @ |
L Contrasefa : Q Cancelar

iFE Sa i EEE 4

Si son correctos, al dar un click en el boton Aceptar podra inicial la sesidon e ingresar a la
pantalla principal del SIAHM.

ma Integral de Admin

Hacendaria Municipal - 2013 - [ACAPETAHUA] Act. 3.02 =

los  Utilerias  Conl on 7
Recaudacidn
%0

<

Presupuesto

W

Administraddn
de Proyecos

&9

Recursos Humanos

=

Adquisidones

@

Patrimonio

Tesoreria

Utilerias (R)Derechos Reservados OFSCE 2013
= = Tudla Gutiémez, Chiapas; México
Configuradén

ADMINISTRADOR MUNICIPIO ADMINISTRADOR BLOQ NUM 2013 12/03/2013 08:41 a.m.

Sin son incorrectos, emitira un mensaje sefialando que se verifiquen.

o= T
SIAHM 2013 5

i 7 b El Login de usuario y la contrasefa son invialides,
@ verifique que =ean los correctos

E A-c_e-pt.ar ;




2. Datos Generales del Municipio.

Para registrar los datos generales del municipio, desde la pantalla principal ubicarse en la
opcion configuracion y luego datos generales del municipio.

Autorizaci

i6n de Equipos Terminales

Cambiar Contrasefia

Administradén
deProyedos

&

Recursos Humanos

-

Adquisidones

g

Patrimonio

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Turatz Gutiémez, Chispas: México

20/04/2013 || 0335 p.m

ADMINISTRADOR I BLOGQ NUM

Al dar un click se mostrara la siguiente pantalla con el nombre del municipio, periodo de
administracion y el ejercicio, datos que son definidos desde la configuracion inicial en la
instalacion del sistema y no pueden ser modificados por el usuario.

[ ate Mury/p]o —— )
opcii(e;
7’ &2

Meodificar Cancelar Guardar Salir

MUNICIPIO | ACAPETAHUA
PERIODO DE ADMINISTRACION
FECHA INICIAL  D01/01/2013 FECHA FINAL  31/12/2013
EJERCICIO 2013
TITULO DEL MUNICIPIO | ACAPETAHLIA

DIRECCION |~

CORREQ ELECTRONICO |-

TELEFONO |- FAX -

P

Para iniciar el registro haga click en el boton modificar, y se habilitaran los cuadros de
captura.

Registrar los datos del nombre del municipio, el cual aparecera en todos los reportes que
genera el sistema, y por ultimo especifique la Direccion, Teléfono y Fax.

Para salir de esta pantalla haga click en la opcidon “X”, situada en la esquina superior derecha

o en el botdn Salir.
3



Al terminar de capturar los datos, dar un click en el boton Guardar, se emitira el mensaje que
los nuevos datos se han guardado satisfactoriamente.

- ==
Datos Municipio ’_ ﬁ
- - —
Cpciones /

Modificar Cancelar = Guardar Salir SI.&HM_2013
MUNICIPIO | ACAPETAHUA
PERIODO DE ADMINISTRACION I:ol Los nuevos datos del municipio se han guardado satisfatoriamente
FECHA INICIAL 0170172013 ~ FECHAFINAL 3171272013 =

EIERCCIO 2013 -
TITULO DEL MUNICIPIO | TENI=i e

DIRECCION ~ ﬁ

CORREQ ELECTRONICO -

TELEFONO - FAX -

Al dar un click en Aceptar concluira con el procedimiento.

3. Apertura y Cierre de mes.

Para la Apertura y Cierre de Mes, desde la pantalla principal, ubicarse en la opcion Utilerias-
Apertura/Cierre de mes.

p O

Recursos Humanos

-

Adquisidones

s Res: jos OFSCE 2013
iapas; México

ADMINISTRADOR | BLOQ NUM 2013 29/04/2013 | 04:12 p.m.

Al dar un click se mostrara la siguiente pantalla.



i~ ~
Apertura/Cierre de Mes I\_'E;E'—J

T E iznﬁ‘/ B
Abrir Mes  Cerrar Mes Salir
Meses sin Usar Meses Abiertos Meses Cemados
| ABR. [ENERD
MAYD FEBRERC
JUMIC MARZD
JULIS
AGOSTO

SEPFTIEMERE
QCTUBRE
NOWVIEMERE
DICIEMEBRE

Para abrir un mes, elija de la lista de la etiqueta Meses sin Usar, el mes que se quiere abrir,
elija la opcion Abrir Mes, y al darle click pasara a la etiqueta de Meses Abiertos.

Para cerrar el mes, elija de la lista de la etiqueta Meses Abiertos, el mes que se quiere cerrar,
elija la opcion Cerrar mes, y al darle click pasara a la etiqueta de Meses Cerrados.

Para salir de esta pantalla haga click en la opcion “X”, situada en la esquina superior derecha
0 en el botdn Salir.

NOTA: En el caso especial del mes de enero, el sistema no permite cerrar el mes si no se
han hecho las pdlizas de apertura y de traspaso de inicio del ejercicio, asi como la estimacion
de ingresos. Después de cerrar un mes, no se podra hacer ningin movimiento, para hacer
modificaciones a los meses cerrados, se debera solicitar mediante oficio al OFSCE y que esté
debidamente justificado.

4. Alimentar Catalogos.

Registro de Areas, Sub Areas y Sub Sub Areas:

De la pantalla principal del SIAHM, elija el icono Recursos Humanos, vy al dar click permitira el
acceso a la pantalla principal del médulo.



imientos  Estructura  C s Némina  Consultasy Reportes

Movimientos

OFSCE

A P AS

Estructura

Catdogos

Némina

2013

DOR | (SIN PERI

Mavimientos Periodos

Areas

Percepciones y Deducciones
Categorias

Mantenimiento dePersonal
Programes de Trabajo
Puestos

Profesiones

Estructura
Cataoges

Nomina
Consultasy Reportas

Al dar un click, se mostrara la siguiente pantalla.

{R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuata Gutiémez, Chiapas: México

{R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Ttz Gutiémez, Chizpas; Méxco



7
4 Catslogo de Areas E
Opciones
{ = - = 1 0 = &
' m B B @|Q|&
*Agregar | Modificar Eliminar Guardar Cancelsr | Buscar | Imprimir | Salir
Area
SubArea Respansable
SubSubAi SERVICIOS ADMINISTRATIVOS -

jul
0

AYUNTAMIENTO
000K
PRESIDENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
TESORERIA

DIF

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
OTROS

2|8

g|2|8/8|8|8

{R}Derechos Reservados OFSCE 2013
Tunrla Gutiémez, Chiapas; México

ADM OR | |8 1) e D0) I

Para registrar el area, elija la opcion Agregar y luego el area, se desplegara la siguiente
pantalla para capturar los datos del area.

01 Servicios Administrativos
02 Servicios Publicos

r —
wEl Catalogo de Areas E
Opciones
‘R.m & B | | & |
{ Agregar  Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar |Imprimir | Salir
[ Aea  sub  SSub  Nombredel Aea Fesponsable

|EERVIC1[)S ADMINISTRATIVOS

o1 Joo
{op

Joo
01

Al terminar presionar la opcion Guardar para salvar los datos, repetir la operaciéon para el
registro de cada area.

Para registrar la Sub area, debera seleccionar el area en la que desea agregarla.



BE Catdlogo de Areas E

B

Imprimir

B B @

ar | Modificar Eliminar Guardar Cancelar

qQ

Buscar

Subrea Responsable

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
AYUNTAMIENTO
20000¢
PRESIDENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
TESORERIA

DIF

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
OTROS

=
=
2|8

28 8/ 8|8|s8

Al dar click en la opcion Agregar y luego Sub area, le desplegara la pantalla para capturar
los datos de la Sub area.

— = ——
5 Cotbloge de Areas
Opciones
o g = E . =
: Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Imprimir | Salir
Aea  Sub  SSub  Nombre del Area Responsable

0 Joo oo ‘SERVIC?C.)SADN.!IN\STRATWDS

Sub areas de Servicios Administrativos. Sub areas de Servicios Publicos.
01 Ayuntamiento 01 Proteccién Ciudadana
02 Presidencia 02 Limpia
03 Secretaria del Ayuntamiento 03 Mercado
04 Tesoreria 04 Rastro
05 Oficialia Mayor 05 Panteones
06 Juzgado Municipal 06 Agua Potable y Alcantarillado
07 Coordinacion de Agencias Municipales 07 Alumbrado Publico
08 DIF Municipal 08 Calles, Parques y Jardines
09 Direccién de Obras Publicas 09 Asistencia a la Salud
10 Otros 10 Asistencia a la Educacion
11 Abasto-Tiendas (CONASUPO)
12 Asistencia Agropecuaria
13 Asistencia a la Ganaderia
14 Proteccién al Medio Ambiente y Ecologia
15 Casa de la Cultura Municipal




Al concluir presionar la opcién Guardar para salvar los datos, repetir la operacion en cada
registro de Sub area.

Para registrar la Sub Sub area, debera seleccionar la Sub area en la que desea agregarla.

Sl Catdlogo de Areas

Salir

Q

Buscar

=

Tmprimir

# & B ©

ar | Modificar Eliminar Guardar Cancelar

Nombre del Area
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Responsable

XX
PRESIDENCIA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
TESORERIA

DIF

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
OTROS

o1 a2
o1 jix}
o1 04
08
09

o1
o

g/8(8/8 8 8

Al dar clic en la opcién Agregar y luego Sub Sub area, le desplegara la pantalla para
capturar los datos de la Sub Sub area.

. - e
% Catsiogo de Aress
Opciones
‘R. B R B @ & =
{ gregar Modfficar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Imprimir | Salir
Aea S SSub  Nombre del Area Responsable
o 0 00 |SERVICIOS ADMINISTRATIVOS B
o 0 0 [AYUNTAMIENTO -
I ]

Al concluir presione la opcidn Guardar para salvar los datos, repetir la operacion en cada
registro de Sub Sub area.

Nota: En caso de las Sub Sub areas, queda a consideracion de los ayuntamientos agregarlas,
de acuerdo a su estructura organica, no existe un catalogo definido.



La opcién Modificar, permite corregir los datos del Area, Sub &rea y Sub Sub &rea, para lo
cual debera seleccionar el registro que desea modificar, y dar click en el boton.

53 Catslogo de Areas
Opciones

H. A R B ©|Q &

‘ Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar  Buscar  Imprimir | Salir

Aes  Sub  SSub  Nombre del Area
00 00 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
AYUNTAMIENTO

Responsable

Una vez hecha las modificaciones presione la opcién Guardar, para salvar los datos.

= ——
5 Catalogo de Areas
Opciones E/
L @ a =
i Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar  Buscar | Imprimi Salir
Ares  Sub  S5ub  Mombre del Area Respersable
01 00 00 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

[ [m
o 0

[0
[

[avunTamiEnTE
00K

La opcion Eliminar permite borrar un registro, para lo cual debera seleccionar el registro que
desea eliminar, y dar click en el boton. Se desplegara una pantalla con un mensaje,
confirmado si desea eliminar el registro.
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- 3
6l Catslogo de Areas / 6 Catslogo de Areas L=
i / Opciones
= | Q = | e — = - .
= ® - = O & B Q =
r Guardar Cancelsr | Buscar | Imprimir | Salir : Agregar Meodificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Imprimis Salir
Area Sub SSub

Mombre del Area Responsabls.

@ Desea Eliminar el registro

La opcidon Cancelar, no realiza ningln registro o modificacion y regresa a la pantalla anterior.

La opcion Salir, este botdn permite salir de la pantalla de registro de catdlogo de areas y
regresar a la pantalla principal de médulo.

Registro de Localidades:

De la pantalla Principal del SIAHM, elija el icono Presupuesto, permite el acceso a la pantalla
principal del médulo.

(R)Derechos Resenvados OFSCE 2013
Tudla Gutiémez, Chiapas; México

MUNICIPIO ADMINISTRADOR BLOQ NUM | 2013 12/03/203 || 1030am.
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Después ubicarse en la opcion Catalogos y luego Localidades.
Para registrar las Localidades, elija la opcién Agregar y se desplegard la pantalla para
capturar la localidad. La clave lo asignara automaticamente por cada registro realizado.

Programas
Subprogramas
Proyectos
Partidas

Fuente de Financiamiento

Localidades
Unidades de Medida
Estado de Obra

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tustla Gutiérrez, Chiapas; Mésco

OR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR | BLOQ NUM | 2013 | 30042013 || 095%am.

portes sultas  Util
.
g Catalogo de Localidades [
Opcion
[= ¥ =
+ g % = -8 =
Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelsr | Buscar | Imprimir | Salir
Clave Descrpeion |
| NO ESTABLECIDO
0001 CABECERA MUNICIPAL
0002 ALTAMIRA
0003 AGUA TIBIA
0004 AGUA NUEVA
0005 ALFEREZ DE JIMENEZ
(R)Derechos Ressrvados OFSCE 2013
Tuodla Gutiénez, Chiapas: Médco
ADMINISTRADOR 5LOQ NUM 01 100

12



Al concluir presione la opcion Guardar para salvar los datos, repetir la operacién en cada

registro de localidad.
===

f#: Catslogo de Localidades

‘Opciones {

R B R ® & | & @
Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar ImerimTr Salir
Clave Descripcidn
0000 NO ESTABLECIDO
0001 CABECERA MUNICIPAL
0002 |

La opcién Modificar, permite corregir los datos de la localidad registrada, para lo cual se

debe seleccionar el registro que desea modificar.
@& Catdlogo de Localidades
Opciones
H # & B @ Q| &
Buscar | Imprimir Salir

H Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar
Clave Descripcién

0000 NG ESTABLECIDO
0001 CABECERA MUNICIPAL

Al dar click en la opcidon Modificar, se habilitara la pantalla para hacer las modificaciones
deseadas, al concluir presione la opcién Guardar, para salvar los datos.

g Catdlogo de Localidades
‘Opciones M
R B R ®la | &
| Imprimir | Salir

P =
: Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar
Clave Descripcién
|No ESTABLECIDO
|C’\BEEERA MUNICIPAL
ALTAMIRA




La opcién Eliminar, permite eliminar un registro, para lo cual debera seleccionar el registro
que desea eliminar, y dar click en el botdn, se desplegara una pantalla confirmado si desea
eliminar el registro.

_ -
-
B Catélogo de Lecalidades ) fig Catdlogo de Localidades [z |
Opciones / Oheos
= - o o = P = = = ~ = -
8 & B 0|A | =@ R @ & B @|Q =@
© Agregar Modificar Eliminar Guardsr Cancelsr | Buscar | Imprimir | Salir © Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar  Buscar | [mprimir | Sali
Ko Desofpcid Clave Descripcién

[y |no EsTABLECIDD
0001 CABECERA MUNICIPAL

[N EsTABLECIDO
ABECERA MUINIK

@ Esta seguro Eliminar la Clave: 0002. Ya ne podré Recuperarla

La opcidon Buscar, permite realizar la busqueda de manera rapida de un registro, al hacer
click en ese botén, se desplegara una pantalla en donde deberd registrar los datos de la
localidad que desea identificar, y automaticamente el sistema se posesionara en el registro
indicado.

IS
@& Catdlogo de Localidades , ot

'

Salir

Opciones

B W & B Q|

| Agregar Modificar Eliminar Guardsr Cancelar |

X =

Buscar | Imprimir |

Clave Deseripeidn

(Todas las columnas)

Cuslquier parts del campo

Todo

La opciéon Imprimir, permite conocer el reporte de los registros realizados, para lo cual sélo
tendra que dar click en el botdn.

La opcién Cancelar, no realiza ningin registro o modificacién y regresa a la pantalla
anterior.

La opcion Salir, este botdn permite salir de la pantalla de registro de catalogo de localidades
y regresar a la pantalla principal de médulo.

14



Registro de Unidades de Medida:

De la pantalla principal, elija icono Presupuesto, permite el acceso a la pantalla principal del
madulo.

(Derechos Resenados OFSCE 2013
Totls Guiéres, i

| ADmINISTRADOR MUNICIPIO | ADMINISTRADOR

Reportes  Consultas  Utilerias
Funcional
Programas
Subprogramas
Proyectos
Partidas
Fuente de Financiamiento
Localidades
Unidades de Medida
Estado de Obra

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tudla Gutigmez, Chiapas: México

RMUNICIPIO || ADMINISTRADOR | | BLOQ NUM I 2013 | som472003 || 10:27 am.
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Al dar click se mostrara la siguiente pantalla.

5 Catélogo de Unidades de Me’ =)
—

Opciones,
R % B B @O

Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar

Buscar i Imprimir

Clave

Descripcion
(NO ESTABLECIDA)

Para registrar las unidades de medida, elija la opcién Agregar y se habilitara la pantalla para
capturar la unidad de medida. La clave se asignara automaticamente por cada registro
realizado.

B Catélogo de Unidades de MM =)

A

Agregar Maodificar Eliminar  Guardar Cancelar

)

Salir

)
Buscar

Imprimir

Clave Descripeion
) |ino ESTABLECIDA)
2 |

Al concluir presione la opcion Guardar para salvar los datos, repetir la operacién por cada
registro de unidad de medida.

La opcidén Modificar, permite corregir los datos de la unidad de medida registrada, para lo
cual deberd seleccionar el registro que desea modificar, y dar click en el botdn se habilitara
el registro, una vez hecha las modificaciones presione la opcion Guardar, para salvar los
datos.
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#i Cstalogo de Unidades de MM @ 25 Catalogo de Unidades de Medil ﬁ
Opciones Opciones
R ¥ & B 9| |2 |@ R B R Ola & '@

Salir Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar Imprimir Salir

&grégar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar i}mplimir

Clave . Descripcidn
0 |mo EsTaBLECIDA)
2 CONSTRUCCION

Clave Descripcion
i}

{NO ESTABLECIDA)
CONSTRUCCION

La opcion Eliminar, permite borrar un registro, para lo cual debera seleccionar el registro
que desea eliminar, y dar click en el boton, se desplegara una pantalla confirmado si desea

eliminar el registro.

i Catalogo de Unidades de Medi -~ @ i il Catélogo de Unidades de M adw L= )
Opciones Opciones ]
R 8 & B @ |Q | & B ¥ B B @|Q|&

Saily Agregar  Modificar  Eliminar  Guardar Cancelar Imprimir Salir

Buscar

&grégar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar i!mprimir

Cave Descrincién [ Cave. Deserpcién
0 {NO ESTABLECIDA)
CONSTRUCCION

k.

La opcion Buscar, permite realizar la blusqueda de manera rapida de un registro, al hacer
click en el botdn, se desplegara una pantalla en donde debera registrar los datos de la unidad
de medida que desea localizar, y automaticamente el sistema se posesionara en el registro

indicado.
8] Catalogo de Unidades de Medr: = ]
B = B B | Q4 | &

| Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Imprimir Salir

(Todas las columnas)

Cualqguier parte del campo

Todo -
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La opcion Imprimir, permite conocer el reporte de los registros realizados, para lo cual sélo
tendra que dar click en el botén.

La opcidon Cancelar, no realiza ningln registro o modificacion y regresa a la pantalla anterior.

La opcién Salir, este botdn permite salir de la pantalla de registro de catalogo de unidad de
medida y regresar a la pantalla principal de médulo.

5. Captura de Saldos Iniciales.

Para los saldos iniciales es importante tomar los datos de un analitico de saldos de un afio
anterior o ya sea del mayor, también podria tomar los datos del reporte del Estado de
Actividades.

Para realizar este movimiento debes de seleccionar en la pantalla del administrador en el
icono utilerias.

I SIAHM - 2015 - [PANTEPEC] Act. 6.09

Apertura/Cierre de Mes

Envio de Informacién
Respaldary Compactar Base de Datos
Eliminar Datos de Reportes

Reparar Indices de Base de Datos

Saldos Iniciales

BLOQ NUM Il 2 | 20m672015 || 02:15 p.m.

Después en la opcion Saldos Iniciales para poder registrar los movimientos de las cuentas
de ingresos y de gastos de afos anteriores.

18



Sistema Integral de Administracién Hacendaria Municipal SIAHM - 2015 - [PANTEPEC] Act. 6.09 - =

Utilerias ~ Configuracién ~ Cuenta Piblica ?

Apertura/Cierre de Mes

Envio de Informacion

Respaldar y Compactar Base de Datos

Eliminar Datos de Reportes

Reparar Indices de Base de Datos

Saldos Iniciales

Administradén
de Proyedos

&¢

Recursos Humanos

-

Adquisidones

i

Patrimonio

L

Contabilidad

OFSCE

A P A S

Utilerias

(R)Derechos Reservados OFSCE
Tuala Gutidmez, Chiapas; Meéxico

Configuradén

Cuenta Piblica

BLOQ NUM

Para registrar los saldos iniciales, elija la opcion Agregar y se habilitarad la pantalla para
capturar los datos como se muestra en la siguiente pantalla.

— —
CLAVE DESCRIFCION “
Captura de Saldad $325 |INCREMENTO POR VARIACION DEA | lil=ll,. 5% |
T
/ Gl 4331 | DISMINUCION DEL EXCESO DEESTI | e
» N U % 4341 DISMINUCION DEL EXCESO DE PRO
Agregar | Modificar  Ehminar Buscar  Salir A
) | Agregar Modil 4391 OTROS INGRESOS DE EJERCICIOS £
T Agmem o ” ==E 4392 | BONIFICACIONES Y DESCUENTOS O =
an CONTRIBUDONES DE MEJORAS, DERECHOS, PRODU 18450 5241 A DR D
3 - 4394 DIFERENCIAS DE COTIZACIONES A F
am PARTICIPACIONES 14,224,359, = 5243
e 4335 RESULTADO POR POSICION MONET
an APORTACIONES B15954 - 4396 | UTILIDADES POR PARTICIPACION P,
2 SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES 137153 = 4335 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS V2
51 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PER 8092092 5111 REMUNERACIONES AL PERSOINAL T
513 REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES 1146426 N 7|52 REMUNERACIONES AL PERSONAL T
5121 MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOC 22250, a 53 {REMUNERACIONES ADICIONALES Y8
‘ ] [ T — '
= W . =
45,445 5087 Descpcisn AT | A S

La opcion Modificar, permite corregir el importe de los saldos iniciales registrados, para
lo cual se debera seleccionar el registro que se desea modificar.

Captura de Saldos Iniciales |
y ® 3
Agregar Modificar Eliminar Cancelar | Buscar | Salir
Cuerta Descripcion Importe -
5231 SUBSIDIO [ 12100
5241 AYUDAS SOCIALES A PERSONAS | 605110,
5243 AYUDAS SOCIALES A INSTITUCIONES | 519,448
5411 INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA ‘ 83,943
5421 COMISIONES DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA | 24839
31 CONSTRUCCION EN BIENES NO CAPITALIZABLE SR
| i~
{ "]
$49,281,567 55
= Lo | T [ i
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La opcion Eliminar, permite borrar un registro, para lo cual debera seleccionar el registro
que desea eliminar, y dar click en el botdn.

6. Captura de la Estimacion de Ingresos.

Apoyando en el método de regresion lineal, en una hoja de Excel, determine la estimacion de
ingresos del afio que corresponda, tomado en consideracién, cuando menos, los ingresos de
3 afos anteriores al que se determina, para tener una mejor proyeccion de los ingresos que
el ayuntamiento espera captar.

Ejemplo: Estimacion del Impuesto Predial para el ejercicio 2015.

Datos.
Concepto Ejercicio Ingreso
2012 715,938.10
Impuesto Predial 2013 710,808.30
2014 721,420.20
Estimado 2015 *

Determinacion del Impuesto Predial 2015 mediante regresion lineal, en hoja de Excel.

A B C D
1 . Impuesto Predial
2 1 715,938.10 2,741.05
3 2 710,808.30
4 3 721,420.20
5 4 724,161.25*

(D) Tendencia =ESTIMACION LINEAL (B2:B4, A2:A4, A5, B6)
(C) Estimado 2015 =B4+D2

Nota: Si los ingresos entre el primero afio y el segundo descendieron considerablemente, es conveniente que se
tome como referencia, los datos de los dos afios subsecuentes, de lo contrario pude ser que arroje un estimado
en negativo.

Otra opcién para determinar la estimacion de los ingresos del afo que corresponda, puede
ser a través de promedios aritméticos, consiste en sumar los ingresos de los tres ejercicios y
el resultado dividirlo entre tres.

Una vez determinada la estimacion de los ingresos del ejercicio que corresponda, para el
registro en el SIAHM, debera elegir de la pantalla principal, el icono de Recaudaciones, lo que
permitira el acceso a la pantalla principal del mddulo.
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Reportes Uil
(R)Derechos Resenvados OFSCE 2013
Tuwaia Gutiémez, Chiapas; México
oRMUNICIPIO || ADMINISTRADOR I | BLOQ NUM | 2013 | 14m32002 || 0352 p.m.

Estiracidn

Ejercicio Actunl

e S——va \ ’
O C

RiDereches Reservados OFSCE
Tuools Gutiemez, Chiapas. Mé:

Al dar un click en ejercicio actual se desplegara la pantalla de movimientos de estimacion.

21



Movimientos de Estimacion =]

] = 5@

|| Agregai| | Madificar / Ver Detalle Eliminar/Cancelar |

<

Buscar

10/04/2015 01/01/2015 ESTIMACION DE INC 01000063

Para realizar el registro de la estimacion de ingresos, debera dar click en la opciéon Agregar y
se desplegara otra pantalla para la captura.

Moviientos de Estimacion 8]

L8

Eﬂg::gar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar Salir

Beborzcén: WAVATS v gicacén: DVDVZ01E +| g [Pendeniede Adear v

ClaveCuerta Descripcion Imparte

Al dar nuevamente click en Agregar, se desplegara el catdlogo de ingresos, en donde debe
elegir el concepto de ingreso a registrar y dar doble click o enter, para que tome los datos.

Movimientos de Estimacién [=

FERI B111-01-AAD1-000001
| 8111-01-A81-000002 IMPUESTO PREDIAL
8111:01-AA-01-000003 TRASLACION DE DOMINIO DE BIENE
=" 8111:01-A001-000004 'SOBRE FRACCIONAMIENTOS
H111-01-A801-000005 'SOBRE CONDOMINIOS
8111-01-AA-D1-000006 SUSTITUTIVO DE ESTACIONAMIENT
2111-01-AA-D1-000007 REZAGOS O RECARGOS DE IMPUES

8111-01-AA-D1-000008 OTROS
8111-01-AA-02-000001 TUBERIAS DE AGUA POTABLE

8111-01-AA-02-000002 DRENAJE Y ALCANTARILLADO
8111-01-AA-D2-000003 BANQUETAS Y GUARNICIONES
8111-01-AA-02-000004 PAVIMENTO EN VIA PUBLICA
8111-01-AA-02-000005 ALUMBRADO

8111-01-AA-02-000006 OBRAS DE INFRAESTRUCTURA VIAL .
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Luego agregar el importe y enter.

Movimientos de Estimacion (=]

+ 7’ B S | 8

Agregai

Estimacion de Ingresos

Gowed || / . B e | 8

: Agregar Modificar Efiminar Guardar Cancelar | Buscar Salir

Elaboracion : 01/01/2015 ~ Aoicacién - (010172015 ~|  Egtado - [Pendentede Aplicar v

| CaveCuerts Descrpcion

Este procedimiento debe repetirse por cada registro de ingreso que se efectué, hasta realizar
el registro del total de la estimacidon de ingresos, para el ejercicio actual. Al concluir, debera
elegir la opcién Guardar, para salvar los datos registrados. También debera anotar la fecha
de elaboracion; la fecha de aplicacion, lo proporciona de manera automatica el sistema;
para generar el registro contable y las pdlizas correspondientes, se debera cambiar el
Estado, de Pendiente de Aplicar a Aplicada, y después Guardar.

Movimientos de Estimacién (=]

5. & B Q| @

: Agregar  Moedificar / Ver Detalle  Eliminar/Cancelar Buscar Salir

| Estimacién de Ingresos
q: &5 5 &= If @ Q4 A
: Agregar Modificar  Eliminar Guardar Cancelsr Buscar  Salir

Estado - |Pendiente de Aplcar ¥

Haboracién : 15/03/2013 « Aplicacién : |{H,’{.‘1/2’\}13 -

ClaveCuenta Descripeién Importe:
4 8111-01-AA-01-000001 |D\VEHSIONES ¥ ESPECTACULOS PUBLICOS ‘ 145,000.00 |
8111-01-AA-071-000002 |IMFUESTD PREDIAL 838.500.00
)| 8111-01-AA-D1-D00003 TRASLACION DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES

$1,021,500,00

Una vez aplicada la estimacién de ingresos, el sistema no permite realizar ninguna
modificacion, por lo que debera verificar los datos de los registros realizados antes de hacer
la aplicacion correspondiente.

Cuando la estimacién de los ingresos, esta Pendiente de Aplicar, puede hacer los siguientes
ajustes.

Modificar: Si tiene un error en la captura del importe, desde la pantalla Movimientos de
Estimacion, debera ubicarse en el icono Modificar/Ver Detalle.
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Movimientos de Estimacion

n

Salir

ESTIMACION DE INGR

u‘
Agregar  Modificar / Ver Detalle  Eliminar/Cancelar | Buscar
Fecha Fecha
Aplicacion Baboracitn | C07CEH0

Estado Poliza

Pendiente de Apli.. 010002

Al hacer click en esta opcién, desplegara la pantalla Estimacion de Ingresos, en donde
debera seleccione el registro que desea cambiar, al habilitar el icono Modificar lo ubicara en el

importe y después de la modificacién debera dar enter y después Guardar.

Beborcén: S0V~ Aplcscein: V012012 ~|  uagy: [Pendientnde Adoar <]

ClaveCuenta Descrpién
| 1701400000001 _|]PVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS
SIT0VARDION02 | IMPUESTO PREDIAL
B11T01AL0H00003 | TRASLACION DE DOMINIQ DE BIENES INMUEBLES

Importe
50

$§1,021,500.00

Movimientos de Estimacién J— [g]| | Estimacion de Ingresos —
[ET—) =% ew| H =4 = H/G s =
| Agiega | Estimaciéndelngresos o o 4 g x —
H - . Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar  Buscar Salir
i Se 1 *® (=] Y g B - - -
3 |: Agregar Modficar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Salir Saboraci BV -

Poloacign: [TV0VA3 | Etado: [Pendiemede fpkear v

S11140-AAD1-000003

$1,021500.00

Eliminar: Para eliminar cualquier registro de la estimacion de ingresos, desde la pantalla
Movimientos de Estimacion, ubicarse en el icono Modificar/Ver Detalle, al dar click desplegara
la pantalla Estimacion de Ingresos, seleccione el registro que desea eliminar y al dar click en

el botdn, se borrara el registro.
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Movimientos de Estimacién — E A & Eoran
i 4 = Q) =i == -
8. #* & |8 T
* Agregar  Modificar / Ver Detalle Eliminar/Cancelar | Buscar Salir ia

5 S

imacién de Ingresos

Fecha

Fecha
i Blaboracidn

Aplicacion
5/

Concepto
ESTIMACION DE INGRES0S

Estado Poliza

g

W B

Pendierte de Api... 010002

regar  Modificar Eliminar Guardar Cancelar

B ola

Buscar

Salir

Bolcacién: 012013 =] Eiago - [Pendiente de Apicar =]

B1711-01-AA-D1-000002

Descripeicn

IMPUESTO PREDIAL

B111-01-AAD1-D00003

TRASLACION DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES

§1,021,500.00

Para cancelar la estimacion de ingresos, desde la pantalla Movimiento de Estimacion, ubicarse
en el icono Eliminar/Cancelar, al dar click le aparecera una pantalla confirmando si esta

seguro de cancelar la estimacion.

Movimientos de Estimacién

Agregar  Modificar / Ver Detalle Eliminar/Cancelar

&F | Q

Buscar

H
Salir

Pendiente de Apli. | 000000

Esta seguro de cancelar esta estimacion?

Buscar: Esta opcion, permite realizar la busqueda de manera rapida de un registro, desde la
pantalla de Estimacion de Ingresos, dar click en el botdn y se desplegara una pantalla en
donde debera registrar los datos del registro que desea localizar, al dar un click el sistema
automaticamente realizara la busqueda y lo ubicara en el registro.

Movimientos de Estimacién

A @

8B .

© Ag

Fecha
Aplicaci

e | <
Cancelar | Bus; Salir

Cualquier parte del campo

sn  Tedo

Salir: Este botdn se utiliza para abandonar la pantalla de captura.
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7.Registro del Presupuesto de Egresos.

Para el registro del presupuesto de egresos, primero tendra que realizar la captura, en el
modulo de administracion de proyectos, las obras del programa de inversion municipal (PIM).

De la pantalla principal del SIAHM, elija el icono Administracion de Proyectos, al dar click
permitira el acceso a la pantalla principal del médulo.

adores  Consultas y Reportes

(R}Demhu Re:ewadus 0F5c£2m3
utiérez, Chiapas: Médc:

| | soanum |

Prlmeramente se debera reallzar el registro del Ilstado de prlorlzaC|on para lo cual de la
pantalla principal del médulo administracion de proyectos, ubicarse en la opcidon Movimientos
y luego Lista de Priorizacion.

B Catélogos  Indicadores ~ Consultas y Reportes
Listado de Priorizacién
Registro de Obras

Obras por Contrato / Ordenes de Trabajo 3

Obras per Administracién / Distinto de Obra Piblica  »

Ctrl+S

{R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tucta Gutiémez. Chiapas: México
Consultas y Reportas

ADMINISTRADOR MUNICIPIO ADMINISTRADOR BLOGQ NUM 2013 30/04/2013 |12:05 p.m.
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Al dar click se desplegara la pantalla de Listado de la Priorizacion

5 Listado de la Priorizacion

Q

Buscar

S
Modificar Eliminar

Salir

Ver Detalle

WMMJMMMMM_@;J_JW _tiovientre | Diserers |

Al dar click en la opcién Agregar, desplegara otra pantalla en donde se realizara la captura
del listado de priorizacion.

T

?s & B O

© Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar

Q

Buscar

Salir

f Fecha: EL/04/2013 ~ Hora: 1220:11pm. (4 m
Deseripcién del Acta:
Lugar de la Reunidn:

Consecutivo  Nembre de Ja Obra o Proyecto Localidad

Presidente del COPLADEM

Delegado Regional de Ia SECRETARIA DE PLANEACION:

¥ b
[
==

Al dar nuevamente click en la opcion Agregar se habilitara los campos para el registro de los
datos del nombre de la obra o proyecto y localidad.

27



f ¥ Listado de la Priorizacion

Opciones
l: = . = =
+ B KR B 0|8 | @
i Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Salir
(| Focha: 30/0472013 ~ Horm: 122011pm. [ I
Descrpeién del Acta:
Lugar de la Reunién:
| consecutiva Nombre de la Obra o Proyecto Localidad

1 Z‘ |

Presidente del COPLADEM Coordinador det COPLADEM Secretario Técnico del COPLADEM

Delegado Regional de la SECRETARIA DE PLANEACION:
|
)

Repetir el procedimiento para cada registro, al concluir con el listado de priorizacion,
complementar los datos de Descripcion del Acta y Lugar de la Reunidn y luego dar un click en
la opcién Guardar para salvar los datos.

4 Listado de la Priorizacién

@s@.ﬁ/s

Agregar Modificar Eliminar  Guardar Cancelar

Q

Buscar

Salir

Fecha: 30/04/2013 Hora: 124507 pm. [

Descripcién del Acta:  CATA DE SESION DE CABILDO NUMERO 23
Lugards la Reunidn:  SALA DE CABILDOS

Consecutivae Nombre de la Obra o Proyecto Localidad
1 X

Presidente del COPLADEM Coordinador del COPLADEM Secretario Técnico del COPLADEM

Delegado Regionial de la SECRETARIA DE PLANEACION:
||

Si el registro fue realizado correctamente, el sistema emitird un aviso que se guardo
satisfactoriamente y al dar un click en el botdn aceptar los datos quedaran registrados.
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# Listado de la Priorizacién

Opsiones

‘H 8 B B /a4 | @

: Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelsr  Buscar | Salir

Fecha: 15032012 = Hora:  03:01:46pm. [+

I Descripeién del Acta:  ACTA DE SESION DE CABILDO NUMERO 23

Lugar dela Reunién:  SALA DE CABILDOS

Consecutive Mombre de |z Obra o Proyecto
Lce

wom|
@ Registro Guardado Satisfactorizmente

Presidente del COPLADEM Coordinador del COPLADEM Secretario Técnico del COPLADEM

Delegado Regional de la SECRETARIA DE PLANEACION:

Si el registro no se realizd de forma correcta, el sistema eimitira un aviso indicando el motivo
por cual no permite realizar el registro.

4 Listado de la Priorizacion =
: ¥ 5§ B @ Q4
| Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelsr | Buscor | Salir
Focha: /2113 ~ Hora: 124507pm 14

Descipcién del Acta i

Lugar de la Reunidn:

Localidad
0000 NO ESTABLECIDO

Consecutivo  Nombre de |2 Obrs o Proyecto

@ No ha Capturado la Descripcidn del Acta de Priorizacion

Presiderte del COPLADEM Coordinador del COPLADEM Secretario Técnico del COPLADEM

Delegado Regional de la SECRETARIA DE PLANEACION:
1

Para eliminar un registro, que de manera equivocada se haya realizado, debera seleccionar el
registro que desea borrar y dar un click en la opcion.

Al concluir con el registro del listado de la priorizacion, dar un click en la opcién “X"” que se
encuentra en la parte superior derecha de la pantalla de Listado de Priorizacion o en el botdn

salir.
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Una vez que se realizd el registro del listado de priorizacion, se procede al registro de las
obras o proyectos del PIM, para lo cual debera regresar a la pantalla principal del médulo de
Administracidon de Proyectos, y ubicarse en el icono movimientos y luego registro de obras.

| Registro de Obras

Obras por Contrato / Ordenes de Trabsjo »

Obras por Administracién / Distinto de Obra Publica  »

Salir Ctel+5

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tiorta Gutiémez, Chizpas; México

PIO ADI 0 BLOQ NUM 2013 30/04/2012 {0173 pim.

Al dar un click, permitira el acceso a la siguiente pantalla.

B Regirode Obras

e _
* Agregar Modificar Eliminar | Buscar | VerDetalle

o Deseripein defa Obra Fecha Satus Modo Becucitn Polizas

Ener | Febrero | Marzo [[ABH ;| Mayo | dunio | o | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Dictembre |

En donde al dar un click en la opcién Agregar, permitira el acceso a la pantalla de captura
de datos de la obra o proyecto.
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B0

(Claves Presupuestales Destino

Frsidsd Funcin S Progmms Sibpog Projects Obrs  Paids A Locaids B°  bmpore

2| ]

Beneficiarios
U. Medida:

=

Cantidad:

Metas
U. Medida:
Cantidad:

Claves Presupuestales Desting

. Sub
b e B

Progama Subprogi Proyecto Obra  Farida Aea  Locaida B2 impote

Después elegir la lista de priorizacion en la que fue registrada los datos de la obra o
proyecto.
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| Pslizas: Monto Total Glebal:

Fecha Aplicacién: 02/05/2013 [F+

Lista Priorza: [ 2]} CLAVE DESCRIFCION.

1 ACTA DE SESION DE CABILDO NUMERQ 23
=
i dolaObra ACTA DE SESION DE CABILDO NUM. 23
= ACTA DE SESION DE CABILDO 23

ACTA DE CABILDO MUM. 40 PIM

“|

Cantidad
:lfal = Fn.mwm ACTA DE CABILDO NOM. 40 PIM

Claves Presupuestales Destino

Finalidad  Funcién %ﬂ.m Frograma Subprogi Proyecto Obra  Faida Area

e

Localidar Importe.

T BB

Los datos de la obra lo toma de la lista de priorizacion.

Al dar un click automaticamente toma los datos del nombre de la obra y descripcion de la

obra.

| Polizas: Monto Total Global-

Lista Prioriza: 5 L

Obra: || cLave DESCRIPCION

b ADGUISICION DE PATRULLA
Descripcién Obra:

Modo de Ejecucién: =

U. Medida- ﬂ

Cantidad:

Claves Presupusstales Destino

Fraidad Funcién 20 Progama Subprog Pryecto Obra Patida Area

Localida F°  importe
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o BRe ol i
Tipo Recurso: Fecha Aplicacin: 02/05/2013 [~ Staius: | Pendente de Aplicar ¥

Folio OFSCE:

Descripeién Obra: - ADGUISICION DE PATRULLA A e il

Mo e Bocosa | ~|
¢Es obra refrendada? _
u. He;'ilh: ] [+] e — l@'
beas =
U Mada: ”—‘ [x]
Cantidad:
Claves Presupusstales Destino

Frsidad Funcdn 292 . Progama Subpeg Proyecto Obra Patda Aea  Locaida °  impote

; [er— Monto Total Global: .0 ) sa

Después definir la fecha de inicio y término de la obra.

£ Reg Contral et S
]
Tie Recurso: Fecha Aplicaciér:  02/05/2013 @ Sttus: | Pandienic de Apicar =

Folio OFSCE:

Modo de Becucién: | -
4Es obra refrendada?
L & Cuenta Imgorte |§|
Ve =]
U. Medida: i |1|
Cantidad:
Claves Presupuestales Destin

Fralided Funcién 222 Progama Subpg Proyecto Obm  Paida Aws  Locaida L Inpore

; [er— Monto Total Global: .0 ) sa

El Modo de Ejecucion, se selecciona de la lista que muestra el sistema conforme a la obra que

se realiza.



2
£Z: Registro y Control

Teotene Pt e e e

Folio GFSCE:

LstaProriza: 5 ;
Obra : 1 [ [ADQUISICIGN DE PATRULLA
Nombre de la Obra: ADQUISICIGN DE PATRULLA
Descrpcién Obra: ADGUISICION DE PATRULLA + Obmhics: 02052013 +
= Obrs Temins: 02405/2013 ~

Cuerta Importe: @

betas :
U. Medida: E
Cantidad:

Claves Presupusstales Destino

.. Sub Fe
Findidad Funcién Fov . Progama Subpog Proyecto Obra  Patida Aea  Localidal

Pélizss: Monto Total Global: T om

La unidad de medida de los beneficiarios, se selecciona de la lista que muestra el sistema
conforme a la obra que se realiza.

L= ]

& Registro y Control LB (
o Reaura: Fecha Adicacién: 020572073 [0~ et Fondorto o folear |
foioOFSCE
Usta Priofza: 5 I 1T
e I
Nembre de la Obra: ADQUISICION DE PATRULLA
Desorpcitn Obra: - ADQUISICION DE PATRULLA + Obmhics: 0205/2013 ~

~  ObraTemina: 02/05/2013 -

Modo de Epscucin

["] ¢Es obra refrendada?
Benefcios CLAVE DESCRIFCION mparte 7 ‘EJ
vt [ e, I
fanticad 100 2 CONSTRUCCION =
3 UNIDAD @
Metas
U. Medida: 4 EQUIPO m

Cantidad:
ALUMNOS
Claves Presupuestales Desting 7 AULAS

Re

. Sub
Finalidad Funcién Btk CANCHAS Fin Importe

[

Pélizas Monto Total Global- oo Salr -

La unidad de medida de las metas, se selecciona de la lista que muestra el sistema conforme
a la obra que se realiza.
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Ohras

% Registro y Control [

Tow o e R O S )

Folio OFSCE:
Lista Prioriza: 5§ E [ACTA DECABILDO NUW. 20PN |
Obra : 1. ] [ADAUISICIBN DE PATRULLA ] I

Nombre: de la Obra: ADQUISICION DE PATRULLA

Descnpeién Ob@: - ADQUISICION DE PATRULLA + Obminica:  02/05:2013 ~
= ObraTemina: 02/05/2013 ~

Modo da Epscuciin

[ ] ¢Es obra refrendada?

Benefici Cusnt import 1 [z

TR O o : —

Cantidad: 000 &

]

i CLAVE DESCRIPCION =

u- "e_dda' = | 0 ‘{NO ESTABLECIDA) \ |i|
iy 2 | CONSTRUCCION

EQUIPO
PERSONAS
ALUMNOS
AULAS
CANCHAS

Finalidad Funcion Funcion]

Descripcién | UNIDAD

Péiizas s 000

Si requiere de otras unidades de medidas de beneficiarios o temas, que no estén
consideradas en la lista que muestra el sistema, podra agregarlas dando un click en el botén
que se indica y se desplegara la pantalla para el registro.

Oheac
% Registroy Control =]

2 Registro y Control L& ]
TeoReawse: [ v] Fecha Aplicacion:  [2/06/2013 @~ Status: | pendients de Aplicar ] 4 2
N : Falio OFSCE —_— oo Focurso: [ = Fecha Aplicacisn: 02/06/2013 [F~ Status: pendiente de Apicar 7
© Folo OFSCE:
Lssfrows: 5[] [ACTADECALDONUM 40P | |
Il Obra 1 =) DE PATRULLA I I ]
Normbre de ta Obra: ADQUISICION DE PATRULLA I I
Nombre dea Obra: ADGUISICION DE PATRULLA
6n Obre & =
Drcanckay ADQUISICION DE PATRULLA Obra ficia:  02/05/2013 Descipcién Cbra:  ADQUISICIGN DE PATRULLA - Obralnicia:  02/05/2013 ~
= ObraTemina: 0252013 = T rr——
- emin -
o o
Modo do Epousién; [Diilode ObroPibies ] Modo de Focuion: | Detito e OB FY 5
= —
i # Catslogo de Unidades de Medida '__ == .
. Bensficiarios Catélogo de Unidades de Medida
U Medida: [ | o B ! g
peiones U_ Medida: .|
Cantidad: 0.00 P Eg = - B Q | Q : Cantidad: 0.00
B a7 & @a & @ :
Metas : Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Imprimi Sali 2
Metas
U. Medida: * Agregar Modificar
el o Meaca: [

i 00 Cantidad: 000

(NO ESTABLECIDA)
CONSTRUCCION

Claves F Desti CONSTRUCCION

Claves Presupussiales Desti

UNIDAD

EQUIFO HNDAD
PERSGONAS EQUIFO
ALUMNOS RERSONRS

ALUMNOS
AULAS
CANCHAS

AULAS
CANCHAS

SRR

Pélizas:

Al dar un click en el botdn agregar se habilitaran los campos para el registro de la unidad de
medida. También podra modificar o eliminar cualquier unidad de medida que se encuentre
registrada, para lo cual debe seleccionar el registro y dar click en la opcién; en caso de la
opcion eliminar, el sistema emitird un mensaje confirmando si desea borrar el registro.
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rIrr1|:|<:rrtarlte |""‘ |1

(0] Esta seguro Eliminar la Clave: 2. Ya no podra Recuperarla

L

Para el registro de la clave presupuestal, al dar un click en la opcién, se desplegara la
pantalla siguiente.

Paves

25 Registro y Contral =)

ACTA DECABILDO NUW_ 40Pl |
ADQUISICION DE PATRULLA |

b ||| | &S

Obra ADGUISICION DE PATRULLA

mpore [Agregar | [ sair |

"fm
(73] @‘

ooo B

I L]
En esta pantalla al dar un enter en cada uno de los conceptos que integran la clave

presupuestal, se desplegara el catalogo, en donde debe elegir el que corresponda conforme a
la obra que se realiza. Para conocer el significado de cada uno de los conceptos que integran
los catalogos de la clave presupuestal, es necesario que se apoye en los siguientes
documentos: Clasificador Funcional del Gasto; Catalogo de Programas, Subprogramas y
Proyectos; Clasificador por Objeto del Gasto; Catalogo de Areas y Localidades y Las Fuentes
de Financiamiento; que se encuentran en el Manual de Contabilidad Municipal.
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L3k

152 Registro y Control

Tipe Reeursa: [FIM |

Lista Prioriza:

cha Aplicacion | 02/05/2013

E | | [ACTADECABILDONOM 20

IJW.

re de la Obra

'RDQUISICION DE PATRULLA

o YV TSV H Y - e o <THTH

Modo de H

Benefici]

U Mexy

Cantid]

Metas

Subl
Programa | cave DESCRIPCION
|
—= DESARROLLO SOCIAL
il |3 DESARROLLO ECONOMICO
4 OTRAS NO CLASIFICADAS EN FUNCIONES AN

U. Medt

(om ]
T

Cantid

Finalidad]

Descripcion  EREI=A00]

Monto Tolal Global [

Una vez concluida la captura de la clave presupuestal, dar click en el botdn agregar para

concluir con el registro de la obra.

@ Regrtroy Contrcl i B2} Registro y Control =)
Folio OFSCE:

List= Prgszs || | {E’T—M ED UstaPronzs: 5 I
e UISICION T Obra 1 i
| = I | ] |

fipmiae. s e Qi “‘DQ”'S‘C‘Q“DEPNR“M | Normbre de la Obra: ADQUISICION DE PATRULLA
| re—— LT — iei05/2M3 ~ Descripcion Obra: - ADQUISICION DE PATRULLA + Obralnica: 02052013 ~
Finalidad 1 GOBIERNO A —
‘ o 05/2013 ~ = ObraTemina: 02/05/2013 +
7 ASUNTOS DEORDEN PUBLICO ¥ DE SEGURIDAD INTERIOR
Modo de H — Modo de Ejecucién: | Distinto de Obra Piblica =
(Sbenin ]2 romczonan. ;
e ¢Es obra refrendada?
[Pogema |02 INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO MUNICIPAL = =
B caro il | - _ e = [
U e 16 ADQUISICIONES PATRIMONIALES . U_Medida: NAS =
L J‘ Cantidad: 0.00 |‘
i
— @ |
s |[oom 00001 ADQUISICION DE PATRULLA ‘; T . |g\
UMedllpatida | 5411 VEHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE m U. Medida: [ .| =izl |i‘
il Joon ores o]
|[locsided | 0001 CABECERAMUNICIPAL Claves Presupuestales Destino
[Re, Franciamierto | AA  ORDINARIOS ARNO EN CURSOQ Fraided Funcidn S . Progma Sibpmg Proyedo Obra Paida Aca  Locaider £°  Inporte
Importe : 57213950 Salr 12 |0000T| 54171 | 611000 | 0001 | AA
f g
Morio Total Global: [ .o | B . H &) s Monto Total Global -

Para salvar los datos del registro dar un click en el botén Guardar, antes debera verificar
que la fecha de aplicacion corresponda a un mes que se encuentre abierto en el sistema, de

lo contrario emitira el siguiente mensaje.
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= T Y
Registro y Control L&J

|0I No es posible guardar porque el mes esta cerrado

Aceptar

Al dar un click en el botaon aceptar permitird cambiar la fecha de aplicacion.

r R
£, Registro y Control / [

Tipa Bscirso: | ik = Fecha Aplicacion: [E/05/2013 G+ Status: [pendente de Aplcar =
Folio OFSCE:

Lists Prioriza: 5 D [ACTADECABILDO NUWL 40 FIN |

Obra 1 [ .| [ADGUISICIGN DE PATRULLA |

Nombre de la Obra: ADGUISICION DE PATRULLA
Descripeién Cba: ADQUISICION DE PATRULLA ~ Obralricia:  02/05/2013 ~
= ObraTemina: 02/05/2013 +

Modo de Ejecucién: | Distinto de Obra Piblica -
[ ¢Es obra refrendada?

Beneficiaros Cuerta mport= @
U. Modide: || [+ | [PERSONAS

Cantidad: 0.00 &
Wetas

U. Medida: [ [+ ] [TWDRD X
Cantidad: 0.00

Claves Destino

Fraided Funcifn 292 Progams Sibprog Proyects Obra Patda Aea  Localda [°  inpore @

RN | o

I Pélizas Monto Total Global: $572.199.50 | Y Guardar
Sl ﬁ

Despues de corregir la fecha, debera cambiar el Status de Pendiente de Aplicar a Aplicada, de
lo contrario guardara el registro pero emitira un mensaje que esta pendiente de aplicar. Al
dar aceptar preguntara si desea agregar un nievo registro.

= B |
fi " 3 < Py
SIAHM_Proyectos 2013 &J Registra y Contral | ]

El registro de obra ha sido guardado (Pendiente de Aplicar) ':0' Diesea agregar un nuevo Registro?

CE = ]

Si la respuesta es positiva, permitira la captura de datos para otro registro de obra, y, si es
negativa, se regresara a la pantalla anterior.

Desde esa pantalla podra cambiar el Status de Pendiente de Aplicar a Aplicada, seleccionando
el registro y dando un click en el boton Modificar.
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3 Registro de Obra:
Opciones
i B 2 & | Q w
| Agregsr Modfficsr Eliminar | Buscar | VerDetalle  Sali
e Descripcién de Iz Obrz Fecha Status Modo Ejecucién Pélizas

SICION DE PATRULLA

Permitira el acceso a los datos del registro, en donde podra realizar el cambio del Status y
despues dar un click en la opcién Guardar.

m
=]

Tipo Recurso Fecha Aplicacion. 02/03/2013 [G~ ad:
Folia OFSCE: 0n3A00004

Nombre de la Obra: ADQUISICION DE PATRULLA
«  Obra Inicia: 02/05/2013 ~

Descripcidn Obra: - ADQUISICION DE PATRULLA
= Obra Temina; 02/05/2013 +

[ ¢Es obra refrendada?

el (@)

Claves Presupuestales Destino

. Sub Fts

Fraidad Funcén pq, Pogama Subprog Pryecto Obra  Parida Aea  Localids i
2 |000DT| 5411 | 011000 | 0001

Importe.
I 5

Nota: Para el presupuesto de egresos, solo se registran las obras del PIM del ejercicio, las
obras de refrendo se registran con posterioridad y corresponden a otro procedimiento.

Concretado el registro de las obras del PIM, debera realizar el registro del Presupuesto de
Egresos del ejercicio (POA), para lo cual tiene que ubicarse en la pantalla principal del SIAHM,
elija el mdédulo Presupuesto, al dar un click ingresara a la pantalla principal del médulo.
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Movimientos

{R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tindla Gutiémez, Chiapas; México

de Presupuest: IAHM 201 WCAPETAHUA] (RECURSOS MUNICIPALES) Act. = P94

Agregar Modificar / Ver Detalle  Eliminar/Cancelar | Buscar | Imprimir Salir

Fecha Concepto Hgs‘ml s H‘g Estado Poliza(s)

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tudtla Gutiémez, Chiapas; México

municeio || ADA DOR | | BLOQ NUM | 2013 |

Al dar un click en el boton Agregar desplegara otra pantalla en donde debera registrar la
fecha de elaboracion y cambicar el estado de pendiente de aplicar a aplicar, la fecha de
aplicacion ya la trae definida; debera anotar también el concepto, que correspondera al
registro del presupuesto de egresos del ejercicio que se trate.
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CURSOS MUNICIPALES) Act. | = 2 |

s Utilerias

5 / : B A
Agreqar Modificar Eliminar Guardar | Buscar | Salir Poliza :

Fecha Bisborscien - 21/03/2013 Fecha Aplicacion - 01/01/2013 = Estado : [Pendienie de Aplicar =

Concepto :

Fralidad Funcdn 0 Frogama Subprog Proyedlo Obra FPatida Aea  Locaida fo  importe

1l

Obtener obras del PIM

Movimientns.

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tundla Gutiémez, Chiapas; México

JOR MUNICIPIO ADMINISTRADOR BLOQ NUM 2013 21/0; L n.

Al dar nuevamente un click en el boton Agregar desplegara la pantalla para la captura de la
clave presupuestal. Para conocer el significado de cada uno de los conceptos que integran los
catalogos de la clave presupuestal, es necesario que se apoye en los siguientes documentos:
Clasificador Funcional del Gasto; Catdlogo de Programas, Subprogramas y Proyectos;
Clasificador por Objeto del Gasto; Catalogo de Areas y Localidades y Las Fuentes de
Financiamiento; que se encuentran en el Manual de Contabilidad Municipal.

TAHM 2013 - [ACAPETAHUA] (RECURSOS MUNICIPALES) Act.

[= i
Utilerias

ar Eliminar Guardar | Busc

213 -

=
(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuwdla Gutiémez, Chiapas; México
R MUNICIPIO I ADMINISTRADOR | BLOQ NUM I 2013 I 21/03/2013 09:11 a.m.
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Al término de la captura de cada registro debera dar click en el boton agregar y se emitira un
mensaje que la clave presupuestal fue agregada satisfactoriamente, dar click en Aceptar el
registro quedara realizado. Repetir la operacidon con cada clave presupuestal.

¥ Médulo de Presupuesto - SIAHM 20: [ACAPETAHUA] (RECURSOS MUNICIPALES) Act. =] 1

tos  Catdloges onsultas  Utilerias

POA
Agreqar | Medificar  Eliminar Guardar | Buscar Salir
Mo L
A 2 01/01/2013 Fecha Aplicacion :|01/01/2013  ~ Extads | Pendents de Aplicar
REGISTRO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2013
Anteproyedn Al — - -

[ Finaldad |1 coeierno

‘ Finalid || Funcién 1 LEGISLACION

b T | LEGISLACION 0000 |
[Progmma | 01 _ SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

[Subprograma | Registro del POA ==\
(oo

{@. Clave Presupuestal agregada satisfactoriaments
Partids

Il

—_—
Localidad
Fte. Financiamienio W
S ]

importe © | $1.560.000.00

Movimientos

Oblener obras del PIM Total :
Catdogos

Reportes {R)Derechos Reservados OFSCE 2013
— Tuwdla Gutiemrez, Chiapas; México

| Consukes
| ADMINISTRADOR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR Il | BLOGQ NUM Il 2013 | 21032m3 || 09:16 a.m.

Una vez concluido el registro de las claves presupuestales que forman parte del presupuesto
de egresos de gasto corriente y del FISM y FORTAMUN, debera incorporar las obras del PIM,
para lo cual debe ubicarse en el icono obtener obras del PIM, que aparece en el lado inferior
izquierdo de la siguiente pantalla.

' Médulo de Presupuesto - SIAHM 2013 - [ACAPETAHUA] (RECURSOS MUNICIPALES) Act. =| E

tos  Catdlogo es  Consultas Utilerias

POA =
- 4 ‘= = “a E‘!j
_A|' Agregar Modificar Eliminar Guardar | Buscar Salir Poliza —
<oe | Focha Baboracion - 910172073 = Fecks Acacsin- D1/0T/201 = S 5]
LY e Concepto REGISTRO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2013
Anteproyedn
| Finaiidad - Funcién b . Progmma Subprogi Proyecto Obra  Parida Area Localida HE  importe i
ncién i |
I E 3 9 | m 03 | oo |[ooooo| 1134 [ot0900 | coo1 | Aa 414,000.00 |
1 3 9 | m 09 | 00 |0000D| 1348 | 010800 | 0001 | AA so,mnm@
1 3 9 01 09 | oo |[ooooo| 1322 |ot0%00 | o001 | aa 79,000.00 |
1 3 3 o1 () 00 |oo000D| 1321 | 010300 | 0001 | AA 1,050.00 |
1 3 3 | m © | oo Joooon| 2111 |oiosoo | ooor | ma 102.000.00 |
1 3 9 01 09 o0 [oooon | 2121 [ oioseo | ooot | aa 30.000.00 |
1 3 s | o 08 | oo |ooooo| 2211 |otosoo | ooot | Aa 96,000.00 |
1 3 3 o [ 00 |o0000| 2231 | 010300 | o001 | AA 18.000.00 |
1 3 9 [} 09 00 |ooooo| 2511 | DiosoD | o001 | AA 42,000.00 |
E 3 5 o1 03 oo |00000 | 2531 | 070800 | 0001 | AA 20,000.00 |
1 3 3 o1 09 oo |ooooo | 2611 | ov0s00 | oot | aa 737.996.00 |
1 3 3 o1 03 00 |0000D| 2612 | 010900 | 0001 | AA 120,000.00
‘ 1 3 9 [l [ o0 |oooon| 3151 | oi0s00 | ooot | Aa 54,000.00 |
1 3 9 01 09 o0 |ooooo | 3751 | oioseo | ooot | aa 12000000 [ =
\. ¢ 2 1 o1 10 o0 |oooon | 8321 | 011000 | oot | EA 3,145,336.00 |
'\ s | 2 | 1 o1 10 on |oooon | s322 | oviooo | ooor | Ea 2.450,000.00 | —

Movimientos

Obtener obras del FIM Total = | $15,200.691.50
Catdlogos

Reports (R)Derechos Reservados OFSCE :
— Tudla Gutiémez, Chiapas. México

Consutas
STRADOR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR Il | BLOQ NUM I 2013 | 2wmzzo1z || 11:43 a.m.
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Al dar un click en esa opcidn automaticamente se realizara el procedimiento. Para guardar el
registro del presupuesto de egresos, dar un click en la opcién Guardar, aparecera una
pantalla confirmando si estd seguro de registrar el movimiento en ese momento, si la
respuesta es negativa, lo regresara a la pantalla anterior; si la respuesta es positiva,
aparecera un mensaje indicando que el movimiento ha sido guardado exitosamente y le
indicara los nimero de pdliza que se generaron por el registro del POA.

“ Médulo de Presupuesto - SIAHM 2013 - [ACAPETAHUA] (RECURSOS MUNICIPALES) Act.

Archive  Movimientos  Catdlogos  Reportes  Consultas  Utilenias
POA / [=
s # & H Q@
Agregar Modificar Eliminar Guardar = Buscar Salir Paliza :
s Mot Fecha Blaboracién : 01/01/2013  + Fecha Aplicacion : 01/01/2012 Estado @
: ": Concapto © REGISTRO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2013
Anteproyedn Ag
1 | Finalidad Funcién ?\Ij:cién Programa Subprogi Proyecto Obra  Patida Area Localida E: Importe i
T v T 3 [ s | ar | os | oo [ooooo| 1321 |owsoo | ooon | an | 1.050.00
1 3 9 o 09 00 |000D0| 2111 | 010800 | 0001 | AA 102,00000
1 3 3 [ 05 | 00 |0D00D| 2121 | 01000 | DOOT | AA | 30.000.00
1 3 9 0o o oot | an 96.000.00
1 3 k| 18.000.00
1 2 ) 9 42,000.00
1 3 : o 30.000.00
1 3 ; 3 737.996.00
1 3 3 k| 120,000.00
1 3 3 A 54,000.00 |
1 3 5 N - - - - - - - 120.000.00 |
4 2 1 | @ | 10 | oo [ooooo| 8321 |a11000 | ooot | Ea 314593600
4 2 1 o 10 | 00 |0D000| 8322 | 011000 | 0001 | FA 2.450,000.00 |
2 | B 1 | 00001 | 6121 | O10S00 | | ,000.00 | [P
- | = 2 3 03 | 05 | 03 |oooo2| 6131 | o090 | o002 | AA 250,000.00 |
1| s 1 3 | 16 | 10 |00003| 5411 | 010200 | DOO1 | AA s572.199.50
Tetal: | §15317.85100
© Movimiemos
Catdoges
Reptade {'|BL)I)E|
| Consultas
| ADMINISTRADOR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR Il Il BLOQ NUM Il 2013 | 210302003 || 12:20 pm.

Consideraciones para el registro del Presupuesto de Egresos.

a) El Presupuesto de Egresos debera contemplar y prever con la mayor certeza posible,
los programas, subprogramas y proyectos que se plantean realizar en el municipio,
considerando ademas los gastos de orden administrativos que el ayuntamiento
requiera para su operacion y adecuado funcionamiento, tomando como antecedente el
comportamiento presupuestal del afio anterior, y se elaborara basado en resultados
que contengan los indicadores estratégicos y de gestidn, y deberd presentarse al
Honorable Congreso del Estado, con fundamento en el articulo 11 de la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Municipal, a mas tardar el 15 de diciembre
del afo anterior al ejercicio que corresponde.
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b) El techo financiero que conforma el Presupuesto de Egresos, se integrara por la
cantidad que resulte del importe de los ingresos captados por concepto de Fondo
General de Participaciones, Fondo de Fomento Municipal, Tenencia, Impuesto a la
Propiedad Inmobiliaria, Impuestos Especiales, Impuesto sobre Automdviles Nuevos
(I.S.A.N.), Ingresos Propios y demas Ingresos Disponibles al 30 de Noviembre y los
proyectados al mes de Diciembre, del ejercicio inmediato anterior al que corresponda,
sin incluir recursos adicionales. Asimismo, debera de incluirse los recursos del Fondo
para la Infraestructura Social Municipal (FISM) vy del Fondo de Aportacion para el
Fortalecimiento de los Municipios (FORTAMUN), del afo anterior al ejercicio que
corresponda, dichos recursos deberan ser establecidos a nivel de partida especifica,
segun corresponda la fuente de financiamiento, en el capitulo 8000 Participaciones y
Aportaciones, debiendo posteriormente ser programados a nivel de programa,
subprograma y proyecto, segun lo establecido en los articulos 33 y 34 de la Ley de
Coordinacion Fiscal.

Los Ayuntamientos que reciban recursos por concepto de Fondo Solidario Municipal
(Fondo de Fiscalizacion, Fondo de Compensacion, Fondo de Extraccion de
Hidrocarburos y por la Participacion del Impuesto a la Venta Final de Gasolina y
Diésel), deberan ampliar dichos recursos a su presupuesto, conforme se vayan
recibiendo y destinarlo de acuerdo a lo que establece el Codigo de la Hacienda Publica
del Estado.

c) Del techo financiero obtenido (excepto los Fondos FISM y FORTAMUN, Subsidios para
la Inversion y Convenidos), el 90% se destinara al Gasto Corriente, considerando en
este concepto todas las erogaciones para la operacion de la Administracion Publica
Municipal, como son: Los Servicios Personales, Materiales y Suministros y los Servicios
Generales, necesarios para el cumplimiento de las funciones y obligaciones
municipales. El Gasto de Inversion, se debera considerar el 10% del total del
presupuesto, para el Programa de Inversion Municipal (PIM), sin tomar en cuenta los
recursos que corresponden a los fondos FISM Y FORTAMUN, Subsidios para la
Inversidn y Convenidos.

8. Registro de la Pdliza de Apertura.

Para el registro de la Pdliza de Apertura, es necesario dar de alta las cuentas contables en el
catalogo de cuentas, para lo cual debera ubicarse en la pantalla principal del SIAHM, y dar un
click en el icono del modulo de contabilidad, lo que permitira el acceso a la pantalla principal.
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idad - SIAHM 2013 - [ACAPETAHUA]

Deuda Publica

Otras Operacionss

Pélizas de Ajuste deCiere..

Péliza deCierre

servados OFSCE 2013
iapas; México

| BLOQ NUM | pE] | 03052013 02:38 p.m.

Para entrar al catdlogo de cuentas contables, debera ubicarse en el menu catalogos y
después cuentas contables.

Péliza de Apertura

PélizadeDiano

Reportes {R)Derechos Reservados OFSCE 2013

Tudls Gutiémez, Chiapas: México
DeudaPiblia

| ApmmasTRADOR MunICIPIO ] ADMINISTRADOR | | BLOQ NUM | 2013 | oz05203 || 0235pm.

Al dar un click le desplegara la pantalla en donde se encontraran todas las cuentas ya
registradas. Cabe mencionar, que esta es una de las primeras pantallas que debe llenar o
modificar antes de poder usar las otras partes del sistema, como lo es la captura de Pdlizas.
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Deuds Piblica
Catsloge de Cuentas [
Opciones /
Paliza de Apertira & =1 Q ) ] &
Agregar/Modificar  Eliminar Buscar Ordenar Imprimir Salir
i Coerta Descrpeién Netursleza
Péliza de Diario

1100000000000000 | ACTIVO CIRCULANTE Deudors
1110000000000000 |  EFECTIVO Y EQUIVALENTES Deudors
1117-00:00-00-000000 EFECTIVO Deudors
1711-07-00-00-000000 RECAUDACIGN POR INGRESOS DE LEY Deudors
T101-AA 0000000 ORDINARIOS AR EN CURSO Deudors
T11-01-AA 1000000 COBROS Deudors
1111-01-A401-000001 EJERCICIO Y NOMERE DEL RESFONSABLE Deudors
1111-02:00-00-000000 FONDO FIJ0 DE CAJA Deudors
Otras Operaciones THT02-AA 000000 ORDINARIOS AR EN CURSO Deudors
111102 A501-000000 AREA DE ADSCRIPCION Deudors
“ 1111027 01-000001 EJERCICIO Y NOMERE DEL RESFONSABLE Deudors
1111-03:00-00-000000 CAIA Deudors
Palizas de Ajuste de e 11103 AAD0000000 ORDINARIOS AR EN CURSO Deudors
11031000000 VENTA DE BIENES MUEBLES, INVUEBLES E INTANGIBLES Deudors
1117-03-2401-000001 EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudors
1111-04-00-00-000000 CHEQUES DECAJA Deudora
TT04-AA 0000000 ORDINARIOS ARO EN CURSO Deudors
THT04AADTD00000 BENEFICIARID Deudo
1117-04AAD1-000001 EJERC - NUM_DE DOCTO - INST FIN Deudors
1T12:00:00-00-000000 BANCOS / TESORERIA Deudors
1112-01-00-00-000000 CUENTA DE CHEQUES Deudora
111207-01-00-000000 BBVA BANCOMER Deudors
111201.01-01-000000 NUMERO DE CUENTA Deudor

1112-01-01-01-0000FF EJERCICIO Y FUENTE DE FINANCIAIENTO Deudora 8

(RiDerechos Reservados OFSCE 2013
Tircta Gutiérez, Chispas: Mésco
ADMIY or 5100 NUM 01 o1 031

Para agregar o modificar una cuenta, debera elegir la opcion Agregar/Modificar y darle un
click, el sistema mostrara la siguiente pantalla donde se podra realizar la captura. Si se desea
agregar una nueva cuenta, se tiene que ingresar a la estructura de la cuenta, en los cuadros
de texto correspondientes, al llegar al nivel editable para agregar la cuenta, el sistema
habilitara el renglon de captura de la descripcidn, al terminar debera dar un click en botdn
Guardar, el mismo procedimiento se utilizara para el registro del siguiente nivel.

- =
Cuentas Contables M

Cuenta 11

Naturaleza | Deudors - |

Si solo se necesita modificar los datos de la cuenta que se encuentra registrada, se debera
posicionar en el nivel que desea modificar y dar un click en el boton Modificar, el sistema
presentara la pantalla para modificar los datos.
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Catélogo de Cuentas [ = |

Opciones
= = Q - ]
E = & ] = @
Agregar/Modificar  Eliminar | Buscar Ordenar Imprimir | Salir
Cuerta Descripcidn Naturaleza
3000-0000-00-000000 | CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARIO | Deudora
Q1000000 |_cipERfwT FNsNCIERA | Navdnes. K
Cuentas Contables L= |
i

ai1111-01-AA-01-000001

N | pe—— )

Descripcién  EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE

931101004 -
93110101 TIERAE Detdo . I
9311-01-01-01-000000 CIERRE Deudora

9311-01-01-01-008251 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO Deudera

9371-01-01-01-008261 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO Deudora

1111-01-AA-02-000000

En esta pantalla vamos a modificar la descripcidon de la cuenta que deseamos y al terminar
presionamos el botdn Aceptar. El sistema nos mostrara el siguiente mensaje:

Cuentas Contables g
@ La cuenta fue modificada con exito

Si presionamos el botdn Aceptar, el sistema nos mandara a la pantalla de captura de cuentas
contables, si deseamos modificar otras cuentas, repetimos el proceso anterior. Una vez que
terminamos de agregar o modificar las cuentas, presionamos el botdn Salir.

Si se quiere modificar a un nivel que no sea editable la cuenta, el sistema presentara el
siguiente mensaje.
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Catélogo de Cuentas

Opiones

» 4 ) = -]

Agregar/Modificar  Eliminar Buscar Ordenar Imprimir Salir

Cuenta Descripcién Naturaleza
9000-00-00-00-000000 | CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARIO

Q100N 0000000000 | CLPERAMVIT EINANCIERO

Cuentas Contables

Deudora
Dewd

GRESOS DELEY

S55ubCuenta
555ubCuents

| ss55ubCuenta |

=X

Cuentas Contables

@B L2 cuenta No es Modiicable en este nivel
W intente posicionsrse en un nivel de edicién posterior
Nva Cuenta [ > i P

Aceptar

7 -}
Modfficar Salir

Deudora

s
L

9311-01-00-00-000000 |
9311-01-01-00-000000
§311-01-01-01-000000

CIERRE
CIERRE
CIERRE
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO Deudora
PRESUPUESTC DE EGRESOS EJERCIDO Deudora
Deoow |

Deudora
Deudora

9311-01-01-01-008251 |

Consideraciones para el registro de las cuentas contables de la pdliza de apertura:

a)

b) Si

Las cuentas de bancos deben ser analizadas para determinar la fuente de
financiamiento con la que se registrara en la pdliza de apertura.

existen anticipo a contratistas, anticipo a proveedores, contratistas,
retenciones por ejecucion de obras u otros pasivos, debe permanecer la misma
fuente de financiamiento.

c) Si existen construcciones en proceso la Subfuente de financiamiento sera de

refrendos.

d) Si no existen ninguno de los dos supuestos anteriores, la Sunfuente de

e)
f)

9)

financiamiento sera de economias de afios anteriores.

La cuenta de Construccidn en Proceso, no es editable, ya esta cargada en el
sistema.

En el caso de las fianzas, se debera hacer un registro en la cuenta Fianzas y
Garantias Recibidas por Deudas a Cobrar (7331) y otro en la cuenta de Fianzas
y Garantias Recibidas (7341).

Las cuentas de resultados no son editables (3111, 3121, 3131, 3211, 3221,
3231, 3232, 3233, 3239, 3241, 3242, 3243, 3251 y 3252), ya estan cargadas en
el sistema.

Otras funciones.

Eliminar.- Para que una cuenta pueda ser eliminada, debe encontrarse en el Ultimo nivel; es
decir que no tenga cuenta alguna que se derive de esta; ademas no debe tener ningun
movimiento, si cumple con las dos condiciones anteriores entonces debe seleccionarla en la
rejilla donde se encuentran los datos y dar un click en este botdn; si no cumple con dichas
condiciones entonces el sistema le enviara los siguientes mensajes.
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S
SIA CAPETAHUA] ——_— T ——

da Pabl
Catélloga de Cuentas R
Opciones
= -
o Em - § - -1}
Agregar/Modificar  Eliminar Buscar Ordenar Imprimir Salir

Cuents Descripcidn
IOCGIOAANOE. || ACTIVO
1100-00-00-00-000000 | ACTIVO CIRCULANTE

1170-00-00-00000000 | EFECTIVO Y EGUIVALENTES

1111-00-00-00-000000 | EFECTIVO | Deudore
1111-01-00-00-000000 | RECAUDACION POR INGRESOS DE LEY Deudora
 1111-01-AA00-000000 | ORDINARIOS AR EN CURSO Deudors:
1111-01-AA-01 - -
11710140 0000] Catdlogo de Cuentas. 5]
RiisaL UL L

L e &S Mo se puede eliminar esta cuenta, debe eliminar primero las cuentas.
1111-02-AA-01-DDDI & nijo

1111-02-AA-01-D000) i
1111-03-00-00-0000§

T OFAND0 000N

'CHEQUES DECAJA

117104 AA 00000000 | ORDINARIOS ARD EN CURSO

1111-04-AAD1-000000 | BENEFICIARIO o

1111-04-AA-01-000001 EJERC. - NUM. DE DOCTO - INST. FIN. | Deudore

1112-00-00-00-000000 BANCOS / TESORERIA i Devdora

2 UOGAEDNNG: | EURNFADEEHROIES D

1112.01-01-00-000000 EBEVA BANCOMER Deudora

1112-01-01-01-000000 NUMERO DE CUENTA | Deudora

1112.01-01-01-0000FF | EJERCICIO Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO Deudora -

(

|  ADMIMISTRADOR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR Il I BLOQ NUM ] 2013 | o70ar2003 || 09:27 a.m.

Si la cuenta tiene movimientos contables, el sistema envia el siguiente mensaje.

Buscar.- Este botdn nos visualiza otra pantalla, la cual se describe en la seccion BUSCAR. En
la cual se puede realizar una busqueda de una cuenta especifica.

[ @ Buscar ﬁ |

Buscar [THIFRER] | Buscar Siguierte

Buscaren \1odas las columnas) - e
Coincidir Cuslquier parte del campo -
Direccion  Todo =

Ordenar.- Debido a que se puede agregar alguna cuenta en cualquier parte de la rejilla de
datos, este botdn sirve para ordenar todo el Catdlogo de Cuentas en base a la primera
columna.

Imprimir.- Nos presenta otra pantalla, descrita en la seccion REPORTE DEL CATALOGO DE
CUENTAS. Debera anotar el nimero de cuenta del catadlogo que desea imprimir y después dar
click en el boton vista previa, le desplegara el catalogo correspondiente.
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E Reporte del Catalogo de Cuentas ﬁ

Ciit || ToDAS Las cuenTAS

[ SeloCuentas con Movimienta

Fre

= Vista Previa

Salir.- Como su nombre lo indica, este botdn nos permite salir del Catalogo de Cuentas.

Registro de la Pdliza de Apertura.

Esta poliza corresponde al inicio del ejercicio, se realiza una sola vez y sera con fecha 01 de
enero del ejercicio en curso, en ésta se ingresaran los saldos de la pdliza de cierre del
gjercicio anterior. Para el registro de esta pdliza debera accesar al médulo de contabilidad,
desde la pantalla principal del STAHM.

tabili - SIAHM 2013 - [ACAPETAHUA]

Catalogas
o (RIDereches Reservados OFSCE 2013
S Tiodia Guuémez, Chizpas; Méxica
Deuda Piblic
I ADMINISTRADOR MUNICIPIO I ADMINISTRADOR I BLOQ NUM
-- 1 - ™

s Lo 033Tpm

= 03/05/2013 | |

Después dar un click en la opcion poliza de apertura, aparecera la siguiente pantalla.
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-
Polizas de Apertura

3 B (Q = & | @

Agregar  Modificar  Eliminar Buscar Ver Detalle Imprimir Salir

No.Péliza  Status Fecha Hab Fecha Aplic. Concepto

[Enero Fobroro | Warzo | s | Mavo | surio | o | agosto | Ssptembrs | Octubrs | Novismbrs | Dicsmirs |

Al presionar el botdon Agregar, presentara la siguiente pantalla, donde al dar Agregar
nuevamente en la opcion, se habilitara la captura para el registro de la pdliza de apertura con
los saldos de la pdliza de cierre del ejercicio anterior.

r r
Poliza de Apertura =) Poliza de Apertura =)
zp =
B4y B B @ & & 3 # &R B @ ® -
Agregar  Modificar Eliminar Gusdar Cancelar G.Pélza Cat Cuentss Imprimir  Salir Agregar  Modificar Eliminar Guadar Cancelar G,Pglizs Cat, Cuentss Imprimir  Salir
Fecha Baboracien [B/04/2013 + Status Péliza  Pendients de Aplicar = Fecha Haborazion 12/0472013  ~ Siatus Pélizs |Pendierts de Aplicar: ~
Fecha Aplicacion  01/01/2013 ~ No. Péliza Fecha fplicacién  01/01/2013  ~ No, Péliza
- Cencepto Conczplo

Finen.  Func.  Subfunc. Fie.Finan. Clave Presupuesta

Para integrar la estructura de la cuenta, desde la pantalla anterior, debera dar un enter en
donde se encuentra ubicado el cursor, lo que desplegara la relacion de cuentas y debera
seleccionara a la que corresponda el registro en la pdliza de apertura, hasta integrar la
estructura completa de la cuenta. Al terminar cada registro debera dar un click en el botdn
Guardar.

51



Poliza de Apertura ; I =
Opciones \ ELIWE ‘ION
H: [pasivo
Agregar  Modificar Efiminar  Guaf3 | HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
4 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
12/04 5 |GASTOS Y OTRAS PERDIDAS P ar
m g |CUENTAS DE CIERRE CONTABLE
7 |CUENTAS DE ORDEN CONTABLES
8 CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS
5 |CUENTAS DE CIERRE PRESUPLESTARID
CL!enta N?on_c
Descripcién  ACTIVO
RIS s pose Deanea pavek FrenpoeAes | - I
Finan Func. SubFunc. Fe Finan. Clave Presupuestal frea Localidad Importe
b
|

Para realizar otro registro tendra que habilitar nuevamente el botdon Agregar y repetira el
procedimiento. Es importante que se apoye con el plan de cuentas, cuya descripcidon se
encuentra en el Manual de Contabilidad Municipal y en la Normatividad Hacendaria
Municipales.

En coso de que no se haya dado de alta alguna de la cuentas que forman parte de la poliza
de apertura, en la opcion Cat. Cuentas de la pantalla de captura, lo remitira al catdlogo de
cuentas en donde podra dar de alta dicha cuenta, siguiendo el procedimiento descrito en el
primer apartado de este punto, y regresar a la pantalla de captura.

Poliza de Apertura =5
Opciones
B2 &)
Agiegar Modificsr Elminar  Guadar Cancelar G.Pdlizs Cat, Cuen i Sali
o472 Al
1/01/201
[ cuenta Descrpcién Detalle Concepto Cargo Bbono
T
Fran, Func  SubFunc. Re Fan  Clave Presupuesta ke Locaidad Imports
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Solo se puede registrar una pdliza de apertura, si se quiere agregar una mas, el sistema
mandara el mensaje que no es imposible generar otra pdliza de apertura.

.
Polizas de Apertura ‘i‘
Opciones +
= =i = [y -
=) E QS = =

Agregar Modi“ﬁcar Eliminar | Buscar WerDetalle Imprimir Salir

Fecha Elab.
0140142013

No.Péliza  Status
0000DD Pendiente de Apli

Fecha Aplic
01/01/2013

Concepto
REGISTRO DE LA POLIZA DE APERTURA 2013

@ Imposible Generar Otra Péliza de Apertura

e

Erero Febrero | Marzo | Al | Mayo | unio | duio | Agosto| Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre

Si se quiere modificar un registro ya realizado, debera ubicarse en la estructura que desea
modificar y dar click en el boton Modificar, se desplegara la siguiente pantalla en donde
podra realizar la modificacion iniciando desde el primer nivel.

Poliza de Apertura

Opciones {
: / * (0]

Agregar Modificar Eliminar Guadar Cancelar

[

G, Poliza Cat. Cuentas - Imprimir

Salir

Fechs Haborsmion (01/01/2013 Status Félizs  |Pendiente de Aplicar v}

Fecha Aplicacicn /213~ No, Péliza _ |
Concepto

Cuenta Dlescripcion Detalle Concepto Cargo Abono -~
1134-01-02-E4.201201 INGENIERIA ESFECIALIZADAA..  ANTICIFO A CONTRATISTAS 160,000.00 000
123504 EASCO00001 | CONSTRUCCION CONSTRUCCION EN PROCESO 266,666,657 000
2113-01-01-FA-201201 PAVIMENTOS Y URBANIZACIO... | PAVIMENTACION Y URBANIZAC. . 0.00 34.000.00
B[ 1[17[0z[01EA] 000001 [INGENIERIA ESPECIALIZADA ABA[RETENCIONES 1% AL ESTADO 0.00 266667
2117-03-03-EA-000001 INGENIERIA ESPECIALIZADA A... | RETENCIONES 5 AL MILLAR 000 1333333
2117-03-04-EA-DDDD01 INGENIERIA ESFECIALIZADA A, RETENCIONES 2% SOBRE NOM 0.00 533333
2113.01-01-EA-201201 INGENIERIA ESPECIALIZADA A... | INGENIERIA ESPECIALIZADA 8. 000 65.000.00 | -

Finan.  Func.

SubFunc. Fe.Finan.  Clave Presupuestal

Area

Localad

Importe

En el registro de las fianzas, debera realizar dos movimientos, uno de cargo a la cuanta 7331
Fianzas y Garantias Recibidas por Deudas a Cobrar y otro de Abono a la 7341 Fianzas y
Garantias Recibidas, para cumplir con la regla de la partida doble (Cargo y Abono), ya que se
trata de cuentas de orden contable que no tienen relacion directa con el activo, pasivo y
Hacienda Publica/Patrimonio.

53



Los Bienes muebles e

inmuebles deberan

registrarse de acuerdo a la fuente de

financiamiento con que fueron adquiridos, en caso de que no se conozca debera registrase

con la fuente de financiamiento

ZZ.

Al terminar de capturar todos los registros que forman parte de la pdliza de apertura, debera
dar click en el boton Guardar, para salvar los datos.

Para hacer modificaciones a los registros de la poliza de apertura, una vez guardada, debera
ubicarse en el botén Modificar.

-
Polizas de Apertura

=x=)

Opciones -

&

Agregar Modificar Eliminar

\q = |

Buscar Ver Detalle Imprimir

l‘,

Salir

NoPélza Status
0op0on

Pendiente de Apli

Fecha Ezb.
01A01/2073

Fecha Aplic.
01172013

Concepto
REGISTRO DE LA POLIZA DE APERTURA 2013

[Erers P | Wmo | | Mo | o | s | ot | Sents | Ot | Novinirs | Dicantrs |

Moy, Pptzl

Al dar un click se desplegara la pantalla con los datos de los registros.

Poliza de Apertura

Opciones

& Cw

7

Agregar  Modificar Eliminar  Guadar Cancelar G.Péliza Cat, Cuentas Imiprimic

B @ &

-

Salir

Fecha Baborscion 01/01/2013 = Status Péliza  Pendiente de Aplicar ~
Fecha Aplicacien  01/01/2012  ~ No. Péliza _@}PDDD
Concepto  REGISTRC DE LA POLIZA DE APERTURA 2013
Cuenta Descripcién Detalle Concepto Carga Abono b
1112-02:01-01- 201258 FG.P ECONOMIAS DE ANOS AN... REGISTRO DELFG.P
1112-02-01-02-2012EA NUM. CTA 456 FISM ARIO EN CU... | REGISTRO FISM 8633333 0.00
1112-02-01-03-2012EB FISM ECONOMIAS DE ANOS AN... | REGISTRO FISM ECOMONIAS 3033334 0.00
1112-02-01-04-2012EC FISM REFRENDOS 2012 REGISTRO FISM REFRENDOS 733333 0.00
1112-02-01-05-2012FA NUM. DECTA. 3456 FORTAMU. REGISTRO FORTAMUN 84,000.00 0.00
1112-02-01-06-2012FB NUM. DECTA. 5678 FORTAMU... |REGISTRO FORTAMUN ECONO... 6.000.00 0.00
1134-01-02-EA-201201 INGEMIERIA ESPECIALIZADA A . | ANTICIPO ACONTRATISTAS
Sumas Iguales

it | B

SubFunc, Fte.Finan. (Clave Presupuestal

frea

Depues debera seleccionar el registro que desea modificar y dar nuevemente click en el
botén Modificar, habilitard el campo para modificar el registro seleccionado.
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Poliza de Apertura

Opciones

| " £

Agreger Madificar Eliminar  Guadar Cancelar

E3

G. Péliza

01/01/2013

n01/01/2013 -

Cat, Cuentas  Imprimir

|REGISTRO DE LA POLIZA DE APERTURA 2013

Cuerta Descripeion Detalle Concepto Cango Aborio
@] 7[12|02{01| 01| 201248 |F .G P ECONOMIAS DE AROS ANTHREGISTRO DELFG P 425,000.00 0.00
1112-02-01-12-2012EA NUM. CTA 456 FISM ARIQ EN CU... | REGISTRO FISM 86.333.33 0.00
1112-02-01-03-2012EB FISM ECONOMIAS DE ANOS AN... | REGISTRO FISM ECOMONIAS 30.333.34 0.00
1112-02-01-04-2012EC FISM REFRENDOS 2012 REGISTRO FISM REFRENDOS 37333333 0.00
1112:02-01-05-2012FA NUM. DE CTA. 3456 FORTAMU... |REGISTRO FORTAMUN 84,000.00 0.00
1112-02-01-06-2012FB NUM. DE CTA. 5678 FORTAMU... | REGISTRO FORTAMUN ECONO 6£.000.00 0.00
1134-01-02-EA-201201 INGENIERIA ESPECIALIZADA A_._|ANTICIPO A CONTRATISTAS 160,000.00 0.00

-~ EssoEeeen  WNESSOSEEEN

Finan. Func.  SubFunc. Ple.Finan. Clave Presupuestal Aren Localidad Importe:

Al terminar de relizar la modificacion debera dar nuevamente unclick al boton Guardar, para
salvar los datos.

Si desea eliminar un registro, éste se podra realizar siempre y cuando no se haya aplicado la
poliza de apertura, para lo cual debera seleccionar el registro que desea eliminar y dar click
en el botdn que corresponde a la funcién, automaticamente desaparecera el registro.

La pdliza de apertura no puede eliminarse una vez guardada, si aplica esta funcion el sistema
mandara el mensaje que es imposible cancelar la pdliza de apertura.

Polizas de Apertura

Opciones ~

Cwm s =
Eliminar | Buscar

- £
Agregar  Modificar Salir

Ver Detalle  Imprimir

No.Péliza  Status Facha Elab.
DODDDD | Pendiente de Api.. 01/01/2013

Fecha Aplic.
01/01/2013

Concepto
REGISTRO DE LA POLIZA DE APERTURA 2013

E——

@ Imposible Cancelar la Péliza de Apertura

Noviembre | Diciembre |

Enero Febrero | Marzo | Abrl | Mayo | dunic | duio | Agosto | Septiembre | Octubre

No se podra realizar modificaciones a la pdliza de apertura, si ésta ya fue aplicada. En caso
que desee modificarla, debera solicitar por escrito al Organo de Fiscalizacién Superior su
desaplicacion.

Para aplicar la poliza debera ubicarse en la funcidén Status Pdliza y en la flechita cambiar de
pendiente de aplicar a aplicada y luego al icono G. Pdliza. Si aplica esta funcién y aun no ha
capturado el concepto, el sistema mendara el mensaje que es imposible guardar la pdliza. El
concepto esta vacio.
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L
i

1 B poliza de Apertura =]
[
Opciones
= = = = 7 = ™ .
e # B8 B8 0o v & & @
Agregar  Modificar Eliminar  Guadar Cancelsr G.Péliza Cat.Cuentas [mprmir  Salir
Fecha Haboracién 01/01/2013 = Status Péliza  Aplicada
Fecha Aplicacisn  01/01/2013  ~ No.Pdliza 000000
Concepto
Verificar Cancepto ==
: —
1112:02:01-01-2012AB Fof
IR I A0PEA N @ Imposible Grabar la Poliza. El Concepto esta Vacio
1112-02-01-03-2012EB Fl.
1112-02-01-04-2012EC Fl
1112-02-01-05-2012FA N
1112-02-01-06-2012F8 N | [ Aceptar |
1134-01-02-EA-201201 INg | _ S
-
|| | Fren. Fune.  SubFic. Fte.Finan. Clave Presupuestal Area Localidad Importe

Una vez que la pdliza de apertura cuente con todos los datos, y proceda a cambiar el Status
de pendiente de aplicar a aplicada, el sistema confirmara si esta seguro de guadar la pdliza.

Poliza de Apertura =]
Opciones
= =il = 4 o= 3
B 5 & B ® B i = @
Agregar Modificar Eliminar Guadar Cancelsr G.Pélza Cat Cuentas [mprimir Salir
Fecha Haboracion 01/01/2013  ~ Status Péliza  Aplicada -
| Fecha Aplicacién  01/01/2013 ~ No.Paiza 000000

- Concsplo  REGISTRO DE LA POLIZA DE APERTURTA 2013

. rrm— )

Des — Camgo Abono =
-01-01-2012AB F.G.P ECO! | 425,000.00 0.00
202 112 201260 : @ ;Esta Seguro de Guardar la Poliza? 3513 o
1112-02-01-03-2012E8 FISM EOO* 3033334 000
111202-01-04-2012EC FISM REFR| 373.333.33 0.00
1112-02-01-05-2012FA NUM. DEG 284,000.00 0.00
1112-02-01-06-2012F8 NUM. DEQJ I Si J l No. 6.000.00 0.00
1134-01-02-EA-201201 INGENIERH 4 160,000.00 000§ -
a3 6,350,366 67
| Finan. Func. SubFunc. Fe. Finan. Clave Presupuestal Area Localidad Importe

Si la respuesta es positiva, el sistema le mandara el siguiente mensaje.

A [

@ Transaccidn Efectuada Satisfactoriamente., Mumerc de Péliza: 010001

Al darle un click en la opcidn Aceptar le preguntara si desea imprimir la pdliza.
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Importante

——

9.

iDesea Inmprimir la Poliza?

Si la respuesta es positiva, mostrara la poliza con los registros contables, como se muestra en

la funcién imprimir, que esta mas adelante.

Si la respuesta es negativa, lo regresara a la pantalla anterior.

La funcién Ver Detalles, permite visualizar la pantalla descrita en la seccion CAPTURA DE

POLIZAS, al dar un click presentan

movimiento adicional a esta.

-
%] Poliza de Apertura
p

e

Opciones

Agregar  Modificar  Eliminar

Fecha Haboracién [

Fecha Aplicacién

Guadar

||| Generada en el Médulo de  Contabilidad

Iy

celar G, Polza

Concepto

Cat. Cuentas

REGISTRO OE LA POLIZA DE APERTURA

Imprimir

<]
Salir

Status Péliza | Pendiente de Aplicar

No. Pdliza

Detalle Coru:epto

Cargo k=

FG. o . 2012 2 D0
1112—{}2—{}1-{}2 ZDWZER NUM CTA 456 FISM ANO EN CU... REGISTRO FISM 86,333.33 0.00 §
1112-02-01-03-2012E8 FISM ECONOMIASDEANOS AN... | REGISTRO FISM ECOMONIAS 30.333.34 | 000
1112:02-01-04-2012EC |FISM REFRENDOS 2012 | REGISTRO FISM REFRENDOS 373331333 | 0.00 |
1112-02-01-05-2012FA NUM. DE CTA. 3456 FORTAMU REGISTRO FORTAMUN BABI}DDD E.DI{.
11120201062012F8 | NUM. DECTA. 5678 FORTAML.. |REGISTRO FORTAMUN ECON. 600000 o0
1134-01-02-EA-201201 INGENIERIA ESPECIALIZADA A_. | ANTICIPO A CONTRATISTAS 160,000.00 000 j -

Sumas lguales 16.390,366.67 6.390.366.67
Finan.  Func. SubFunc. Re. Finan. Clave Presupuestal frea Localidad Importe
T

los detalles de la pdliza, sin poder realizar ningln

La funcién Imprimir, te muestra la pdliza con las afectacidones contable, montos, la fecha de
elaboracion, fecha de aplicacidn, Status, entre otros datos. El nimero de la poliza se obtiene
cuando se aplica y en ese momento cambia el status a aplicada.

FLCCHA: 1570472013

HOuA

1 bC

El

ACAPLIANIUA

Poliza de : Aperura

Num. Poliza :

000000

Mov. Pptal : 0

1231010122201201
Dec. Concepto

1233010122201201

:  REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

EDIFICIOS NO HABITACIONALES / EDIFICIOS MO
P IAGIONALL:

2.430.000.00

Feacha | lahoracion 01012071 Fecha de Aplicacion 01017011 Status : Pandients de Aphcar
CUENTA DESCRIPCION DEBE HABER
TTI70701017017AR | BANCOS | TESORERIA / .0, ECONOMIAS DE ANOS 275 000 00
e :  REGISTRO FGP. 2012
1112020 10220126 BANCOS  TESORERIA /NUM CTA 158 FISM ARG EN CURSO 86.333.33
can REGISTRO FISM
11120201032012E8  RANCOS / TFSORFRIA /FISM FCONOMIAR DF ARGS 30.333.34
ANTRIGRE
et Gonoepto 141 GIEHHIZO | IHM 1| GOMONIAS
IIPDAUAIOIVEC BANCOS J 1ESORERIA / FISM REFRENDOS 20122 P
Comcaplo s REGISTRO FISM REFRENDOS
11120201052012FA  BANCOS / TESORERIA / NUM. DIE OTA. 3456 FORTAMUN ARIO EN 81.000.00
2012
oncepto:  RFGISTRO FORTAMUN
TINZOZ0IBGZ0TZI L LANCOR 11 SO A JHUR DI GIA 56711 O AMUN D s.000.00
ECONOMIAT DE AROS ANTERIORES 2012
Concepo:  REGISTRO FORTAMUN ECONGMIAS
11340102EA201201  ANTICIPO A CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS A CORTO. 160.000.00
PLAZD 7 INGENIERIN ESPEGIALIZADA ABARGA (FISK)
ANTICIFG A CONTRATISTAS
TERRFNOS | TFRRENOS 750,000.00

FECHA: 15701 /2013

HOJA 3 DE 3

ACAPITAIILA

de: Apertara |

Focha Elaboracién 0170172013 Focha de Aplicacion  01/01/2013 Status : Pondicnte do Aplicar
CUENTA DESCRIPCION DEBE HABER
3211040101000001  RESULTADOS DEL EJERGISIO (AHORRO / DESAHORRG) 326.000.00
INCREMENTOS AL PATRIMONIS
oncopto :  RCGISTRG INCRCMENTOS
3221010101000001  RESLLTADOS PE EJERCICIOS ANTERIORES / SALDOS B 4,374,033.31
FIFROIGION ANTERIGRE
Det. Concepto :  RFGISTRG F.IFRCICIO ANTFRIOR
TIAI0I001201201  FLANZAS ¥ GARANTIAS RECIIDAS / CONSTRUCCION DE 240.000.00
PUANTA POTALIZADORA 20
Concepwo :  REGISTRO DE FIANZA DE ANTICIFG
7HA0I0102201201  [IANZAS Y CARANTIAS RECIDIDAS / CONSTRUCGIOSH DE 0,000 00
R PO ASILIZADORA
et Comeepto : | REGISTRG DL 11AMEA DO GUMILMIENTO
sumas : 6.390.966 67 6,990,966 67

CONCEPTO :

REGISTRO DE LA POLIZA DE APERTURA 2013
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Por ultimo, la funcién Salir, le permitirda abandonar la pantalla en la que se encuentre
trabajando hasta llegar a la principal del médulo de contabilidad o la del SIAHM.

9. Traspaso por Apertura.

Para realiazar el traspaso por apertura de ejercicio, debera ubicarse en el mddulo de
contabilidad de la pantalla pricipal del SIAHM, al dar click permitird el acceso a la pantalla
principal del mddulo.

onsultasy Reportes  Deuda Pblica

(RIDerechos Reservados OFSCE 2013
Tuwxia Gutiémez, Chiapas: México

| aommisTRADOR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR Il Il BLOQ NUM Il 2013 I 0605203 || 1243 pm.

Despues dar un click en la flechita de la opcidn otras operaciones, se desplegara las distinta
opciones y debera seleccionar traspasos por apertura.

Al darle un click en la opcidn traspasos por apertura, aparecera una pantalla con los datos de
la poliza, en donde lo que tendra que hacer es dar un click en el boton Generar Traspasos,
y aparecera un aviso confirmnado que la transaccon se ha realizado, al dar Aceptar en la
opcion, el sistema realizara el registro de manera automatica, generando las pdlizas de
traspasos. Por cada poliza de traspaso que se genere, debera dar Aceptar en la opcion hasta
concluir.
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["Pafiza e Diric Tiasjasas por Apetturs m— === . = 3
SR R R e Aviso @
Fecha Aplicacién  (01/01/2013 Status Pgliza  Aplicada - No. Péliza _
Concepto  TRASPASO POR APERTURA DE EJERCICIO DE LAS CUENTAS
i [ '_"-I Transaccion Efectuada Satisfactoriamente.
=il S Rt = R P TRASPASOS POR APERTURA DE EIERCICIO DE LAS CUENTAS 3211-02,
321104
Numero de Péliza; 010005
/
sumae use: [ /T
Aceptar
8 Traspasos =
o — = - — & r— | % A

Las pdlizas de traspasos por apertura de ejercicio, se genera un sola vez, si aplica
nuevamente esta funcion le enviara el siguiente mensaje.

B La Poliza de Traspasos ya Existe
L' [MNo se puede volver a registrar

10. Registro del Patrimonio.

Desde la pantalla principal del SIAHM, dar click en el médulo de Patrimonio, le permitira el
acceso a la pantalla principal, en donde de mostrara las diferentes funciones de registro,
como son: Altas, Bajas, Modificar Datos, Sustituciones, Transferencias y Resguardos.

A P A S

hos Reservados OFSCE 2013
Tula Gutiérrez, Chispas: Mésico

ADMINISTRADOR BLOQ NUM 2013 |17/04/2013 [|04:27 p.m.
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El registro de los bienes muebles e inmuebles, por apertura de ejercicio, debera realizarse
desde la funcién de Altas, al dar un click en esta opcidn, se desplegara la siguiente pantalla.

-
Movimientos Patrimaniales [Altas] ==

Opciones.

‘H O3 B Q « 2

| Muevo Modificar Eliminar Buscar | VerDetalle Imprimir  Salir

Num. Mov Desciipcion Status Fecha fplic.  Poliza

Esta pantalla muestra las distintas opciones que se pueden realizar desde esta funcion, para
la alta de los bienes, debera dar un click en la opcibn Nuevo, mostrara la pantalla con
algunos datos del movimiento, después debera habilitar el Tipo de Movimiento que desea
realizar y le desplegara los diferentes conceptos de movimientos.

% Médulo de Control (HM 2015 - [ESCUINTLA] Act.7.07 = =2 |
£ 1 Remnrtes
j Movimiento Patrimonial

© Modificar Eliminar Ver Detalles | Guardar Cancelar

APERTURA DE EJERCICIO
BIENES ARQUEQLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS EN CUSTODIA
MO

| DATO DADO
Concepto: COMODATO RECIEIDO
DONACION
DONACION DE EJERCICIOS ANTERIORES
EXPROPIACION
INCORPORACION
NACIMIENTO

{R)Derechos Reservados OFSCE
— = = Tuxtla Gutiémez, Chizpas; México

BLOQ NUM
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Para el registro de los bienes por apertura, debera seleccionar el Tipo de Movimiento
Apertura de Ejercicio.

Al dar click en la opcion seleccionada, se habilitaran los campos para el registro de los datos,
la fecha de aplicacidn ya esta definida, debera capturar el concepto. Para seleccionar el
SubGrupo al que corresponde el bien, debera dar un click en la opcidon y se desplegara la
relacion, de donde debera seleccidnar al que corresponda al bien que se registrara.

Consulas.
Reportes
ADMINISTRADOR

% Modulo de Control Patrimonial SIAHM 2015 - [CHIAPILLA] Act.6.08

Consultas

iento Pat

4 = -
Modificar Eliminar Ver Detalies
Datos Generales dsf Movimierto
Num. Movimierto:

Fecha Apicacin:  01/01/2015
Concepto

Guardar Cancelar

salir

Tipo de Alta: | APERTURA

Status
SubGrupo.

[Pendierie de fplear =]

B guscaren [Clasificacion =]

511 MUEELS DEDFIE!N;RYSTANTERJA ==y

EH 2
EH

Clasfficacion DescripcionAticula  Active

Area

5-&-9
571
572
574
575

576 _EQUINOS

MUEEH_ES EXCEPTO DE OF\C\NA Y ESTANTER\A
EIENES AF{T\ST\COS CULTURALES Y CIENTIFICOS

EQLHPO DE CDMPuTO ¥ DE TECNOLOGIAS DE LA INFO | =

OTROS MOBIUARIOS Y EQUIPOS DE ADMINISTRACION

EQUIPOS Y APARATOS AUDIVISUALES

AFAHATOS DEPOF\T\VOS -
IARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEQ

OTRO MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCN:IONALY RECREA

EQUIPO MEDICO Y DE LABORATOI

INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LAEORATORIO

WVEHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE

CARRQCERIAS Y REMOLQUES

EMBARCACIONES

OTROS EQUIPOS DE TRANSPORTE

EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD

MAQUINARIA Y EQUIPO AGROPECLIARIO

MAGQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAI

MAQUINARIA Y EQUIPO DECONSTRUCCION

SISTEMAS DE I\IREN:OND\C\DNADO EALEFACCION ¥

EQUIPG DE COMUNICACION

EQUIPOS DE GENERACION ELECTRICA APARATOS YA

ITAS Y MAQUINAS-

OTROS EQUIPOS

BOVINOS

PORCINGS

OVINGS ¥ CAPRINOS

PECES Y ACUICULTURA

<

i

Total Articulos de Activo: 50

00

Total Articulos No Activo:

$0.00 Total Gral-

(RIDerechos Reservados OFSCE

' Tudla Gutiémez, Chispas; México

[ OFSCE [

BLOQ NUM

| 2015

Seleccionado el Subgrupo al que corresponde el bien, dar un click en la flechita “Ir” lo que
permitird el acceso a la pantalla para la captura de todos los datos del bien.

71 8 Movimiento Patimonial

!

= .
Modificar Eiiminar Ver Detalles
Datos Generales del Moviriento

Num, Movimiento:

Fecha Aplicacien:  1/01/2015

| ] Jr—— [crasificacion B

Guardar Cancelar  Salir

Tipo de Ata: | APERTURA DE EJERCICIO

Pendentace folcar 7|

Status:

=
|

Concepto: SublGupo: 511 MUEBLES DEOFICINA Y ESTANTERIA s
Recuerde que de 500 articulos
Clasficacion DescripcianAticlo Actvo Aea Numinventaro  NumFaciura ValorAdquiscion  Fecha
< m v
Total Aticulos de Activo: $000  Total Aticulos No Activo: $000  Total Gral: $0.00

- ===

[2‘& Mobiliaria, Equipo, Herramientas y Aparatos ]
I SOLO PATRIMONIO I

Control Intemo
Aticulo

(d

)

Area Adscripaién

Num._ fnventario:

Fuente Financiamierto]  Agregar

FF Fuente Financiamiento

Importe

Identificacién
Marea:

Num_ Serie:

Num. Factura:

Modelo:
Valor de Adquisicién:

Fecha de Adquisicisn: 18/04/2013 «

M Esado et Ben: [ExcELENTE -]

Materal: [ADOBE -

Referencia:

RFC Proveedor: [

| Tiene Garantia
Nimero

[ Tiene Poliza de Sequro
Nimero:

Observaciones:

Agregar

“Los daios no quedan guardados hasta que se guarda el movimienta
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El catdlogo de Articulos ya esta precargado en el sistema, al dar un click en la opcién se
desplegara la relacion, de donde debera seleccionar, con un doble click, el que corresponda al

subgrupo seleccionado.

SOLO PATRIMONIO

DESCRIPCION
ARCHIVERD

i
b CREDENZA
i S L o03 CUBIERTA DE CRISTAL
FF Fuente Finz D04 ESCRITORIO
1 005 LIBRERC
1 006 PAPELERO
007 siLLA

Identificacién oo SILLON

Hickon ~ |ons BANCO
1 HNum. Serie ESTANTE
b

MNum. Factura:
|I Estado del Bien:

Referencia:
RFC Provesdor =
[T Tiene Garartia

L B

Nomero: | | el oero52013 ~|

Al |06/05/2013  ~

[] Tiene Poliza de Seguro

Nimero: | Del: [D6/05/2013

~| A: [os/o52013 |

“Los datos no quedan guardados hasta que se guarda el movimierta

Agregar | | Cancelar

Para seleccionar el Area de Adscripcion al que corresponde el articulo, debera de dar un click
en la opcidn y se habilitara el catalogo de areas, seleccionada el area debera dar doble click.

r

Control Intemo

Articulo 001 | [l (AR

S0OLO PATRIMONIO “

Area Adscripcidn: DESCRIPCION

Num. Invertaro

{NO ESTABLECIDA)
010000 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

AYUNTAMIENTO

010400 TESORERIA

1
F.F. Fuerte Fimanciamisntd oo
010200 | PRESIDENCIA
010200 | SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
<Tg]

010800 DIF

Marca:

010500 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Mum_ Serie

011000 OTROS

Mum. Factura:
L Estado del Bien:
Referencia:
RFC Proveedor

[T Tiene Garantia

S MO ESTABLECIDA)

Mimero: | | Dei fpsros23 ~| A [pe/D5r2013 -

[] Tiene Poliza de Seguro

Nomero: | Del: [06/05/2013

~| A [oss05/2013 |

~Los datos no quedan guardados hasta que se guarda el movimierto

2
Agregar Cancelar

El campo del nimero de inventario es de captura, el sistema no permitira agregar una alta
cuando el nUmero de inventario asignado al bien este repetido.
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I SOLO PATRIMONIO I

Cortrol intemo
mtiouo: 002 [ .| CREDENZA

Ares Adscripcion 10000 [ ] SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

{z‘g Mobiliario, Equipa, Herramientas y Aparatos. [&11

MNurm. inventario: Fuente Financiamiente:| Agregar Bliminar
FF Fuente Financiamiento Importe
Identificacién
Marca Modelo
Num. Serie: Valor de Adquisicién:
Num. Factura Fecha de Adquisicién: 08/052013
| stedo del Ber: [ExcELENTE - Material:  [ADOBE - "
Referencia:

RFC Proveedor ™

[C] Tiene Garartia
Mdémero: Del: |D6/05/2013 Az |06/05/2013
[7] Tiene Poliza de Sequrs

Namero:

Observaciones:

() (s8]

“Los datos no guedan guardades hasta que se guarda el movimiento

La Fuente de Financiamiento y el importe se habilitan al dar un click en el botén Agregar. El
catadlogo de fuentes de financiamientos ya esta precargado en el sistema, solo debera

seleccionar a la que corresponda el bien que se registra. Se eliminan seleccionando la fila y
dando un click en el botdn Eliminar.

[Z‘i Mobiliario, Equipo, Herramientas y Aparatos L&W [z‘a Mobiliario, Equipo, Herramientas y Aparatos L&J}
L SOLO PATRIMONIO L SOLO PATRIMONIO U

Control intemo Control intemo
aticulo: 002 [ | CREDENZA aticule: | 002 CREDENZA

Area Adscripoién: 110000 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS o Ao SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Num. Inventario: ‘000000000000001 Fuente Financiamisnto:|  Agregar Bliminar X Num. Inventario 1 Fuente Financiamisnto: g 2 X
B Fuerte Finandiamierto Importe ' B Fuerte Financiamierto Importe
Identficacién
Marca Modslo
Num_ Serie: Valor de Adquisicién:
Mum. Factura: Fecha ds Adquisicién: 06/05/2013 ~ - 1 1 :
M Estoco dol ren: [ExcEiENTE -] Material: | ADOBE - | I e steisl [ADOBE u
Referencia:

RFC Provesdor: [

[ Tiene Garartia

Nimero: Del: |06

Al: (06/05/2013

067052013

[7] Tiene Poliza de Seguro

Niimero: Del: |06/0!

Al: |06/05/2013 =l |06/0!

B6/05/2013

Observaciones

[ Agregar
“Los datos na quedan guardados hasta que se guarda &l movimiento

“Los datos no guedan guardados hasta que se guanda &l movimiento
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Al dar un enter en la opcion F.F. de la pantalla se habilitard el catdlogo de fuentes de
financiamentos, en donde debera elegir la que corresponda al bien que registra, despues
capturar el importe y al dar otro enter se registraran los datos. Ambos deben especificarse,

de lo contrario no podran ser registrados.

— — . "

2, Mobiliario, Equipo, Herramientas y Aparatos o }

i SOLO PATRIMONIO 1
CREDENZA

Control Intemo Cortrol intemo
q Aticulo 00z E Aticilo: 002 [j CREDENZA
1 Area Adscrpeién: 010000 SRR TR OS 71 Area Adscrpeén: 010000 | [SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
it
1| Nam.inventar: 1| FuenteFr (x] i Num. Invertario I Fuente Fr [ Agegar| [ Biminar | [ x]
| [FF Fuertte Financiamiento Imports L FF. Fuente Financiamierto Importe
[cLave | DESCRIPCION = | 'ORDINARIOS ARO EN CURSO
1 98 |ORDINARIOS ARO EN CURSO I -
AB | ORDINARIOS ECONOMIAS DE ARDS ANTERIORES
Ac |oRDINARIOS REFRENDOS E Ientificacian
AD | ORDINARIOS PRODUCTOS FINANCIEROS DE AROS ANTERIDRES Merca Modsls:
MR | ORDINARIOS PRODUCTOS FINANCIEROS ARG EN CURSD | P 3% | s S Valor de Adausicién: 10
|Ba CAPUFE ARID EN CURSO L4 4 Num, Factura Fecha de Adquisicién: 06/05/2013 ~
Im |BB | CAPUFE ECONOMIAS DE ARIOS ANTERIORES Il Estado del Bien: | EXCELENTE B Material- | ADOBE |
|BC |cAPUFE REFRENDOS
8D | CAPUFE PRODUCTOS FINANCIERDS DE AROS ANTERIORES =
BE | CAPUFE PRODUCTOS FINANCIERS ARO EN CURSO RFC Provesdar. =
cA |oTROS convenIDos ARo En curso ] Tiane Garartia
c8 | OTROS CONVENIDOS ECONOMIAS DE AROS ANTERIORES 5 R Sl et Az
cc |0TROS CoNVENIDOS REFRENDOS -
[co OTROS CONVENIDOS PRODUCTOS FINANCIEROS DE ARGS ANTERI Ll G
ce |OTROS CONVENIDOS PRODUCTOS FINANCIEROS ARQ EN CURSO 3 p— oo <k
|DA | TRANSFERENCIAS Y RECURSOS ADICIONALES ESTATALES ARIO EN...
0B | TRANSFERENCIAS Y RECURSOS ADICIONALES ESTATALES ECONO.. Sy
| 2
1 la Agragar Cancelar
“Los datos no quedan quardados hasta que se quarda e movimisrto “Los datos ro quedan guardados hasta que se guarda el movimlento

| —__E—ﬁ
Jz‘\ Mabiliario, Equipo, Herramientas y Aparato:
' SOLO PATRIMONIO i

Una vez registrados los datos si se quiere eliminarlos, debera seleccionar la fuente de
financiamiento y el importe y dar un click en el botén Eliminar.

Para seleccionar el estado del bien, debera dar un click en la opcion y se habilitara el
catalogo, despues doble click en la opcién seleccionada.

S -
——————
[ %, Mobiliario, Equipo, Herramientas y Aparato: lﬂ]]
i SOLO PATRIMONIO il

Cortrol Intema

Area Adscripcién:

Num. Invertario

Aticulo: 002 [ | (CREDENZA
070000 | [ ‘SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Fuerte Financiamiento

e x

FF Fuente Financiamiento

Import=

Idertificacién
Marca:

Mum. Serie:
Num. Factura:

II Estado del Bien:

Referencia
REG
RFC Provesdor: | MAL
[ Tiene Garantia
Nuimero
[F1] Tiene Poliza de Seguro
Nimero:

Observaciones

EXCELENTE

“Los datos ne gquedan guardados hasta gue se guarda el movimiento

Modelo.
Valor de Adauisicisn:
Fecha de Adquisicion: 06/05/2013

Material:  [ADOBE ~| M

Del: [08/05/2012 Al [06/05/2013
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Para seleccionar el Tipo de Material, debed dar un click en la opcién y se hablitara el
catalogo, despues doble click en la opcidén seleccionada.

i
J . Mobiliario, Equipo, Herramientas 1aratos.

Cortrol Intemo 50LO PATRIMONIO ]

d| Ao o0z | [..] CREDENZA
B :
A Area Adscrpcién: 010000 | [, | [PERVICIOSHOMINISTRATIVOS
Num. invertaro:  0DD00DODOO0DD0T | Fuerte Fnanciamiento x
an
FF Fuente Frnanciamiento Imports
9 | ORDINARIOS ARG EN CURSO
i
Identificacion
Marca Modelo
1 Nurm. Serie: Valor de Adquisicién: 10
3 Num. Faciura: Fecha de Adquisicion: 06/05/2013 ~
Il Estado del Bien: | EXCELENTE - Material - 'I
Referencia: ALUMING d
ALUMINIO Y PLASTICO
RFC Proveedor = RO
BLOCK
[] Tene Garartia BRONCE
CEMENTO
Namero | el {CERAMICA

i

CONCRETO
CRISTAL
[ Tien Poliza de Segura oI, i
FIBRACEL
Nemero: Del: 06/05/2 FIBRACEL Y ALUMINIO
FIERRO
e FORMAICA L
- FORMAICA Y PLASTICO
NELA

|
o
MADERA Y ALUMINIO
MADERA Y FIBRACEL
“Los datos ro quedan guardados hasta que s quards & movimisnte MADERA Y FORMAICA
MADERA Y MET/ S—
e — M ADERA Y MIMBRE ﬁ
. MADFRA Y TFI A =

El catalogo de proveedores, debera darle de alta desde el Mddulo de Tesoreria, en la opcion
catalogos y después beneficiarios.

vimientos E e

C

Conciliadones

Reportes  Disponibilidad Bancaria

OrdendePage

Pagos

i OFSCE
Polizas de Cheques c H

I AP AS

- |
Catdlogos

Cheques

Reportss (R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuixata Gutigmez, Chiapas; México
disponibilidad

RADOR MUNICIPIO ADMINISTRADOR BLOQ NUM 03 06/05/2013 || 04:33 p.m
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Al dar un click en la opcion seleccionada, se desplegara la siguiente pantalla.

r
a Catalogo de Fneficiarios

: Agregar Modificar Eliminar

Q

&

Buscar Imprimir

a
Salir

Para dar de alta a un proveedor, debera dar un click en el boton Agregar, se habilitara la
pantalla para la captura de los datos del beneficiario o proveedor, antes debera seleccionar el
tipo de persona (Fisica o Moral); al término de la captura de los datos, debera seleccionar el
tipo de beneficiario o proveedor, para el caso de alta del patrimonio, sera proveedor por
adquisiciones, al dar click en el botdn Guardar los datos quedaran registrados.

o mm— =

l Datos del Beneficiario

Tipo de Persona: @ Fisica 1 Moral

Apelidos:

JiL Catalogo de Beneficiarios

Opeiones.

© Agregar Modificar Eliminar

Q & .

Buscar  Imprimir

Salir

zz NO 100

SFPAGSISIONPS  SANCHEZ PERCE AUTIESO ]

Para agregar otro beneficiario o proveedor debera repetir el procedimiento.

Para el acceso a la captura de los datos de la garantia y pdliza de seguro, debera habilitar la
opcion marcando con una palomita al dar un click en el recuadro.
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S0LO PATRIMONIO

Marca Modelo:
Mum Seis  Varde Adquisicién: 10
Mom.Factm: | Fechade Adqusicon: D6/05/2013
SO —
Referencia;
\ RFC Provesdor: =)
Tiene Garantia
Lt | Dl [og/05/2013 v| A [06/05/2013 v |

Tiene Poliza d= Seguro

MNimero Del: 06/05/2013 ~| A: DG/UEJ‘ZOT};‘

Obsenvaciones:

“Los datos nio quedan guardados hasta que se guards ol movimierto

Al concluir con el registro de todos los datos del bien, debera dar click en el botén Agregar,
el sistema enviara el mensaje que el articulo fue agregado a la lista satisfactoriamente y le
preguntara si desea agregar otro.

Aviso e w 2

. —

El Articulo Fué Agregade a la lista Satisfacteriamente.., ;Desea Capturar
Otro?

[ s J[ N |

Si su respuesta es Si, le permitira agregar otro registro, y no lo regresara a la pantalla
anterior, donde apareceran los datos de los articulos registrados y para guardar debera
capturar el concepto.

i lipo de Movimiento: | APERTURA DE EJERCICIO -~ i lipo de Movimiento: | APERTURA DE EJERCICIO ¥
Foctm Pofomcion; OB < v . e - s
oy B =l UESLES DE OTEAY ESTANTERA B=]
Tt (AL
T

SGpo  Descrpeidn Aticula et sy

Factura Vlor Adq Fecha Adq SGpo  Descripoién Aticulo Feten
010200 2.500.00 LA s




Desde esta pantalla podra Guardar el registro del patrimonio, antes debera cambiar el
Status de Pendiente de Aplicar a Aplicada, al dar click en esta opcidn le enviara un mensaije
confirmando si esta seguro de guardar el movimiento. Podra guardar el registro sin cambiar
el Status, pero no generara la podliza de registro correspondiente.

Importante | |

-;ej- iFsta Sefurs te Gisardar el Mowiriento?

Al darle Si, quedaran guardados los datos y le enviara el mensaje que la transacciéon fue
efectuada satisfactoriamente.

Aviso e

f 0  Transaccion Efectuada Satisfactoriamente.. Numero de Movimiento:
¥ 010001

No guardara el movimiento si no captura el concepto y le enviara un mensaje que es
imposible.

F B
Werificar Concepto e S

B Imposible Guardar el Movimiento ...
El Concepto esta vacio

| HAceptar

Si elige la opcidn No, permanecera en la pantalla y podra agregar otros registros.

Para el registro del patrimonio, es conveniente que tenga a la mano todos los datos y
caracteristicas de los bienes.

La opcion Modificar, permite corregir los datos de los bienes registrados en el patrimonio,
para lo cual debera seleccionar el registro y dar un click en el botdn.
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Opciones

5

7

© Nuevo Modificar Eliminar  Buscar

=Y Q © = 4]
Ver Detalle Imprimir  Salir

Catdogos
Consultas

APERTURA DE EJERCICIO /REGISTRO DEL PATRIMONIO 2013 ..

Num. Mov. Descrpeidn Status Fecha Aplc.  Poiza

000000 APERTURA DE EJERCICIO / REGISTRO DEL PATRIMONIC MUNI. Cancelada 01/01/2013

000000 APERTURA DE EJERCICIO / REGISTRO DEL PATRIMONIO 2013 . |Cancelads 01/01/2013

000000 APERTURA DE EJERCICIO / REGISTRO DEL PATRIMONIO MUNI... |Cancelads 01/01/2013

010001 APERTURA DE EJERCICIO / REGISRRO DEL PATROMONIO MUN... |Cancelads 01/01/2013

010003 APERTURA DE EJERCICIO / REGISTRO DEL PATRIMONIO 2013... |Canceleds ov1/2013

010002 APERTURA DE EJERCICIO / REGISRRO DEL PATROMONIO MUN . | Aplicada 01/01/2013

010004 INCORPORACION / REGISTRO DE UN ARCHIVERO Aplicada 01/01/2013

010005 INCORPORACION / INCORPORACION AL PATRIMONIO DE UNAB... | Aplicads 20/01/2013  |010007
COMODATO RECIBIDO / REGISTRO DEL V EHICULO ENCOMOD... | Apicads 30/01/2013

Pendierte de Aplicar

Eners  Febrero | Marzo | Abrl Mm dorio | dulio Agugu [ Sapﬂaﬂhrelﬂduhfe Novienbre | Dicembre |

{RiDerechos Reservados OFSCE 2013
Tula Gutiérez, Chiapas; México

Reportss

MUNICIPIO I ADMINISTRADOR

Se desplegara la pantalla con el registro de todos los bienes, luego debera seleccionar el
renglon del bien que quiere modificar y dar un click en la opcion modificar.

=]

Modificar Eliminar Buscar VerDetalles | Guardar Cancelar

Salir
Datos Generales del Movimierto

Num, Movirierto: [

Fecha Aplicacion: 0170172013 ~

] T de Movimiento: [ APERTURA DE EJERCICIO

~]
S

Concepto SubGrupo: [A05 - MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA -]
REGISRRO DEL PATROMONIO MUNICIPAL 2013 APERTURA
SGpo  Descripcién Aticulo fofenece Aea  Num. lnventario Factura Valor Adg Fecha Ada.
Avs [ESTUFA [st [o0800 | [sm [s4.000.00 [ov0e/2012
06 |soFA E] 010200 | [sm [s250000 [owmsrz012
i ENFRIADOR CALENTADOR DE AGUA S| 51 I
ADE |GUILLOTINA o 010400 | 0000000000005 s 40000
ADE | VENTILADOR o 10200 s s120000
A2 |ARE ICIONADO st 10200 sm s57.00000
Az |mRE ICIONADG st 010400 sm 557.000.00
B07 | COMPUTADORA DE ESCRITORIO |SI 010400 B s21.00000
B07 | COMPLTADORA PERSONAL El 10200 s 535.00000
B07 | IMPRESORA st 10400 sm 548.000.00
B07 | IMPRESORA o 010400 3 sm 150000
BO7 SER! (FILE SERVER) st 010400 1 SN $80.000.00
gl I3
Total Articulos de Activo:  $4.483,100.00 Total Aticulos No Activo: $3,500.00 Total Gral:
|

I'/ - Mobiliario, Equipo_Hen

Cortrol Irtemo

Articulo:

Arsa Adscrpeisn:

Mum. Inventaro

[ | ENFRIADORCALENTADOR DE AGUA.

PERTENECE AL ACTIVO
oloz00 E] PRESIDENCIA

e

D0000000000000A <]

FF.

Identificacion

Fuente Financiamiento importe

(NO ESTABLECIDA)

Marca:

Mum. Serie:

Num. Factura:
et ot e
Referencia: COLOR BEIGE

RFC Provesdor:
[ Tiene Garantia

Nameo: [ | bDek [is/04/2013 | A: [19/042013 <]
[7] Tiene Poliza de Segurc

Nomero: | | bet: [19/a2m13 -] A [19/042013 |
Observaciones

BROTHER

Modslo:  DCP-8085DN

Walor de Adquisicién.
s Fecha de Adquisicién: 19/04/2013 ~

Matenal:  [PLASTICO ¥ VIDRIO

sapassostEnPe | L. | [SANCHEZ PEREZ ALFRESO

“Los dates ne guedan guardados hasta que se guarda =l movimierta

Al terminar de modificar los datos del bien, debera dar click en el botdn agregar para guardar
las modificaciones realizadas. Solo permitirda hacer modificaciones, si el registro del
patrimonio no ha sido aplicado.

La opcién Eliminar, permite borrar el registro del bien, para lo cual debera seleccionar el
registro que desea eliminar y al dar click en esta opcidn, le enviara un mensaje confirmando
si esta seguro de eliminar el elemento seleccionado.
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‘ s

g & Q ®
 Modificar Himinar Buscar Ver Detalles
Datos Generales del Movimierto

um, Movimento: 000000

Focha fplicacié:  01/01/2013 ~

Concepto:

SbGrupo: [AD5- MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA

.
Yo

Tipa de Movimiertto: ‘AFERTURADEEJERC\C\O ¥
Satus: [Pendertedetolear 7]

o) (k=]

REGISTRO DEL PATRIMONIO 2013 APERTURA

SGpo  Descripcién Articulo

A6  ESTUFA

Pertenece: o

Al Adtivo Num, Inventario Factua Valor Ada. Fecha Ada.

070800 | DODDODOOBO0D03D

$4,000.00 61/03/2012

.

Total Aticulos de Activo:

Total Ariculos No Activo: $0.00  Total Gral: $4.000.00

-
Importante

=

l @ ;Esta Sequro de Eliminar el Elemento Seleccionada?

La opcion Buscar, permite ubicar con mayor rapidez un bien en la relacion de los registros,

al dar click en esta funcion aparecera una pantalla en la que debera anotar el nombre del
bien que desea localizar y después Buscar Siguiente.

#4 Buscar
=V - S - N FRIADOR CALENTADCR DE AGUA|
|l
. B (Todas las columnas) -
Coincidir  Cualquier parte del campo -
Direccién ~ Todo -

La opcidon Ver Detalles, permite visualizar los datos del bien seleccionado,pero no se puede
realizar ninguna modificacion de los datos del bien registrado. Al dar click en esta opcién le
desplegara la pantalla con los datos del bien seleccionado.
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PERTENECE AL ACTIVO

Articulo: @1'g'_| |:| 'ENFRIADOR CALENTADOR DE AGUA
P aieman 1 1V %
Aroa Adsorpaion: (010200 | [ | ERESIDENE
N, - (0000000000000 | Fusrus e rarese || [ e | D[]

=5

e — I

|coLor BEIGE ]
[sAPAGEDS ENP4 | |:] |SANCHEZ PEREZ ALFRESO

dor:

| Dt [19/0472013 ~| A [19704/2013 -

| oet [19a2013 -] A 19042013 ~|

e, | 62l
fgrecer | | Cancelar

Si el patrimonio ya fue aplicado y existen errores en la captura de los datos de uno o varios
bienes, para corregirlo debera cancelar el registro patrimonial. Para realizar la cancelacion,
debera seleccionar el registro y dar un click en el boton Eliminar, el sistema enviara un
mensaje confirmado si desea cancelar el movimiento patrimonial.

* Médulo de Control Patri | - SIAHM 2013 - [ACAPETAHUA] Act. 4.7

i bgos

Movimientos Patrimoniales [Altas] / | Sl

Bipcames /
- = e &

i 1 :,j' Li' ("9 5 =

© Muevo Modificar Efiminar Buscar | VerDetalle Imprimir  Salir
Num, Mov Descrpeién Status Fecha fplic.  Poiza
000000 APERTURA DE EJERCICIO / REGISTRO DEL PATRIMONIO MUNL... | Cancelada 017012013
000000 APERTURA DE EJERCICIO / REGISTRO DEL PATRIMONIO 2012 ... | Cancelada 0170172013
000000 APERTURA DE EJERCICIO / REGISTRO DEL PATRIMONIO MUNI.. | Cancelada 01/01/2013
010001 APERTURA DE EJERCICIO / REGISRRO DEL PATROMONIO MUN. . | Cancelada 017012013
010003 APERTURA DE EJERCICIO / REGISTRO DEL PATRIMONIO 2013, Cancelada 01/01/2013

AFERTU! JEF 2 - F——
APERTUR OE EIEF PRI — —— =y

INCORPORACION /
INCORPORACION /
COMODATO RECIBIE @ ¢Esta Seguro de Cancelar el Movimiento Patrimonial : 010002 7

[Evvo_Fero | Moo | A4 | W | o | o | gt | Sepbrive | Octbre | Noventze | Dirire i

2 MUNICIPIO | |

Al dar un click en el botdn si, el sistema cancelara el movimiento, despues debera seleccionar
el renglon donde aparece el movimiento cancelado, y dar un click en el botén Modificar.
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Opciones
i El = E Q ol
- 2 — = [
| MNueve Modificar Eliminar Buscar | VerDetalle Imprimir  Salir
Mum. Mov Descrpeisn Status Fecha Aplic. Poliza
000000 APERTURA DE EJERCICIO / REGISTRO DEL PATRIMONIO MUNI... | Cancelada 01/01/2013
000000 APERTURA DE EJERCICIO / REGISTRO DEL PATRIMONIC 2013 Cancelada 01/01/2013
APERTURA DE EJERCICIO / REGISTRO DEL PATRIMONIO MUNL.. a 01/01/2013

010001 APERTURA DE EJERCICIO / REGISRRO DEL PATRO NIO MUN lad: 01/01/2013

APERTURA DE EJERCICIO / REGISTRO DEL PATRIMONIO 2013 o013 ||

El sistema enviara un mensaje indicando que es imposible modificar el movimiento, porque
ya esta cancelado, y preguntard si desea crear otro movimiento con los detalles del
movimiento cancelado.

@ Imposible Modificar el Movimiento : 010001 ya esta Cancelado

;Desea crear Otro Movimiento con los detalles de este Movimiento?

Los [ m |

Al dar un click en la opcion Si, le enviard un mensaje que la transaccién fue efectuada
satisfactoriamente.

000000

Al dar un click en el botén Aceptar, generara un nuevo registro pendiente de aplicar.

Para corregir los datos de los bienes registrados, deberé seleccionar el reglon del nuevo
registro y dar un click en el botén Modificar, se desplegara la pantalla con la relacién de los
bienes registrados.
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il Movimiento Patrimanial

Modificar Eliminar Buscar Ver Detalles
Datos Generales del Movimierto

Num. Movimiento; | 00000C

Fecha Aplicacién:  01/01/20

Concepto SubGrupo

\—
/ » + B &

Guardar Cancelar | Salir

Tipo de Movimiento: | APERTURA DE EJERC

AD5 - MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA

REGISRRO DEL PATROMONIO MUNICIPAL 2013 APERTURA.

Status: | Pendierte de Aplicar >
=] [=

Pertenece Area

SGpo Deseriooién Aticulo fotone Mo, nvertaro Factus Valor Ad Fechada,
A6 | SOFA sl 010200 | 0000000000001 |SAN |s250000 0170872012
AD8 |COPIADORA Sl 010400 | 0O0OODO000O00003 S/N $65.000.00 19/04/2013|
A0 | éNF’R\ADOR CALEN’TADORVDEAGVUVA {81 010200 | D0ODDOODO000D0A |S/N 53‘551)\'){; WVMWZD]}‘;
ADE | GUILLOTINA o 010400 | 0000000000005 | SN $100.00 18/04/2013 |
A8 | VENTILADOR NO|DI0200 |OODDODOOOODON0S  |SAN [s120000 19/42013 |
A22 | AIRE ACONDICIONADO Sl 010200 | 0O0OOCO000O00007 S/N $57,000.00 15/04/2013|
A22 | AIRE ACONDICIONADO B 010400 | 0000000000008 |S/N $57,000.00 1904203 | |
B07 | COMPUTADORA DE ESCRITORIO |51 [o1m400 |mooonoovaoonots. |5 2100000 18/0472013
BO7 |COMPUTADORA PERSONAL Sl 010200 | GOOOGOOOGO0000S S/N $35,000.00 TS/NQD]i
B07 | IMPRESORA sl 010400 | 0000000000000 | SN 1500000 19/04/2013
807 | IMPRESORA [No o400 [oooooooooonois s 5130000 80472013
BO7 | SERVIDOR (FILE SERVER) 8] 010400 | DOOOOOO0OOO00T1T |S/N é&D 00000 19/04/2012
o T = e Touss ST R—C
Total Articulos de Activo:  $4.483.100.00  Total Articulos No Activo: $350000  Total Gral:  $4.486.600.00

Despues seleccionar el registro que desea corregir y dar un
habilitara la pantalla con los datos del bien, en donde podra

datos capturados.

click en el botén Modificar,
realizar las correcciones a los

=

{ 5. Mobiliario, Equipo, Herramicntas y Aparatos.
L PERTENECE AL ACTIVO |

Control Intemo

Referencia: COLOR CAFE

RFC Provesdor: ZZ

[ Tiene Garartia
Nomero

| Tiene Poliza de Seguro

Namero:

Observaciones:
SIN OBSERVACIONES

Peticuilo: 005 D ESTUFA

Area Adscripcién: 010800 | (.| [PIE

Mum Inventano:  ODOODDOODOODO0Z  Fuents Fnanciamisnto:  Agregar |

FF. Fuente Financiamiento Importe

zZz (NO ESTABLECIDA) $4.000.00
ldentificacién

Marca: MABE Modelo:  CLEAN ATEAL

Num. Serie: CL4512 Valor de Adquisicién:  $4,000.00

Num. Factura:  S/N Fecha de Adquisicién: 01/08/2012 ~
Estado del Bien: [BUENO = Materisl:  [METAL Y PLASTICO

E| NG ESTABLECIDO

e (S

“Los datos no quedan guardados hasta que se guarda el movimiento

Al terminar debera dar un click en el botdn Agregar para guardar las modificaciones. El
mismo procedimiento debera realizarse en todos los bienes que vallan a corregir los datos.

Al concluir con las modificaciones deberd cambiar el Status de Pendiente de Aplicar a

Aplicada, y después Guardar.
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il Movimiento Patrimanial

imiento: | APERTURA DE EJERCICIO

Concegto SubGrupe: |ADS - MUEBLES DEOFICINA Y ESTANTERIA =] [e= ]

REGISRRO DEL PATROMONIO MUNICIPAL 2013 APERTURA.

SGpo  Deseripcién Aticulo ;eﬂf Aea  Num, Inventario Faclu Valor Adg Fecha Ada. i'
A6 |SOFA sl 010200 | 0000000000001 SN |s250000 0170872012
AD8 |COPIADORA Sl 010400 | 0O0OODO000O00003 S/N $65.000.00 19/04/2013|
A0 | éNF’R\ADOR CALEN’TADORVDEAGUﬂ {81 010200 | D0ODDOODO000D0A |S/N $3,600.00 19/04/2013 |2
ADE |GUILLOTINA [no 010400 | 0000000000005 |SAN 40000 19/04/2013
AD2 | VENTILADOR NO  |010200 |0ODODOOOOOO000S  |SAN [s120000 180472013
A22 | AIRE ACONDICIONADO Sl 010200 | 0O0OOCO000O00007 S/N $57,000.00 15/04/2013|
A22 | AIRE ACONDICIONADO B 010400 | 0000000000008 |S/N $57,000.00 1904203 | |
B07 |COMPUTADORADEESCRITORIO  |SI [o10400 |ooooooonooooorn. s 52100000 18/04/2013
BO7 |COMPUTADORA PERSONAL Sl 010200 | GOOOGOOOGO0000S S/N $35,000.00 TS/NQD]i
B07 | IMPRESORA sl 010400 | 0000000000012 |SAN $48,000.00 19/04/2013
807 | IMPRESORA [No o400 [oooooooooonois s 5130000 18/04/2013
BO7 | SERVIDOR (FILE SERVER) 8] 010400 | DOOOOOO0OOO00T1T |S/N $80.000.00 19/04/2012
Total Articulos de Activo:  $4.483.100.00  Total Articulos No Activo: $350000  Total Gral:  $4.486.600.00
|| [l

Ahora bien, para registro de alta de bienes por Tipo de Movimiento: Comodato Recibido,
Donacion, Donacion de Ejercicio Anteriores, Expropiacion, Incorporacion,
Nacimiento y Prescripcion; correspondera el mismo procedimiento que se utilizd para el
registro de los bines patrimoniales por Apertura de Ejercicio, solo que en estos casos, el
sistema generara de manera automatica el registro contable en podlizas de diario; en cuentas
de activo u orden, seguin corresponda.

Para efectos del registro de un alta por Comodato Dado, debera existir previamente un
registro de baja por Comodato Dado, para que el sistema habilite los campos y se pueda
realizar el registro correspondiente; también, en este tipo de movimiento generara el registro
contable en pdlizas de diario.

Para dar de baja un bien, debera habilitar el icono Baja que se ubica en la pantalla principal
del mddulo de patrimonio y al darle click le aparecera la siguiente pantalla.

o~ —
- &
Opcy
- 4 * B = w3
Niiews hisdificar’ Elimings Eilecar VerDetalle Imprimir  Salir

Num. Mov. . Descrpcidn Status Fecha Apiic Poliza

Enero  Febrero | Marzs | Abrl | Mayo | Jumis | Juio | Agosts | Septiembre | Octubre | Noviembr | Diciembre |

| apvinsTRADOR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR I | BLOQ NUM | 2013 || 28/04/2013 || 09:01 a.m.
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Al dar un click en la opcion Nuevo, se desplegara otra pantalla con los registros de todos los
bienes que fueron dados de alta en la funcién anterior, en donde debera elegir el tipo de
movimiento que desea realizar.

Movimientos Patrimoniales de Baj

|| opciones
% » & = B o | @
Darde Baja Deshacer Buscar VerDetalle | Guardar Cancelar Salir
Datos Generales del Movimiento de Baia
Num. Movimiento: | | Fecha Aplicacion:  28/04/2013  ~

Tipo de Movimiento:

Coneeste: | CONGDATO RECIEIDO
DAROS POR TERCEROS
DONACION
Invertario General  EXTRAVK
"~ OBSOLECENCIA Mo =
SGoo Descripcién 4 POR DEVOLUCION Area Num. Inventario i Valor Adg Fecha Ada.
A |esTurn  ShifsTRO 10800 sm 400000 01409/2012
A |SOFA R a10z00 sm 2.50000 0109202 |=
AE | COPIADORA sl ain400 s £5.000.00 1940472013
A8 | ENFRIADGR CALENTADOR DE ... | SI an2m s 360000 19/0472013
ADE | GUILLOTINA O 10400 | 0000000000005 | S/N 400.00 19/0472013
8 | VENTILADOR
A22 | AIRE ACONDICIONADO st 010200 | 000000000000007 | S/N 57.000.00 19/04/2013
A22 | ARE ACONDICIONADO sl o040 s 57.000.00 19/04/2013
B07 | COMPUTADORA DE ESCRITORIC | SI 010400 s 21.000.00 19/04/2013
BO7 |COMPUTADORAPERSONAL  |SI 10200 s 35.000.00 19/04/2013
507 _lMPRESORA st 010450 |0 SN 45.000.00 19042013~

Bienes a dar de Baja

SGpo Deseripcidn Aticulo e Ama Num. inventaio Valor Adg Fecha Adg

I < n v I

Despues seleccionar el bien que desea dar de baja segln el tipo de movimiento elegido,
anoté el concepto y luego debera dar click en la opcidon Dar de Baja. La ubicacién del bien lo
puede realizar buscando articulo por articulo o con la opciéon Buscar, para ahorrar tiempo.

Movimientos Patrimoniales de

|| Opeiones
- n A . . o B8

DardeBaja Deshacer Buscar VerDetalle | Guardar Cancelar Salir
Datos Generales del Movimiento de Baja

S

Num. Movimienta: | | Fecha Aplicacién:  28/04/2013  ~
Tipo de Movimiento: 1C11MODATO DADO

Concepto:

010200 | 0DRODOBODDDODOT
AD8  |COPIADORA sl 010400 | 00DO0ODOD000D03 SN 65,000.00 15/04/2013
AD2 | ENFRIADOR CALENTADOR DE ... |SI 010200 SN 3,600.00 18/04/2013 |7
AD8  |GUILLOTINA NO 010400 SN 400.00 18/04/2013
AD8 | VENTILADOR NG 010200 SN 1.200.00 19/04/2012
AZ2 | AIRE ACONDICIONADO sl 010200 SN 57.000.00 19/04/2013
A22 | AIRE ACONDICIONADO sl 0710400 SN 57.000.00 15/04/2013
BO7 |COMPUTADORA DE ESCRITORIO | SI 010400 SN 21,000.00 15/04/2013
BO7 |COMPUTADORA PERSONAL Si 010200 SN 35,000.00 18/04/2013
ED‘ IMPRESORA Sl 010400 0 SN 43.000.00 19/04{2“13' =

Bienes 2 dar de Baja

SGpo  Descripeién Anticulo

Valor Adq Fecha Ady

Al habilitar el boton de Baja, aparecera una pantalla solicitando datos complementarios de la
baja, como son: Con que documento se aprobd la baja del bien, el destino que tendra y si
existen un beneficiario debera anotar el nombre.
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Beneficiario:

e = = = = = =

Despues de capturar los datos complementarios, dar click en el botdn Agregar y el bien
seleccionado pasara a la pantalla de bienes dados de baja.

Movimientos Patrimoniales de Bajas |zt

i i L
B 8 Q @ r:u‘/ 8

Dar de Baja Deshacer Buscar VerDetalle Guardar Cancelar Salir
Datos Generales del Movimiento de Baja

Mum. Movimienta: | Fecha Aplicacidn:  29/04/2013

Tbo de Movimerto: [CONODATODADD _ ~

Concepto:  BAJA POR COMODATO DADC AL DIF.

inverlaio Gensrsl

SGpo Descripeién Aticlo Pefenac®  Aea | Num. lventaro Hnin Valor Adg Fecha Ady, |
206 ESTUFA E 010800 | 0000000000000 | S/N 400000 01/09/2012
§ | COPIADORA 19/0472013

200 ENFRIADOR CALENTADOR DE... |SI 010200 |D00D00DOO000004 | S/N 360000 190472013 |

208 GUILOTINA No 010400 | 0OODDOOROON000S | S/N 00 18042013 | |

D8 | VENTILADOR no 110200 |0000000O0000006__ | S/N 120000 WU |
222 AREACONDICIONADO sl 010200 | 0000000000007 | S/N 0000 |19A0472013
222 | ARE ACONDICIONADO sl 010400 |D0OD000BOO0000E | S/N SO0 | 1942013
B07 | COMPUTADORA DE ESCRITORID |51 110400 | 0000000O0O000TD__ | S/N 20000 |19/082013
)7  COMPLTADORAPERSONAL  |Si 010200 |00OD000RHO00008 | S/N BHOM | 1940472013
BI7 | IMPRESORA sl 010400 | 0000000000000T2_ | S/N AON00 |190472013

JBo7_lwpresora no 10400 | o0000p000000013__| S/ 150000 S0zt -

Ehenezgr de Baja
Pertenece Mum.

SGpo Descripcidn Aticulo ol Activo HArea Num. Inventario Eobit

Valor Adg Fecha Adg

ADG | SOFA § 010200 | COODCOGOBOLOBOT /1 01/09/2612

« n "G
I [

Para concluir el registro dar click en el botéon Guardar, el sistema emitird un mensaje si esta
seguro de que los datos son correctos.

lnportante | ————

@ Esta seguro de que los datos son correctos

Si la respuesta es positiva, se realizara el registro de baja del bien y se emitira el siguiente
aviso.
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Aviso l_' ot _"'.|

Transaccion Efectuada Satisfacteriamente., Murnero de Movirmiento: 040001
Mamero de Péliza: 40001, ;Desea imprimir la poliza (5/N)?

e

Al dar click en la opcion Si, se genera la pdliza para el registro contable por la baja del bien.

FECHA : 29/04/2013 HOJA 1 DE 1
Péliza de : Diario
ACAPETAHUA Num. Péliza : 040001
Mov. Pptal : 0
Fecha Elaboracion 29/04/2013 Fecha de Aplicacion  29/04/2013 Status : Aplicada
CUENTA DESCRIPCION DEBE HABER
12930202ZZ130001  BIENES EN COMODATO JSOFA 2,500.00
12410201ZZ130001  MOBILIARIO Y EQUIPC / SOFA 2.500.00
SUMAS : 2,500.00 2,500.00

CONCEPTO : BAJAPOR COMODATO DADO AL DIF

Si la respuesta es negativa, se cancelara el moviemiento de baja.

El mismo procedimiento correspondera para el registro de baja de los bienes por los otros
Tipo de Movimiento: Comodato Recibido, Dafos por Terceros, Donaciones, Extravio,
Muerte Obsolescencia, Por Devolucion, Robo, Siniestro y Venta.

Para modificar los datos de los bienes registrados, debera ubicarse en el icono Modificar

Datos de la pantalla principal del médulo de patrimonio, al dar click se mostrara la siguiente
pantalla.
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IAHM 2013 - [ACAPETAHUA] Act. 47

B Inventario Actys

Op:inny
i W Q e &
© Modificar Buscar Ver Detalle Sali

sbtso: | i

SGpo  Descrinaién Aticdlo Fouonecn |t Num. Inventario Num. Factura Valor Adg Fecha Ada)

5
OR MUNICIPIO Total Aticulos de Activo: 000  Total Aticulos No Activo: 000 Total Gral: 0.00 _

Despues debera seleccionar el Subgrupo al que corresponde el bien que se van a modificar
los datos, y dar click en el botén Modificar para que se despliegue la relacidon de los bienes
que corresponden al grupo seleccionado. Si primero da un click al boton Modificar sin antes
seleccionar el Subgrupo al que corresponde el bien, no le permitira realizar el regisro y envira
el siguiente mensaje.

Si realiza correctamente el procedimiento aparecerd la pantalla con los registros que
corresponden al Subgrupo seleccionado.

07 | COMPUTADORA DEESCRITORIO S| 00 TRE:
B07 | COMPLITADORA PERSONAL sl 010200 0000000000003 | S/N 35.000.00 | 19/04/2013]
B07 |IMPRESORA El 010400 SN 48,000.00 |19/04/2013)
B07 | IMPRESORA No 010400 SN 1.900.00 | 19/04/2013|
SERVIDOR (FILE SERVER)
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Despues debera ubicarse en el registro del bien que desea modificar los datos y dar click en
la opcion Modificar, mostrara la siguiente pantalla.

4 Mobiliario, Equipo, Herramientas y Aparatos

==

Cortrol Intemo
Articulo;

TESORERIA

COMPUTADORA DE ESCRITORIO

PERTENECE AL ACTIVO

Identificacion

Marca: HP TOUCH

Num. Sere: THP-X2254
Mum. Factura: | S/N
Estadodel Blen: [BUENO |

Referencia: COLOR NEGRA
RFC Proveedor: ZZ
[C] Tene Garantia

Nomero:

| Tiene Poliza de Seguro

Del

Del: [19/D4/2013

Modelo:  420-1104L4
Walor de Adquisicién:  [21.000.00
Fecha de Adquisicion: 15/04/2013

‘T| MO ESTABLECIDO

4 [19/04/2013

Az [19/04/2013

Mu}ﬁw‘ i ‘

Los datos que no se pueden modificar desde esta pantalla

son: El articulo, area de

adscripcion, fuente de financiamiento, NUm. de factura, Valor y fecha de adquisiciéon. Al
concluir dar click en el boton Modificar y se emitira un mensaje confirmarno si esta seguro de

modificar los datos.

-
Importante

=)

Iel ;Esta Seguro de Modificar los Datos?

Al dar click en la opcidon Si, enviara un aviso confirmando que el bien se ha modificado
satisfactoriamente, y al dar Aceptar completara el procedimiento de modificacion.

>

Aviso

==

|0I El Bien se ha Modificado Satisfactoriamente

Aceptar

h

Al dar click en la opcidon No, el proceso se cancelara.
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Otras de las funciones que se pueden realizar en el modulo de patrimonio es la de
Sustituciones; permite realizar el registro por sustitucion de bienes que ya estan dados de
alta y que por algun motivo se van a reemplazar (garantias, reposiciones, etc.), para esta
funcién debera ubicarse en la pantalla principal del modulo de patrimonio y dar un click en la
opcion.

(RIDerechos Reservados OFSCE 2013
Tuwala Gutiérez, Chiapas; México

CIPIO ADMINISTRADOR BLOQ NUM 2013
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Despues debera dar un click en la opcion Nuevo, para accesar a la pantalla en donde

realizara el registro de sustitucion, que es la siguiente.

Sy ! - ‘ =

Sustituir Modificar Eliminar  Buscar VerDetalles | Guardsr Cancelar | Salir

Datos Generales del Movimiento

L ———
S

Num. Movimierta Fecha Aplicacién: [EE/05/2013 ~
Concepta:
Inventario por Adquisicion
SGpo  Descripcién Aticulo gfx;”f_fe frea  Num. Inventario Valor Adg Fecha Adg f
‘oioaz012 [
A8 |COPIADORA Bl |010400 | 0oD0DODODDODDO3 | SN |65,000.00 |19/04/2013
A8 | ENFRIADOR CALENTADOR DE AGUA |SI | 070200 | noooooooooooose | 5w |360000 [19/04/2013
AlE |GUILLOTINA NO 070400 | DDDDODDDDDDDDDS | 5/ 40000 |19/04/2m3
AlE | VENTILADOR HO 010200 | DODODDDODDOOD0E | S/N 120000 [19/m4/2013
AZ? | AIRF ACONDICIONANG S1 010200 | DONODONONNMNNGT |S/N 157 000 00 119/04, 7“1"1 i
¢l 0 |
Baja por
SGpo  Descripeién Aticulo ;fg;‘?j:e frea  Num. Inventario Valor Adq Fecha Adg
Total: 0.00
) SublGripo: [ A0S - MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA
por:
SGpo Descripeian Aticulo Peenece  Aea | Mum.lnvertario Factura Vialor Adg Fecha Ada

Para buscar o ver detalles de un slemento en cualquiera de las rejfilas, favor de seleccionar antes

Total: 0.00

E

Para iniciar con el registro, lo primero que tiene que hacer es seleccionar el bien del
inventario por adquisicion, y luego dar un click en el botdn sustituir; aparecera la siguiente

pantalla.

En esta pantalla se deben describir los motivos que originaron la sustitucién del bien, de las
especificaciones del bien o cualquier otro dato que permita conocer la causa del movimiento.
Al terminar, debera dar un click en el botdn Agregar y el sistema mostrara la siguiente

pantalla.

81



SOLO PATRIMONIO

Control Intemo
Atticulo 7=

Area Adscnpaisn:

MNum. Inventario

EE, Fuente Financiamies nto

Identificacicn

Marca,

Num_ Serie

Mum. Factura 08/05/2013 =

Estado del Bien

EXCELENTE ~|
o)

Nomero! Del: |08/05/2013 Al: |08/05/2012
] Tiene Poliza de Seguro

Numero Del: (08/05-2012 Al |D8/05/2013

S —‘agar / N

‘ Agregar

“Los datos na quedan guardados hasta que se guarda el movimienta

En esta pantalla se capturara la alta del bien con el que se va a sustituir; el sistema
automaticamente despliega la pantalla con el Subgrupo al que pertenece el bien a sustituir. Si
pertenece al mismo Subgrupo, se continta con el llenado de los datos del bien con el que se

sustituye.

Si el bien no corresponde al mismo Subgrupo, cancela la operacion dando un click en el
botdon y se regresa a la pantalla anterior, estando en esa pantalla, en el apartado
“Sustituido por” seleccione al Subgrupo al que pertenece el bien y dar un click en el botdn
“Ir” para el registro de los datos.

Al terminar de capturar los datos del bien con el que se va a sustituir, dar un click en el botén
Agregar, para guardar el movimiento, el sistema enviara el siguiente mensaje.

A

Aviso I

El Articulo Fué Agregado a la lista Satisfactoriamente... ;Desea Capturar

'9' Otro?

No |

s

Si la respuesta es positiva, se habilitara nuevamente la pantalla para otro registro. Si la
respuesta es negativa nos regresara a la pantalla anterior.
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—————— ™™ |

/ » - M@ <]}

Sustituir  Modificar  Eliminar  Buscar  VerDetalles = Guardar Cancelar Salir

Datos Generales del Movimiento

Num. Movimierto: Fecha Aplicacion:  0B/05/2013 ~
Concepta: ||
io por
SGpo  Descripcion Aticulo Pefenec®  fma  Num. Inventario Factura Valor Adg Fecha Adg ‘i
A6 |ESTUFA |si 010800 |Doo0oD0000000D2 | S/N |4.000.00 sz |5
A08 | ENFRIADOR CALENTADOR DEAGUA 5 |
AS |GUILLOTINA |no 010400 | 000DDOO00000005 | S/N 400.00 [19/0872013
A2 |VENTILADOR [no 010200 | 0000000000005 | SAN [1:200.00 [19/0a72013
422 | AIRE ACONDICIONADO si |010200 | 000000000000007 | S/N | 57.000.00 [19/mar2m13
57? | AIRF ACONDICIONARO. sl [nin4on nrmnnrmmnnmmm ponDnonne | S/ |57 000 on L1a/mazonty Iz
Baja por
SGpo  Descripcién Articulo EP”ER;?\T:E frea Num. Inventario Factura Valor Adg. Fecha Adg.

Total- £65.000.00
SubGrupo: [ AB- OTROS MOBILIARIOS Y EQUIFOS DE ADMINISTRACION = [=
por:
SGpo  Descripcién Aticuo ;fg;’i“f;e Area | Num. Invertario Factura Valor Adq Fecha Adq

Para buscar o ver detalles de un elemento en cualquiera de las rejilas, favor de seleccionar antes Total: $356.00

E

En esta pantalla debera anotar el concepto y la fecha de aplicacién, verificando que ésta
corresponda a un mes que se encuentra abierto, de lo contrario el sistema enviara un
mensaje que es imposible guardar porque el mes esta cerrado, y luego dar un click en
Guardar.

Si el valor del bien con el que sustituyd es mayor o menor, al momento de guardar, el
sistema emitira el siguiente aviso.

it S e [

@B La sustitucion se realizo satisfactoriamente pero los totales no son
¥ iguales,

Debera hacer su ajuste contable en el modulo de contabilidad

—

Esta opcion tiene también otras funciones como son:
Modificar: Sirve para modificar los datos del bien que sustituye al que se va adar de baja.

Para esta funcién debera ubicarse en la siguiente pantalla y seleccionar del rubro “Sustituido
por” el bien que desea modicar los datos.
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|
\ £ “% - w @ ﬁ?j

Sustitur Modificar Eliminer  Buscar VerDetalles | Guardar Cancelar | Salir

Datos Generales del Movimiento

hum. Movimierto: Fecha Aplicacién:  08/05/2013 «
Concepto
oo
Sno.| Descrpen Atiak :ﬁj{;"f:a Hiea: [ Mmkiventan Factura Velor Adq. Fecha Adg I:
408 | ENFRIADOR CALENTADOR DE AGUA 51 010200 1942013 ||
ADS | GUILLOTINA |no 010400 | 00DOODOODOOOOOS | S/N |4p0.00 |19maromia
ADE | VENTILADOR |mo 010200 |00000D000000006 | S/N |1.20000 | 19/0472013
422 | AIRE ACONDICIONADG [si 010200 | 10DOODIODO0D007 | S/N |57.000.00 |19ma2013
422 | AIRE ACONDICIONADD st 010400 | DOOO0D0D000008 | S/ |57.00000 | 19/0472m13
RN7 _|COMPIITANDDRA DF FSCRITORIO 151 010400 SN 121 DD 0 119/0d/2m3 ~
| 0 T
Baja por Sustitucion
5Gpo  Descripcién Articulo zfg‘ffe Area Num. Invertario Factura Valor Adg Fecha Adg.

Total: $4.000.00
SubGrupo: |ﬂ03 -QTROS MOBILIARIOS Y EQUIPQS DE ADMINISTRACION v] Ir=>

5GP Descrpcion Aticio ;e;‘;’l‘fnce ATl e ot Valor Adg Fecha Adg

A0S ENFRIADOR CALENTADOR DEAGUA I |010400 | 0DO0O00DO000026 | X3GKX 4,000.00

Para buscar o ver detalles de un elemerto en cualquiera de las rejilas, favor de seleccionar antes Total: $4.000.00

Después dar un click en el botén Modificar y se habilitara la pantalla en donde podra realizar
las modificaciones necesarias, al terminar debera dar un clic en el botén agregar para salvar
los datos. Las modificaciones se podran realizar siempre y cuando esté pendiente de Guardar
el movimiento, después de guardado ya no permite realizar ninguna modificacion.

PERTENECE AL ACTIVO

Control Intemo
] D ENFRIADOR CALENTADOR DE AGUA

#rea Adsaripcién: 010400 | [ | [TESORERIA

Num frventaro:  QODOODOUOOOO02S  Fuente Financiamisnt] _ Agregar x]

FE Fuerte Financiamierto Importe
A | ORDINARIOS ARO EN CURSO $4.000.00
|
dertficacién
Marca; 00X Model: 000K |
Num_ Sere X0 Valor de Adquisicién:  4,000.00
Mum. Factura:  X000K Fecha de Adquisicion: 08/05/2013 ~
Referencia
RFC Proveedor: 22 D MO ESTABLECIDO
M [ Tene Garartia
Némero Del: [03/05/2013 A: [p8/0572013

' [ Tiene Poliza de Seguro
Namero: Dei: [08/05/2013 ~| A [08/05/2013

Observaciones

[ I
i o
| )
Agregar | | Cancelar
"| “Los datos no quedan guardados hasta que se guarda &l movimiente
=

Eliminar: Esta opcién elimina un elemento de los bienes que sustituyen a los datos de baja.
Para esta funcién debera ubicarse en la siguiente pantalla y seleccionar del rubro “Sustituido
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por” el bien que desea Eliminar y después en el boton Eliminar, y automaticamente se
borrara el registro.

0 & Q4 =B @ @
© Sustituir Modificar Eliminar  Buscar VerDetalles = Guardar Cancelar = Salir

Datos Generales del Movimiento

Num. Movimiento: | ] Fecha Aplicacién:  08/05/2013 ~
Concspto
SGpo  Descripcién Aticulo Pelenec  hea  Num. vertaro Factus Valor Adg FechaAdq
ENFRIADOR CALENTADOR DE AGUA 19/04/2013 H
A8 |GUILLOTINA NO 010400 | 000000O0DD0000S | S/N 400.00 19/04/2013
ADB | VENTILADOR o 010200 | D000DOO0DO0O00S | S/N 120000 19/04/2013
AZ2 | AIRE ACONDICIONADO si 010200 SN 57.000.00 19/04/2013
A22 | AIRE ACONDICIONADO si 010400 SN 57,000.00 19/04/2013
nn|7 COMPLITADORADF FSCRITORID |51 010400 SN 21,000 00 15/“4/?01."{ ¥
P m ’
Baja por Sustitucidn
SGpo  Descripcitn Aticulo ;ej,{;“f:e Area Num. Inventario Factura Valor Adg. Fecha Adg

AD6  ESTUFA 5! 0000000000B0C02 S/N 01/09/2012

Total- $4.000.00
¢ SubGrupo: A8 -OTROS MOBILIARIOS Y EQUIFOS DE ADMINISTRACION =) L=
Sustituidig por:
SGpo  Desdyarién Aticulo Petenece  ges  Num. Invertaio Factura Valor Adg. Fecha Adq

al Activa
AD8  ENFRIADOR CALENTADOR DE AGUA | SI 010400 | DOODODOC0CO002E PV S 08/05/2013

Para buscar o ver detalles de un elemento en cualquiera de las refilas. favor de seleccionar antes Total: $4.000.00

Buscar: Permite identificar con mayor rapidez el registro del bien que se sustituira, al
momento de dar un click en esta opcion, se habilitara una pantalla en donde debera anotar el
nombre del bien que desea localizar.

I

Q B B ¢« 8 O @

Sustituir  Modificar  Eliminar Buscar VerDetalles  Guardar Cancelar Salir
Datos Generales del Movimierto
Num. Mevimiento: | Fecha Aplicacion:  09/05/2013
Concepto:
Inventario por Adauisicion
| SGoo  Desorpadn Aticuls Fetonese  frea  Mum. invertario Facturs Valor Ada Fecha Adg IL
ADE | ESTUFA - —— os20t2 |7
Ll ““‘-“"-__#g | l
AD8 ENFRIADOR CALENT e =
ADE  |GUILLOTINA {75 SIE N FRIADOR CALENTADOR DE AGUA| 19/04/2013
AD8 | VENTILADOR 19/04/2013
Buscaren  (T0GaS las columnas) - P g oo |
A22 | AIRE ACONDICIONADS — 19/0472013
177 | AIRF ACONDICIONAT] | Coincigr  Cualauier pate del campo e 1amamma T
] Direccion  Todo -
Baja por Sustitucién
SGpo  Descripoién Aticulo

Total: 0.00

SubGrupo: | ADS - MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTER(A B | ==y

Sustituido por- e | ‘J
SGpo  Deseripeién Aticuo Felerece  fea  Mum, Invertaio Factura Valor Ada. Fecha Adg

Para buscar o ver detalles de un elemento en cualquiera de las rejilas, favor de seleccionar antes Total: 0.00
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Ver Detalles: Permite ver los datos del bien que servird para sustituir, sin poder hacer
modificaciones, para esta opcidn debera seleccionar el bien que se va a sustituir y dar un
click en el boton.

FERTENECEALACTIVD) icauér\: 09/05/2013 ~
Aticuo: (018 ENFRIADOR CALENTADOR DE AGUA =
PRESIDENCIA

o Fechasa,

|{NO ESTABLECIDA) [ormzoz ||

19/0472013

19/04/2013

19/04/2013
o | 19/04/2013
|1amarmnz

I

arc=. [BROTHER fodelo: | DCP-8085D)

= [N

Bier BUENO
do Fecha Adq.

R BEIGE

A an am T & T e

El mddulo de patrimonio, contempla también la funcién de Transferencias, esta opcion
permite la transferencia de bienes, de un resguardo a otro. Para iniciar con este registro,
debera ubicarse en la pantalla principal del médulo y dar un click en la opcién.

ltas  Report
(R)Dercchos Reservados OFSCE 2013
Tuwcta Guiiémez, Chiapas: Méxica
|  ADMINISTRADOR MUNICIPIO ADMINISTRADOR | BLOQ NUM 2013 Jos/05/2013|03:34 2.

Esta operacion permitira el acceso a la siguiente pantalla.
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r
Transferencias de Resguardos it

Datos del Actual Resguardarte
krea de Adscripcién: HNombre del Resguardante

Detos del Nuevo Resquardarte

Area de Adscripcidn: Nombre del Resguardante:

| C -]
Ubicacidn Fisica: Observaciones:

‘ - | TRANSFERENCIA DE BIENES
Fecha de Resguado:  09,05,/2013

Valor Adauisicidn

En esta pantalla deberd dar un click en el botdn Nuevo, y automaticemente el sistema
mostrard a todo el personal que tenga asignado a resguardo algin bien, una vez
seleccionado el area de adscripcion y el nombre del resguardante, se mostraran todos los
bienes bajo resguardo de dicho empleado.

SIAHM 2015 - [TEOPISCA] Act7.01 |= @ | % |

Transferencias de Resguardos

Dstos del Actual Resguardante
frea de Adscripcién: Nombre del
010800-DIF MUNICIPAL ~

Datos del Nuevo Resguardante:
Area de Adscripcion: Nombre del Resguardante:

Ubicacién Fisica Observaciones:

Fecha de Resguardo:  0g/07/2016 =

ValorAdquisicion

(R)Derechos Reservados OFSCE
Tindla Gutiémez, Chiapas: México

Después seleccionar los datos del nuevo resguardante y los bienes a transferir,
posteriormente dar doble click en cada bien a transferir.
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de Adscrpoién: Nombre del Resguardarte:
010800-DIF MUNICIPAL - ALVAREZ LOPEZ JORGE LUIS

01/06/2015

o:  [[/06/2015

/

(RiDerechos Ressrvados OFSCE
éez, Chizpas: Méxco

BLOQ NUM [ 2015 06/07/2015 [|0:40 a.m.

Seleccionado todos los bienes y al nuevo resgardante, dar un click en el boton Guardar.

Una funcion funcion mas del médulo de patrimonio, es la de Resguardos, esta opcion es
para asignar los resguardos de los bienes que pertenecen al patrimonio municipal, permite el
control generando el resguardo a los empleados dados de alta en el mdédulo de Recursos
Humanos. Para iniciar en este registro debera ubicarse en la pantalla principal del médulo, y
dar un click en la opcion.

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuwaia Gutiémez, Chiapas: México

MUNICIPIO ADMINISTRADOR | BLOQ NUM 2013 Jos/05/2013|03:34 2.

Esta operacidn permitira el acceso a la siguiente pantalla.
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T} Resguardes ﬁ

Datos del Resguardarte
Area de Adscripcion: |
Nombre del [ | Fecha de Resguarda:

= 09/05:2013 ~

Ubicacién Fisica: |

Caracteristicas

En esta pantalla deberd dar un click en la opcion Nuevo, y apareceran los bienes que se
hayan dado de alta por area de adscripcion, despues se debe seleccionar el resguardante vy la
ubicacion fisica del bien.

Médule de Control =
c. Report
) Resguardos =)

Detos del Resguardante
rea de Adscripeisn: [010800-D1F MUNICIPAL |
Normbre del [ZURIGA MORENG ELVA MARGARITA -] Facha e Fssaiads
Ubicacisn Fisica: [210000-SERVICIOS ADMINISTRATIVOS. =i e

| Busearen: [Numlnventario =l ]

Numiowentario _Desciipcion -]
000D0O00D0DD77Z | ESCRITORIO o nie- . Matenial: MADERA H [
ESCRITORIO Marca: -, Modelo: -, Serie: , Material: MADERA
ESCRITORIO Wiarca: -, Modslo: -, Sere: , Material: ADOBE
ESCRITORIO Marca: -, Modelo: -, Sene: . Matenal: MADERA
000000000000782 | ESCRITORIO Marca: -, Modelo: -, Seris: . Matenial: MADERA Y FIBRACEL W

(F)Derechos Reservados OFSCE
Tindla Gutiémez, Chiapss: México

2 oFsce osce I | sognum 2015 | o

Después debera seleccionar el bien que sera asignado a resguardo y dar un click en el botdn
Asignar, para que el bien pase a la casilla “Relacion de Equipos a Resguardar”.

|| =
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Una vez seleccionados todos los bienes a resguardar, se le da click en el botén Guardar.

10. Apertura de Periodos de Nominas.

Para este procedimiento, debera accesar al mddulo de Recursos Humanos desde la pantalla

principal del STAHM.

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuaia Gutiémez, Chiapas: México

ADMINISTRADOR BLOQ NUM (SIN PERIODO) 013 08/05/2013 [ 01:58 p.m.

Estructura
Catdogos (RDerechos Reservades OFSCE 2013

Némina Tuwdla Gutiémez, Chiapas; México

| Consultasy Report=s
'ADMINISTRADOR MUNICIPIO ADMINISTRADOR | erog num | (SIN PERIODO) | 203 [oooss013 0203 pm.

Esta accién dara acceso a la sigueinte pantalla.
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=)
e
{] Nuevo Periodo | '~ Seleccionar Periodo

Guardar [ 3

FechaFinal

En esta pantalla dar un click en la opcion Nuevo Periodo, lo que habilitara los campos de
Periodo y Mes, para que configure a los que corresponda.

55 Nomina Periodo 5 Nomina Periodo

i [=]Nuevo Periodo | /1 Seleccionar Perioda : [-]Nuevo Periode | " Seleccionar Perioda

-

Fechalnicio FechaFinal

Periodo:  PRIMERA QUINCENA

TipaPeriodo

@ Periodo Creado Satisfactoriamente!!

Al dar Aceptar concluird el procedimiento y el registro quedara realizado.

# Norina Feriodo

| [-]Muevo Periodo | 1Seleccionar Periodo

Perioda: |PRIMERA QUINCENA | fes [MAYO - a Q
Guardar i

TipoPeriodo DescMes Actual
PRIMERA QUINCENA 7]
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La opcion Cancelar, regresa a la pantalla principal del médulo de Recursos Humanos y si no
ha Guardado, no realiza ningln registro.

11. Alimentar Catalogos de Recurso Humanos.

Primeramente, se tiene que dar de alta el catdlogo de Percepcion y Deducciones, para lo
cual deberd accesar al médulo de Recursos Humanos desde la pantalla principal del SIAHM.

ADMINISTRADOR MUNICIPIO ADMINISTRADOR BLOQ NUM PRIMERA QUINCENA DE ENERO 2013 09/05/2012

Estructura c ites
Periodo:
Areas
Percepeiones y Deds es
Categori
Programas de Trabaj
Puestos
Profesi
A P AS
(RiDerechos Reservados OFSCE 2013
Tula Gutiénez, Chiapas; México
MUNICIPIO | ADMINISTRADOR | | eoanum | priveraquincenapeenero | 2013 [Jos/0s/2013 0325 pm
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Al dar un click en esta opcidn se desplegara la siguiente pantalla.

Catdlogo de Percepciones y Deducciones

Opciones

B B B

© Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar

Q

Buscar

=@

Imprimic | Salir

TipoPercepDeduc  Clave S vable GravalMss EsSueldolMSS
SUBSIDIO AL EMPLED

DEDUCCION PENSION ALIMENTICIA

DEDUCGION 1555

DEDUCCION SEGURO SOCIAL

DEDUCCION INASISTENCIAS

'DEDUCCION DISCIPLINARIOS

DEDUCCION PRESTAMOS A FUNCIONARIOS

Para registrar las percepciones y deducciones, debera dar un click en la opcién Agregar, esta
accion habilitara la pantalla para capturar los datos, antes debe seleccionar si se trata de una
percepcion o deduccion. El sistema ya tiene cargado algunas percepciones y deducciones.

Catslogo de Percepciones y Deducciones
Opciones

iR 4 = B8 A =

i Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar Imprimir | Salir
TipoPercepDeduc Clave Descripcion Cuerta EsGravable GravallSS EsSueidalMSS
PERCEPCION 0000 SUBSIDIO AL EMPLEQ
DEDUCCION 0001 FENSION ALIMENTICIA 21170108
DEDLCCION 0002 1555 21170103 ] ]
DEDUCCION 0003 SEGURD SOCIAL 21170109
DEDUCCION 0004 INASISTENCIAS
DEDUCCION 0005 DISCIPLINARIOS
DEDLUCCION 0006 PRESTAMOS A FUNCIONARIOS i =] ]

& = W

PERCEPCION

Al dar un click en el rubro seleccionado, aparecera una pantalla con la partida y concepto de
gasto, en donde debera buscar la que corresponda a la percepcion que va a registrar. Podra
realizar con mayor rapidez esta accion, anotando el nombre de la percepcién en el reglén de
Descripcion y el sistema automaticamente ubicara la partida de gasto y concepto que
corresponde.

Buscar Descripcion
4

ClavelUsoFartida  Concepto B
r

1131 SUELDO AL PERSONAL SINDICALIZADO
1134 SUELDO AL PERSONAL DE CONFIANZA £
1211 HOMORARIOS

N RE=S SUELDO AL FERSONAL EVENTUAL B |
1222 SUELDO AL PERSONAL INTERING
1231 AYUDAS PARA SERVICIO SOCIAL
1311 PRIMA QUINGUENAL POR ARCS DE SERVICIOS EFECT...
1321 PRIMAS DE VACACIONES ‘¥ DOMINICAL
1322 GRATIFICACION DE FIN DE ARO
1331 REMUNERACIONES POR HORAS EXTRAORDINARIAS
1345 COMPENSACIONES POR SERVICIOS ESPECIALES
1348 COMPENSACION FILJA
134H COMPENSACION POR INDEMNIZACION, ENFERMEDAD ..~
< n =3
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Ubicada la partida y el concepto de la percepcion, deberd dar doble click, sefalar si grava
para efectos de impuestos, y luego Guardar, el sistema confirmara el registro con un
mensaje.

.
Catélogo de Percepeiones y Deducciones

Opciones {
'R B R’ Ol d|&|@

 Aqregar Modficar Eiminar Guardar Cancelar | Buscar | Impimi | Salr

TipoPercepDeduc Clave Descripeidn ExtGravable Gravallss EsSueldolhss

PERCEFCION 0000 SUESIDIO ALEWPLEO ]

DEDUCCION | 0001 PENSION ALIMENTICIA i

DEDUCCON | 0002 1555 B [G] [&] F T
o GUARDADO =
DEDUCCION 0004 INASISTENCIAS [

DEDLECION 0005 DISCIPLINARIDS |&]

DEDUCCON (0006 PRESTAMOS A FUNCIONARIOS ]

PERCEPCION =111 DIETAS @

@ Registros Guardadoes

Para agregar otra percepcion debera realizar el mismo procedimiento.

Para el registro de las deducciones, el procedimiento es similar debera dar un click en el
boton Agregar, y luego seleccionar que corresponde a una deduccion.

Mataiogs de Peicepiones y Deductng
oP:EoAns/
| R i@ &R B |8 | & |
: Agregar Modificar Efiminar Guardar Cancelar | Buscar |[mprimir | Salir
TipoPercepDeduc  Clave Descipcion Cuerta EsGravable GravalMs§ EsSueidoMSS

PERCEFCION | 0000 SUBSIDIO AL EMPLED [] [l

DEDLCCION 0001 FENSION ALIMENTICIA 21170108 [} B

DEDUCCION 0002 1555 21170103 &) =] ]

DEDLCCION 0003 SEGURO SOCIAL 21170109

DEDUCCION 0004 INASISTENCIAS = =

DEDUCCION 0005 DISCIPLINARIOS ] s

DEDUCCION 006 PRESTAMOS A FLINCIONARIOS ] [&]

PERCEPCION n DIETAS

PERCEPCION 1134 SUELDO AL PERSONAL DE CONFIANZA

PERCEPCION 1221 SUELDO AL PERSONAL EVENTUAL

PERCEFCION 1321 PRIMAS DE VACACIONES Y DOMINICAL [&] [&]

PERCEPCION 1322 GRATIFICACION DE FIN DE ARO

PERCEPCION 1348 COMPENSACIGN FLIA ]

PERCEPCION | 1591 PREVISION SOCIAL MULTIPLE [5]
DUCCH H 7 7]

PERCEPCION

Después de seleccionar el rubro, debera capturar el nUmero o clave de la deduccion, para lo
cual debe considerar que sea de 4 digitos y conservar el consecutivo de los conceptos ya
registrados.
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[Meamegs e pcsbeione v Dedteotons
Opciones
+ / « B 0 4 = | @&

Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Busear | Imprimir | Salir

TipoPercepDeduc  Clave Descripcién Cuenta EsGravable GravalMS5 EsSuddolM5S
PERCEPCION  |0000 SUBSIDIO AL EMPLEQ @l

DEDUCCION 0001 PENSION ALIMENTICIA 21170108 ]

DEDUCCION 0002 1585 21170103 &)

DEDUCCION 0003 SEGURO SOCIAL 21170109 ]

DEDLCCION 0004 INASISTENCIAS @]

DEDUCCION 0005 DISCIPLINARIOS ]

DEDUCCION 0006 PRESTAMOS A FUNCIONARIOS @]

PERCEPCION QRN DIETAS i)

PERCEPCION 1134 SUELDO AL PERSONAL DE CONFIANZA [l

PERCEPCION 1221 SUELDG AL PERSONAL EVENTUAL

PERCEFCION 1321 PRIMAS DE VACACIONES ¥ DOMINICAL [&] B
PERCEPCION 1322 GRATIFICACION DE FIN DE ANO I}
PERCEPCION 1248 COMPENSACION FIA [@]
PERCEPCION 1591 PREVISION SOCIAL MULTIPLE & E
DEDUCCION . | 0007 CAJA DE AHORRO)| ™ = &

Debera seleccionar también la cuenta contable que corresponde a la deduccién, dando un
enter en la columna del rubro y se habilitara una pantalla en donde debe seleccionar la
cuenta que corresponda segun el concepto de la deduccién y dar doble click o enter.

Cataloga de Percepcianes y Deducciones
Opeiones {
! ! . @ 4 | & @8
Agregar Medificar Efiminar Guardar Cancelar | Buscar | Imprimir | Salir
Buscar Descripcion ]
TipoPercepDeduc Clave Descripeién Cuerta Descripein
PERCEPCION | 0000 SUBSIDIO AL EMPLEQ
DEDUCCION  |0o0t PENSION ALIMENTICIA 21170108 Cuenta
DEDUCCION 02 1555 217003 B U R G
DEDLCCION 0003 SEGURD SOCIAL 2170108 LN SEEURDREVOR
Snieeen ol ASETEEe 21170103 IMPUESTO SOBRE LA RENTA
DEDUCCION 0005 DISCIPLINARIOS . Sl et S
DEDUCCION 0006 PRESTAMOS A FUNCIONARIOS < 211200 PRESTAMD CAJA DE AHORROS
DEDUCCION - |0007 CAJADE AHORRO M | 21706 REINTEGROS
DEDUCCION 0008 SEGURO DEVIDA 2170102 20 HSCRINARIOS
PERCEPCON |11 DIETAS 21170108 PENSION ALIMENTICIA
PERCEPCION 1134 SUELDO AL PERSONAL DE CONFIANZA, 21170103 SEGURG, SOcAL
PERCEPCION  |1221 SUELDO AL PERSONAL EVENTUAL
PERCEPCION  |1321 PRIMAS DE VACACIONES Y DOMINICAL
PERCEFCION  |1322 GRATIFICACION DE FIN DE ARG
PERCEFCION  |1348 COMPENSACION FIA
PERCEFCION | 1581 PREVISION SOCIAL MULTIPLE

Posteriormente dar un click en el botdn Guardar, para concluir el registro y el sistema enviara
el siguiente mensaje, al dar un click en el botdn Aceptar para terminar.

- =T
GUARDADO o]

@ Registros Guardados

Para agregar otra deduccidn debera realizar el mismo procedimiento.
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Esta funcidn tiene otras opciones como son:

Modificar: Permite hacer correcciones a un registro que ya fue guardado, para realizar esta
operacion debera seleccionar el registro que desea modificar y dar un click en esta opcion,
automaticamente se habilitaran los campos para realizar las modificaciones.

Catélogo de Percepciones y Deducciones
Opciones /
- 4 * a - Ft“i
Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Imprimir | Salie
TipoPercepDeduc  Clave Descripcion EsGravabl GravalMSS EsSueldoIMSS L
FERCEFCION | 0000 SUBSIDIO AL EMPLEC G T\ ]
DEDUCCION | 0001 FENSION ALIMENTICIA [&] [&] [&]
DEDUCCION | Doz 1555 [&] &l &
DEDUCCION | 0003 SEGURO SOCIAL [&] [&] [&]
DEDUCCION | 0004 INASISTENCIAS [&] [ [&]
DEDUCCION | 0005 |DisciPLNaRios = [&] ]
DEDUCCION | 0006 PRESTAMOS A FUNCIONARIOS [&] [&] [&] =
DEDUCCION | 0007 CAJA DE AHORRO ] ] ]
DEDUCCION | 0008 |SEGURG DE VDA = ] ]
DEDUCCION | 0008 FENSION ALIMENTICIA ] ] ]
DEDUCCION | 0010 CUOTA SINDICAL ] [&] B
| PERCEPCION 1111 DIETAS ] 1/ E
PERCEPCION 1134 SUELDO AL PERSONAL DE CONFIANZA il v ]
PERCEPCION | 1221 SUELDO AL PERSOMAL EVENTUAL [ [ [
PERCERCION | 1321 |PRIMAS DE VACACIONES Y DOMINICAL B &] [E]
FERCEFCION 132 GRATIFICACION DE FIN DE ARO [El [&l [&]

Eliminar: Esta opcion permite borrar un registro que ya fue guardado, para realizar esta
operacion debera seleccionar el registro que desea eliminar y dar un click en esta opcién. El
sistema, antes de realizar la operacion, emitira un mensaje confirmando si desea eliminar el
registro.

Cataloge de Percepcianes y Deducciones

TipoPercepDeduc Clave Descripcién EsGravable Gravall55 EsSueldolM5S
PERCEPCION | 0000 [suBsiDio AL EMPLEO ia] [ ] ]
DEDUCCION 0001 |PENSION AUMENTICIA [&] ] ]
DEDUCCION 0002 1555 I i} ] [}
DEDUCCION o003 SEGURO SOCIAL =) 3 ] [
DEDUCCION 0004 INASISTENCIAS ] |
DEDUCCION 0005 [DisciPLNARIOS [} [}
DEDUCCION 0008 PRESTAMOS A FUIN ] [}
DEDUCCION 0007 CAJA DE AHORRO [} ]
DEDUCCION 0008 SEGURO DE VIDA ] |
DEDUCCION | 0009 [PENSION ALMENTICE ] [}
]
PERCEFCION 1 DIETAS = & =
PERCEFCION | 113¢ SUELDO AL PERSONAL DE CONFIANZA @ il @
PERCEFCION | 1221 |SUELDO AL PERSONAL EVENTUAL il ] ] M
PERCEPCON | 1321 | PRIMAS DE VACACIONES Y DOMINICAL [ [&] [E]
PERCEFCION 1322 GRATIFICACION DE FIN DE ARO [ il [

Cancelar: Esta opcidon cancela cualquier accion que disponga ya no realizarla, para lo cual
sélo tendra que dar un click en el botdn y el sistema lo regresara a la posicion inicial.

Buscar: Esta opcidon permite identificar con mayor rapidez los registros que ya fueron
guardados.

Imprimir: Esta opcién permite hacer una impresidn del catdlogo de percepciones y
deducciones.
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Salir: Esta opcion permite regresar a la pantalla principal del médulo de Recursos Humanos.

Una vez concluido el registro del catdlogo de Percepciones y Deducciones, debera realizar el
registro del catalogo de Categorias, por lo que desde la pantalla principal del médulo de
Recursos Humanos, debera habilitar la opcién catalogos y luego categoria.

B Nomina  Consultas y Reportes

(R)Derschos Reservados OFSCE 2013
Turta Gutiérez, Chiapas; Maxico

AD NGO | ADMINISTRADOR | |eoonum | pRMERAQUINCENADEENERO | 2013 [|10/05/2013 |11:43 aim.

Al dar un click permitira el acceso a la siguiente pantalla.

- .
85 Catilogo de Categorias [
Opciones
I — =3 =3 S | O | I
M B B O |Q | &
© Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Imprimir Salir

Clave TtCateg Categoria RelacionLaboral

=] ’ * =] @

: Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar

Percepcién DescPencepcién or [-]

En esta pantalla, dar un click en la opcion Agregar, se habilitaran los campos para la captura
de los datos de la clave, categoria y relacion laboral.
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= T
50 Catalogo de Categorias
] loge eg

Opciones
) 4 = (= | S =
: Agregar Modificar Efiminar Guardar Cancelar | Buscar | Imprimnir | Salir
ClaveTxiCateg  Categoria RelacionLaboral

i Agregar Modificar Eliminar Guardar Canceler

Después al dar un click en el boton Agregar de la pantalla anterior, se habilitaran los campos
para la captura de los datos de la percepcién y el monto.

= ==
sl Catslogo de Categorias
Opciones
R W B B Q|a | a
 Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar Imprimir | Salir
ClaveTxtCateg. Categoria RelacionLaboral

01 REGIDCOR

- | = =

: Agregsr Modificar Eliminar Guardar Cancelar

En esta pantalla deberad seleccionar la percepcion que corresponde a la categoria que se
registra y después anotar el monto. Al terminar dar un click en la opcién Guardar, para
concluir con el registro. El sistema enviara un mensaje que el registro fue Guardado.
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- _
80 Catalogo de Categorias [

Opciones r!
! B v - Q| X | & | B

i Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar Imprimir | Salir

| claveTstateg Categoria RelacionlLaboral

REGIDOR

@ Registros Guardados

- r -
: Agreger Modificar Eliminar Guardar Cancelar
/
[ Fercepcen  p¢Descrercepcic Mot

1111 ~ | DIETAS

Para agregar otro registro debera realizar el mismo procedimiento.
Esta funcion tiene otras opciones como son:

Modificar: Permite hacer correcciones a un registro que ya fue guardado, para realizar esta
operacion debera seleccionar el registro que desea modificar y dar un click en esta opcién,
automaticamente se habilitaran los campos de la primer pantalla, al terminar dar un click en
el botdn Modificar de la segunda pantalla y se habilitaran los campos para realizar las
modificaciones, si lo requiere. Al terminar dar un click en el boton Guardar.

[#5 catstogo de Categarias ==
Opciones

| B A/ s BK @ |la | &

: Agreger Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Imprimir | Salir
ClavsTiCateg  Categoria RelacionLaboral e
REGIDOR CONFIANZA -
0z SINDICO CONFIANZA
03 SECRETARIA CONFIANZA
04 PRESIDENTE CONFIANZA
05 CHOFER CONTRATO
06 CHOFER CONFIANZA
07 DIRECTOR CONFIANZA
08 CONTADOR CONFIANZA
03 CAFTURISTA CONTRATO -

B )/L-x

© Agregar Modificar Eliminar

Percepcion DescPercepeion
11 DIETAS 30,000.00

12— ormmoxctu oz e AR

Eliminar: Esta opcidon permite borrar un registro que ya fue guardado, para realizar esta
operacion debera seleccionar el registro que desea eliminar y dar un click en esta opcion. El
sistema, antes de realizar la operacion, emitira un mensaje confirmando si desea eliminar el
registro.
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65! Catélogo de Categorias

Dptone /

- 4 =

3 = 1]

Agregar Modificar Eliminar Guerdar Cancelar | Buscar |Imprimir | Salir

ClaveTstCateg  Categoria

RelacionLaboral -

CONFIANZA

CONFIANZA
CONFIANZA
CONTRATO

LCONFIANZA

| confirmacién i

\_e. Desis Eliriwiaiel st

e

02 |smpico

03 |sEcRETARIA

N PRESIDENTE

05 |cHorER

[ |cHoreR

07 |DIRECTOR

08 |conTapor |
[ |capTumisTA |
Agregar Modificar Eliminar
Percepcion DescPercepcién
(T—

1322 GRATIFICACION DE FIN DE ARO

Cancelar: Esta opcidon cancela cualquier accion que disponga ya no realizarla, para lo cual

s6lo tendra que dar un click en el botdn y el sistema lo regresara a la posicion inicial.

Buscar: Esta opcion permite identificar con mayor rapidez los registros que ya fueron

guardados.

Imprimir: Esta opcion permite hacer una impresion del catalogo de categorias.

Salir: Esta opcidon permite regresar a la pantalla principal del moédulo de Recursos Humanos.
También se tiene que dar de alta el catdlogo de Programa de Trabajo, por lo que desde la
pantalla principal del mddulo de Recurso Humanos, debera ubicarse en la opcidon Catalogos y

luego Programa de Trabajo.
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Némina  Consultasy Reportes
Periodos
Areas

Percepciones y Deducciones

Categorias
Programas de Trabajo
Puestos
Profesiones
{RIDerechos Ressrvados OFSCE 2013
Tuata Guiiémez. Chiapas. Méxca
ADMINISTRADOR | | BLog Num PRIMERA QUINCENA DE ENERO w2 [J30572013 [ 115 am,

Al dar un click, permitira el acceso a la siguiente pantalla.

-
Catélogo de Programas
Dpc';ana
LA I
EAgmgaz Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Imprimir Salir
ClaveTxtProg Programa Fechalni FechaFin

En esta pantalla, dar un click en la opcion Agregar, se habilitaran los campos para la captura
de los datos de la clave, programa, fecha inicial y fecha final.
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Cataloge de Programas

f)p:iunes
R " R B @ & =&
i Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar Buscar | Imprimir Salir
[ claveTaProg Frograma Fechalni Fechafin

| \ 13/05/2013 ~ 13/05/2013

Al terminar el registro dar un click en el botén Guardar, el sistema emitird un mensaje que el
registro fue guardado y al dar Aceptar, le permitira realizar otro registro.

Catélogo de Programas.

Opciones

1NN

¢ Agregar Modificar Eliminer Guardar Cancelar

- =
Buscar

= ] » @
E rdar Cancelar

Salir

Imprimir

| ClaveTuaProg. Programa Fechalni  Fechafin

-k | ClaveTtProg Programa Fechalni FechaFin
ESTRUCTURA 0101/2013 - BZ2013 -

01/01/2013 ~ 31/12/2013 ~

@ Registros Guardados

Para realizar otro registro, debera repetir el procedimiento.

Esta funcion tiene otras opciones como son:

Modificar: Permite hacer correcciones a un registro que ya fue guardado, para realizar esta
operacion debera seleccionar el registro que desea modificar y dar un click en esta opcion,

automaticamente se habilitaran los campos para realizar las modificaciones. Al terminar dar
un click en el botédn Guardar.
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r r
Catslogo de Programas Catélogo de Programas

Opeiones Opciones
EE;/IS.HQQEJ 5'.'/'.B/Q

: Agregar Modficar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Imprimir | Salir i Agregar Mud;%.ca. Eliminar Guardar Cancelar

Salir

X
Buscar

Imrimir

RA 01/01/2013 ESTRUCTURA 13/05/2013 - 13/05/2013 ~

CONTRATO 01/02/2013 | 28/02/2013

ClaveTitFrog Frograma Fechalni FechaFin
[

CONTRATO 01/02/2013 | 28/02/2013

Eliminar: Esta opcidon permite borrar un registro que ya fue guardado, para realizar esta
operacion debera seleccionar el registro que desea eliminar y dar un click en esta opcién. El
sistema, antes de realizar la operacién, emitird un mensaje confirmando si desea eliminar el
registro.

Catélogo de Programas

Opciones

™

Imprimir

a

Buscar

icar Eliminar Guardar Cancelar

@ Deses Eliminar el registro

Cancelar: Esta opcion cancela cualquier accién que disponga ya no realizarla, para lo cual
solo tendra que dar un click en el boton y el sistema lo regresara a la posicidn inicial.

Buscar: Esta opcion permite identificar con mayor rapidez los registros que ya fueron
guardados.

Imprimir: Esta opcidon permite hacer una impresion del catalogo de Programa de Trabajo.

Salir: Esta opcion permite regresar a la pantalla principal del médulo de Recursos Humanos.
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Otro de los catdlogos que hay que dar de alta es el de Puestos, para ello desde la pantalla
principal del médulo de Recursos Humanos, debera ubicarse en Catalogos y luego Puestos.

B Nomina  Consultasy Reportes

Percepciones y Deducciones
Categorias

Programas de Trabajo
Puestos

Profesiones
{R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuwala Gutiémez, Chiapas; Méxdco
CIPIO | ADMINISTRADOR | | BLOQ NUM | PRIMERA QUINCENA DE ENERO 203 13/05/2013 || 01:06 p.m.

Al dar click, permitirad el acceso a la siguiente pantalla.

-
5 Catdlogo de Puestos

Opeiones

- # & B | Q

| Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelsr | Buscar

=
Imprimir  Salir

Peri Actividades

Puesto

En esta pantalla, debera dar un click en la opcién Agregar, y se habilitaran los campos para
la captura de los dados del Puesto, Perfil y Actividades.
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5l Catalogo de Puestos

Opciones
. o = B s
Salir

i Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar

Q =
Buscar

Imprimir

Puesto Pedil Actividades

Al terminar el registro dar un click en el botén Guardar, el sistema emitird un mensaje que el
registro fue guardado y al dar Aceptar, le permitira realizar otro registro.

(4 Catdlogo de Puestos I ]

Opciones

- _ = s

i Agregar Modificar Eliminar < Guardar Cancelar

Salir

-1 i
Buscar

Imprimir

Puesto Pedil Actividades
1ER. REGIDOR NINGUNG VARIAS

Para realizar otro registro, debera repetir el procedimiento.

Esta funcion tiene otras opciones como son:

Modificar: Permite hacer correcciones a un registro que ya fue guardado, para realizar esta
operacion debera seleccionar el registro que desea modificar y dar un click en esta opcion,

automaticamente se habilitaran los campos para realizar las modificaciones. Al terminar dar
un click en el botén Guardar.
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m rﬂ Catdlogo de Puestos ﬂ

Opciones

7 Catalogo de Puestos

Opciones

4 KaBoaeg 3 h &8 Q9428
;Aglegal Modificar Eiminar Gusrder Cancelar | Buscar  Imprimir | Sl - Agregar Modificar Efiminar Guardar Cancelar | Buscar ‘Impnmw Salir

Fuesto Pefl Actividades

Puselo el Actvidades

TER REGIDOR NINGUNO VARLAS. 1ER. REGIDOR NINGUND VARIAS

200.REGIDOR NINGLNO VARIAS 200. REGIDOR NINGUNO VARIAS

3R, REGIDOR NINGUNO VARIAS IR, REGIDOR NINGUNO VARIAS

CAPTURISTA CONTADOR CONTABILIDAD CAPTURISTA CONTADOR CONTABILIDAD

CHOFER NINGUNO VARLAS CHOFER NINGUNO VERIAS
CHOFER PARTICULAR NNGUNO VARIAS

VARIAS

NINGUNO

CHOFER PARTICULAR

CONTADOR GENERAL CONTADOR PUBLICD CONTABILIDAD Y PRESUPLESTO CONTADOR PLBLICO CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
DIRECTOR DE 0BRAS PUBLICAS | INGENEERO CONSTRUCCION DIRECTOR DEOBRAS PUBLCAS | INGENIERD CONSTRUCCION

FRESIDENTE MUNICIPAL NINGUNO VARLAS. PRESIDENTE MUNCIPAL NINGUNO VARIAS

SECRETARIA DETESORERIA | SECRETARIA VRIAS SECRETARIA DETESORERA | SECRETARIA VRIS

SECRETARIADE FRESDENCIA | SECRETARIA VARLAS SECRETARIADE PRESIDENCIA | SECRETARIA VARIES
SECRETRIADESINDICATURA | SECRETARIA VARIAS SECRETRIADESINDICATURA | SECRETARIA VARIRS

SINDICO MUNICIPAL NINGLNO VARLAS SINDICO HUNICIPAL NNGUNO VARIRS

TESORERO MUNICIPAL CONTADOR CONTABILIDAD Y PRESUPLESTO TESORERQ MUNICIPAL CONTADOR CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

Eliminar: Esta opcién permite borrar un registro que ya fue guardado, para realizar esta
operacion debera seleccionar el registro que desea eliminar y dar un click en esta opcién. El
sistema, antes de realizar la operacion, emitird un mensaje confirmando si desea eliminar el
registro.

-
8 Catélogo de Puestos [

Opciones

‘B ® B B |} | =8

: Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Imprimir  Salir

Puesto Peril Actividades
1ER. REGIDOR NINGUNO VARIAS

200, REGIDOR NINGUNO VARIAS

3ER. REGIDOR NINGUNO VARIAS
CAPTURISTA CONTADOR CONTABILIDAD
CHOFER NINGUNO VARIAS
CHOFER PARTICULAR NINGUNG VARIAS

CONTADOR GENERAL CONTADOR PUBLICO CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS INGENIERO
PRESIDENTE MUNICIPAL NINGUNO
SECRETARIA DE TESORERIA SECRETARIA
SECRETARIA DE PRESIDENCIA SECRETARIA
SECRETRIA DE SINDICATURA SECRETARIA
SINDICO MUNICIPAL NINGUNO
TESORERC MUNICIPAL CONTADOR

@ Desea Eliminar el registro
—— |

Cancelar: Esta opcion cancela cualquier accién que disponga ya no realizarla, para lo cual
s6lo tendra que dar un click en el botdn y el sistema lo regresara a la posicion inicial.

Buscar: Esta opcion permite identificar con mayor rapidez los registros que ya fueron
guardados.

Imprimir: Esta opcion permite hacer una impresion del catalogo de Puestos.

Salir: Esta opcion permite regresar a la pantalla principal del médulo de Recursos Humanos.

106



El catdlogo de Profesiones, también debe ser dado de alta en el sistema, por lo que desde
la pantalla principal del médulo de Recursos Humanos, habilitar al opcién Catalogos y luego
Profesiones.

Constiltasy Reportes

Peri

Areas
Percepciones y Deducciones

Categorias

Programas de Trabajo
Puestos
Profesiones
{R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuala Gutiémez, Chiapas: México
ario || ADMINISTRADOR | | BLog Num PRIMERA QUINCENA DE ENERO | a2 13/05/21

Al dar un click permitira el acceso a la siguiente pantalla.

-
Catélogo de Profesiones
Opciones
B & B B @ Q| & | @
: Agregar Modificar Eliminar Guardsr Cancelar  Buscar

Imprimir | Salir

ClaveTwtProfesion  Profesion Abreviatura

En esta pantalla, debera dar un click en la opcién Agregar, y se habilitaran los campos para
la captura de los dados de la clave, profesion y abreviatura.
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Catdlogo de Profesiones

Opcinms

v W = B 0

i Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar

X =
Buscar

Imprimir | Salir

| ClaveTxiProfesion  Profesion Abreviatura

Al terminar el registro dar un click en el botén Guardar, el sistema emitird un mensaje que el
registro fue guardado y al dar Aceptar, le permitira realizar otro registro.

Catlogo de Profesiones

Opciones

* o = @

EAgregar Madificar Eliminar Guardar Cancelar

&
Salir

A
Buscar

Imprimir

Clave TitProfesion _Profesion _ Abreviatura
[ NINGUNA NA

@ Registros Guardades

Para realizar otro registro, debera repetir el procedimiento.

Esta funcion tiene otras opciones como son:

Modificar: Permite hacer correcciones a un registro que ya fue guardado, para realizar esta
operacion debera seleccionar el registro que desea modificar y dar un click en esta opcion,

automaticamente se habilitaran los campos para realizar las modificaciones. Al terminar dar
un click en el boton Guardar.
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Catélogo de Profesiones Catélogo de Profesiones

Opcionss

+f . B O

Salir : Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar

‘B ¥ B B ®

! Agreger Modificar Eliminar Guardar Cancelsr

&

Imprimir

Q

Busear

23
Buscar

Salir

Imprimir

[ ClaveTaProfesion _Prefesion Aoreviatura Clave TutProfesion_Profesion Abrevistura

o1 NINGUNA [na
c CONTADOR PUBLICO cF
INGENIERO CIVIL , 03 INGENIERO CIVIL [nG

ABOGADO

04 ABOGADO Lic.

Eliminar: Esta opcion permite borrar un registro que ya fue guardado, para realizar esta
operacion debera seleccionar el registro que desea eliminar y dar un click en esta opcién. El

sistema, antes de realizar la operacion, emitird un mensaje confirmando si desea eliminar el
registro.

Catéloga de Profesiones

Opciones
H ® B B @Q[Q|&
| Agregar Modificar Eliminar Guardsr Concelar | Buscar | Imprimir | Salir

Cancelar: Esta opcion cancela cualquier accién que disponga ya no realizarla, para lo cual
solo tendra que dar un click en el botén y el sistema lo regresara a la posicidn inicial.

Buscar: Esta opcidon permite identificar con mayor rapidez los registros que ya fueron
guardados.

Imprimir: Esta opcion permite hacer una impresién del catalogo de Profesiones.

Salir: Esta opcion permite regresar a la pantalla principal del mddulo de Recursos Humanos.
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En esta aplicacion también se debe dar mantenimiento a la Estructura Administrativa,
desde la pantalla principal del médulo de Recursos Humanos, ubicarse en Estructura y luego
Mantenimiento de la Estructura Administrativa.

{R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuala Gutiémez, Chiapas; México

| BLOGQ NUM PRIMERA QUINCENA DE ENERO | 2013

Al dar un click permitira el acceso a la siguiente pantalla.

r
Estructura Adminjstrativa

iR Agm&ﬂ 4 Modificar | 'y Eliminar | ) Salir

Clave Area NumPlaza  Area / Categoria Puesto Relacién Laboral Vacarte

En esta pantalla, debera dar un click en la opcién Agregar, y se habilitaran otra pantalla para
la captura de los datos de la estructura administrativa.
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-
S Estructura Captura &J

Area

\
]
E)

Nimero de Plaza

[]
]

Categoria:

7
")

Programa:

]

Fuesto

CvePptal

Fuente Financiamienta o
Finalidad

Funcién;

Subfunicién:

Frograma

SubPrograma:
Proyecto

Cbra:

Localidad

H

Esta pantalla contiene datos de catalogos que fueron dados de alta con anterioridad, en las
distintas opciones que nos permitid el sistema, como son: Area, Categoria, Programa y
Puesto. El catalogo de fuentes de financiamiento, ya lo trae precargado el sistema.

Por lo que para empezar con la captura de datos, deberd seleccionar el Area a la que
corresponde la estructura administrativa que se registra.

Si Estructura Captura

bres [ﬁ/ =

Nimero de Plaza:

Buscar Descripcion
Categoria: I L
Descripeién
[ Programa = |
CavelsoArea  Area
Hia 000000 (NO ESTABLECIDA) 2]
010000 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
CvePptal
Fusrte Financiamisnta) 010200 PRESIDENCIA
) 010300 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
Finalidad i
010400 TESORERIA
fncid 010800 DIF
LALTIEEE 010300 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
Programa: 011000 OTROS
SubPrograma,
Proyecto
Obra
Localidad ;

=

Guardar Cancelar

Si por alguna razén, el area a la que corresponde el registro no fue dada de alta, debera
realizarla, habilitando el botdn que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla,
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siguiendo el mismo procedimiento que cuando se dio de

Catdlogos, de este documento.

alta en el apartado 4 Alimentar

Jq Estructura Captura

oic1o0

55 Catilogo de Areas

Opciones

*4

ar  Modificar Eliminar Guardar Cancela

Q

¢ | Buscar

E B O

Salir

Imprimir |

AYUNTAMIENTO

Resooisalio

PRESIDENCIA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TESORERIA

DIF

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

g 8|8|8|8/8

OTROS

Después debera registrar el NUmero de Plaza, el cual queda a consideracién del area de
Recursos Humanos del Ayuntamiento, para el caso de esta practica se le asignara un nimero

cualquiera.

La Categoria es otro de los datos que se debe de capturar, por lo que para su registro debera
seleccionar la categoria que corresponde al registro que realiza.

g
S Estructura Captura = ]
fres: 010100
Nomero de Plaza |
Catngor o ==
Programa; 1
Pussto:
Cat
CvePptal s
Fucis Broncoudone: [ [ SINDICO) CONFIANZA
Finalidad: LI |os SECRETARIA CONFIANZA
| | PRESIDENTE CONFIANZA

Funcitn; |_

— 1| = CHOFER CONTRATO
Subfuncidn: =E

=0 [ CHOFER CONFIANZA
Pt G DIRECTOR CONFIANZA
Subogrond [ CONTADOR CONFIANZA
Proyecto: [ ] [0 CAPTURISTA CONTRATO
Chia i CAPTURISTA CONFIANZA
Localidad : |
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De la misma manera, si hiciera falta en el catdlogo alguna categoria que en su momento no
fue dada de alta, debera realizarla desde la pantalla que se encuentra, considerando el
procedimiento realizado con anterioridad.

Jq Estructura Captura )
Hrea: o [] avuntamiento
Plaza: L B
| 55 Catélogo de Categorias —
Opciones
S L
‘R B B B @ Q & '@
| Agregar Modificar Eliminar Guardsr Cancelar  Buscar | Imprimir  Salir
ClaveTitCateg  Categoria RelacionLaboral -
s REGIDOR CONFIANZA
02 SINDICO CONFIANZA
A @ SECRETARIA CONFIANZA
1l [0 PRESIDENTE CONFIANZA
s CHOFER CONTRATO
| Jos CHOFER CONFIANZA
Al fo7 DIRECTOR CONFIANZA
| Jos CONTADOR CONFIANZA =i
Al |os CAPTURISTA CONTRATO -

e ! = | @

|| | Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar

Percepcién DescPercepcin

Debera elegir también el Programa al que corresponde al registro, lo que debera seleccionar
de la pantalla de captura que se encuentra.

3 Estructura Captura [ = ]
drea: 010100 (] avuntamento
Mimero de Plaza: 1
Categoria o | /REGIDOR. E]
Programa:
Buscar Descripcion
Descnpeién

ClaveTitProg  Programa
01 ESTRUCTURA

e o

Si existieran otros Programas distintos a los que muestran el catalogo, debera darle de alta
desde la pantalla que se encuentra, considerando el procedimiento realizado con anterioridad.
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S Estructura Captura | |

rem: Tota ‘
Nimer de Plaza: 1 :

Categoria [l I
Programa: o1 | d

Catdlogo de Programas

Opciones
&

Imprimir

a

Buscar

&k B

Modificar Eliminar Guardar Cancelar

Salir

01012013 |3

01 STRUCTURA
N 7

El Puesto, es otro de los datos que debe de registrarse en la Estructura Administrativa, desde
la pantalla que se encuentra debera habilitar el catalogo y seleccionar el que corresponda al
registro.

=

F:
54 Estructura Captura |

Hrea: 010100 =)
Niimero de Piaza: 7
e =
Frogrenn: o
Poesi
\ CvePptal Buscar Descripcion
- i |
| Faldae: ]
Subfuncién: 2 200. REGIDOR |
Erogtomes 3 3ER. REGIDOR I
SubPrograma: 4 PRESIDENTE MUNICIPAL i
e 5 SINDICO MUNICIPAL I
5 DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS -
Obra:
7 TESORERO MUNICIPAL | H
3 SECRETARIA DE TESORERIA
Localidad |
3 SECRETARIA DE PRESIDENCIA
/ 10 'SECRETRIA DE SINDICATURA
I CHOFER PARTICULAR
12 CHOFER l
13 CAPTURISTA |
CONTADOR GENERAL N h
"

Si el puesto al que corresponde el registro no aparece en el catdlogo que muestra el sistema,
debera darle de alta desde la pantalla en que se encuentra, considerando el procedimiento
realizado con anterioridad.
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i Estructura Captura [ =
foea o010 =] svunmamento
Estructura Adm| .
Nimero de Plaza: 7
i & Agiegar |
Categoria i [.] mecibor
Ck Area
= Programa o [...] EsTRUCTURA i)
Puesto 1 (-] 1R REsiDOR [j/
3 Catalogo de Puestos - [
Opciones
% 8 & B @ Q| &
| Agregar Modfficar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar  Imprimir | Salir

1ER. REGIDOR

NINGUNO

a

200 REGIDOR NINGUNO VARIAS

3ER. REGIDOR NINGUNO VARIAS

CAPTURISTA CONTADOR CONTABILIDAD

CHOFER NINGUNO VARIAS

CHOFER PARTICULAR NINGUNO VARIAS

CONTADOR GENERAL CONTADOCR PUBLICO CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS INGENIERO CONSTRUCCION

PRESIDENTE MUNICIPAL NINGUNO VARIAS

SECRETARIA DE TESORERIA SECRETARIA VRIAS

SECRETARIA DE PRESIDENCIA SECRETARIA VARIAS

SECRETRIA DE SINDICATURA SECRETARIA VARIAS

SINDICO MUNICIPAL NINGUNO VARIAS

TESORERO MUNICIPAL CONTADOR CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

Posteriormente debera registrar la Clave Presupuestal, empezando por la Fuente de

Financiamiento.

i Estructura Captura

Aea 00100 [c=] mvunTamenTe
Mimero de Plaza f
Categoria: 0 E] REGIDOR
i [ [ [EsTRUCTURA
Pueste: [ [-] Her resioor
r
CvePptal \[! Buscar Descripcion
Fuents Fanciamiento o
Finalidad i
0] CveFFin DescFFin -
Funicin —,‘ — | ORDINARIO ) EN CURSO
FLTT [ L=l B ORDINARIOS ECONOMIAS DE ARIOS ANTERIORES =
Programa =) AC ORDINARIOS REFRENDOS |
SubPrograma s D ORDINARIOS PRODUCTOS FINANCIEROS DE AROS AN... —
Pesas =] AE ORDINARIOS PRODUCTOS FINANCIEROS ARO EN CU...
Zin i 4| |ea CAPUFE AO EN CURSO
: | |es CAPUFE ECONOMIAS DE AFIOS ANTERIORES

BC CAPUFE REFRENDOS
Localidad [

BD CAPUFE PRODUCTOS FINANCIEROS DE AROS ANTERI

BE CAPUFE PRODUCTOS FINANCIEROS ARO EN CURSQ

cA OTROS CONVENIDOS ARO EN CURSO

cB OTROS CONVENIDOS ECONOMIAS DE AROS ANTERIO...

cc OTROS CONVENIDOS REFRENDOS

o OTROS CONVENIDOS PRODUCTOS FINANCIEROS DE .. =

< 1 ] v

Par el registro de la Finalidad, Funcién, Subfuncion,

Programa, Subprograma y Proyecto,

deberd apoyarse del Clasificador Funcional del Gasto. Desde la pantalla de captura debera
seleccionar la finalidad que corresponde al registro.
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010100

-
]
[ =]
L]
=
-

E

E B B

DESARROLLO SOCIAL

DESARROLLO ECONOMICO

La funcidon esta ligada con la
corresponde segun el registro.

OTRAS NO CLASIFICADAS EN FUNCIONES ANTERIORES

L

finalidad seleccionada, por lo

S Estructura Captura

Frea
Nimero de Plaza:
Categorfa:

Programa:

Puesto:

CveFptal
Fuente Financiamierto:
Finalidad:

Funcién:

SubPrograma
Proyscto:

Localidad

sk
DDIJD“I

i

COORDINACION DE LA POLITICA DE GOBIERNC

ASUNTOS FINANCIEROS Y HACENDARIOS

SEGURIDAD NACIONAL

ASUNTOS DE ORDEN PUBLICC Y DE SEGURIDAD INT.

OTROS SERVICIOS GENERALES

que debera ubicar la que le

De igual forma la Subfuncion esta ligada con la funcién y la finalidad, por lo que debera
seleccionar la que le corresponde segun el registro.
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S Estructura Captura [ ]
frea 0o
Nimero de Plaza i
Categoria, o
o am
Puesto 1
CvePplal

S Estructura Captura L

rea

H] SE 05
|03 |INFRAESTRUCTLIRAY EQUIPAMIENTO MUNICIPAL '

Después el Subprograma, éste esta ligado con el programa, por lo que solo se mostraran los
que corresponden al Programa seleccionado.
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S Estructura Captura [ =]
frea
Némero de Plaza
Ctegrt
Programa:

Fuesto
CvePptal
Fuente Financiamiento:
Finalidad:
Funcién:
Subfuncién;
Programa:
‘SubPrograma;
Proyecto
Obra:
!l Localidad :
]

1[

El Proyecto, para el caso del programa 01 Servicios Personales, sera invariablemente 00 No
establecida, ya que se trata de un gasto de operacién (Gasto Corriente).

S Estructura Captura ‘ 1

Fuente Financiamiento:

Finlidad

El dato de la Obra, identifica a las obras publicas o acciones realizadas por los municipios, se
definird como 00000 No establecida, cuando los recursos no correspondan a obra.
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r.’h Estructura Captura |i.‘
Area: 0100
Nimero de Plaza o
Coegura 0
P [i]
Fuesto: 1 - -

—_—— e

CvePptal !
Fuente Financiamiento: A8 H
Fraidad: 1] ‘
Fancibn: 1 [
Subluncién: T
SubPrograma: 0
Proyecto W
Obra: ‘7‘ =g

I :
Localdad L

Por ultimo, debera completar el registro de la clave presupuestal con la Localidad, misma que
debera seleccionar de conformidad con la obra. Para el caso del Programa 01 Servicios
Administrativos sera Cabecera Municipal.

2 Estructura Captura [ =]

E)

hem oo
NimeodePlazn: g7
Categoria: ] |REGIDOR.
P o (=] EstaucTira

B B E

Descripcion l

Descipcién

CvePptal
Fuente Financiamiento:

Finalidad:
et ClaveUsoLocaldas Localdad

Funcién:
'CABECERA MUNICIPAL
ALTAMIRA
AGUATIBIA

AGUA NUEVA
ALFEREZ DE JIMENEZ

Programa:
SubPrograma:

DEDDED

R

Al terminar de registrar la clave presupuestal, debera dar un click en el boton Guardar, para
salvar los datos, el sistema emitird un mensaje que el registro fue guardado
satisfactoriamente.

119



===

,
A Estructura Captura ]
Area 010100 [ ] avunTamEenTo +)
Nimera de Pl o
Categoria o [..] Recioor =
Programa 0 [=] EsTRUCTURA [
| Puess: 1 [=2] [1er Resibor ==
CyePatal
Fuerts Fnanciamierto: AA | .. ORDINARIOS ARO EN CURSO
e 1 GOBIERNO f
) T Guardado..
u i LEGISLACIGN
Programa 0 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
SubFrograma ATUNTAMIENTO
Fropecto ] NO ESTABLECIDO
Otra NO ESTABLECIDO —
Localidad ; 0001 CABECERA MUNICIFAL
Guardar | | Cancelar
b

iﬂ] Registro Guardado Satisfactoriamente!!

La opcion Cancelar, borrara el registro y lo regresara a la pantalla anterior.

Para realizar otro registro debera repetir el procedimiento, hasta agotar con el registro toda la

estructura administrativa.

La opcion Modificar, permite hacer correcciones a un registro que ya fue guardado, para
realizar esta operacion debera seleccionar el registro que desea modificar y dar un click en
esta opcidn, automaticamente se habilitaran los campos para realizar las modificaciones. Al

terminar dar un click en el boton Guardar.

"W Estructura Captura

Estructura Admlms\:?
« Agregar | ¢ Modificar | 'y Eliminar | (3] Salir

Clave Area NumPlaza  Area / Categoria Puesto
AYUNTAMIENTO

Relacién Laboral Vacante

Area 010100

Nimero de Plaza 0
Categoria: o

Programa o

Programa;

SubPrograma
Proyecto

Cbra

Localidad

-
:
)

i
-
g
g
o

0
=
Z
2
£
E E E

g
z
i
g
)

ORDINARIOS ARO EN CURSO
GOBIERNO

LEGISLACION

LEGISLACION

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
AYUNTAMIENTO

NO ESTABLECIDO

NO ESTABLECIDO

CABECERA MUNICIPAL

a

Guardar Cancelar

La opcidon Eliminar, permite borrar un registro que ya fue guardado, para realizar esta
operacion debera seleccionar el registro que desea eliminar y dar un click en esta opcién. El
sistema, antes de realizar la operacion, emitird un mensaje confirmando si desea eliminar el

registro.
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-
Estructura Administrativa

“

:. Agregar | Modfficar | Elﬁar ESahr

Clave Area MumPlaza  Avea / Categaria Puesto
AYUNTAMIENTO

REGIDOR

Relacion Leboral Vacarte

fioioo n 1ER. REGIDOR CONFIANZA

| Elimina Plaza

., 2 ==

Esta Seguro que desea Eliminar la plaza?

Salir: Esta opcidon permite regresar a la pantalla principal del moédulo de Recursos Humanos.

12. Dar de Alta a la Plantilla de Personal.

Alimentado los catalogos de Recursos Humanos, se procedera a dar de alta la plantilla de
personal, esta operacion se realizada también del Médulo de Recursos Humanos, en la opcion

Mantenimiento de Personal.

Estructura  Catdlogos  Némina

Consultas y Reportes

OFSCE

AP AS

Estructura

| eLogmum ||

Al dar un click, ingresara a la siguiente pantalla.

PRIMERA QUINCENA DE ENERQ 2013 15

{R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuata Gutiémez, Chiapas: México
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Empleados

R
L AR 4 Modificar ] Movimiento Nominal - | Nambre = | ) Salir

MNombre: Categona Puesto Area

Para iniciar con el registro de la plantilla de personal, deberd dar un click en la opcién Alta y
permitira el acceso a la pantalla de captura.

RH / Empleados / Captura

Empleados Capiura
DATOS PERSONALES INFORMACION LABORAL |

Apelido Patemo

ESCOLARIDAD.
Apelido Matemo
Nombre
RFC -1 FochaNac. 16/012/2012 ~
CURP [(Fee ]
| ~ULIND jos

| EstadoCwi |CASADO ~| [ Tiene Hi

Ciudad [AcAPETAHUA. -

Localidad d
Muriopio de [ACAPETAHUA 5] Nacmicrts.

Nombre Padre

Nombre Madre:

8|9

En esta pantalla, primeramente debera registrar los datos personales del servidor publico.

Posteriormente los datos de la informacion laboral.
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El nimero de plaza lo

RH / Empleados / Captura

Empleados Captura

DATOS PERSONALES

ESCOLARIDAD

Ara

Programa

Lugar de Trabajo

Tipo de Pago
Num. de Cueta
Num. de Guia

Num. de IMSS

Fecha de ingreso  01/01/2013 ~

Num, de Documento de! Movimiento

Fecha de Ingreso (inicial)

Rel. Laboral

Puesto

Nomina
[ Paga per Dias

Observaciones

829

corresponda al registro.

debera elegir dando

RH / Empleados / Captura

Empleados Captura

DATOS PERSONALES

un enter en la

opcion y seleccionar la que

TNFORMACTOH TABORAL [

Fechade Ingreso 01/01/2013 =

Num, de Documento del Movimiento

Area

Programa

Lugar de Trabajo
Tioo de Pago TR
Num. de Cuerta
Num. de Guia )

Num. de IMSS

Catogora

Fecha de Ingresa (nicial)  15/05/2012

Rel. Laboral |

Fuesto

Nomina
[ Pago per Dias

Observaciones

n

EARRN:

Seleccion de Plaza
Plaza  Categoria Relacionlabord ~ Area Programa Puesto
01 REGIDOR CONFIANZA AYUNTAMIENTO  ESTRUCTURA  1ER. REGIDOR
02 REGIDOR CONFIANZA AYUNTAMIENTO  ESTRUCTURA | 2D0. REGIDOR
1] REGIDOR CONFIANZA AYUNTAMIENTO  ESTRUCTURA | 3ER. REGIDOR
05 SECRETARIA CONFIANZA AYUNTAMIENTO | ESTRUCTURA | SECRETRIA DE SINDICAT..
M PRESIDENTE CONFIANZA AYUNTAMIENTO | ESTRUCTURA  SINDICO MUNICIPAL
" ” SECRETARIA CONFIANZA PRESIDENCIA ~ ESTRUCTURA | SECRETARIADE PRESID..
05 PRESIDENTE CONFIANZA PRESIDENCIA  ESTRUCTURA | PRESIDENTE MUNICIPAL
09 CHOFER CONTRATO PRESIDENCIA | CONTRATO CHOFER
|| 10 CHOFER CONTRATO PRESIDENCIA | CONTRATO CHOFER
08 CHOFER CONFIANZA PRESIDENCIA  ESTRUCTURA  CHOFER PARTICULAR
18 SECRETARIA CONFIANZA TESORERIA ESTRUCTURA | SECRETARIA DETESOR..
il DIRECTOR CONFIANZA TESORERIA ESTRUCTURA  TESORERO MUNICIPAL
12 CONTADOR CONFIANZA TESORERIA ESTRUCTURA | CONTADOR GENERAL
13 CONTADOR CONFIANZA TESORERIA ESTRUCTURA | CONTADOR GENERAL
CAPTURISTA CONTRATO TESORERIA CONTRATO CAPTURISTA
CAPTURISTA CONTRATO TESORERIA CONTRATO CAPTURISTA

Al dar un enter en la plaza seleccionada, el sistema automaticamente considerara los datos
de la Categoria, Relacion Laboral, Area, Puesto, Programa y Lugar de Trabajo.

El Tipo de Pago se deberad seleccionar habilitando la opcion y dar un click en la que

corresponda.
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-
RH / Empleadas / Captura

Empleados Captura

| DATOS PERSONALES

Fechade ingreso  01/01/2013 ~

Num, de Documento del Movimier o 1

Categoria |REGIDOR

Area

Programa

Lugar de Trabajo AYUNTAMIENTO

Tipd s Pacis [DEFOSITO] h

DEPOSITO ‘
Num. de Cuerta CHEQUE |
Num. de Guia ]

Num, de IMSS

INFORMACION LABORAL

Nomina

[7] Page por Dias

Observaciones

ESCOLARIDAD

Rel. Laboral |conFlANZA

Puesto 1ER REGIDCOR

Fechade Ingreso (inicial)  15/05/2013 =

]

Guardar

Q

Debera de definir cdmo sera el pago de la ndmina, por lo que al sefialar Pago por Dias,
anotara los dias de pago: Por semana, Quincena, Mes u Otro.

-
RH / Empleadaos / Captura

Empleados Captura
[ DATOS PERSONALES

INFORMACION LABORAL ESCOLARIDAD

Fechade Ingreso 0170172013 =

Num. dz Documento del Movimierto 1

Categoria [REGIDOR Rel. Laboral [CONFIANZA

Area

AYUNTAMIENTO Puesto 1ER. REGIDOR

Programa

ES A
Lugar de Trabajo | [AYLINTAMIENTG

Nomi

[¥ Pago por Dias i

Dissds Pago |

Tipo de Pago DEFOSITO .

Num. de Cuerta
Num. de Guia 0

Num. de IMSS (Observaciones

Fecha de Ingreso (inicial)  15/05/2013 -

S

Si el tipo de pago se realizara por Deposito, entonces debera anotar el nimero de cuenta a la
que se tranferiran los recursos.

También anotar los datos complementacios como son, Numero de Guia, si fuera el caso;

Numero del IMSS; la fecha de ingreso inicial, estos desde que viene laborando el servidor
publico en la institucidn; y, por utimo las Observaciones si existieran.
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En la siguiente seccidn de la pantalla, debera elegir la Escolaridad y Profesion de acuerdo con
los catalogos registrados y después Guardar.

RH / Empleados / Captura

Empleados Captura

[ DATOS PERSONALES |

INFORMACION LABORAL

ESCOLARIDAD

RH/ Empleados / Captura

Empleados Captura

| DATOS PERSONALES |

INFORMACION LABORAL

ESCOLARIDAD

Eacolaidad | EUEIIEE - Escolordad  <NINGUNA>
. |LICENCIATURA 4

Profesién DIPLOMADO & Profesién  SCIEEE] -
ESFECIALIDAD ABOGADD

[F] Esta T MAESTRIA [F] Eta Taid CONTADOR PUBLICO

= DOCTORADD - INGENIERO CIVIL
MENOR GRADO NINGUNA

Abreviaiira

Abreviatura
(o] i "
Guarda Cancelar Madificar Eliminar

(Otros

Concluido este proceso debera dar un click en la opcidon Guardar, para terminar con el
registro y el sistema enviara un mensaje que el registro se guardd satisfactoriamente.

RH / Empleados / Captura

Empleados Captura
[ DATOS PERSONALES |

INFORMACION LABORAL ESCOLARIDAD

Tituladoe A Prof

Profesion Tipo Escolaridad

Escolaridad  <NINGUNA> -
Profesion  ABOGADO g =
[ Esta Titdlade P -
Guardado.. lﬁ
Abreviatura
=) ) / “x
Guarda Cancelar Modificar Bliminar Sl
Oiros [0! Registro Guardado Satisfactoriamente!!

EII"\

(]

Para realizar otro registro debera repetir el procedimiento, hasta concluir con la Plantilla del
Personal.

La opcion Cancelar, borrara el registro y lo regresara a la pantalla anterior.

La opcién Modificar, permite hacer correcciones a un registro que ya fue guardado, para
realizar esta operacion debera seleccionar el registro que desea modificar y dar un click en
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esta opcidn, automaticamente mostrara la pantalla para realizar las modificaciones en el
rubro que corresponda. Al terminar dar un click en el botén Guardar.

RH / Empleados / Captura

HERNANDEZ JIMENEZ LUIS ALBERTO

REGIDOR

1ER REGIDOR

Empleados /
', At | 7 Modicar | f] Moviriento Nominzl + | Nombre |l Salr
HNombre. Calegoia Pugsto

AYUNTAMIENTO

Empleados Captura

DATOS PERSONALES | INFORMACION LABORAL i

ESCOLARIDAD.

Apelide Patemo  HERNANDEZ

Apelido Matemo  JIMENEZ

Telefono

Tel. Celular

Municipio de
Nacimiento

‘Nombre Padre

LUIS ALBERTO

x| Estado G [CASADO. ~| [T Tens Hips
CALLEJON DORADO

(ACAPETAHUA. =

CHARROS

2940
652345

96137723

ad d
[AcAPETAHUA. ] jpcsidadde  capETANIA

JUAN

HEJLE50413 - URE Fecha Nac. 13/04/1965 ~
eiles

Nombre Madre  JUANA

/

EQ
Guardar ar
|

La opcién Movimiento Nominal, contempla movimientos del personal como son: Dar de
Baja, Promover, Recategorizar, Cambio de Adscripcion, Permutar, Comisionar y Reingresar.

HERNANDEZ JIMENEZ L

1L Alta | iy Modificar |{] Movimiento Nominal -‘ | Area

Dar de Baja

EED

Promover
Recategorizar
Cambio de Ads.
Permutar
Comisionar

Reingresar

1ER. REGIDOR AYUNTAMIENTO

Para el movimiento de Baja, debera seleccionar el registro del empleado que causara baja,
después la opcion Movimiento Nominal y luego Dar de Baja.
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Empleados VEmp\:adus
Alta | 7 Modificar | f] Movimiento Neminzl + | Nombre - | ) sale | 4 Alta | Modificar ||| Movimiento Nominal || Nombre - | 6 Salir
Norbre Categoris Puesto Aea Norbre g::f?a Categona Puesto ez
CANCINO ESTRADACARLOS CAPTURISTA CAPTURISTA TESORERIA CANCING ESTRADACAR CAPTURISTA CAPTURISTA TESORERIA
CHONG FERNANDEZ IAVER CONTADOR CONTADORGENERAL | TESORERIA cron FERuANDEZY CONTADOR CONTADORGENERAL | TESORERIA
CORDOVA GUTIERREZ EVER DIRECTOR DIRECTOR DE OBRAS PU... | DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS CORDOVA GUTIERREZE Pl . DIRECTOR DIRECTOR DEOBRAS PU... | DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
CRUZ MARTINEZ LAURA REGIDOR JER REGDOR AYUNTAMIENTO CRUZWARTINEZ LARY REGIDOR 3ER. REGIDOR AYUNTAMENTO

CRUZ PEREZ ARMANDX
ESCOBAR CHANG CONS e

CAPTURISTA CA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
SECRETARIA SECRETRIA DE SINDICAT... | AYUNTAMIENTO

Reingresar
ESCOBAR CHANG CONSLELD SECRETARIA SECRETRIA DE SNDICAT... AYUNTAMIENTO

ESTRADA COLMENARES PAOLA SECRETARIA SECRETARIA DE PRESID... |PRESIDENCIA ESTRADA COLMENARES PAOLA SECRETARIA SECRETARIA DE PRESID... | PRESIDENCIA
FERNANDO ALVAREZ CRISTINA SECRETARIA SECRETARIA DE TESOR.. | TESORERIA FERNANDO ALVAREZCRISTINA SECRETARA SECRETARIA DETESOR... | TESORERIA
FLORES RAMIREZ CARLOS SINDICO SINDICO MUNCIPAL ) FLORES RAMIREZ CARLOS siNDico SINDICO MUNICIPAL AYUNTAMIENTO
(GRAJALES ESCOBAR LIMBANO PRESIDENTE IPAL |PRESIDENCIA GRAIALES ESCOBAR LIMBAND PRESIDENTE PRESIDENTE MUNICIPAL | PRESIDENCIA
HERNANDEZ JIMENEZ LUIS ALBERTO REGIDOR 1ER. REGIDOR HERNANDEZ JIMENEZ LUIS ALBERTO REGIDOR 1ER REGIDOR AYUNTAMIENTO
JUAREZ LOPEZ FRANCISCO REGIDOR 200. REGIDOR JUAREZ LOPEZ FRANCISCO REGIDOR 200, REGIDOR AYUNTAMIENTO

LOPEZ SANCHEZ JULIO DIRECTOR TESORERO MUNICIPAL | TESORERIA
ZAMBRANO LIEVANO HECTOR CHOFER CHOFER PARTICULAR PRESIDENCIA

LOPEZ SANCHEZ JULIO DIRECTOR TESORERO MUNICIPAL TESORERIA
ZAMBRANO LIEVANO HECTOR CHOFER CHOFER PARTICULAR PRESIDENCIA

Al dar un click, permitira el acceso a la pantalla donde mostrara los datos del empleado que
causara baja, debera agregar el motivo de la baja y la fecha de aplicacion del movimiento. Al
dar un click en la opciéon Guardar, el sistema emitird un mensaje que el movimiento se ha
realizado satisfactoriamente.

-
Movimienta Nominal

N ——
| Empleado [CRUZ PEREZ ARMANDO I
Num Plaza [
M
. Categoria [cAPTURISTA | Rel.Labordl  |CONTRATO |
frez [DIRECCIGN DEOBRAS PUBLICAS |
" Programa |conTRATO ]
- o
Lugar de Trabaje [DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS | Guardado..
i Nimere de Documento del Movimierto: 14
Motive de Ia Baja: I A/ ]
" S @ Movimiento Nominal Realizado Satisfactoriamente!!
M Fecha de Aplicacian del movimiento 28/02/2013 Ell/

o9

Pare el movimiento de Promocién, debera seleccionar el registro del empleado que se va a
promocionar, después la opcion Movimiento y luego Promover.

Egjeadcs Empleados
“ Alta | 7 Modificar | i Mevimiento Nominal + | Nombre: b | Bl s 1% Alta | ¢ Modiicar ||l Movimiento Nominal VLL"qmb,, % | s
Norbre. G Fuesio e DardeBaja o s

( \DACARLOS CAPTURISTA CAPTURISTA TESORERIA gl

G G G i CAICHO ESTRADA CAF CAFTURISTA CAFTURISTA TESORERIA

ccategoriar
CHONG FEERANDEZUAVIER: EENTADDE { i choNg FERNANDEZIA| " CONTADOR CONTADORGENERAL | TESORERIA
CORDOVA GUTIERREZ EVER DIRECTOR DIRECTOR DE OBRAS PU... | DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS AT - Az R E e r e e e e
Permutar
CRUZNARTINEZ LAURA REGIDOR R, REGIDOR AMTAMENTD CRUZWARTNEZ LAURY REGIDOR R, REGIDOR AYUNTAMIENTO
ESCOBAR CHANG CONSUELO SECRETARIA SECRETRIA DE SINDICAT . |AYUNTAMIENTO ESCOBAR CHANG CONS TN SECRETARIA SECRETRIA DESINDICAT..| AYUNTAMIENTO
2

ESTRADA COLMENARES PAOLA SECRETARIA SECRETARIADEPRESID... |PRESIDENCIA ESTRADA COLVENAT i) SECRETARIA SECRETARIADE PRESID.. |PRESDENCIA
FERNANDO ALVAREZ CRISTINA SECRETARIA SECRETARIA DE TESOR... | TESORERIA FERNANDO ALVAREZ CRISTINA SECRETARIA SECRETARIA DE TESOR... | TESORER(A
FLORES RAMIREZ CARLOS SINDICO SINDICO MUNICIPAL AYUNTAMIENTO FLORES RANIREZ CARLOS SINDICO SINDICO MUNICIPAL AYUNTAMIENTO
(GRAIALES ESCOBAR LINBANO PRESIDENTE PRESIDENTE HUNCIPAL | PRESIDENCIA | GRAIALES ESCOBAR LINBAND PRESIDENTE PRESIDENTEMUNICIPAL | PRESIDENCIA
HERNANDEZ JIMENEZ LUIS ALBERTO REGIDOR 1ER. REGIDOR AYUNTAMIENTO HERNANDEZ JIMENEZ LUIS ALBERTO REGIDGR 1ER. REGIDOR AYUNTAMIENTO
JUREZ LOPEZ FRANCISCO REGIDOR 200 REGIDOR AYUNTAMENTO JUAREZ LOPEZ FRANCISCO REGIDOR 200, REGIDOR ATUNTAMIENTO
LOPEZ SANCHEZ JULID DIRECTOR TESOREROMUNCPAL | TESORERIA L0PEZ SANCHEZ JULIO DIRECTOR TESOREROMUNCPAL | TESORERIA
ZANBRANO LEVANO HECTOR CHOFER CHOFERPARTICULAR | PRESIDENCIA ZAMBRANO LIEVANO HECTOR CHOFER CHOFERPARTICULAR | PRESIDENCIA
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Al dar un click, permitira el acceso a la pantalla donde mostrara los datos del empleado que
sera promocionado, deberd seleccionar la plaza, al dar click en la opcién le habilitarad las
plazas que se encuentran disponibles.

[|  Evvleado [cancing ESTRADACARLOS

e
| NumPJaza“ |12

i

I Categoria [cAPTURISTA
frea [TESORERIA
Programa [conTRATO
Lugar de Trabaio [TESORERIA

MNimero de Documerto del Movimiento

Motivo de la Promocidn:

Fecha de Aplicacisn del movimiento

01/01/2013 [Fr

Movimiento Nominal Seleccién de Plaza
A il e —
Plaza  Categoria RelacionLaboral ~ Area Programa Puesto

CHOFER CONTRATO PRESIDENCIA  |CONTRATO CHOFER

CHOFER
CONTADOR
CAPTURISTA

CONTRATO
CONFIANZA
CONTRATO

PRESIDENCIA
TESORERIA
TESORERIA

CONTRATO
ESTRUCTURA
CONTRATO

CHOFER

CAPTURISTA

CAFTURISTA CONTRATO TESORERIA CONTRATO CAPTURISTA

CAFTURISTA CONTRATO TESORERIA CONTRATO CAPTURISTA

CAFTURISTA CONTRATO

DIRECCION DE ... |CONTRATO

CAPTURISTA

Después anotar el nimero de documento del movimiento, el motivo de la promocidn y fecha
de aplicacion del movimiento. Al dar un click en la opcién Guardar, el sistema emitirda un
mensaje que el movimiento se ha realizado satisfactoriamente.

Movimiento Nominal

Fecha de Aplicacién del movimiento

01/01/2013 @7/

| Empleado [CANCINO ESTRADA CARLOS i
1
" JE—
Categona [cAPTURISTA Rel. Laboral CONTRATO |
feea [TESORERIA ]
Programa [conTRaTO ] r —
Guardado., E
Lugar de Trabajo [TESORERIA | i
4
Nimero de Documento del Movimiertto: -
|
| Metivo de la Promocién @ Movimiento Nominal Realizado Satisfactoriamente!!

Para el movimiento de Recategorizacion, debera seleccionar el registro del empleado que
se recategorizara, después Movimiento Nominal y luego Recategorizar.

Empleados

© . Alta | 7 Modificar | {g] Movimiento Nominal - | Nombre

| gl Salir

[ Homtre

Categoria

Puesio

Area

CANCINO ESTRADACARLOS
CHONG FERNANDEZ JAVIER

CONTADOR
CONTADOR

CONTADOR GENERAL

TESORERIA
TESORERIA

CORDOVA GUTIERREZ EVER DIRECTOR DIRECTOR DEOBRAS PU...| DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
CRUZ MARTINEZ LAURA REGIDOR 3ER. REGIDOR AYUNTAMEENTO
ESCOBAR CHANG CONSUELO SECRETARIA SECRETRIA DE SINDICAT... | AYUNTAMENTO
ESTRADA COLMENARES PAOLA SECRETARIA SECRETARIA DE PRESID... |PRESIDENCIA
FERNANDO ALVAREZCRISTINA SECRETARIA SECRETARIA DE TESOR.. | TESORERIA
FLORES RAMIREZ CARLOS SINDICO SINDICO MUNICIPAL AYUNTAMEENTO
GRAJALES ESCOBAR LINBANO PRESIDENTE PRESIDENTE MUNICIPAL | PRESIDENCIA
HERNANDEZ JMENEZ LUIS ALBERTO REGIDOR 1ER REGIDOR AYUNTAMEENTO
JUAREZ LOFEZ FRANCISCO REGIDOR 2D0. REGIDOR AYUNTAMEENTO
LOPEZ SANCHEZJULIO DIRECTOR TESOREROMUNICIPAL | TESORERIA
ZAMBRANO LIEVANO HECTOR CHOFER CHOFER PARTICULAR  |PRESIDENCIA

Empleados
| s Alte | 7 Modificar [ Movimiento Nominal -Ukuomr,.e | i Salir

Dar de Bajo

Nombre I Categora Puesto Area
Promover

CANCINO ESTRADA CAR : TESORERIA
Recategorizar

CHONG FERNANDEZ JA\ CONTADOR CONTADORGENERAL  TESORERIA
Cambio de Ads. - -

CORDOVA GUTERREZE DIRECTOR DIRECTOR DEOBRAS PL... DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ermutar

CRUZ MARTINEZ LAURA REGIDOR 3R REGIDOR AYUNTAMIENTO
Comisionar

ESCOBAR CHANGCONSL| SECRETARIA SECRETRIA DE SINDICAT... AYUNTAMIENTO

cingresar

ESTRADA COLM SECRETARIA SECRETARIA DE PRESID... |PRESIDENCIA

FERNANDO ALVAREZCRISTINA SECRETARIA SECRETAFIA DE TESOR... | TESORERIA

FLORES RAMIREZ CARLOS SINDICO SINDICO MUNCIPAL AYUNTAMIENTO

GRAIALES ESCOBAR LIVBANO PRESIDENTE PRESIDENTE MUNICIPAL | PRESIDENCIA

HERNANDEZ JMENEZ LUIS ALBERTO REGIDOR 1ER. REGIDOR AYUNTAMENTO

JUAREZ LOPEZ FRANCISCO REGIDOR 200. REGIDOR AYUNTAMIENTO

LOPEZ SANCHEZ JULO DIRECTOR TESOREROMUNICIPAL | TESORERIA

ZAMBRANO LIEVANO HECTOR CHOFER CHOFERPARTCULAR | PRESIDENCIA
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Al dar un click, permitira el acceso a la pantalla donde mostrara los datos del empleado que
sera recategorizada, debera seleccionar la nueva categoria dando un click en la opcion, y en

seguida se habilitara el catalogo de categorias.

-
Movimienta Nominal
L e o S—

Empleado [CHONG FERNANDEZ JAVIER

Hom Plaza fa
N Categora [coNTADGR | Rlibud  |CONFIANZA |
feea [TESORERIA |
Programa [ESTRUCTURA ]
Lugar de Trabao (TFESORERTA |

Nimero de Documento del Movimiento: 3

Mative de s Recategorzacisn:

Fecha de Aplcacion del movimiento 010172013 G~

-
Buscar Descripcion

Descripcién

Clave TxtCateg

CHOFER

CONTADOR

DIRECTOR

PRESIDENTE

REGIDOR

SECRETARIA

B 82ETER

SINDICO

Después anotar el nimero de documento del movimiento, el motivo de la recategorizacion y
fecha de aplicacion del movimiento. Al dar un click en la opcién Guardar, el sistema emitira
un mensaje que el movimiento se ha realizado satisfactoriamente.

Movimiento Nominal
- L —

Empleado [CHONG FERNANDEZ JAVIER

MNum Plaza

[

" ’m‘ [DiRECTOR Rellabera  COMFIANZA |
Area |TESORERIA |
Programa [EsTRUCTURA |
Lugar de Trabajo [TESORERIA |

.
Guardado.,

Nimero de Documento del Movimiento

Wotive de |a Recategorizacién:

Fecha de Aplicacidn del movimierto:

t

uen dﬁaﬂ'a

[Eai/2013 _[Jv*

o

i[S

@ Movimiento Mominal Realizade Satisfactoriamente!!

Cancelar

Para realizar un Cambio de Adscripcidn, debera seleccionar el registro del empleado que
se cambiara de adscripcion, después Movimiento Nominal y luego Cambio de Ads.

Empleados

Empleados.
7% Alta | 7 Modfficar | {f] Movimiento Nominal + | Nombre. | & salir i 4 Alta | 77 Modificar [§] Movimiento Nominal ~/ L:&xnbrve - | ) Salic
Nombre. Categoria Puesto e Decdeban
CANCINO ESTRADACARLOS CONTADOR CONTADORGENERAL | TESORERIA CANGING g Promover CONTADORGENERAL | TESORERIA
CHONG FERNANDEZ JAVIER DIRECTOR CONTADORGENERAL | TESORERIA CHONG FERMANDEZ. Betegortae CONTADORGENERAL | TESORERIA
CORDOVA GUTIERREZ EVER DIRECTOR DIRECTOR. DE OBRAS PL...| DIRECCION DE 0BRAS PUBLICAS CORDOVA GUTIERREZ Con DRECTOR DIRECTOR DE OBRAS PU...| DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
Permutar
CRUZMARTINEZ LAURA REGIDOR 3ER REGINOR CRUZ MARTINEZ LAURA g REGIDOR 3R REGIDOR ATUNTAMIENTO
ESCOBAR CHANG CONSUELO SECRETARIA SECRETRLA DE SINDICAT...| AYUNTAMIENTO emisionar SECRETARIA SECRETRIADE SINDICAT...| AYUNTAMIENTO
ESTRADA COLMENARES PAOLA SECRETARIA SECRETARIA DE PRESID... |PRESIDENCIA ESTRADA CO il SECRETARIA ‘SECRETARIA DE PRESID... | PRESIDENCIA
FERNANDO ALVAREZ CRISTINA SECRETARIA SECRETARIA DE TESOR... | TESORERIA FERNANDO ALVAREZCRISTINA SECRETARIA SECRETARIA DETESOR... | TESORERIA
FLORES RAMIREZ CARLOS SiNDICO SINDICO MUNICIPAL FLORES RAMIREZ CARLOS SINDICO SINDICO MUNICIPAL AYUNTAMIENTO
GRAJALES ESCOBAR LIMBANO ERESIDENIES ER= IDENE MONEPAET RESIDERER GRAJALES ESCOBAR LIMBANO PRESIDENTE PRESIDENTE MUNICIPAL | PRESIDENCIA
HERNANDEZ JIMENEZ LUIS ALBERTO REGIDOR 1ER. REGIDOR HERNANDEZ JIMENEZ LUIS ALBERTO REGIDOR 1ER. REGIDOR AYUNTAMIENTO
JUAREZ LOPEZ FRANCISCO REGIDOR 200, REGIDOR AYUNTAMIENTQ JUAREZ LOPEZ FRANCISCO REGIDOR 200. REGIDOR AYUNTAMIENTO
LOPEZ SANCHEZ JULIO DIRECTOR TESORERO MUNICIPAL | TESORERIA LOPEZ SANCHEZ JULIO DIRECTOR TESOREROMUNICIPAL | TESORERIA
ZAMBRANO LIEVANO HECTOR CHOFERPARTICULAR  PRESIDENCIA ZAMBRANG LIEVANG HECTOR CHOFERPARTICULAR | PRESIDENCIA
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Al dar un click, permitira el acceso a la pantalla en donde mostrara los datos del empleado
gue cambiara de adscripcion, debera seleccionar el area a la que cambiara dando un click en

la opcion.

-
Movimiento Nominal

Buscar Descripcion

Empleado | ZAMBRANG LIEVANO HECTOR
Num Plaza

Categoria CHOFER
PRESIDENCIA
Programa ESTRUCTURA
Lugarde Trabeo (NO ESTABLECIDA

Nimero de Documerto del Movimiento: 8

Wotivo del Cambio de Adscripcién

Fecha de Aplicacién del movimiento;

Rel. Laboral

vt B

CONFIANZA

Guardar

9

Cancelar

Descripcién

ClavelUsofrea Area
000000 (NO ESTABLECIDA)
010000 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
010100 AYUNTAMIENTO
010200 PRESIDENCIA
010300 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTC
010300 DIF
010300 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
011000 OTROS

Después debera anotar el nUmero de documento del movimiento, motivo del cambio de
adscripcidn y la fecha de aplicacion del movimiento. Al dar un click en la opcion Guardar, el
sistema emitira un mensaje que el movimiento se ha realizado satisfactoriamente.

-
Movimiento Nominal

Motivo del Cambio de Adscripcién:

Fecha de Aplicacion del movimiento:

Empleado |ZAMBRANO LIEVANO HECTOR
Num Plaza
Catea HOFER Rel. Laboral
TESORERIA
Programa ESTRUCTURA
Lugarde Trabajo {NO ESTABLECIDA
Nimers do Documerto dol Moot & 4
s

01/01/2013 D‘/

CONFIANZA

N

55)

-
Guardado.,

Il |0I Movimiento Mominal Realizade Satisfactoriamente!!

&l

Guardar

S

Cancelar

Aceptar

Para realizar el movimiento de Permuta, debera seleccionar el registro del empleado que se
hara la permuta, después Movimiento Nominal y luego Permutar.
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Empleados

"% Alta | 7 Modificar | Movimiento Norminal + | Nombre:

| §l Salir

Categoria

7
Empleados

% Atta | 7 Modficar [{§ Movimiento Nomingl vl\_kuo,.,b,e

| G salic
Dar de Baja

Categora Pussto hea

CANCIN ESTRADACARLOS CONTADOR CONTADORGENERAL  TESRERIA CANCIND ESTRADACAR Hmded CONTADOR CONTADORGENERAL  TESORERIA
CHONG FERNANDEZ JAVIER DIRECTOR CONTADORGENERAL | TESORERA e M DIRECTOR CONTADORGENERAL | TESORERIA
CORDOVA GUTIERREZ EVER DIRECTOR DIRECTOR DEOBRAS PL.. | DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS I L kA DRECTOR DRECTOR DE QBRAS PU.. | DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
CRUZMARTINEZ LAURA REGIDOR JER. REGIDOR AYUNTAMIENTO CRUZMARTINEZ LAUS 2"::;{ REGIDOR IR, REGIDOR AYUNTAMIENTO
ESCOBAR CHANG CONSUELD SECRETARIA SECRETRIA DE SINDICAT .| AYUNTAMIENTO ESCOBAR CHANG CONS| SECRETARIA SECRETRIADE SINDICAT | AYUNTAHIENTO
ESTRADA COLUENARES PAOLA SECRETARIA SECRETARIA DE PRESID . |PRESIDENCIA T O s SECRETARIA SECRETARIADE PRESID. | PRESIDENCA
FERNANDQ ALVAREZCRISTINA SECRETARIA SECRETARIA DETESOR... | TESORERIA FERNANDO ALVAREZ CRISTIVA SECRETARIA SECRETARIA DETESOR.. | TESORERIA
FLORES RAMIREZCARLOS sioico SINDCOMUNCIPAL | AYUNTAMIENTO FLORES RAMREZ CARLOS siNDico SNDICOMUNCPAL | AYUNTAMIENTO
GRAIALES ESCOBAR LINBANO FRESIDENTE FRESIDENTEMUNICFAL | PRESIDENCA (GRAIALES ESCOBAR LINBANO PRESIDENTE PRESIDENTE NUNICIPAL | PRESIDENCIA
HERNANDEZ JMENEZ LUS ALBERTO REGIDOR 1ER REGIDOR AYUNTAHENTD HERNANDEZ JINENEZ LUIS ALBERTO RESIDOR 1ER. REGIDCOR AUNTAMIENTO
JUAREZ LOPEZ FRANCISCD REGIDOR 200 REGIDOR AYUNTAHIENTO JUAREZ. LGPEZ FRANCISCO REGIDOR 200, REGIDOR )
LOPEZ SANCHEZ UL DIRECTOR TESORERO MUNCRAL | TESORERIA LOPEZ SNCHEZ JULID DIRECTOR TESORERD UNCIPAL | TESORERIA
ZANBRAND LIEVANO HECTOR CHOFER CHOFERPARTICULAR | TESORERIA ZAMBRANO LIEVAND HECTOR CHOFER CHOFERPARTCULAR | TESORERIA

Al dar un click, permitira

el acceso a la pantalla en donde realizara el movimiento, mostrara

en primer término los datos del empleado seleccionado y enseguida debera seleccionar los

datos del empleado elegido para la permuta.

Datos del Empleado Seleccionado

Empleado [CANCING ESTRADA CARLOS

Categoria [conTADOR Rel. Laboral CONFIANZA

Area [TESORERIA |

Programa [ESTRUCTURA |

Lugar de Trabajo [TEsoREriA |

Datos del Empleado a Seleccionar
|

Categoria \ Rellsbed |
Area ‘ ]

Programa [ |

Lugar de Trabajo ‘

Nimero de Documento del Movimiento: 10

Motivo de la Permuta:

Fecha de Aplicacion del movimiento: 014012013 [E=

]

Guardar

o

Cancelar

Para seleccionar los datos del empleado elegido para la permuta, debera dar un click en la
opcion Empleados, y se habilitara la relacion de los empleados, dar doble click en el
empleado seleccionado y automaticamente se cargaran los demas datos.
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Movimientos Nominales
Datos del Empleado Seleccionado

Num Plaza [12
Categoria [conTADOR Rl Ustioral
Area | TESORERIA |
Programa [EsTRUCTURA ]
Lugar de Trabaio [TESORERIA |
Datos del Empleade g Seleccionar
|cORDOVA GUTIERREZ EVER
Num Plaza [18
Categonia [DIRECTOR Rel. L sbioral
Area | DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS |
Programa |EsTRUCTURA ]
Lugar de Trabajo

Empleado [CANCINO ESTRADA CARLOS

|DIRECCION DE 0BRAS PUBLICAS |

Namero de Documento del Movimiento: 10

Motivo de la Pemmuta:

Fecha de Aplicacién del movimiento

|cONFIANZA

|conFIANZA

4

«

01/01/2013 :*

Q

Cancelar

Después debera agregar los datos de nimero de documento del movimiento, motivo de la
permuta y fecha de aplicacion del movimiento. Al dar Guardar, el sistema emitird un

mensaje que el movimiento se ha realizado satisfactoriamente.

Guardado.,

@ Maovimienta Mominal Realizade Satisfactoriamente!!

Para el registro de la Comision de un empleado, debera seleccionar el registro del empleado
que se va a comisionar, después Movimiento Nominal y luego Comisionar.

Empleados -
= Empleados
| % Alta | 7 Modficar | {| Movimiento Nominal - | Categoria | &l salir 4
' Alta | ¢ Modificar ||ig Movimiento Nominal -Licmegmia ¥ | &) Salir
Nombre Caegoia Pueslo Az Dar de Baja
CANCING ESTRADACARLOS DIRECTOR DIRECTOR DE OBRAS FU.. | DIRECCIGN DE OBRAS PUBLICAS Hantre, Promover Eaegots Becto = .
CANCINO ESTRADACAR| DIRECTOR DIRECTOR DEOBRAS PUL. DIRECCION DEOBRAS PUBLICAS
CHONG FERNANDEZ JAVIER DIRECTOR CONTADORGENERAL | TESORERIA Recategorizar
CHONG FERNANDEZ JAl DIRECTOR CONTADORGENERAL | TESORERIA

CORDOVA GUTIERREZ EVER CONTADOR [os TESORERIA Cambio de Ads.

: CORDOVA GUTIERREZ it CONTADOR CONTADORGENERAL | TESORERIA

ermutar
CRUZNARTINE LALRA REOR HERFEAIDOR AUNTRENTD CRUZMARTINEZ LALS T REGIDOR 3ER. REGIDOR AYUNTAMIENTO
ECRETRIA DE SINDICAT. “omisionar

ErcnBG it - ESCOBAR CHANG CON SECRETARIA SECRETRIA DE SINDICAT... | AYUNTAMIENTO
ESTRADA COLMENARES PAOLA SECRETARIA SECRETARIA DE PRESID... |PRESIDENCIA ESTRADA COLM Regresar SECRETARIA SECRETARIADE PRESID... | PRESIDENCIA
FERNANDO ALVAREZCRISTINA SEHETAA SECRETA DETESOH., |TESORERA FERNANDO ALVAREZ CRISTINA SECRETARIA SECRETARIA DETESOR... | TESORERIA
FLORES RAMIREZCARLOS SNDiCo SINDICO MUNCIPAL FLORES RAMIREZ CARLOS SINDICO SINDICO MUNICIPAL AYUNTAMIENTO
(GRAJALES ESCOBAR LIMBANO PRESIDENTE PRESIDENTE MUNICIPAL _| PRESIDENCIA GRAJALES ESCOBAR LIMBANO PRESIDENTE PRESIDENTE MUNICIPAL | PRESIDENCIA
HERNANDEZ JMENEZ LUIS ALBERTO REGIDOR TER. REGIDOR AYUNTAMIENTO HERNANDEZ JIMENEZ LUIS ALBERTO REGIDOR 1ER. REGIDOR AYUNTAMIENTO
JUAREZ LOPEZ FRANCISCO REGIDOR 200, REGIDOR JUAREZ LOPEZ FRANCISCO REGIDOR 200, REGIDOR AYUNTAMIENTO
LOPEZ SANCHEZ JULIO DIRECTOR TESORERO MUNICIPAL | TESORERIA LOPEZ SANCHEZ JULIO

ZAMBRANO LIEVAND HECTOR

CHOFER PARTICULAR

TESORERIA

DIRECTOR

TESORER® MUNICIPAL

TESORERIA

ZAMBRANO LIEVANO HECTOR

CHOFER

CHOFER PARTICULAR

TESORER(A
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Al dar click, permitira el acceso a la pantalla donde se mostraran los datos del empleado que
se comisionara.

-
Movimiento Nominal

Empleade [ZAMBRANG LIEVANG HECTOR

Num Plaza

Categoria el Lbisrat CONFIANZA

Frea TESORERIA

Programa ESTRUCTURA

{NO ESTABLECIDA}

Ndmero de Documerto del Movimierto: 8

Motive de la Comisién: i
Fecha de Aplicacién del movimiento 01/01/2013 [Ev

H | O

Guardar Cancelar

Posteriormente, de esa pantalla dara un click en la opcidon Lugar de Trabajo y se habilitara el
catalogo de areas en donde seleccionara a la que sera comisionado.

d 4
Movimiento Nominal Buscar Descripcion

Descripcisn
Empleado [ZAMBRANG LIEVANO HECTOR Clave Usofrea Area
N Plaza (NO ESTABLECIDA)

010000 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Categoria CHOFER Rer it (CONFIANZA 010100 AYUNTAMIENTO

010200 PRESIDENCIA
frea TESORERIA

ESORERIA 010300 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Programa ESTRUCTURA 010400 TESORER[A

010200 DIF
(MO ESTABLECIDA 010300 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
Nimero de Documento del Movimierto: 8 011000 OTROS
Mativo de la Comisién: i
Fecha de Aplicacién del movimierto 01/01/2013 [E~

Guardar | | Cancelar

En seguida complementara los datos de nimero de documento del movimiento, motivo de la
comision y por ultimo la fecha de aplicacion del movimiento. Al dar un click en el botén
Guardar, el sistema emitirda un mensaje que el movimiento se ha realizado
satisfactoriamente.
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Movimiento Nominal

Empleade. |ZAMBRANO LIEVANG HECTOR

Mum Plaza 02 |
I
I Categoria [cHoFER Rel. Laboral
i heea

TESORERIA .

| ! ‘ Guardado.,
i Frograma [EsTRUCTURA J
| E— |

Nimero de Documenta del Movimerto: 8 "‘ @ Movimiento Mominal Realizado Satisfactoriamente!!
I

Motivo de la Comisién: “«

Fecha de Aplicaciin del movimiento 01712073 G

|

Para el registro de un movimiento de Reingreso, debera seleccionar Movimiento Nominal y
luego Reingresar.

Erphaty Empleadas
a1 Mot | Movmierooril o Nomive g | sl CT Alts |7 Modificer | Movimiente Nominel +| Nombre N
Mow i i L Norkre e Casgr Pusto e
CANCING ESTRADACARLOS DIRECTOR DIRECTOR DE OBRAS PL.. | DRECCION DE OBRAS PUBLICAS o el | o R eETOT R OAFAE .. | OO P DEF e POELEAE
[N FERNDEC AVER UL R R CHONG FERNANDEZJA J DIRECTOR CONTADORGENERAL | TESORERA
CORDOIA GUTIERREZ EVER el G TESRERD RO GUTERREZY CONTADOR CONTADOR GENERAL | TESORERIA
CRIZMIRTINE (MR i b A CRUZ IARTINEZ LAURA zmu_m REGIDOR 3ER. REGIDOR AYUNTAMENTO
ESCOBAR CHANG COMSUELO SECRETAAIA SECRETRIA DE SINDICAT... AYUNTAMIENTO ESCOBAR CHANG CONS i SECRETARIA SECRETAIA DESINDICAT.. | AYUNTAMENTO
ESTRADA COLUENARES PAOLA SECRETARIA SECRETARIADEFRESI.. | PRESIDENCIA T o SECRETARIA SECRETARIA DEPRESID.. | PRESIDENCIA
FERNANIO ALVAREZCRISTINA SECRETARIA SECRETARIA DE TESOR.. | TESORER(A FERNANDO ALVAREZCRISTINA SECRETARIA SECRETARIA DETESOR,. | TESORERIA
FLORES RANIREZ CARLOS SiDico SIDICO HUNCIPAL | AYUNTAHIENTO || |FLORES RAMIREZ CARLOS SiNDICO SINDICO MUNICIPAL AYUNTAMEENTO
GRAIALES ESCOBAR LMBAND PRESIDENTE PRESDENTE MUNCPAL | PRESDENCIA GRAJALES ESCOBAR LIVBANO PRESIDENTE PRESIDENTE MUNICIPAL | PRESIDENCIA
HERNANDEZ JIVENEZ LUIS ALBERTO REGIDOR TER. REGIDOR HERNANDEZ JIMENEZ LUIS ALBERTO REGIDOR ER. REGIDOR AYUNTAMENTO
JUAREZ LOPEZ FRANEISCO REGIDOR 200.REGIDOR AYUNTAMIENTO 1| [susrez wpezerancisco REGIDOR 200, REGIDOR ATUNTAMENTO
L6PEZ SMNCHEZ UL DIRECTOR TESORERONUNCPAL | TESORERIA LOPEZ SANCHEZ JULID DIRECTOR TESORERO MUNCPAL  TESORERIA
NERAND LIEVANO HECTOR FERPARTICULR  TESORERIA 0 LIEVA OFER PARTIC
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Si no ha generado el pago de ndmina de la primer quincena del ejercicio, la pantalla anterior
no mostrara los datos de los empleados que fueron dados de baja, para seleccionar el que
sera reingresado, si por lo contrario ya se genero el pago de nomina mostrara la siguiente
pantalla y al seleccionarlo con un enter mandara la pantalla para el registro de este
empezando con datos personales, informacién laboral y escolaridad.

al SIAHM 2015 - MITONTIC] Act7.11 = 52
gos  Nomina  Consultasy Reportes

| GOMEZ HERNANDEZ DOMINGO

IR ————

~ FNTE i

HERNANDEZ RODRIGUEZ VICENTE (UNTAMIENTO |
WMENDEZ HERNANDEZ MARIANG (UNTAMIENTO

WENDEZ PEREZ AGUSTIN (UNTAMIENTO

ORDONEZ GOMEZ VICENTE (INTAMIENTO

VAZQUEZ DIAZ MARIANO NTAMIENTO

VAZQUEZ LOPEZ VICENTE
DIAZ BAUTISTA ROGUE ALFREDO
=3

SORERIA
PIA MUNICIPAL

NTONIO

(R ———

I
|
|
3RS PUBLICAS |
|
|
I
|
|

Otra opcidon que se puede realizar desde esta funcién, es la ubicacion de un registro por
Nombre, Categoria, Puesto o Area, para lo cual debera dar un click en la opcién y se
habilitaran los conceptos.

Emplesdas

+ Alta | ¢ Modificar | ] Movimiento Nominal ~ |[TEES [k i Salir
Norbre Crlsr Pussto rea

i“_‘ef‘” | DIRECTOR DEOBRAS P DIRECCION DEOBRAS PUBLICAS
CHONG FERMANDEZ JAVIER S TORECTOR CONTADORGENERAL | TESORERIA
CORDOVA GUTIERREZ EVER CONTADOR CONTADOR GEWERAL | TESORERIA.
CRUZ MARTINEZ LAURA REGIDOR 9IER. REGIDOR |avuNTAMENTO
ESCOBAR CHANG CONSUELO SECRETARIA ‘SECRETRIA DE SINDICAT... | AYTUNTAMIENTO
VES"I:R;\D:R’(V:OVLMVENAHEVS P):‘OLR SéCHéTA#(\A SéCRéfAHI;\ DE béESIb 2 V‘ PF’(EE\DENC’\A
FERNANDC ALVAREZ CRISTINA SECRETARIA SECRETARIA DE TESOR. TESORERIA
FLORES RAMIREZ CARLOS SINDICO SINDICO MUNICIPAL | AYUNTAMIENTO
GRAJALES ESCOBAR LIMBAND PRESIDENTE PRESIDENTE MUNICIPAL | PRESIDENCIA
HERNANDEZ JIMENEZ LUIS ALBERTO REGIDOR ER.REGIDOR | AYUNTAMIENTO
JUAREZ LOPEZ FRANCISCO REGIDOR 200, REGIDOR AYUNTAMIENTO
LOPEZ SANCHEZ JULIO DIRECTOR TESORERO MUNICIPAL TESORERIA
ZAMBRANO LIEVANO HE&TOR CHOFER CHOFER PARTICULAR TESOF{EFU’A

Seleccionara el que desee y al dar un click ubicara el culsor en el reglon para que anote el
nombre del empleado, la categoria, puesto o area, segun la opcidén seleccionada vy
automaticamente ubicara el registro del empleado.
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-
Empleados

i, Alta | 7 Medificar | ] Movimiento Nominal = |[Nombre ‘v.”héctml ‘\ ) salir

Nombre. Categoria Puesio Area
ZAMBRANO LIEVANO HECTOR CHOFER PARTICULAR TESORERIA

13. Crear Usuario del SIAHM.

Para realizar este movimiento es necesario que se tenga el registro de la Plantilla del
Personal, por ello se ejecuta con posterioridad. Para crear los usuarios, debera ubicarse en la
pantalla principal del sistema.

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tupia Gutiémez. Chiapas: México

0 || ADMINISTRADOR | | BLOQ NUM | 2013 | 24/05/2012 11:09 a.m.

Posteriormente elegir la opcion Configuracién y luego Mantenimiento de Usuario.
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jos OFSCE 2013
iapas; México

| BLOQ NUM 012 2405203 || 11:53am.

r F -|
Administracion de Usuarios ’ @

USUARIO NOMBRE GRUPO ACTIVO

N

[ | (@mm] [pwmnee] [Romer] [(onem | [ |

Para el registro del usuario, primeramente debera de dar un click en la opcion Agregar, y se
mostrara la siguiente pantalla.
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-
Alta de Usuarios

e |

Empleado:

La Cuenta Caduca

@ Munca

7 Hasta el dia

Contrasefia
Repetir Contrazefia

Pertenece al Grupo hd ] | Grupos. ..

 —

Login

Status Actual
@ Activada

124,/05/2013

013 = (") Desactivada

|H Guardar | l;utenar |

=

Después dar un click en la opcion Empleado, habilitara sus datos y debera elegir al que se le

creara el Usuario del SIAHM.

Administracion de Usuarios

USUAT Alta de U;{

| COGE74071

La Cuen| COFJB00721
@ Ny LOSJE51111

CAEC7303216U6 |CARLOS CANCINO ESTRADA I
FORC580206166 :CAHLOS FLORES RAMIREZ
EOCCT710252K5 | CONSUELO ESCOBAR CHANG
FEACBB0526CJ2 | CRISTINA FERNANDO ALVAREZ

JULFE310053%6 | FRANCISCO JUAREZ LOPEZ
ZALHB10310T54  |HECTOR ZAMBRANO LIEVANO

] cumiznGo | LauascrUZ mARTINEZ
GAELS7D1015NS | LIMBANO GRAIALES ESCOBAR
HEJLGSD413URS | LUIS ALBERTO HERNANDEZ JIMENEZ
L EACP70502CP9 | PAOLA ESTRADA COLMENARES

2 ACTIVO
DESCRIFCION

5PB0 | EVER CORDOVA GUTIERREZ

Q46 | JAVIER CHONG FERNANDEZ
652 [JULIO LOPEZ SANCHEZ

Pl

S’ ‘5‘“ Salir |

Luego al dar doble click en la persona seleccionada, tomara los datos pero no los podra

visualizar hasta completar el registro.

-
Alta de Usuarios

s |

L= Cuenta Caduca

@ Munca

71 Hasta el dia

_—
Login
Contrasefia
Repetir Contrasefia
Pertenece al Grupo 'J ‘ Grupos

Status Actual
@ Activada

() Desactivada

|H Guardar ‘ lga\.‘[‘.enar ‘

=

Los siguiente datos, es el Login y Contrasefia que se le va asignar al empleado, el cual
puede ser alfa numérica; asi como seleccionar el grupo al que pertenece.
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7
Alta de Usuarios

==

-

Login JVGEE1E
Cortraseria sesssss

Repetir Cortrasefia sssssss

Pertenece al Grupo [ V] I Grupos. |

CONTABILIDAD

PRESUPUESTC
ADQUISICION
PATRIMONIO L
Lz Cuenta Caduca RECAUDACION s Actual
@ Nunca INTROL DE PER ctivada
TESORERIA
() Hasts &l dia 27,0 PROYECTOS sactivada
‘H Guardar l [ gﬁi Cemar l
=

Una vez elegido el grupo al que pertenece el empleado, debera seleccionar las opciones del
grupo, para lo cual debera de dar un click en en botén Grupos, y le permitira el acceso a la
siguiente pantalla en donde debera determinar a que moddulos y reportes tendra acceso el

empledo.

-
Opciones del Grupo [<NUEVO GRUPO>]

===

Contabilidad SIAHM

Modulo | Admiristrader SIAHM T
o WS&M

OR
[ZICONTABILIDAD
[#]UTILERIAS
/| APERTURA/CIERRE DE EJERCICIO
/| APERTURA/CIERRE DE MES
[ZIENVIO DE INFORMACION
[¥IRECEPCION DE INFORMACION
[VIRESPALDAR BASE DE DATOS
[ZICAMBIAR CONTRASERA
NFIGURACION
/|DATOS GENERALES DEL MUNICIPIO
/|DATOS DE LOS TITULARES

IMANTENIMIENTO A USUARIOS
[#|CUENTA PUBLICA /

»
<NUEVO GRUPO> -] | Guerder

H Guardar
como

=£ Seleccionar
todo

@)

Al terminar debera dar un click en el boton Guardar, para salvar los datos y lo regresara a la
pantalla anterior, en donde debera dar un click también el boton Guardar y el sistema enviara
un mensaje confirmado si desea agregar el nuevo usuario.

.
Alta de Usuarios

===

—

Login JVGEE18
Cortrasefia seessss

Repetir Cortrasefia seessss

r ™4
Pertenece al Grupo | CONTABILIDAD «] [ Grupes.. Importante l—J
La Cuenta Caduca Status Actual |e| :Esta Seguro de Agregar al nuevo usuario?
@ Munca @ Activada .
() Hasta el dia 27/05/2013 () Desactivada

ﬂ Gu;dar | l rﬁii Cermar ]
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La opcion positiva, guardara el registro del usuario y lo reflejara en la siguiente pantalla.

r |
Administracién de Usuarios r‘ @
USUARIO NOMERE GRUFO ACTIVO
v’ IVGEE18 CRUZ PEREZ ARMANDO CAJERD Sl
[ Ageger | [ Desactvar | [Tf Woddcar| [Ty muscar | [ Guwes. | [ |

La opcion negativa, cancelara el movimiento y lo regresara a la pantalla anterior.
Para realizar el registro de otro usuario, debera seguir el mismo procedimiento.
La opcidon de Nuevo Grupo, se utiliza para agregar grupos diferentes a los ya existentes, para

lo cual debera dar un click en el botdn Guardar Como, se habilitara la pantalla para la captura
del nombre del nuevo grupo.

Opeiones del Grupo [<NUEVG GRUPO>] =]

Modulo | Admiristrador SIAHM e
T Admirisirador SIAHM

. T
EHYIMO Cortapiidad SIAHM
£l AHM

- Y
Guardar Grupo como Lﬁ

MNombrar

V|CONTAEBILIDAD
ILERIAS

@]
@]
-
-
)
]

&7l

=
5

APERTURA/CIERRE DE EJERCICIO
APERTURA/CIERRE DE MES
ENVIO DE INFORMACION
RECEPCION DE INFORMACION
RESPALDAR BASE DE DATOS NLIE'\.I'D Gn.lpn CMEHO
|CAMEIAR CONTRASERA

7] CONFIGURACION

[7]DATOS GENERALES DEL MUNICIPIO
[¥]DATOS DE LOS TITULARES
[¥]MANTENIMIENTO A USUARIOS

~[¥|CUENTA PUBLICA

<NUEVO GRUFO> ! = ‘H G ‘ ||ﬁ s

‘,__; Aceptar ||®Cancelar |
] @]

b

Al terminar dar un click en el boton Aceptar, el registro del nuevo grupo se agregara a la lista
de los demas.
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Opciones del Grupo [CONTABILIDAD] =

Modulo. [Rdmristedor SIAHN ™)

71 MoDULOS
[¥]INGRESOS
-[Z]PRESUPLESTO
|¥|PROYECTOS
[7IRECURSQS HUMANOS
~[Z]ADQUISICIONES
[ZIPATRIMONID
~[#] TESORERIA
[Z]CONTABILIDAD
7] UTILERIAS
[¥|APERTURA/CIERRE DE EJERCICIO
[V|APERTURA/CIERRE DE MES
[¥]ENVIO DE INFORMACION
[VIRECEPCION DE INFORMACION
~[#]RESPALDAR BASE DE DATOS
|7|CAMBIAR CONTRASENA
I CONFIGLRACION
| |DATOS GENERALES DEL MUNICIFIO
~[Z|DATOS DE LOS TITULARES
[7|MANTENIMIENTO A USUARIOS
[TICUENTA PUBLICA

CONTABILIDAD. >

<NUEVO GRUFO>
—— AGROPECLIARIO
S CONTABILIDAD
PRESUPUESTO
ADGUISICION
PATRIMONIO
RECAUDACION
CONTROL DE PERSONAL
TESORERIA
PROYECTOS

Fisaﬁ;;:nar| Imm |

B Guarcar l IH G

14. Dar de alta al Cajero.

Para empezar a realizar el registro de los distintos ingresos que percibe el Ayuntamiento,
primeramente es necesario dar de alta a los empleados que desempenaran la funcion de
cajeros. Para tal fin debera ubicarse en la pantalla principal del médulo de Recaudaciones.

(RiDerechos Reservados OFSCE 2013
2 Guiié iapas; México

ADMINISTRADOR | BLOQ NUM | 2013 | 27052013 || 0445 pm.

Después elegir la opcién catalogos y luego Cajeros.
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(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuxta Gutiémrez. Chiapas: Méxica

o | ADMINISTRADOR | BLOQ NUM | 2013

Al dar un click en la opcion, ingresara a la pantalla siguiente.

SatalioaE LA —
P =4 | Q

‘B 8 B B @ Q &

| Agregar Modificar Eiminar Guardsr Cancelar  Buscar || Salir

Clave

Cajern Activo Supervisor

Para inicial con el registro del cajero, debera dar un click en el botén Agregar, y se
habilitaran los campos para la captura de los datos.

CAURGY U Catis —
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Identificara la clave de su registro con la que quedo registrado y después seleccionar si sélo
tendra funciones de Cajero (Activo) o también de Supervisor.

Eathionn de Cajevos — ]
. | _
v ' ® B @ .y b=l
Agregar  Modificar  Eliminar  Guardar Cancelar | Buscar Salir
Clave  Caiero Activo  Supervisor

Posteriormente, dar un click en el botdon Guardar y el registro quedara realizado,
confirmando el sistema con un mensaje.

Catilogo de Cajeros — [=]

'

Salir

Q

Buscar

B ¥ & B @

: Agregsr Modificar Eliminar Guardar Cancelar

6

@ Registre Guardade Satisfactoriamente

Para agregar a otro cajero, debera seguir el mismo procedimiento.

15. Generar Folios.

Una vez que ya fueron dados de alta los cajeros que realizaran el registro de los ingresos que
percibird el Ayuntamiento durante el ejercicio, debera generar los folios de los recibos
oficiales. Esta funcidn podra realizarla el cajero siempre y cuando esté habilitado también
como supervisor, caso contrario debera realizarlo el empleado que esté registrado como
cajero supervisor o el administrador del sistema.

Para generar los folios, debera ubicarse en la pantalla principal del médulo de Recaudaciones.
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Seleccionar la opcion Utilerias.

Movimientos  Catilogos  Reportes  Utilerias

Movimientos

Estimacion

Catdlogos
: {RiDerschos Ressrvados GFSCE 2013
Brpors) Tivaia Gutiémez, Chispas; México
Utilerias

ADMINISTRADOR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR | | BLOQ NUM | PE] |

11:09 a.m.

Corte de Caja 8
Generacion de Folios (ROIS)

Asignar / Desasignar Folios

Cancelar Folios

Salaric Minimo

Estimacion

{RiDerechos Reservades OFSCE 2013
Tula Gutiérez, Chiapas; México

|| 11:24 am.

| DOR Il | BLOQ NUM Il

Al dar un click en la opcidn, ingresara a la pantalla siguiente.
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Generacin e Foios —— &

Opé;nﬁ‘ g

Buscar

Falio Estade Cajero Asignado

Folio Iicial | | hasta: | | L. Generar Folios

En esta pantalla debera anotar el nimero de folio de inicio y el de término, y después dar
click en el boton Generar Folios, el sistema emitira un mensaje confirmando la operacién.

Generacionde Folos — &
Generacidn de Faolios
Opciones N
Opriones
Buscar ‘ Salir I Q ,
| © | Buscar Salir

Folio Estado Cajero Asignado

Folio Estado

Fols icil: 000001 P N N e —— Folio Inicial : 000001 hasta+ | 000250 | Generar Folios. |

Al dar un click en el botdn para confirmar la operacion, el sistema emitird otro mensaje,
indicando que el registro se llevd a cabo. Al dar Aceptar concluird con la operacién de generar
folios.
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Generacidn de Falios R —. @
Opciones
o
Buscar Salir
Folic Estado Cajero Asignado il
000001 NO ASIGNADO =
000002 |NO ASIGNADD | |
0003 NOASIGNADR Generacidn de Folios
000004 NO ASIGNADO
000005 | NO ASIGNADO ;
D0D00G | NO ASIGNADO Iﬂ ROI's generados satisfactoriamente
000007 NO ASIGNADO -
000008 NO ASIGNADO
000003 | NO ASIGNADO
000010 | NO ASIGNADO i S —
000011 |ND AsiGNADD | e
Foli Inicial ;000251 hasta© | 000251

Generacion de Folios e =]
Opciones
::__;‘ i
Buscar Salir
Folio Estado Cajero Asignado ol
000DD? NO ASIGNADO =
000002 NO ASIGNADO
000003 NO ASIGNADO
000004 NO ASIGNADO
000005 NO ASIGNADO
000006 NO ASIGNADO
000007 NO ASIGNADO
000008 NO ASIGNADO
000009 NO ASIGNADO
000010 NO ASIGNADO
000011 NO ASIGNADO
Folio Inicial : 000251 hasta : | [OEE] s Generar Folios

16. Asignar Folios a los Cajeros.

Después de generar los folios, debera asignarlos a los distintos cajeros, lo que realizara en el
mddulo de Recaudaciones, ingresando a la pantalla principal.

OR MUNICIPIO | ADMINISTRADOR |

| BLOQ NUM

| 2013

20/05/2003 || 02:25

En la opcidn Utilerias, ubicar el concepto Asignar/Desasignar folios.

(BIDerechos Feservados OFSCE 2073
Tuocta Gutiémez, Chiapas; Meéxi

p.m.
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Generacion de Folios (ROIS)
Asignar / Desasignar Folios

Cancelar Folios.
Salaric Minimo

{RiDerechos Reservados OFSCE 2013
Tuala Gutiérez, Chiapas; México

B

| BLOQ NUM | 2013 | 20

Asignar / Desasignar Falios ’-___ i “._ E

Todos los Cajeros

Pendientes de Asignar

NO ASIGNADO

NO ASIGNADO
000003 NO ASIGNADO
000004 NO ASIGNADO
000005 NO ASIGNADO
(0o000s NO ASIGNADO
000007 NO ASIGNADO
000008 NO ASIGNADO
000003 NO ASIGNADO
anoo1o NO ASIGNADO
oo NO ASIGNADO

Posteriormente, debera seleccionar los nimeros de folio que van a asignar y al cajero que se
les asignara.
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Asignar / Desasignar Folios

ER WA
ESTRADA COLMENARES PADLA

000005
| cocoos
00DDD7
8
000003
o010

Al realizar esta operacion, los nimeros de folios seleccionados pasaran a la siguiente pantalla
y para confirmar la operacién el sistema emitird un mensaje.

Asignar / Desasignar Folios

A, . =

=]

e |

Todos los Cajeros

Pendientes de Asignar
Folio Estado Cajer - Folio Estada Cajero

o012 O e - CRUZ PEREZ ARMANDO
| 000013 o A isignar / Desasignar Folios ! —_ CRUZ PEREZ ARMANDO
| 000014 NO AS CRUZ PEREZ ARMANDO
| 000015 NO AY Los Felios seleccionados han sido side asignades de manera exitosa al CRUZ PEREZ ARMANDO
000016 NOAJ S — CRUZ PEREZ ARMANDO
| 000017 NO A CRUZ PEREZ ARMANDO
| 000013 NO A CRUZ PEREZ ARMANDO
| 000019 %a [ Aceptar | CRUZ PEREZ ARMANDO
| po0020 NO A4 — — — CRUZ PEREZ ARMANDO
000021 NO AS| -

Al dar Aceptar concluira con el registro.
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Asignar / Desasignar Folios ’_ - L . =)

|| Todos los Cajeros

Pendientes de Asignar R

Folio Estado Goigta B Folio Estado Caiini i
: ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO
000012 NO ASIGNADO 2 ASIGNADES CRUZ PEREZ ARMANDO
000013 NG ASIGNADO ASIGNADOS CRUZ FEREZ ARMANDO
000014 NO ASIGNADO ' ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO
000015 NO ASIGNADO ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO
000016 N ASIGNADO ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO
000017 NG ASIGNADO ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO
000018 NO ASIGNADO ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO

000013 NO ASIGNADO ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO
000020 NQ ASIGNADO ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO
000021 NO ASIGNADO ‘

Para desasignar folios, debera primero seleccionar los folios y luego al cajero que se le
desasignara los folios.

Asignar / Desasignar Falios ’__ - - =)
|| Todos los Cajeros
Pendientes de Asignar B
[ | Folia Estado Cajero -
NO ASIGNADO 000006 ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO
NO ASIGNADO 000007 ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO
NO ASIGNADO Co0o0s ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDC
NC ASIGNADO 000009 ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDD M
NO ASIGNADO 000010 ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO
NO ASIGNADO » - ASIGNADODS CRUZ PEREZ ARMANDO
NO ASIGNADO \SIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO
NO ASIGNADO GG N CRUZ PEREZ ARMANDO
NO ASIGNADO L CRUZ PEREZ ARMANDO
NO ASIGNADO ASIGNADC CRUZ PEREZ ARMANDO
NO ASIGNADO - ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO

Al dar un click en la opcién que se indicada, el sistema emite un mensaje del resultado de la
operacion

Asignar / Desasignar Folios ’ - @

7] Todos los Cajeros
Penentes de Asgrar |
Estado Cajero A
N0 ASIGNADO : 000006 |ASIGNADOS |CRUZPEREZ ARMANDO
00018 |NOASIGNADO / 000007 |ASIGNADOS |CRUZ PEREZ ARMANDO
000019 |NOASIGNADO @’ 00008 |ASIGNADOS |CRUZ PEREZ ARMANDO
WO [NOASKGNADO TS ASIGNADOS  |CRUZPEREZ ARMANDO mlr,. : 2 @
Asignar { Desasignar Folios -
000021 NO ASIGNADO 000010 |ASIGNADOS |CRUZ PEREZ ARMANDO
002 |NOASIGNADO | \SIGNADOS  |CRUZ PEREZ ARMANDO
003 |NOASKNADO \SIGNA CRIIZ PEREZ ARMANDO
000024 MO ASIGNADD 3 ASIGNAD CRUZPEREZ ARMANDO @ Los Folios seleccionados han sido sido Desasignados de manera extosa

000025 NO ASIGNADO ASIGNAD CRUZ PEREZ ARMANDO
(00026 NO ASIGNADO CAUZ PEREZ ARMANDO
00027 NO ASIGNADO - \ 5 CRUZ PEREZ ARMANDO
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Al dar un click en el boton que se indica, los folios regresaran a la pantalla de pendientes de
asignar y podran ser asignados nuevamente.

Asignar / Desasignar Folios ’_ -
[ Todos los Cajeros
de Asignar [ Asgrora: R T

. Folio Estado Cajern a4 | Folia Estado Ca]em

| ooous | NO ASIGNADO [ 000001 | ASIGNADOS |cRUZ  PEREZ ARMANDO
000247 i NO ASIGNADO 000002 |ﬂSIGNADOS |CRUZ PEREZ ARMANDO
000248 | NO ASIGNADO 000003 IASIGNADOS |CF{UZ PEREZ ARMANDO
_{H}{!Zd& ! NO ASIGNADO 000004 |ASIGNADOS CRUZ PEREZ ARMANDO
000250 |NO ASIGNADO | 000005 | ASIGNADOS CRUZ ' PEREZ ARMANDO
oooott i NO ASIGNADOS | 000006 |ASIGNADOS |CRUZ PEREZ ARMANDO
000012 | NO ASIGNADOS 000007 IASIGNADOS {CRUZ PEREZ ARMANDO
000013 | NO ASIGNADOS | oooos | ASIGNADOS :CRL_JE_F‘__E_I_?_EZ__AF!MANDO
000014 | NO ASIGNADOS ' 000009 | ASIGNADOS ECF{UZ PEREZ ARMANDO
000015 [NO ASIGNADOS E E y |ASIGNADOS | CRUZ PEREZ ARMANDO
000016 | NO ASIGNADOS =

17. Dar de Alta a los Conceptos de Ingresos.

Para continuar con el procedimiento y los cajeros puedan realizar el registro de los ingresos,
es necesario alimentar el catadlogo de Conceptos de Ingresos, por lo que para realizarlo
deberd ubicarse en el médulo de Recaudacion, en la pantalla de inicio.

| aominisTRADOR MUNICIPIO ||

ADMINISTRADOR

| BLOGQ NUM |

29/05/2013

Después en la opcion Catalogos y luego Conceptos de Ingresos.

(RiDerechos Reservados OFSCE 2013
Tuwnla Gutiémez. Chiapas: México

04:25 p.m
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R s Utilerias
Tipos de Padrones
Contribuyentes

Cajeros

Estimacién

Catdlogos
: {RiDerschos Ressrvados GFSCE 2013
Brpors) Tivaia Gutiémez, Chispas; México

Utilerias

ADMINISTRADOR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR | | BLOQ NUM | PE] | 04:27 p.m.
Al dar un click en el concepto, ingresara a la pantalla siguiente.
Catilogo de Jgresos — il
i ! 4 ® ) = - |
Agregar  Modificar / Ver Detalle  Eliminar ~ Buscar | Imprimir Salir
Clavelngreso Diescripcion Concepto Cobro =
1-00-00 IMPUESTOS B
10100 IMPUESTOQS SCBRE LOS INGRESCS
10101 DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS
1-02-00 IMPUESTO SOBRE EL PATRIMONIO
10201 IMPUESTO PREDIAL
10202 TRASLACION DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES
10203 SOBRE FRACCIONAMIENTOS
10204 SOBRE CONDOMINIOS
10205 SUSTITUTIVO DE ESTACIONAMIENTO
10300 ACCESORIOS DE IMPUESTOS
10301 REZAGOS O RECARGOS DE IMPUESTOS
1-04-00 OTROS IMPUESTOS
1-04-01 OTROS
1-05-00 IMPUESTOS NO COMPRENDIDOS EN LAS FRACCIONES DE INGRESOS CAUSADAS i

En esta pantalla, debera dar un click en la opcidn Agregar, y automaticamente el sistema

desplegara otra pantalla en donde iniciara con la captura de los conceptos de ingresos.
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Detalles del Concepto de Ingresos

[ 1 1ol |

Enlace contable :

H Guardar ‘ rﬂ!‘ Salir

Para inicial con la captura del concepto de ingreso, lo puede hacer de manera manual o
precionar Enter o Intro, y se mostrara los coceptos de ingresos que a ese nivel esten dados
de alta.

Catilogo f== — [ B
Detalles del C:yép‘tu de Ingresos EI
= CLAVE DESCRIPCION
ol o O T —
Covarg 2 CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL ClEl
E 3 |ECNITHALCIONES BENEORAS .]“—'
1 4 DERECHOS |
T 5 |PropLCTOS 3
12 3 APROVECHAMIENTOS
2 | 7 |INGRESOS POR VENTAS DE BIENES Y SERVICIOS r
122 2 [PaRTICIPACIONES Y APORTACIONES. [
123 || FErlscs cortable E | TRANSFERENCIAS. ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y r
124 0 | INGRESOS FINANCIEROS
125 | [
3| [
4| [
15 1
5 | Descripcidn : L 1
17 - —-aMCE ‘!‘ Salir [ | i

Seleccionado el concepto de ingreso, dar enter o doble click para avanzar al siguiente nivel.

— ]

Detalles del Concepto de Ingresos

| ) [eOESTOS |
el | |

Enlace cortable :

[7] Nivel concepto

B Guardar | &5 sair
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En este nivel, debera seleccionar el tipo de ingreso que corresponde segun el concepto de
ingreso seleccionado, lo cual podra visualizarlo con un enter.

—

Detalles del Concepto de Ingresas

CLAVE DESCRIPCION
Ag:ga R 1 (o] [Pl IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS 1
ﬁ Tipo ) |IMPUESTOS SOBRE EL PATRIMONIO L
3 | IMPUESTOS SOBRE LA PRODUCCION, EL CONSUM..
11 4 | IMPUESTOS AL COMERCIO EXTERIOR
| 5 | IMPUESTOS SOBRE NOMINAS Y ASIMILABLES
12 5 |IMPUESTOS ECOLOGICOS
121 7 | ACCESORIOS DE IMPUESTOS
122 8 |OTROS IMPUESTOS
123 || Erlececontable : 3 | IMPUESTOS NO COMPRENDIDOS EN LAS FRACCIO
124 [] Nivel concepto
125
13
|
15
:] Descripeién
17 —

[x]

[T

L1

Selecionado en tipo de ingreso, dar un enter o doble click para avanzar al siguiente nivel.

Catalogo

123 Eniace contable ©

Detalles del Concepto de Ingresos

=)

Rubo 1 | [ [IMPUESTOS ‘
Tpo 1 [..] [WPUESTOS SOBRE 05 INGRESOS ‘
Cse [ | ] faad] | ‘

[71 Nivel concepto

H-:

-

En este nivel, debera seleccionar la descripcidn del tipo de ingreso seleccionado,

Catdlogo

Detalles del Concepto de Ingresos

-
Agregal

Claveing

X
T
12
121

122
123

124
125
12§
14
15
1%
7§

Rub 1 [ [MPUESTOS

|
Tpo 1 [..] [MPUESTOS SOBRELGS INGRESOS ‘
Clase 1 [..| [DVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS. ‘
Concepta [ ] E] ‘ ‘
Erlacs cortable - 411101AA01 | 000007 | [DIVERSIONES ¥ ESPECTACULOS PUBLICOS.
[T Nivel concepto
B G

(i

(5]

l

e ——

1
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Seleccionado la descripcion de tipo de ingreso, dar un enter o doble click para avanzar al
siguiente nivel. En este nivel el sistema establecera el enlace contable del concepto de

ingreso.

Catslogo

Detalles del Concepto de Ingresos

=)

Agregsl | Rubn 1 [ [MPUESTOS

Ti 1 [...] [MPUESTOS SOBRE LGS INGRESOS.
Claveln i bl
Ciase 1 [..) [DVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS

[ Concepto || ] |

111
12
121

125
13
14
15
16

17

122 |
123 || Eriece cortabie - 411101801 /G000 | [DIVERSIONES ¥ ESPECTACULOS FUBLICOS
124 || [ Nivel concepto

£l sair

T ———

En este nivel, podra especificar con mayor detalle la descripcion del ingreso, es decir precisar
a qué concepto o conceptos corresponden. Por lo que debera anotar la clave (en dos digitos)

y el concepto.

Catsloge — =
Detalies del Concepto de Ingresos — ] =]
- —
Agregal | Fubo 1 [] [HPUESTOS ‘
1 (L) [MPUESTOS SOBRELOS INGRESCS -
Covcid| P E] (i | 5
Oms 1 [.) [OIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS | - e
11 Concepto @1 (o] [ BAILE FUBLICO CON FINES DE LUCRO]
1414 1
2
124
122
123 || Eace cortle - 411701Aa01 00001 | [DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS -
124 ||| [0 Nivel concepto 1
125
3
14
16
5
=7 | B &5l sar 1

Al terminar el registro de la clave del ingreso, el sistema habilitara la opcidon Nivel concepto,
en donde debera dar un click y definir la politica de cobro y el tipo de cobro permitido para

dicho concepto de ingreso.

Detalles del Concepto de Ingresos

1 D [MPUESTOS

01 | IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS

01 ‘_ DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS

o1 ‘:‘ BAILE PUBLICO CON FINES DE LUCRO

Enlace contable 411101AA07 000001 | DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS

Nivel concepto

Palitica de cobra

Unidad de Medida | [+ ] [$No Establecide>

CUOTA FlJA ~\/ciaes)] 0.00

B Guardar | E5j sair
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Para seleccionar la politica de cobro, debera dar un click en la opcidén unidad de medida y el
sistema desplegara las distintas unidades de medidas, para efectos de los ingresos la unidad
de medida podra ser no establecida o personas.

Detalles del Conceptovde Tngresos - & & Kiiar's [ —
Rino | 1 () CWE \im) ] Agr:ga R 1 [ [WPUESTOS
oo |1 | IMP— pv—— ] =W s L [ [MPUESTOS SOBRE 10S INGRES0S
s 1 [ [DVH2 UNIDAD 1 .f‘j E Cese 1 [..) [DIVERSIONESY ESPECTACULOS PUBLICOS
1- Concepto 01 D[BAIL3 EQUIPO | 1 Concepto 01 D[BA\LEPUBUCOCONF\NESDELUCRO
4 4 PERSONAS I 1
12 5 ALUMNOS 12 1
121 5 AuLAS 121 |
122 7 CANCHA 122 |
123 Erlace contable = 41110 g PIEZA 123 || Erlacecortable: 411101AADT
124 || [ tivel concesto 3 METRO CUADRADO 124 || & el coroento
125 Poltica de caobro 10 |METRO CUBICO 125 || Poicadecobo
=3 Ee 13 Uridad de Mesida - (-] (]
o LIBRE 2 | | Contidad
15 5
% | Descripcién | Clo -- : i 15 ]
17 s 2| | e Sl o 17 B

R =t

Para seleccionar el tipo de cobro, dar un click en la opcidon Cuota y se habilitara los distintos
conceptos donde debera seleccionar el que corresponda, de acuerdo al concepto de ingreso

que esta dando de alta.

Catdlogo

=
114
2

21
122
123

s
e

125
B
4
15
16
7

-
Agregal

Clavelng

Detalles del Concepto de Ingresos

Rubro 1 [o) [NIPUESTOS

Tpo 1 [..) [MPUESTGS SOBRELOS INGRESOS

Case 1 [..] [DVERSIONESY ESPECTACULOS PUBLICOS

Concepto 01 (] | BAILE PUBLICO CON FINES DE LUCRO

I Cartidad
<No Establecido>

-

Enlce contable :  411101AA01 | 000001 | [DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS
[@] Nivel concepto
Palitica de cobro
Unidad de Medids ‘ + | |PERSONAS

LIBRE

CUOTA FUA

PORCENTAJE T
POR SALARID MINIM B Guarder ||l Sair
CONVENIDOS

.ﬂil

r(lflllf\[ll

La mayoria de los ingresos que perciben los municipios, corresponden a una Cuota Libre; sin
embargo, existen ingresos que recaudan por cuenta de otros y son los que tienen que
especificar a qué cuota corresponde, de conformidad con los convenios establecidos.

124
125

Detalles del Concepto de Ingresos

Aubro 1

[L.] [WPUESTOS

Tpo 1 [..| [IMPUESTGS SOBRE LOS INGRESOS

Case 1 [..| [DVERSIONESY ESPECTACULOS PUBLICOS

Concepta 01 [ | BAILE PUBLICO CON FINES DE LUCRO

Enlacs contable :  411101AA07

[¥] Nivel concepto

| Cantidad:

B Guardar | | GG sair

5]

\1\1!1\1!1\1!.
| Ty
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Para concluir con el procedimiento, debera dar un click en la opcién Guardar, el sistema
emitira un mensaje preguntando si esta seguro de guardar el concepto de ingreso.

=]

&

[..] [MFUESTGS SOBRE [05 INGRESOS |

[..] [DIVERSIONES Y ESPECTACULDS PUBLICOS ]

[L.] [BAILE PUBLICO CON FINES DE LUCRO

Catslogo de Ingresos

==

\ Esta seguro de grabar este concepta?

iyl

Catélogo ¢~
Detalles del Concepto de Ingresos
pls gt
-
Agregal | Rubo 1 [.) [MPUESTOS
Ti 1
Clavelng o
Case !
1 Concepto 01
1441
12
121
122
123 || Eriacecontable: ATT101AA
124 || [¥] hivel concepta
125 Politica de cobro
12 Unidad de Medida : (-]
V| LIBRE -
15
15
17

Ee=E=

Al dar un click en el botdn, confirmando el registro el sistema emitird otro mensaje

confirmando el registro.

Catslogo

Detalles del Concepto de Ingresos

[x]

-
Agrega

Claveing

11

1141

o
1:2—17 1
122 |
21 |
124 |
122-57 1
El
[N
5|
5
7

Rube 1| | [ [IMPUESTOS

Tipo

1 [..| [MPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS |

Case 1 [..] [DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS |

Concepto 01 (L] | BAILE PUBLICO COM FINES DE LUGRO

Movimiento Exitoso

S

Enlace cartable . 411101
[¥] hivel concepto

Pelitica de cobro

Unidad de Mdd D

uﬂ Registro Guardado Satisfactoriamente

Aceptar

LIBRE

Al dar un click en el botdn Aceptar el sistema preguntara si desea agregar otro registro, si la
respuesta es positiva permanecera en la pantalla y le habilitara otro registro de ese mismo
concepto de impuesto. Para lo cual debera seguir el mismo procedimiento.

Catdlogo

-

— 8 — Detalles del Conceptode I S—— B
Detalles del Concepto de Ingresos — B— Stk e it ]
*
TWPUESTOS
Rio 1 [ [MPUESTOS | Agegd | Fube ! U ‘
Tpo 1 [ [WPUESTOS SOBRE 05 NGRESDS
Teo 1 [..] [MPUESTOSSOBRELOS INGRESOS Clavelng
== - Oase | D DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUELICOS
e 1 [ [OIVERSIONESY ESPECTACULOS PUBLICOS | E
=) ' | 1 Concepto| B[] |
- Concepto 01 L] | BAILE PUBLICO CON FINES DE LUCRO B
1 = | 1
{2’ Correcto == | 2
e — 121
121 -
122 o Desea Agegar oo Registro? L
2 ) :Desez Agregarotio Registro > aiioiant | 000001 | [DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS
27 1| Eaceconaie: 4111018401 r 123 || Feocorisl
1 : ] Mol
124 || [9] Nvel concepto 124 || ] Nvelconcepto
T — — 125
125 Foliica de cobro ; B
P ridad de Medids |
B 3 4
0 LIBRE ca
15
15 4
s | [ Ll
r - L] — Guardar || £3] sai ‘
BelE@= |1 v (83 o | o |

K
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Si su respuesta es negativa, el sistema agregara el registro
ingresos Y lo regresara a la pantalla anterior.

al catdlogo de conceptos de

11

Catslogo de Ingresos — =]
- g =Y 4 = ‘?j
Agregar  Modificar / Ver Detalle Eliminar | Buscar | Imprimir | Salir
Clavelngreso Descipoion Concepto Cobro i
(I

IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS

111

DIVERSIONES ¥ ESPECTACULOS PUBLICOS

1-1-1-01

BAILE PUBLICO CON FINES DE LUCRO

Ss1

12

IMPUESTOS SOBRE EL PATRIMONIO

121

PREDIAL

122

TRASLACION DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES

123

SOBRE FRACCIONAMIENTOS

124

SOBRE CONDOMINIOS

1-2-5

SUSTITUTIVO DE ESTACIONAMIENTOS

1-3

IMPUESTOS SOBRE LA PRODUCCION, EL CONSUMO Y LAS TRANSACCIONES

1-4

IMPUESTOS AL COMERCIO EXTERIOR

15

IMPUESTOS SOBRE NOMINAS ¥ ASIMILABLES

16

IMPUESTOS ECOLOGICOS

Para dar de alta a otro concepto de ingresos, debera seguir el mismo procedimiento, teniendo
siempre el cuidado de clasificar correctamente los ingresos de cuerdo la tipo y la descripcion.

NOTA: Si no se capturan todos los datos antes mencionados, el nuevo concepto no queda

habilitado para su cobro.

La opcién Modificar, permite corregir un registro guardado, primero debe seleccionar la

clave que desee modificar en la

rejilla de datos.

Catélogo de Ingresos é i @
= + » “K = &
Agregar | Modificar / Ver Detalle | Eliminar | Buscar | Imprimir Salir
Clavelngreso w Concepto Cobro =
1 IMPUESTOS E
11 IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS
111 DIVERSIONES Y ESPECTACULOS FUBLICOS
1-1-1-01 BAILE PUBLICO CON FINES DE LUCRO 5l
12 IMPUESTOS SOBRE EL PATRIMONIO
121 FREDIAL
122 TRASLACION DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES
1-23 SOBRE FRACCIONAMIENTOS
124 SOBRE CONDOMINIOS
125 SUSTITUTIVO DE ESTACIONAMIENTOS
13 IMPUESTOS SOBRE LA PRODUCCION, EL CONSUMO Y LAS TRANSACCIONES
14 IMPUESTOS AL COMERCIO EXTERIOR
15 IMPUESTOS SOBRE NOMINAS Y ASIMILABLES |
16 IMPUESTOS ECOLOGICOS 1ol

157



A continuacién haga click en el botén Modificar, este se posesionara en el ultimo nivel
donde se agrego el concepto, después escribir el nuevo concepto y al terminar dar un click en
el botdn Guardar.

[m]

Catdlego

Detalles del Concepto de Ingresos — ]
*
Agregal | Rubm | 1 | [L.] [[MPUESTOS |
Caverd | Tee | [..] [MPUESTOS SOBRE LOS INGRESGS | 28

1 Clase | | [...] [DVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS, |
11| | cormerte [0 (2
[EE
o |
2
121
122
123
124
125
13
[
5
16

Enlace contable 41110 000001 | | DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS

[¥] Mivel concepto

Politica de cobro

Uradad de Mecida : () (2]

LIBRE *  Cantidad: /

\rr|rrr|rr-1r\

1

Para Eliminar un registro, primero debe seleccionar la clave que desee eliminar en la rejilla
de datos y a continuacidon haga click en este boton o presione la tecla, el sistema de manera
automatica eliminara el registro.

Catélogo de Ingresos g R — =]
- s = 4 = lﬁ!‘

Agregar Modificar / Ver Detalle | Eliminar | Buscar | Imprimir | Salir

Claveingreso Desecripcl_Eliminar Concepto Cobro ]

¥ [ mPuesTos Il
11 IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS

111 DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS

| BAILE PLBLICO CON FINES DE LUCRO

12 IMPUESTOS SOBRE EL PATRIMONIO

1241 PREDIAL

122 TRASLACION DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES
123 | SOBRE FRACCIONAMIENTOS

lelé V:SOER’ECD’ND’O’MlNlOS’

125 SUSTITUTIVO DE ESTACIONAMIENTOS
13 | IMPUESTOS SOBRE LA PRODUCCION, EL CONSUMO Y LAS TRANSACTIONES

1-4 IMPUESTOS AL COMERCIO EXTERIOR

15 IMPUESTOS SOBRE HOMINAS ¥ ASIMILABLES

1 | IMPUESTOS ECOLOGICOS =

La opcidon Buscar, permite ubicar con mayor facilidad un registro, para lo que al dar un click
en este boton se visualiza una pantalla, en la cual debera anotar el concepto de ingreso que
desea localizar.

F |
@& Buscar &J

Buscar diversiones | Buscar Siguiente:
-{TrJdas las columnas) b | Cancelar

Buscar en
Coincidir  Cualquier parte del campe =
Direccidn ~ Tedo =
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La opcion Imprimir, permite obtener una impresion del catalogo de acuerdo al concepto de
ingreso, por lo que al presionar este botdn, el sistema mostrara la siguiente pantalla.

frmingRangoslmprimir |§|

[T] Imprmir todo el Catélogo

(| |
A el | |
|

|_= Impr’rn'rir‘ \i@'! Salir

Donde debera seleccionar el rango de claves a imprimir.

Por dltimo la opcidn Salir, permite abandonar la pantalla de captura.

18. Alimentar el Catalogo de Contribuyentes.

Para estar en condiciones de realizar el registro de los ingresos, asi como la expedicién del
Recibo Oficial de Ingresos (ROI), es necesario dar de alta en el catdlogo respectivo a los
contribuyentes. Para lo cual, debe ingresar a la pantalla principal del mddulo de
Recaudaciones.

(RiDerech dos OFSCE 2012
Tunla Gul s, Ménico

Posteriormente, habilitar la opcion de Contribuyentes.
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Estimacién

ADMIN R | | BLOQ NUM

|  17/06/2013 12:59 p.m.

Al dar un click, le permitira el acceso a la siguiente pantalla.

Catélogo de Sentribuyentes

————

i 4 = Y =
Agregar Modificar / Ver Detalle Efiminar | Buscar | Imprimir

Salir

RFC Cortrbuyente

Domicilic

(H)Defem Reservados OFSCE 2013
: Mésxico

En esta pantalla, iniciara el procedimiento para la captura de los contribuyentes. Al dar un
click en el boton Agregar, se habilitara la siguiente pantalla.

Catslogo de Contribuyente (captura)

Datos del Beneficiario

Tipo des Persora: @ Fisica ) Moral

Apclidos
RFC,

Nombres:

CURP:

Domicilio:

No. Bxt Mo it

Colonia

Ciudad:

Estado CHIAPAS

EMail

Teléfono: Representante:

Padron

PUELICO EM GEMERAL
DEPENDENGIAS DEL GOBIERNG FEDERAL

EL GOBIERNO ESTATAL
ST UCIONES FINANCIERAS
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Para definir el tipo de padrdn, se deberd dar de alta primeramente en la opcién que se indica,
el sistema habilitara la siguiente pantalla para su registro.

CatélogodePadrones — el
Opci

-y/ ! + B 0| Q

Agregar Modificar  Eliminar Guardar Cancelar | Buscar Salir

Clave:

Al dar un click en el botdn Agregar, se habilitaran los campos para la captura del tipo de

padron.
CodogodePadones
Opciones

+ B R B O® X B
© Agregar Modfficar Eliminar Guardar Cancelar  Buscar Salir

Clave

|

e
ﬁiiélbgndeﬁadrur!s__ - - - =]
Opciones {
+ B & O 818
. Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar Salir
ML Dot
1}/INGRESOS PROFIOS

Al terminar la captura, dar un click en el botdn Guardar, el sistema emitira el siguiente

mensaje.

@ Registro Guardado Satisfactoriamente
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Para regresar a la pantalla anterior, debera de dar un click en el botén Salir.

Catslogode Padrones - - B

o

e e m e

Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar Salir
Hye: DesCripaidn
1 INGRESQS PROPIOS

2 PARTICIPACIONES

Una vez capturado todos los datos del contribuyente, debera de dar un click en el boton
Guardar.

Catalogo de Contribuyente (captura)

Datos del Beneficiano
Tipo de Persona: @ Fisica &) Moral

Apelidos. SANCHEZ HERNAMNDEZ Mombres: ROSALIO

RFC: SAHR150212 Ji2 CURP:
Domicilio: RANCHERIA LAGUNA LARGA
No. Ext L No. Int Geltrin -

Ciudad: COMITAN DE DOMINGUEZ EP: -

Estado CHIAPAS Pais MEXICO

|
PUBLICO EN GENERAL
DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO FEDERAL
DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO ESTATAL
INSTITUCIONES FINANCIERAS | B oadar | &5 s

Al concluir con el registro, el sistema emitira el siguiente mensaje.

Catlogo de Contribuyentas =]
i B 7 B | Q| &
© Agregar Modificar / Ver Detalle Eliminar | Buscar | Imprimir | Salir

210 ALLENDE NO.23

Catalogo de Contribuyente (captura) E
: o Y

-

@ El registro ha side guardade satisfacteriamente

Para dar de alta a otro contribuyente, debera realizar el mismo procedimiento.
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Para Modificar los datos de un contribuyente que fue dado de alta, primero debera
seleccionar al contribuyente en la rejilla de datos, y después dar un click en la opcion.

Catélego de Centribuyentes

=]

- 7 * -
Agregar Modificar / Ver Detalle Eliminar | Buscar  [mprimir

salir

RFC. Cortrbuyerte

CRISTAL NANGUYASMU ASUNCION

RUOAB50605 ALEJANDRA RUIZ ORENTES
ZEZC780205 CECILIA ZENTENO ZENTENO
LOCG581201 GUADALUPE LOPEZ CHULMN
SACO750405 OSCAR SANCHEZ CRUZ
TORABDD105 ANA TOALA RUIZ
TODLB50620 LUIS TORRES DIAZ
RADEE40615 EDUARDO RAMIREZ ORNELAS
AlUJLS21212 LAURA AGUILERA JIMENEZ
GALAB70315 ADA GARZA LOPEZ
LAGASS0829 ALEJANDRO LARA GUTIERREZ
MAEAZ10802

5HC920512 SECRETARIA DE HACIENDA

ANA LUISA MARTINEZ ESPINOSA i—

Lo cual permitird el acceso a los datos registrados del contribuyente, para realizar la

modifcacién o correccion.

Catalego de Contribuyente (captura) ——
Datos del Bensficiario
Tipo de Persona @ Fisica D Moral
Apeliidos PEREZ CRUZ Hombres: MORMA PATRICIA
RFC: CUPEDSD803 887 CURP: -
Domiciio
HNo. Ext No. Irt Coloria -
Ciudad CP. -
Estado Pais
EMail
Tel&fono: Representante: |
Padron
PLBLICO EN GENERAL =
DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO FEDERAL
DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO ESTATAL
INSTITUCIONES FINANCIERAS =
B3 o

Al terminar, debera dar un click en el botdn Guardar para salvar los datos y el sistema emitira

el siguiente mensaje.

.
Catalogo de Contribuyente (captura)

.

[0! El registre ha sido guardado satisfactoriamente

La dar un click en el botdn aceptar, el sistema lo regresar a la pantalla anterior.
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La opcién Eliminar, permite borrar el registro del contribuyente que fue dado de alta, para lo
cual debera seleccionar al contribuyente que desea eliminar en la rejilla de datos y dar un
click en la opcién. El sistema automaticamente eliminara el registro.

/

E

Catélogo de Contribuyentes

= e

K

= &

Agregar  Modificar / Ver Detalle Eliminar  Buscar | [mprimir

Salir

CECILIA ZENTENG ZENTENC

RFC Contrbuysnts Doriciio
NAAC361012 [CRISTAL NANGUYASMU ASUNCION B
RUDASE0605 | ALEJANDRA RUIZ ORENTES |-

LOCG581201 GUADALUPE LOPEZ CHULIN
SACO750400 OSCAR SANCHEZ CRUZ
TORABD0105 ANATOALARUIZ

TODL850630 LUIS TORRES DIAZ
RAOE840615 EDUARDC RAM/REZ ORNELAS
AlJLI21212 LAURA AGUILERA JIMENEZ
GALAB70315 ADAGARZA LOPEZ
LAGA550829 ALEJANDRO LARA GUTIERREZ
MAEAB10902 ANA LUISA MARTINEZ ESPINOSA
SHCS20512 'SECRETARIA DE HACIENDA

La opcion Buscar, permite identificar con mayor rapidez un registro, para lo cual debera dar
un click en la opcion, y el sistema desplegara la siguiente pantalla, en donde anotara el
nombre del contribuyente que desea localizar y dar un click en el botdn Buscar Siguiente.

Catdlogo de Contribuyentes

4]

-

Agregar Modificar / Ver Detalle Eliminar | Buscar

Cn ]

RFC.

Contribuyents

CRISTAL NANGUYASMU ASUNCION

RUOAB50605 ALEJANDRA RUIZ ORENTES
ZEZC780205 CECILIA ZENTENO ZENTENO
LOCG581201 GUADALUPE LOPEZ CHULIN
SACOT750405 OSCAR SANCHEZ CRUZ
TORA200105 ANATOALA RUIZ
TODL850630 LUIS TORRES DIAZ
RADES40615 EDUARDO RAMIREZ ORNELAS
AlLsz1212 LAURA AGUILERA JIMENEZ
GALAg70315 ADA GARZA LOPEZ
LAGA550829 ALEJANDRO LARA GUTIERREZ
MAEAR10802 ANA LUISA MARTINEZ ESPINOSA
SHCS20512 SECRETARIA DE HACIENDA

Buscar

Buscar en f'l:odés Iés csiﬁmna;} -
Coincidir  Cualquier parte del campo o

Dieccién  Todo =

La opcion imprimir, permite obtener un reporte del catdlogo de los contribuyentes

registrados.

Por ultimo la opcidn Salir, nos permite abandonar la pantalla de captura.
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19. Dar de Alta a las Cuentas de Bancos.

Para el registro de los ingresos, es importante también dar de alta a las cuentas de bancos
donde seran depositados los recursos que se reciban. Para alimentar el catdlogo de cuentas
bancarias, primeramente debera ubicarse en la pantalla principal del médulo de contabilidad.

sultas y Reportes  Deuda Publica

Péliza de Apertua

Pdliza de Diario

Péliza de Ingresos

Otras Operaciones

Pélizas de Ajuste de Ciere.

(RIDerechos Reservados OFSCE 2013
Twala Gutiérez. Chiapas: México

oR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR | | BLOGQ NUM | Lt | 18062013 1201 pm

servados OFSCEZDTS
iapas;
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Al dar click, permitirad el acceso a la siguiente pantalla.

Catplogo de Cusnype [

OpcmmA/
= I & % =

Agregar/Modificar  Eliminar Buscar Ordenar Imprirm Salir
Comrts Descrpcid Neturdezs
1000:00-00-00-000000
110000-0000000000 | ACTIVO CIRCULANTE Deudora
1110:00-0000-000000 EFECTIVO Y EQUIVALENTES Deudora
T111-00-0000-000000 EFECTIVO Deudora
1111:01-00-00-000000 RECAUDACIGN POR INGRESOS DE LEY Deudors
T111-01-AAG0-000000 ORDINARIGS AN EN CURSO Deudora
T111-01-AAD1000000 C0BROS Deudora
T111-01-AAS1000001 EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudora
T111-01-AAG2000000 VENTA Deudora
1111:02-00-00-000000 FONDO FUO DE CAJA Deudora
T111-02-AA00-000000 ORDINARIGS ANO EN CURSO Deudora
T111-02.AA 01000000 AREA DE ADSCRIPCION Deudora
1111:02-AA-01-000001 EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudora
T111-03-0000.000000 caA Deudora
T11-03-AA00-000000 ORDINARICS ARG EN CURSO Deudors
T11T-03AAST000000 VENTA DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES Deudora
T11103AA 01000001 EJERCICIO Y NOMERE DEL RESFONSABLE Deudora
1711:04-00-00-000000 CHEQUES DECAJA Deudors
TTT-04-AA 00000000 ORDINARIGS ANO EN CURSO Deudora
T111-04-AAD1-000000 BENEFICIARIO Deudora
T11104-AA01000001 EJERC. - NUM. DE DOCTO - INST. FIN Deudora
1112:00-0000.000000 BANCOS / TESORERIA Deudora
1112:01-0000-000000 CUENTA DE CHEQUES Deudors
1112:0101-00-000000 BBVA BANCOMER Deudora
1112:0101-01-000000 NUMERO DE CUENTA =

En esta pantalla, dar un
pantalla en donde dara de alta a las

cuentas bancarias.

click en la opcién Agregar/Modificar, para tener acceso a la

-
Cuentas Contables

==

MNaturaleza i‘i‘r‘Ji_nguna}

Para agregar una nueva cuenta, se tiene que ingresar la estructura de la cuenta en los
cuadro de textos correspondientes, al detectar el sistema que ese nivel no existe, el cursor
automaticamente se posesionara en la casilla de descripcion.

.
Cuentas Contables

(==

112
SubCuentz 02

o
A

e

5555ubCuenta

cots

i

Natursleza | Deudors

Descripcion |

Debera anotar el niumero de cuenta y la fuente de financiamiento a que corresponde y

después dar un click en el botdn Gua

rdar.
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r
Cuentas Contables - -

i

Netursleza | Devdora

1

Descripeion | CTA. NUM. 4323556 ORDINARIOS ARO EN CURSO

Para concluir con el Ultimo nivel del registro de la cuenta bancaria, se debe posesionar en el
Ultimo cuadro de texto y anotar el ejercicio y las siglas de la fuente de financiamiento que

corresponde.

r
Cuentas Contables -

==

Naturaleza |-D:udma

bl 2

El cursor automaticamente se posesionara en la casilla de descripcion, en donde debera
anotar nuevamente el nimero de cuenta y la fuente de financiamiento, y luego dar un click

en el boton Guardar.

p
Cuentas Contables

L= ]}

Descripcién  CTA NUM. 4323556 ORDINARIOS ARO EN CURSO 2013

Al

Al terminar, el sistema emitira un mensaje confirmando que el registro se ha realizado con
éxito y le preguntara si desea agregar otra cuenta.

;Agregar otra cuenta?

La cuenta fué guardada con exito
;Desea agregar otra cuenta?




Al dar una respuesta positiva, el sistema permitird el agregar el registro de otra cuenta, para
lo cual deberd seguir el mismo procedimiento. Si la respuesta es negativa el sistema lo
regresara a la pantalla anterior.

Para Modificar los datos de una cuenta que ya fue registrada, primeramente debe
posesionarse en la pantalla que corresponde al catdlogo de cuentas, después dar click en la
opcion Agregar/Modificar.

Catilogo de (ydg; g
Dpc;my
5 Cx A ) = <]
Agregar/Modificar  Eliminar Buscar Ordenar Imprimic Salir

Cuenita Desoripcién Noturoleza
| 1100-00-00-00-000000 | ACTIVO CIRCULANTE Deudora
1110-00-00-00-000000 EFECTIVO Y EQUIVALENTES Deudora
111-00-00-00-000000 EFECTIVO Deudora
111101-00-00-000000 'RECAUDACION POR INGRESOS DE LEY Deudora
11101-AAD0-000000 ORDINARIOS ARO EN CURSO Deudora
1111-01-AAD1-000000 COBROS Deudora
11-01-AADT-000001 EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudora
111-01-AAD2-000000 VENTA Deudora
111-02-00-00-000000 FONDO FLIO DECAIA Deudora
111-02-A400-000000 ORDINARIOS ARO ENCURSO Deudora
11-02-A4401-000000 AREA DE ADSCRIPCION Deudora
111102.AA 01000001 EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudora
1111-03.00-00-000000 CAIA Deudora
111103 AA00-000000 ORDINARIOS A0 EN CURSO Deudora
111-03-AA01-000000 VENTA DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES Deudora
1111-03-AA01-000001 EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudora
111-04-00-00-000000 CHEQUES DE CAJA Deudora
111-04-AAD0-000000 ORDINARIOS ARD EN CURSO Deudora
110444 01-000000 BENEFICIARIO Deudera
111104-AA 01000001 EJERC. - NUM. DE DOCTO - INST. FIN Deudora
1112.00-00-00-000000 BANCOS / TESORER(A Deudora
2o CUENTA DECHEQUE Deudora
1201010000000 BEVA BANCOMER Deudora
1112:01-01-01-000000 NOMERO DE CUENTA

Le permitira el acceso a la pantalla siguiente.

-
Cuentas Contables

e B
Bl 7| &8
Guardar | | Modificar Salir

En esta pantalla debera integrar la estructura de la cuenta que desea modificar y al llegar al
cuadro de texto donde se registrd el dato a corregir, dar un click en el boton Modificar.

i Cuentas Contables - M

e N (Do

| €

B[] &

Guardar | | Modficar | | Sair
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El Sistema presentara la siguiente pantalla para modificar los datos.

F "
Modificar Cuenta: 1112-02-01-07-000000 " =

Madificar la Cuenta '1112-02-01-07-000

En esta cuenta solo se puede modificar la [Descripcion] debido a que tiene cuentas hijo

‘ )
Cancelar

‘ Aceptar

|

Al terminar de realizar la modificacion dela descripcidn de la cuenta, dar un click en el botdn
Aceptar y el sistema emitira el siguiente mensaje.

Cuentas Contables &J

IOI La cuenta fué modificada con exito

ke

Al presionar el botdn Aceptar, el sistema registrara la modificacion. Para salir de esa pantalla
debera dar un click en la opcidn, y el sistema nos remitird a la pantalla de captura de cuentas
contables, si se desea modificar otra cuenta debera de repetir el procedimiento.

En algunos casos que desee modificar a un nivel que no sea editable, el sistema presentara el
siguiente mensaje.

-
Cuentas Contables &J
i T& La cuenta No es Modificable en este nivel
I ¥ intente posicionarse en un nivel de edicién posterior
Aceptar ]

L

Para que una cuenta pueda ser Eliminada, debe encontrarse en el Ultimo nivel, es decir que
no tenga cuenta alguna que se derive de ésta; ademas, no debe tener ningiin movimiento. Si
cumple con las dos condiciones anteriores, entonces debe seleccionar en la rejilla en donde
se encuentran los datos y dar un click en esta opcion.
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Catslogo de Cuentas = |

Opciones
- s o = )
Agregar/Modif Buscar Ordenar Imprimir Salir
Cuerta Naturalezs -
1120107000000 | ~ NUMERO DECUENTA [Deudom 1
T112:01-0701-0000FF EJERCICIO Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO Deudom
T11201-08-00.000000 BANJEACITO Devdor
11720108 01000000 | NOMERCDECUENTA | Deudom
111201-0801-0000FF EJERCICIO Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO Deudors
T11201-0500-000000 | INBURSA | Deudom
1112:01-0501-000000 o Devdor
e SIAHM Contabilidad 2013 ===
1202000000000 | CUd
1202010000000 | B

{0} Esta seguro de eliminar esta cuenta

.1 112-02-01-01-000000
T112-02-01-0 100K
1202001201288 |

| Deudo
| Deudora

T11202-01-02-000000 = % ] [Deudora
112-02-01-02-2012EA Deudera
1112.020103:000000 | ¢ | Deudora
111202-0103-201258 FISM ECONOMIAS DE AROS ANTRIORES Deudora
1112020104 000000 CTA. NUM 3674 FISM REFRENDOS 2012 Deudera
112020104 201260 | FISM REFRENDOS 2012 | Deudom
1112:02-01-05-000000 NUM. DE CTA. 2456 FORTAMUN ARC EN CURSO 2012 Deudera
1202010520168 | NOM. DE CTA 3456 FORTAMUN AND EN CURSO 2012 | Deudora
111202-01-06-000000 NUM, DE CTA 5678 FORTAMUN DE ECONOMIAS DE ANOS ANTE.. | Deudo_
1120201062012 MUM. DE CTA. 5678 FORTAMUN DE ECONOMIAS DE AOS ANT... | Deudera
1112.020107-000000 | CTA. NUM. 4823556 ORDINARIOS AN EN CURSO. | Deudora
T1202-01-07-201 384 CTA. NOW. 4923556 ORDINARIOS ARIO EN CURSO 2013 Deudera -

Si no cumple con dichas condiciones, entonces el sistema emitira el siguiente mensaje.

-
Catilogo de Cuentas @

|" i Mo se puede eliminar una cuenta de este nivel, intente posicionarse en
" " una cuenta de nivel posterior

La opcidén Buscar, permite identificar con mayor facilidad el registro de una cuenta, para lo
cual debera dar un click en el boton y se visualizara una pantalla en la que debera anotar el
nombre de la cuenta que desea localizar y dar un click en el botén Buscar Siguiente.

F ] b |
@k Buscar ﬁ

/
Buzcar abiiaria| | Buscarﬁguiente
Shiearan {Todas |as columnas) - | Cancelar

Coincidir  Cualquier parte del campo =

Direccién  Todo -

La opcion ordenar, permite ordenar el catalogo despues de agregar o modificar las cuentas,
para lo cual solo debera de dar un click en el Ibotdn y el sistem automaticamnte realizara la
funcion.
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-
Catalogo de Cuentas

/
Opciones
= " - = ‘é‘
Agregar/Modificar  Eliminar Buscar Ordenar Tprirmir Salir
Cuenta Descripcidn Naturaleza | B
1000-00-00-00-000000 | ACTIVO | Deudora 4
T100-00-00-00-000000 | ACTIVO CIRCULANTE Deudors
1110000000000000 |  EFECTIVO Y EQUIVALENTES Deudora
T111-0000-00:000000 | EFECTIVO Deudors
1111-07-00-00-000000 | RECAUDACION POR INGRESOS DE LEY Deudora
TTT1-D1-AADD-000000 | ORDINARIOS ARIO ENCURSO Deudors
[ 1111-01-AA 01000000 | CoBROS Deudora
TTT1-D1AAD1-000001 | EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudors
TR 02000000 | VENTA Deudora
T111-02-00-00-000000 | FGNDO FLO DE CAJA Deudors
T1-02AAD0000000 | ORDINARIOS ARIQ EN CURSD Deudora
T11-02-AAD1-000000 | AREA DE ADSCRIPCION Deudors
T11-0ZAA 0100000 | EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudora
T111-03-00-00-000000 | CAIA Deudors
TIT-03-AA 0000000 | ORDINARIOS ARIQ EN CURSD Deudora
T111-03-AA01-000000 | VENTA DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES Deudors
TI-03AA 01000001 | EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudora
THERIOOI00 | CHRUED R RR Recgloiy
T4 AAD0000000 | ORDINARIOS ARIQ EN CURSD Deudors
1111-D4-AA01-000000 | BENEFICIARIO Deudora
TITDAAADT00000T | EJERC. - NUM, DE DOCTO - INST. FIN Deudors
T112.000000000000 | BANCOS / TESORERIA Deudora I
T11207-00-00-000000 | CUENTA DE CHEQUES Deudora I
| 1112-01-01-00-000000 | BBVA BANCOMER Deudors
1201070100000 | NOMERQ DE CUENTA Dewdors -

La opcié Imprimir, permite obtener un reporte del catdlogo de la cuenta que seleccione en
la pantalla que se habilita al dar un click en la opcidn.

@ Reporte del Catélogo de Cuentas

[ B catsiogo de Cuentes =
Opeiones /
= =] -4 %—ﬂ = Eﬂ
Agregar/Modificar  Eliminar Buscar Ordenar Impririr Salir
Cuenta Descripcién Naturaleza | B
1000-0000-00-000000  ACTIVO Deudara =
1100:000000000000 | ACTIVD CIRCULANTE Deudiera
7100000000000 | EFECTIVD Y EQUIVALENTES Deudora
1171-000000000000 | EFECTVO Deudora
1T11070000000000 | RECAUDACION POR INGRESOS DE LEY Deudora
TT11-07-AAD-000000 ORDINARIOS ARIO EN CURSO Deudora
[ 1111-01-AA01-000000 COBROS Deudora
1111-01-AA01-000001 EJERCICIO Y NOMERE DEL RESPONSABLE Deudera
1171-01-AA02-000000 | VENTA Deudera
1110200000000 | FONDO WO DECAJA Deudera
TT1T-0ZAADO000000 DRDINARIOS ARID EN CLIRSO Deudora
1117-02AA 01000000 | AREA DE ADSCRIFCION Deudora
TT1-02AAD1000001 | EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudora
1111-03-00:00-000000 cAIA Deudora
T1T-03-AAD-000000 ORDINARIOS ANO EN CURSO Deudora
1111-03-AA01-000000 VENTA DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES Deudera
1111-03-AA 01000001 | EJEACICIO Y NOMERE DEL RESPONSABLE Deudera
1704000000000 | CHEGUES DECAJA Deudera
1171-04AAD0000000 | ORDINARIOS ARO EN CURSO Deudoa
1117-04AAD1-000000 | BENEFICIARIO Deudora
TT1-D4AADI000001 | EJERC. - NUM. DE DOCTO - INST. FIN Deudora
1T12-00-00-00-000000 BANCOS / TESORERIA Deudora
| 111201-00:00-000000 CUENTA DE CHEQUES Deudora
11120101-00-000000 BBVA BANCOMER Deudera
1112010101000000 | NOMERO DE CUENTA Deudera -
L

[] SolaCuentas con Movimierto

Gz || ] TODASLASCmNTAS

‘ =/ Vista Previa

b g ‘

Al dar un click en el boton Vista Previa, el sistema emitira el reporte del catdlogo de la cuenta
seleccionada. Podra también seleccionar solo cuentas con movimientos, para lo cual debera
dar un click en el cuatro que se aprecia en la pantalla.

Por Ultimo la opcidn Salir, nos permite abandonar la pantalla de captura.
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20. Registro de los Ingresos.

Una vez alimentado el catdlogo de contribuyentes y las cuentas bancarias, para realizar el
registro de los ingresos y la emision del Recibo Oficial de Ingresos (ROI), la persona que fue
habilitado como cajero deberd ingresar, con su usuario y contrasefia, al sistema vy
posteriormente a la pantalla principal del médulo de Recaudacion.

ortes  Utilerias

(RIDerechos Reservados OFSCE 2013
Tunria Gutiémez, Chiapas: México

| ADmInISTRADOR MuNICIPIO || ADMINISTRADOR | [l BLOQ NUM | 2012

eservados o Fsc E 2013
izpas:

RMUNICIPIO || ADMINISTRADOR

Cabe sefalar, que el sistema sdlo habilitara las opciones, de acuerdo con los campos
facultados al cajero en la designacion de los grupos, que se realizd desde el mddulo de
administrador en la opcién de mantenimiento de usuarios. Si no esta habilitado el campo que
debe utilizar para el registro del ingreso, debera verificar los grupos asignados al cajero, por
que pudo suceder que no le asigno el grupo Movimientos del mddulo de Ingresos SIAHM.
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Al dar un click, permitira el acceso a la siguiente pantalla.

Movimientos dedngresos

B W S B ‘
Agregar Correccion Ver Detalle Devolucion Eliminar/Cancelar Salir [F] Fitrarpor Fecha :  (01/01/2013  ~

[Pz ] ||

9
Buscar

Imprimir

Estado Total

ROI Contribuyente Aplicacion CotteCaja

[Erero Fetrar | Mo | dori | Mayo | dumo | o | Agom| Sepsemtre | Octire | Movemtrs | Disentre |

En esta pantalla, dar un click en el botdn Agregar, lo que permitira el acceso a la pantalla de
captura para el registro del ingreso.

Captura de Ingresos - - E

E_;l ' u B ® - - roi- [000001 |

g Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar Cat. Cuentas [mprimir  Salir

®»

Buscar

Alicacién : [E/06/2013 ~| Estado - |EMITIDO

@ Eectivo () Cheque () Ficha Deposto () Transf. Bancara () Virtual

Conceptos de cobro lLJ

[Total: |

El nimero de ROI lo asigna automaticamente el sistema, de conformidad con los folios que
fueron otorgados al cajero. Para iniciar con la captura, primero debera anotar la fecha se
aplicacion o cobro del ingreso, elegir al contribuyente y el tipo de ingreso (Efectivo, Cheque,
Fecha Deposito, Transferencia Bancaria, Virtual), de acuerdo al tipo de ingreso seleccionado,
el sistema habilitara diferentes opciones de captura del ingreso.

La opcién Cheque, muestra el nimero de cheque y la institucion bancaria.
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Captura de Ingresos "

W O ®m B B O R

i Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar

i = B .
Cat. Cuentas [rnprimir  Salir AOlz W
Estado.: | EMITIDO

Aplicacién - 02/01/2113  +
((Contrbuvente | ALLs212124453 | |

(71 Tranef. Bancaria () Virtwal

() Hfectivo @ Cheque () Ficha Deposto

Las opciones Ficha de Depdsito y Transferencia Bancaria, mostrara un campo para capturar la

cuenta bancaria del municipio a la que corresponde.

— E

Captura de Ingresos - :’
‘R B R B |} | & & @
Buscar | Cat. Cuentas [mprimir  Salir L

H Agregar Medificar  Eliminar Guardar Cancelar
Estado :

(7) Hfectivo () Cheque (@ Ficha Deposto

Aplicacién : 020172013 =

(") Transf: Bancara () Virtual

[Emimino

Mol =

La opcién Virtual, mostrara un campo para capturar la cuenta de Deudor Diverso Virtual que

corresponda.

-

Captura de Ingresos -

= 4 : B 0| & - = B

H -
i Agregar Modificar  Eliminar Guardar Cancelar | Buscar

() Hfectivo (7 Cheque (0) Ficha Deposito

Cat. Cuentas [mprimir  Salir =
Aplicacion : 020172013~ Estado : [EMITIDO

roi - [000001 ||

() Transf. Bancaia @ Virtual

[ 1123 | |

Conceptos de cobro | = |

Clave Ingreso Descripcién Cant.  Importe
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En caso de que se trate de un contribuyente que no esté dado de alta, podra realizarla desde
esta pantalla al pulsar el boton que tiene el signo de mas (+), lo cual habilitara la siguiente

pantalla.

Catédlogo de Contribuyentes

=)

v

Agregar  Modificar / Ver Detalle  Eliminar |

Q

Buscar

E

| Imprimir

]

Salir

RFC
NAACS61012147

Contribuyerie
CRISTAL NANGUYASMU ASUNCION

Domicilio

RUQABS0605Q80 ALEJANDRA RUZ ORENTES
LOCGE81201T29 GUADALUPE LOPEZ CHULIN
GALABTO315J12 ADAGARZA LOPEZ
TODL850630624 LUIS TORRES DIAZ
RAQEB406155J4 EDUARDO RAMIREZ ORNELAS
MAEAS10502LU8 ANA LUISA MARTINEZ ESPINOSA
ZEZC780205785 CECILIA ZENTENO ZENTENC
SACOT750405881 OSCAR SANCHEZ CRUZ
TORABDD105552 ANATOALA RUIZ
AUILS21212M53 LAURA AGUILERA JIMENEZ
LAGABS0829BJ6 ALEJANDRO LARA GUTIERREZ
SHCH205125X8 SECRETARIA DE HACIENDA

Posteriormente, debera dar un click en el botdn Agregar y el sistema le dard acceso

al

catalogo de contribuyentes en donde podra realizar el registro correspondiente, siguiendo el
procedimiento utilizado en el punto Alimentar el Catalogo de Contribuyente.

Después haber registrado la fecha, seleccionado el tipo de ingreso y al contribuyente, dar un
click en el botdn Agregar y se habilitaran los campos para registrar la clave, descripcion,
cantidad e importe, y, descuento y observaciones, en su caso, del ingreso.

Conceptos de cobro m

@ Hedtivo () Cheque () Ficha Deposto () Tranef. Bancaia (1) Vitual

(lave Ingreso Descrpcidn

Cart.  Importe

Descuerto Observaciones

Conceptos de cobra t]

@ Hectivo

Cheque

Ficha Depostio

Captura de Ingresos -~ Captura de Ingresos
?/ { "y H @ 9 = E ¥ '] % H 0 A\ - E

: . - |000001 | Cancelar : . - |000001 || Cancelar

* Agreqar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Cat. Cuentas fmprimir  Salir Rm' * Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Cat, Cuentas [mprimir  Salir Hm'
Alcacibn: e - Estado ‘EM\T\DO ‘ Alcscin zmam - Estado ‘EMITIDO ‘

Virtuat

Trand Bancaa

‘ (lave Ingreso De

Cart. Importe

Descusnto Observaciones

- IHEEEN

3cripcion
|

(Rl

Al terminar el registro del ingreso, dar un click en el boton Guardar y el sistema emitira el
mensaje confirmando el registro del ROL.
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Captura de Ingresos / @‘

* / % ﬁ ) <] i I

Agregar  Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Cat Cuentas Imprimir  Salir

Aplcacién : D2/IVAN3 Edtado - [EMITIDO

et | AL 5212125 |- |

@ Ffectiva Cheque Ficha Denos ansl. Bancana

r |
Importante l J

Conceptos dz cobro [LI

j(]ave Ingreso Descripcion Cant.  Importe Descuento  Observaciones

- |

|'0| ¢Esta sequro de guardar el ROL,

"W yano podra hacer modificaciones?

s % ]

Total $850.00

Si esta seguro de haber capturado correctamente los datos debera dar un click en la opcién
Si.

Si no lo estd, debera elegir la otra opcion y el sistema lo regresara a la pantalla de Captura de
Ingresos.

Al elegir la primera opcidn, el sistema emitira el siguiente mensaje.

rAv'lso l i J1

TR | os datos han sido guardados satisfactoriamente,
L' ;DeseaImprimir el ROI?

Al dar un click en el botdn Si, le mostrara en pantalla el ROI y podra imprimirlo. La opcidn No,
lo regresara a la pantalla de Captura de Ingreso, en ambos casos el sistema emitira el
siguiente mensaje.

r ™y
Importante [ Ead I

|el ;Desea agregar otro ROI?

-

Si su respuesta es Si, se habiiltara la pantalla de Captura de Ingreso para realizar otro
registro, asignando el sistema, de manera automatica el sigueinte nimero de ROI. Si es No,

lo regresara a la pantalla de inicio Movimientos de Ingreso.
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Capturadelngresos [—— - - - @ Movimientos de Ingresos

L = : | Q i - PR OW & v 2 ' @

8 "W RBOAQa &@ & : & |

: : ikl i o2 -

H S ... Rol: | 000002 i Agregar Correccion Ver Detalle Devolucion Eiiminar/Cancelar | Buscar | Imprimir | Salir [ Fitrarpor Fecha : [01/01/2012

* Agregar Modfficar Eliminer Guardar Cancelar | Buscar | Cat. Cuentas Imprimir  Salir = T=F ]
[ Procs

Aglcacign: 12002013+ Exado: | EMITIO
I -

@ Hedivo () Cheque  (7) Ficha Deposito () Trand!. Bancariz  (7) Vitual

ROI Estado

Aplcacion CoteCaia  Toid

Cortrbuyerte

Conceptos de cobro [L]
Clave Ingreso Descripcidn Cart.  Imporie Descuento  Observaciones

L b [Eren fer | na | fon | o | i | s | | sptnbe | ot | noverbre| Dirte |

Para realizar otro registro, debera seguir el mismo procedimiento.

En caso de que el concepto de cobro no esté dado de alta en catdlogo de ingresos, podra
realizarlo desde esta pantalla al pulsar el boton que tiene el signo de mas (+), lo cual
habilitara el catdlogo de ingresos para el registro correspondiente.

Catalogo de Ingresos -
B B & | Q| &
© Agregar Modificar / Ver Detalle Eliminar | Buscar | Imprimir Salir
Clavelngreso Descripcidn Concepta Cobro ‘
1-01-00 IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS
10101 DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS
1010101 BAILE PUBLICO CON FINES DE LUCRO Si
1-01-01-02 FERIAS, CONCIERTOS O ESPECTACULOS PUBLICOS Si
1-02-00 IMPUESTO SOBRE EL PATRIMONIO
10207 IMPUESTO PREDIAL
102010 PREDIAL URBANO S
1-02-01-02 PREDIAL RUSTICO S
10202 TRASLACION DE DOMINIO DE BIENES INMUEBLES
1-02-02-m TRASLACION DE BIENES INMUEBLES Si
102403 SOBRE FRACCIONAMIENTOS
10204 SOBRE CONDOMINIOS
1-02-05 SUSTITUTIVO DE ESTACIONAMIENTO 5

En esta pantalla, dar un click en el boton Agregar y el sistema le dara acceso a la captura del
concepto de ingreso en donde podra realizar el registro, con base al procedimiento utilizado
en el punto dar de alta a Conceptos de Ingresos.

La opcidén Modificar, permite hacer correcciones a los datos capturados, para lo cual debera

seleccionar el registro y dar un click en la opcién y el sistema habilitara los campos para
realizar las modificaciones.
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Captura de Ingresos - Captura de Ingreses

5 = = | 0 i s ) : | i
NIRRT

« & @ —
i 7 - 1000011 | Cancelar
* Agregar Medificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar Agreqar  Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Cat Cuentas Imprimir  Salir ROW.L

Soicaciin: T5OVTE w Exado: [EMITIRO Apicagin: 15012013+ Eitado: ENTIDO

(] ol S | | (o (s | |

Beclivo Chegue @ Ficha Deposito Trandl. Bancana Vituiat Bectiva Cheque: @ Fcha Deposto Transf. Bancara Virtua

1112 0201 07 20138 CTA NOW. 432355 OROINARIOS ANC EN CURSO 2013 [ 12 [0 o7 [zomaan

Conceptos de cobro m Conceptos de cobro u
Oave Ingreso Deseripeion Cant.  Imporie
W 3 qz010n INHUN 1

785000
I O O I

[ET4 NOM. 4323555 ORDINARIOS AR EW CURSD 2013

Descuento  Chservaciones ‘Uavelngmo Descripcidn Cant.  Importe: Descuerto  Observaciones

P 110 & o4 7| wowcons | | 7w o ]

3301 CONSTRUCCION DECAPL.

2250

2250

La opcion Ver Detalle, permite el acceso a los datos registrado del recibo oficial cobrado,
para lo cual debera seleccionar el registro y dar un click en la opcién, esta opciéon no permite
hacer ninguna correccion.

Movimientos de I <] - -

cslbsibiibuini ize. W94 L] Capturadelngresos . [ — - - - =

: =3 =3 a2 ‘® l | —
s 3 K % E Q& |8 P B O & =

* Agreger Correccién VerDetalle Devolucién Eliminar/Cancelor | Buscar | Imprimir | Safr || Fitrrpor Fecha 19”91/2013 v : 4 f Ln B @ “ ‘ - =

i - | 000001 || Cancelzr
* Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar = Buscar | Cat Cuentas Inprimir  Salir RUL[;'

Aplicacidn : B3 - E:adc:‘ﬂno
oy

Contrbuyente
AGUILERAJIMENEZ LAURA

CorteCaja
EMITIDO 020772013 0
02/01/2013

Total

GARZALOPEZ ADA EMITIDO 0
Lt 2 DT MEtRRh Gl it it ol 4 @ Hectivo Cheque: Ficha Depogto Transf. Bancana Virtual
000004 LARAGUTIERREZ ALEJANDRO EMITIDO 02/01/2013 0
000005 TOALA RUIZ ANA EMITIDO 02/01/2013 0
000006 TORRES DIAZ LUIS EMITIDD 05/01/2013 0 Conceptos de cobro |+ |
000007 NANGUYASMU ASUNCIGN CRISTAL EMITIDO 05/01/2013 0 -
000008 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15/01/2013 0 . Jave e Desipain . Ot | gl Deiéao, Otecrinchnes
000009 'SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDG 150172013 0 M 5010107 POR INFRACCION AL REG... 1 850,00 0
000010 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDD 15/01/2013 0
TORRES DAz LUIS EMITIDD 15/01/2013 0

[Ems” e | ot | o | 4 | a8 | At sopete| e st b

La opcidon Correccion, permite modificaciones al ROI sobre cualquier elmento que lo
componen, para lo cual debera seleccionar el ROI que desea modificar y despulies dar un
click en la opcidn y sistema permitira el acceso a la pantalla situando los datos en sus casillas
correspondientes para hacer las correcciones necesarias.

= =5 —
Movimientos de Ingresos,

CapturadeIngresos . el s = - -
3| =4 - = Q E | — -~ 7
: = J ® @ = Q| = @ : : 4 P [_u & ® | Q = E
© Agregar Correccion Ver Detalle Devlucion Eiminar/Cancelar | Buscar | Imprimir | Salir L Fitarpor Fecha: 01/0V2012 - ; - - Rm' Canue\er‘
1| || Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | CatCuentas Imprmir  Salir i
Contibuyerte tpicacn Aolcaciin: BOVAT3 Estado ‘EM\TIDO
prmeree Rl i (G| aizzvs:.
[ ; +
GARZALOPEZ ADA EMITIDO 02/01/2013 0 =
000003 RUIZORENTES ALEJANDRA EMITIDO 002013 o @ Heivo ~ Cheque Ficha Denosto Tran! Bancana () Mitual
000004 LARA GUTIERREZ ALEJANDRO EMITIDO 020172013 0
000005 TOALARUIZ ANA EMITIDO 0202013 0
000005 TORRES DIAZLUIS EMITIDO 05/01/2013 [ Conceptos de cobro [ + |
000007 NANGUYASMU ASUNCIGN CRISTAL EMITIDO 05/01/2013 0 N
Clave Ihgreso Descripcién Cant.  Importe Descuento  Observaciones
00008 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15/01/2013 0 ~ o 5 — = S
000009 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15/01/2013 0 850000
000010 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15/01/2013 [
TORRES DIAZ LUIS EMITIDO 15/01/2013 0

[Eres_febn | o | | Wiy | o | ain | s | Sssnte | Ounse | Noverivs | s Tedl: S0
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La opcion Devolucion, permite realizar el registro de una devuluciéon por un cobro indebido
o erroneo, el cual se podra efectuar unicamente si el ROI esté dentro de un corte de caja, de
lo contario el sistema emitira el siguiente mensaje.

rlrrq:'.«:vrtanie J— u

s

Las devoluciones solo se hacen sobre los roi's que estan dentro del
corte de caja

Para realizar la operacién de devolucién, debera seleccionar el cobro que desea devolver y
después dar un click en esta opcion.

Mavimientos de Ingresos
: 5 = » = = ;
E | A & [E9 Q| =
Agregar Correccién Ver Detalle Devolucién Eliminar/Cancelar | Buscar | Imprimir | Sali

7] FrarporFecha: (010172012 -

CorteCaja

AGUILERAJIMENEZ LAURA EMITIDG 02/D172013 '}
GARZA LOPEZ ADA EMITIDO 02/01/2013 o
000003 RUIZ ORENTES ALEJANDRA EMITIDO 02/01/2013 0
000004 LARA GUTIERREZ ALEJANDRO EMITIDO 02/01/2013 o
000005 TOALA RUIZ ANA EMITIDO 02/01/2013 o
000006 TORRES DIAZ LUIS EMITIDO 05/01/2013 o
000007 NANGUYASMU ASUNCION CRISTAL EMITIDO 05/01/2013 0 $7.375.00
000008 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15/01/2013 0 §762.161.33
000009 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15/01/2013 o $984,166.67
000010 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15/01/2013 o 5158142476
TORRES DIAZ LUIS EMITIDO 15/01/2013 o $2.28500

EneroFebrew | Marzo | Abil | Mayo | durio | duio | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Dicembre

El sistema mostrara la siguiete pantalla en donde deberd de agregar el concepto de la
devolucion, asi como la fecha de devolucién y el importe, por lo cual el sistema
automaticamente creara dos pdlizas en donde se reclasificara el ingreso y se creara un
pasivo.

Poliza de Ingresas =] Poliza de Ingresos
Opeiones Opeiones
¢ & B =) & i &R B O B &
Agreger Modificar Eiminar Guader Canceler G.Poliza Cat. Cucntas Imprimir  Salie Agregar Modificar Himinar Guader Cancelar G.Péliza Cat. Cuentas Imprimir  Salr
Fecha Bhoracion 01/09/2018 ~ Stetus Pélza | Aplcac -] Fecha Blboracidn 01/09/2015 ~ Status Pélza | fpicada

Fecha Apicacién 0501
Generada en ol Méduo de : Contabiidad

No.Péiza 01000232 ]

Concepto |POR ERROR ‘

Detale Concepto

Feckafplcadén D5/01/2015 +

Generata en el Madulo de - Cortabildad Encert

No.Péliza 07000233

PORERROR

1124-04-01-AA-000002

MERCADOS PUBLICOS Y CENT.

£121-04-AA-01-000002

DIAZ HERNANDEZ NAHUM

MERCADOS PUBLICOS Y CENT.

Detalle Concepto

4141-01-AA-01-D00002

MERCADOS PUBLICOS Y CENT...

MERCADOS PUBLICOS Y CENT.

8141-04-24-01-000002

MERCADOS PUBLICOS Y CENT.

Finan.  Func. SubFunc. He Finan.  Clave Presupuestal

Localidad
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La opcion Eliminar, permite borrar un registro de un cobro, para lo cual debera seleccionar
en la rejilla de datos el cobro que desea eliminar y despupes dar un click en esta opicon. El
sistema emitira un mensaje para confirmar la operacion.

Movimientos de Ingresos

=]

= o b= u Q| =

Agregar Correccién VerDetalle Devolucion Eliminer/Cancelar | Buscar | Imprimir | Salir [ Fitrarpor Fecha = 0170

ROI Contrbuyente Estado fplicacion CoteCaia  Total

Enero  Febrero | Marzo | Abrl Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre

AGUILERAJIMENEZ LAURA EMITIDO 0270172013 o

GARZA LOPEZ ADA EMITIDO 02/01/2013 o
000003 RUIZORENTES ALEJANDRA EMITIDO 02/01/2013 0
000004 LARA GUTIERREZ ALEJANDRO EMITIDO 02/01/2013 0
000005 TOALA RUIZ ANA EMITIDO 02/01/2013 0
000006 TORRES DIAZ LUIS EMITIDO 05/01/2013 o
000007 NANGUYASMU ASUNCION CRISTAL EMITIDO 05/01/2013 0
000008 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15/01/2013 0
000009 'SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15/01/2013 0
000010 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15/01/2013 0 $1581.42416
000011 TORRES DIAZ LUIS EMITIDO 15/01/2013 0

-
Importante

f@ ;Esta Sequro de Cancelar el ROI: 000001 7

La opcidn Buscar, permite identifiacar con mayor facilidad el registro de un cobro, por lo que
al dar un click en esta opcién, el sistema mostrard una pantalla en la que debera anotar el
registro que desea localizar y dar un click en el botén Buscar Siguiente.

Mouimientos de Ingresos &

« e X

5 § L P x % | =

Agregar Correccién VerDetalle Devolucién Eiminar/Cancelar | Buscar  Impimir |~ Salir | FrrporFecha: 0

Contribuyente Estado Aplicacion CorteCaja Total

000010 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15012013
TORRES DIAZ LUIS

AGUILERAUIMENEZ LAURA EMTIDO 02/01/2013 0 I
GARZALGPEZ ADA EMITIDO 02/01/2013 0 $3800.00
000003 RUIZORENTES ALEJANDRA EMITIDO 020213 0 L
000004 LARA GUTIERREZ ALEJANDRO EMITIDO 02012013 0
000005 TOALARUIZ ANA EMITIDO 02/01/2013 0
000006 TORRES DIAZ LUIS EMITIDO 05/01/2013 0
000007 NANGLYASMU ASUNCION CRISTAL EMITIDO 05/01/2013 0
000008 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15/01/2013 0
000003 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15012013 0
0
0

EMITIDO 15012013

[Eiee Fetror | Mo | | Meyo | dumo | ko | Agoso | Septenire | oot | Noverbre | mcerire |

I" _ .
@4 Buscar ﬂ
Buscar Buscar Sguerte
Buscaren ;[-'I:od;ls |;S céiﬁmna;} - T

Coincidir  Cualquier parte del campao %
Direccién  Tedo =

La opcion Imprimir, permite visualizar en la pantalla el ROI y obtener una impresion si
desea. Para lo cual debera seleccionar de la rejilla de datos el registro del cobro que requiere
imprimir. Al dar un click en el botdn automaticamente el sistema mostrara el ROI en la

pantalla y podra realizar la impresion.
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-2 E9 QU ¥ -]
lucién

Agregar Correccién Ver Detalle Devol Eliminar/Cancelar | Buscar Imprimir | Salir [Tl Fittrar por Fecha :  |01/0

ROI Contribuyente Estado Aplicacion

| AGUILERA JIMENEZ LAURA |emmoo |02/01/2013 [

GARZA LOPEZ ADA 02/01/2013 o

RUIZ ORENTES ALEJANDRA EMITIDO []
00004 LARA GUTIERREZ ALEJANDRO EMITIDO 02/01/2013 [] $1455.00
000005 TOALA RUIZ ANA EMITIDO 02/01/2013 [] 52500.00
000008 TORRES DIAZ LUIS EMITIDO 05/01/2013 [ $25.000.00
000007 NANGUYASMU ASUNCION CRISTAL EMITIDO 05/01/2013 [] $7375.00
00008 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 1540172013 [] 576216133
000009 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15/401/2013 [] $984,16667
000010 SECRETARIA DE HACIENDA EMITIDO 15/01/2013 [ $1581.424.16
000011 TORRES DIAZ LUIS EMITIDO 15/01/2013 [] 5228500

Enero Febrero | Marzo | Abi | Mayo | durio | suis | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembrs | Diciembre |

Por Ultimo la opcidn Salir, permite abandonar la pantalla de captura.

21. Realizar Corte de Caja.

Una vez que el cajero ha concluido con los cobros o registros de ingresos del dia, debera
realizar el corte de caja, lo cual podra realizarlo desde la pantalla principal del mddulo de
Recaudacion.

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tiorta Gutimez, Chiapas; México

VG618 | | BLOQ NUM | 2013 | 21062013 || 1159 am.

Después elegir la opcion Utilerias, luego Corte de Caja y Generar.
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Corte de Caja > Generar

Genera lios (ROIS) Cansult
Asignar / Desasignar Folios Elirninar
Cancelar Folios Arqueo de Caja
Salario Minimo

CRUZPEREZARMANDO || V66618 | | BLoanNuM

210672012 || 1200 pom.

Al dar un click, le permitira el acceso a la siguiente pantalla.

Generar Corte de Caja

-4 B S™

ROI Contribuyerte

0A2N3

Importe

=]

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tioeia Gutiémez, Chiapas; México

En esta pantalla podra generar el corte de caja diario, primero debera definir la fecha del
corte de caja que desea realizar y dar un click en el botdn Ver Cobros. Al aplicar esta funcién,
el sistema mostrara en la pantalla los cobros realizados en la fecha elegida y la descripcion

del concepto.

Generar Corte de Caja

4 B W™

ROl Contribuyente
SBi| ooooot AGUILERA JIMENEZ LAURA
GARZA LOPEZ ADA

Importe

00003 RUIZ ORENTES ALEJANDRA

DO0004 LARA GUTIERREZ ALEJANDRO

TOALA RUIZ ANA

0201201 ~

CAJERQ: CRUZ PEREZ ARMANDO

(Concepto: |NGRESOS CORRESPONDIENTES AL: 02/01/2013 DEL
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Una vez obtenida la relacidon de los cobros del dia, debera dar un click en el boton Generar,

el sistema confirmara si esta seguro de generar el corte de caja, emitiendo el siguiente
mensaje.

f Impartante l ]1

|0| ;Esta Sequro de Generar el Corte de Caja?

T

(%

Al dar un click en la opcidn Si, el sistema automaticamente generara el asiento contable que
corresponda, dependiendo el tipo de ingreso de cada ROI, crea automaticamente la Pdliza de
Ingresos y le emitirda un mensaje confirmando la operacion. Si elige la opcién No, el sistema
no realizara ninguna operacion y lo regresara a la pantalla Generar Corte de Caja.

rAviscl L&J‘|

(& El movimiento ha sido guardado exitosamente. Nimero de Poliza

W' o10009,010010

Al dar un click en el botdn Aceptar, el sistema le permitira realizar otro corte de caja, para lo
cual debera seguir el mismo procedimiento.

El boton Salir, le permitird abandonar la pantalla Generar Corte de Caja.

22. Depositar los Ingresos Cobrados en Efectivo.

Para realizar el registro del depdsito a bancos de los ingresos cobrados en efectivo, debera
ingresar al Modulo de Contabilidad.

aaaaaaaaaaaaaaaa
Tioels Gutiérez. Crispas. Méxco
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Después elegir el icono Podliza de Diario, al dar un click le permitira el acceso a la siguiente

panrtalla.

-
Polizas de Diario

Opeio
37 B &

Agregar Modificar Eliminar

Q

=

(] =1
Buscar VerDetalle Jmprimir | Salir

No.Péliza  Status Fecha Bab.
21/ 13
21/03/2013

Fecha Aplic.
01012013
01/01/2013

Mav. Potal.
REGISTRO DEL PRESUPUESTO DEEG 2012
REGISTRO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2013

17/04/2013

01/01/2013

TRASPASOS POR APERTURA DE EJERCICIC DELASC ..

17/04/2013

01/01/2013

TRASPASOS POR APERTURA DE EJERCICIO DELASC...

21/06/2013

01/01/2013

ESTIMACION DE INGRESOS

23/04/2013

30/01/2013

INCORPORACION AL PATRIMONIO DE UNA BICICLETA

23/04/2013

30/01/2013

REGISTRO DEL V EHICULO EN COMODATO OTORGAD...

£Epere’ Fobrer | Worso | pon_| Moo | ric | o | sgesto | Seppembre | Octubre | Movombre | Dicemtee |

En esta pantalla, debera dar un click en la opcion Agregar, lo que permitira el acceso a la

pantalla de captura de la pdliza.

-
Poliza de Diaria

Opciones

B & & B

Fecha Haborscion FIL06/2013  ~

Fecha Aplicacion ~ 21/06/2013 =

Agregar  Modificar  Eliminar  Guadar

o @ =
Cancelar G, Paliza Cat, Cuentas Imprimir  Salir
Status Péliza  Penderte de Apicar
No. Péliza ]
Concepto

No permitird el acceso a esta pantalla, si en el mes en que se quiere capturar la poliza esta
cerrado, si ésto sucede el sistema emitira el siguiente mensaje. Por lo que debera ubicarse en
el mes que se encuentre abierto o de lo contrario aperturar el mes siguiendo el procedimiento
explicado en el punto 3 “Apertura y Cierre de Mes”
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Opciones «

R % & (Q » &

Agregar Modificar Eliminar | Buscar  Yer Detalle lmpnmtrl Salir

01/01/2013 REGISTRO DEL PRESUPUESTO DE EG 13

01/01/2013 REGISTRO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2013

1
2

010005 | Aplicada 17/04/2013 01/01/2013 TRASPASOS POR APERTURA DE EJERCICIO DELASC... |0
0100068 | Aplicada 17/04/2113 01/01/2013 TRASPASOS POR APERTURA DE EJERCICIO DELASC.. |0
010075 | Aplicada 21/06/2013 01/01/2013 ESTIMACION DE INGRESQS 0
010007 | Aplicada 23/04/2013 30/01/2013 INCORPORACION AL PATRIMONIO DE UNA BICICLETA |0
23/04/2013  [30/01/2013 REGISTRO DEL V EHICULO EN COMODATO OTORGAD... |0

Imposible Agregar la Péliza...
El Mes de Abril esta Cerrado o Sin usar

[Eze o | Moro | ot | viyo | o | ko | Agoma | Seprembre | e | Moventrs | micemive |

Para iniciar con el registro de la pdliza, debera definir la fecha de elaboracion y de aplicacion,
capturar el concepto y después dar un click en la opcién Agregar, lo cual habilitard los
campos para la captura de las cuentas contables de cargo y abono.

[ B Poliza de Diario &S] [ B poliza de Disrio =)
E?/ Opciones
#* % B B @ B & & @ ; LB @ & =

Agregar  Modificar Eliminar Guadar Cancelar G.Péliza Cat, Cuentas Imprimir  Salir Agreger  Modificar Eliminar  Guadar Cancelar G.Pgliza Cat, Cuentes Imprimir  Salir

Fecha Haboracion  21/06/2013  ~ Status Poliza Pendiente de Aplicar + 1 21/06/2013  ~
i Fecha Aplicacion  02/01/2013 No.Péiza | I Fec caci 02/01/2013 ~
Concepto  REGISTRO DEL DEPOSITO DE INGRESOS DEL DIA 02 DE ENERO DE Concepto |REGISTRO DEL DEPQSITO DE INGRESOS DEL DIA 02 DE ENERO DE
2103 J 2103

Descripci
|

Fnan. Func.  SubFunc. Fle.Finan. Clave Presupuesial

Al terminar de realizar la captura de las cuentas contables de cargo y la de abono, dar un
click en la opcién Guardar Pdliza. Antes de aplicar esta opcion, debera cambiar el Status de la
Pdliza de Pendiente de Aplicar a Aplicada, de lo contrario el sistema no generara el nimero
de pdliza y el movimiento contable no se aplicard, pero el sistema guardara el registro de la
pdliza como pendiente de aplicar.
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- — e
Poliza de Diario (S50 Poliza de Diaria L =
Opciones Opciones L/
= &E B @ B & = @ B % B B & /& =
Agregar Modificer Eiminer Gusdar Canceler G.Péliza Cat Cuentas Imprimir  Salir

Agregar  Modificar Eliminar Guadar Concelar G.Poliza Cat, Cuentas Imprimic

salir
Fedha Babowcigri 210062013+ Siaus Pilza  Pendierte de Apicar +
Fecha Aplicacién 0240172013 = No.Félm | ]

| Concepto  REGISTRO DEL DEPOSITO DE L0 INGRES0S COBRADOS EL 02 DE

Fecha Haboracion  21/06/2013  ~

Status Poiza AR N
Fecha fplicacion  (2/01/2013  »

Mo Psiza (0O |
Concepto  REGISTRO DEL DEPOSITO DE LOS INGRESOS COBRADOS EL 02 DE
ENERO DE 2013, [ENERO DE 2013,
[ cuenta Descripcitn Detale Concepto Cargo Abono Cuerta Descripcién Detalle Concepto
1112-02-01-07-2013AA CTA. NOM. 4923556 ORDINARI DEPOSITO DE INGRESQS PRO | “TA
1111-07-AA-BT-130001 _EF!UZ PEREZ ARMANDO {DEPOSITO DE INGRESOS FRO.

1112-0201-07-2013AA CTA. UM, 4923555 ORDINARI DEFGSITO DEINGRESOS PRO. 12,070.00 0.00

it
I T11101-AAD1130001 | CRUZ PEREZ ARMANDO DEFOSITO DEINGRESOSPRO.. | 000, 1207000

Finan.  Func.

SubFunc. Re. Finan.  Clave Presupuestal

Fran, Func.  Subfunc. Re.Finan. Clave Presupussta

!

Al aplicar esta funcion, el sistema emitira un mensaje confirmando el registro de la pdliza.

Importante —— &

e

| @ ;Esta Seguro de Guardar la Pdliza? H

La opcidn Si, realizard el registro de la podliza de ingresos y enviara el siguiente mensaje. La
opcion No, cancela la operacion y lo regresa a la pantalla de captura.

Aviso -

@ Transaccion Efectuada Satisfactoriamente., Numero de Poliza: 010016

Al dar un click en el botdn Aceptar, el sistema emitira el siguiente mensaje.

Si su respuesta es positiva, le genera la poliza para verla en la pantalla y luego la podra
imprimirla. Si es negativa lo regresara a la pantalla de captura.
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[ | )

Péli
¥ #h o - +
ain
FECHA: 21706/2013 HOJA 1 DE 1
Péliza de : Diario
ACAPETAHUA Num. Péliza : 010016
Mov. Pptal : 0
Fecha Elaboracion 21/06/2013 Fecha de Aplicacion 02/01/2013 Status : Aplicada
CUENTA DESCRIPCION DEBE HABER
11120201072013AA  BANCOS | TESCRERIA /GTA. NUM 4923556 ORDINARIOS AlG 12.070.00

EN CURSC 2013
Det. Concepto 1 DEPOSITO DE INGRESOS PROPIOS
111101AAD1130001  EFECTIVC / CRUZ PEREZ ARMANDO 12,070.00
Det. Concepto :  DEPOSITO DE INGRESOS PROFIOS

SUMAS : 12,070.00 12,070.00
CONCEPTO : REGISTRO DEL DEPOSITO DE LOS INGRESOS COBRADOS EL 02 DE ENERO DE 2013

Current Page No: 1

Total Page No.: 1 Zoom Factor: 100%

Para salir de esta pantalla debe dar un click en la X que aparece en la parte superior derecha.
La opcidn Modificar, permite hacer correcciones al registro antes de su aplicacion, una vez
aplicada y generada la pdliza de ingresos no podra realizar ninguna modificacion. En caso de
que intente hacerlo, el sistema emitira el siguiente mensaje.

e =

'0] Imposible Medificar la Poliza : 010003 ya fué Aplicada

| Aceptar ]

La opciéon Eliminar, permite cancelar o eliminar el registro (excepto pdliza de ingresos)
dependiendo del Status de la pdliza; si esta aplicada la cancela y si esta pendiente de aplicar
la elimina. Si la poliza esta cancelada, no podra eliminarse, porque la pdliza pasa a ser parte
de un historial. En caso de que intente eliminar una pdliza de ingresos desde esta opcion, el
sistema emitira el siguiente mesaje.

i Aviso [%J 1

i 0 , Imposible Cancelar la Péliza 010003
LY nofué creada en el Madule de Contabilidad

I Aceptar .

La opcion Buscar, permite identificar con mayor rapidez un registro, para lo cual debe dar un
click en la opcion y el sistema dara acceso a la siguiente pantalla, en la que anotara el
numero de pdliza que desea localizar y después dar un click en el botdn Buscar.
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Buscaren

(Todas las columnas)

Caincidir

Direccién  Todo

Cualquier parte del campo -

La opcion Ver Detalle, permite el acceso a los datos registrado de la poliza, para lo cual
debera seleccionar el registro y dar un click en la opcién, esta opcién no permite hacer
ninguna correccioén, solo visualizar el movimiento con las cuentas.

-
Polizas de Diario

=)

-
Poliza de Diario

Opeiones - /
8 ¥ & |Q = @

Agregar Modificar Elminar | Buscar VerDetalle Imprimir | Salir

Opciones

¢y R B O B =

Agregar  Modificar Eliminar  Guadar Cancelar G Péliza Cat. Cusntes [mprimir  Salir

Fecha Haboracign 21/0%/2013  ~

[0 Ftre| e | | Voo | oo | i |t | Seprrte | O | everte| Decrre|

Ho Pélza Status fechsDab.  Fechapic.  Concepto Mov. Potal Pl Wﬂi"
Aoicads 013 0DV REGISTRODELPRESUPUESTODEEGRESOSZ03 1 I FrcAcaat (M0/2018 ~ Mo.Pdiza [010003 |
010004 | Aplicada 2032013 |0012M3 | REGISTRO DEL PRESUPUESTO DEEGRESOS 2013 |2 Generada en ol Médulo de ; INGRESOS - Corte de Caja Concepto. [REGISTRO DEL PRESUPLESTO DE EGRES0S 2013
010005 | Apicada /42013 (OVDVZNZ  TRASPASOS POR APERTURADE EJERCICIO DELASC.. 0
010006 | Apicada /042013 (OVDVEN3 TRASPASOS POR APERTURADE EJERCICIO DELASC.. 0
010015 | Apicad /062013 DVO/Z013 | ESTIMACION DE INGRESOS 0
010016 | Apicad /062013 2012013 |REGISTRO DELDEPOSITO DE LOS INGRESOS COBRA.. |0 i
010007 | Apicad BN W23 |INCORFORACION AL PATRIMONIO DE UNABICICLETA |0 E22101-AAD1 000004 | TRANSFERENCIAS, ASIGNACIO
Aplcada BO42M3  |3A1/2013  |REGISTRO DELVEHICULO EN COMODATO OTORGAD... |0 8221-0VEADT-000008 | PARTICIPACIONES Y APORTAC!
222101 FATI000008 | PARTICIPACIONES Y APORTACL..
8221-03-AA-02-000005 BIENES MUEBLES, INMUEBLES.

‘Sumas lgusles

Finan. Func.  SubFunc. e Finan. Cave Presupusstal hrea

La opcion Imprimir, permite obtener visualizar en pantalla la pdliza y obtener una impresion
si lo desea. Para cual debe seleccionar el registro de la pdliza que desea imprimir y después

dar un click en la opcion.

-
Polizas de Diario

Opciones ~

Agregar Modificar Eliminar

 # & |Q = -w'/‘ﬁl

Buscar Ver Detalle Imprimir |

Salir

No Péiza _Status Fecha Eisb

Fecha Aplic

Concepto Mov. Potal

Pplicada 21/03/2013 D1/D1/2013 REGISTRO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2013 1
010004 Aplicada 21/03/213 01/01/2013 ‘REGISTRO DEL FRESUPUESTO DE EGRESOS 2013 2
010005 Aplicada 17/04/2013 01/01/2013 TRASPASOS POR APERTURA DE EJERCICIO DELASC... |0
010006 Aplicada 17/04/2013 01/01/2013 TRASPASOS POR APERTURA DE EJERCICIO DELASC.. |0
010015 Aplicada 21/06/2013 01/01/2013 ESTIMACION DE INGRESOS )
010016 Aplicada 21/06/2013 02/01/2013 REGISTRO DEL DEPOSITO DE LOS INGRESOS COBRA.. |0
010007 Mplicada 23/04/2012 30/01/2013 INCORPORACION AL PATRIMONIO DE UNABICICLETA |0

Aplicada 23/04/2013 30/01/2013 REGISTRO DEL V EHICULO EN COMODATO OTORGAD... |0

[Exee] _rebre | Moo | A | Mayo | tuio | o | Agosto | septentee | Octubre | ovientre | icemre |

El boton Salir, le permitird abandonar la pantalla de captura.
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23. Datos de los Titulares.

Una vez que se han alimentado los catalogos de areas y la plantilla de personal, se debe
proceder al dar de alta o modificar los datos de los titulares que tienen la responsabilidad de
firmas los reportes que emite el sistema para efectos de cumplir con la presentacion de los
Avances Mensuales de Cuenta Publica, Informes Trimestrales de Avance de Gestion
Financiera y la Cuenta Publica Anual; por lo que para realizar este registro, debera ubicarse
en la pantalla principal del sistema, modulo de administrador.

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tiorla Gutiémez, Chiapas: México

| BLOQ NUM

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
S = iapas; México

Subdireccitn de Desarrollo de la Hacienda Piiblica -
BLOQ NUM 2013 Pl tiene 11 documentos nuevos por ver

MINISTRADOR MUNICIPIO I ADMINISTRADOR I |
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Al dar un click, tendra el acceso a la siguiente pantalla.

-
3 Titulares

 F 4

SINDICO

3 =
Cargo Responsable

a

TESORERQ

m

CONTRALOR INTERNO

RESP. SIST. AGUA POTABLE

DIRECTOR. DEOEF{AS FUELICAS

-F!ESFONSAE LE DEL )\LMACEN

Como puede observar el sistema ya tiene precargado los cargos de los titulares de cada area,
para registrar los datos complementarios del titular, debera ubicarse en la casilla del cargo y
luego dar un click en el boton Modificar. El sistema habilitara la siguiente pantalla.

-
& Titulares

a o

Cao  |PRESIDENTE

Nombre B/

B o (@

| Agregar
* Cargo

.

En esta pantalla debera seleccionar el nombre del titular, al dar un click en el recuadro que se
indica y sistema desplegara el catdlogo con los nombres de los titulares. Al dar un doble click
en el nombre seleccionado el sistema tomara los datos para el registro.

~—

CLAVE
CUPARS0130-R38

DESCRIPCION

-
Titulares
ARMANDO CRUZ PEREZ M

CAEC?SEEN-SUB

FO RCééﬂZDG1 66
EQCCT71029-2K5

CARLOS CANCING ESTRADA
CARLOS FLORES RAMIREZ
CONSUELO ESCOBAR CHANG

;,Q Titula

FEACBR0526-CJ2
COGE740715-PBO

| CRISTINA FERNANDO ALVAREZ

I Cargo
| EVER CORDOVA GUTIERREZ

Carg

|PRESIDENTE

JULF631005-3X6
ZALHE10910-T54
COFJBDO721-046
LOSIEET111652
CUML?MZZHGD LAURA CRUZ MARTINEZ
|GAEL570101-505 | LIMBAND GRAJALES ESCOBAR
HEJLA50413-URS !LUIS ALBERTO HERNANDEZ JIMENEZ
EACPE70502CPS EPADLA ESTRADA COLMENARES

FRANCISCO JUAREZ LOPEZ
HECTOR ZAMBRANC LIEVANO
JAVIER CHONG FERNANDEZ
JULIO LOPEZ SANCHEZ

Mon

MNombre D

LIMBAND GRAJALES ESCOBAR

[x]

Descripcién | LIMBANO GRAJALES ESCOBAR

[f‘_‘l Guardar | | (&) Cancelar

ﬁgregar E
*' Cargo
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Al terminar debera dar Guardar el registro dando un click en el botdn Guardar. El sistema
emitira un mensaje confirmando si los datos son correctos. Si su respuesta es positiva el
registro quedara guardado, si es negativa lo regresara a la pantalla anterior y tendra que
realizar de nuevo el procedimiento.

i F,i. Titulares - ' - I&_ﬁg’m
i R d
SIAHM 2013 — _'l Cargo Responsable i_‘
SINDICD
= TesoreRc I
I:0I Los datos son correctos CONTRALOR INTERNO |

— RESP. SIST. AGUA POTAELE
DIRECTCOR DE OBRAS PUBLICAS | L=

RESPONSABLE DEL ALMACEN
o =1 "
Ay Salir

k i ] ‘ No | ‘ # Modiicar

- T b T— —

Para dar de alta a otro titular, debera realizar el mismo procedimiento hasta concluir con
todos los responsables.

En caso de haber realizado de manera incorrecta el registro de los datos del titular, podra
corregirlos, para lo cual debera seleccionar la casilla del cargo y responsable y dar un click en
la opcion Modificar, lo que permitira el acceso a la pantalla de captura donde podra hacer la
modificacion.

- — = - —
M. Titulares - ' %ﬂ Fﬂ. Titulares - ' . J‘éﬂy

Cargo Responsable =
PRESIDENTE ‘
 SINDICD l Cargo  [PRESIDENTE v l
TESORERD =
CONTRALOR INTERND | '
RESP. SIST. AGUA POTABLE | Nombre [ .| GRAJALES ESCOBAR LIMBANO [x]
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS | L2
RESPONSABLEDELALMACEN | -
‘ f Modificar fg_\!]' Salir ‘ﬂ Guardar ‘ ‘QCancelar ) Agan:::r ﬁ
T — T —

— — —— —— L —— —

Una vez realizada la modificacion debera dar un click en el botdon Guardar para salvar los
datos.

La opcion Cancelar, no realiza ninguna operacion y lo regresa a la pantalla anterior.
La opcion Agregar Catalogo, le permite agregar un nuevo cargo, al dar un click en la

opcion se visualizara otra pantalla descrita en el punto 4 Alimentar Catalogos, utilizando el
mismo procedimiento para su registro.
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[ Catalogo de Cargos - ’ - < g:‘
Clave Descripcidn =
13 SECRETARIO MUNICIPAL |
1 PRESIDENTE iE
2 PRESIDENTE INTERINO = I
E lsmoico
4 TESORERO
5 SECRETARIO A
o 1 | X
"
- ¢ B y W N
Agregar Modificar Guardar Cancelar Buscar l
b

El botdn Salir, le permitird regresar a la pantalla anterior o abandonar la pantalla de titulares.

24. Crear el Fondo Revolvente.

El objetivo del fondo revolvente es para disponer de forma inmediata de recursos para cubrir
gastos menores o emergentes, indispensables para el buen funcionamiento y desempeio de
las actividades, durante un ejercicio. Para el registro contable del fondo revolvente, debe

accesar al modulo de Tesoreria.

Cheques  Reportes  Disponibilidad Bancaria

Conciliadones

a

Transferencias

Comis

{R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuwala Gutiémez, Chiapas; México

ADMINISTRADOR BLOQ NUM 2013 26/06/2013 109:26 a.m.

Después elegir la opcion Pagos y luego Fondo Revolvente.
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== [ Gasto Corriente =

= ) ObLia Palilice
-

S wiaticos

Relacidn de Pélizas Ejercidas y Pagadas I

Al dar un cilck, permitira el acceso a la pantalla siguiente.

-
Poliza de cheques

Opciones

=] =

Agregar Modificar Eliminar  Guadar Cancelar G, Poliza  Cat. Cuentas  Imprimir

Fecha Haboracien  EE/06/2013 -

Fecha Aplicacion  26/06/2013 =

Salir
Status Péliza | Aplicada -]
No.Pélza | |

Tipo de Beneficiara | Otos Beneficiancs
Benficiario

Descrindian

s sl

Finan. Func.  SubFunc. Fte.Finan. Clave Presupuestal frea

Localidad Importe

Tod

Primeramente debera definir, la fecha de elaboracion y de aplicacion de la pdliza; el

concepto; el numero de cheque; y, el beneficiario.

Poliza de cheques

Opciones

= L] =

Agregar Modificar Eliminar  Gusdar Cancelar G.Péliza Cat. Cuentas Imprimir
Fecha Hlaboracién 26/06/2013 =
Fecha Aplicacién  02/01/1590 =

Salir

Status Péliza | Aplicada ~]

Neo. Psliza

Concepto  CREACION DEL FONDO REVOLVENTE

Tipo de Beneficiario No. Cheque: 00000001
Beneficianio

SubFunc. Fte. Finan. Clave Presupuestal
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Para la captura del beneficiario, debera dar un click en el botén Nvo
los datos en la pantalla que aparece.

. Beneficiario y registrar

%) Poliza de cheques
q

T Beneficiario

Opciones

Diatos del Beneficiaro

Nombres: LIMBANG
GURP

Domicilo:

Ciudad:
Teléforo: Represertante:
Tipo de Beneiciaio

Proveedor por
1 dausisén

Poveedor por
-
Servicios.

Tipo de Persona: @ Fisica ) Moral
Apelidos GRAJALES ESCOBAR
y  RFC GAELETOT01 N5
i Domicilio:
Ciudad:
Teléfono: Represertante: -
ot e Tipo de Beneficiaria
Poveedor por
O Senvicios

Para este caso, el tipo de beneficiario sera Otros. Al terminar de registrar los datos, dar un
click en el boton Guardar y el sistema emitira el siguiente mensaje.

Aviso

@ Los datos del beneficiario se han registrado satisfactoriamente

[l
i
=

— |

Al dar Aceptar, el sistema realizara el registro.

Enseguida, debera dar un click en el botdon que se encuentra después del concepto
Beneficiario y el sistema mostrara el registro con los datos del beneficiario que fue registrado.

Fecha Haboraciéen  26/06/2013  ~
Fecha Aplcacién 020171880 =

Tipo de Beneiciario
Beneficiaria

|Otrus Bere

Poliza de chegues o] Poliza de cheques L= |
Opeiones Opciones
& d = =] B 5 ] @ & /2 @ 9@ =]
Agregar  Modificar Eliminar Guadsr Cancelar G.Poliza Cat. Cuentas Imprmir  Salir Agregar Modificar Efiminar  Gusdsr Cancelar G Polzs Cat. Cuentss Imprimic Salir

Status Péliza | Aplicada -]
No.Polza | ]

Concepto - CREACION DEL FONDO REVOLVENTE.

Finan, Func.  SubFunc. Rte. Finan. Clave Presupuestal

Finan.  Funo.  SubFunc. L

DESCRIPCION
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Al dar un Enter tomara los datos del beneficiario.

Para iniciar con la captura de las cuentas de cargo y abono, es necesario dar de alta en el
catalogo toda la estructura de la cuenta contable, en caso de que no se haya realizado. Esta
operaciéon podra realizarla desde el mddulo de contabilidad/catdlogos/cuentas contables; o
bien, desde esta pantalla de captura, con base al procedimiento descrito en el punto 7
Registro de la Poliza de Apertura. Para realizarlo desde esta pantalla de captura debera dar
un click en la opcion Cat. Cuentas.

(= Poliza de cheques [
Opciones
4 & a E S =] ) 9

Agregar  Modificar Eliminar Guadar Cancelar G, Poliza Cat. Cuentas Imprimir Salir
Fechia Eisboracion | 26/06/2013 Status Pélza | plicada -
Fecha Aplicacién  02/01/1930 = No.Péiza | |
Concepto  CREACION DEL FONDO REVOLVENTE

Tino de Beneficiano |Dtros Benefciancs
GRAJAI MBANO

Beneficiaro GAEL5701015N5

Sumas guales

Subfunc. Fte. Finan. Clave Presupusstal Area Localidad

Finan.  Func. Importe:

El sistema permitird el acceso al catdlogo de cuentas, para el registro correspondiente, con
base al procedimiento descrito en el punto 7 Registro de la Pdliza de Apertura.

Polizade <hd [ Catélogo de Cuentas =]
Opciones Opciones
& 5 Q & = &
Agregar Mod | pgregar/Modificar  Eliminar Buscar Ordenar Imprimir Salir

Cuenta. Descipaion Naturaleza B

Fecha Elab 7
Fecha Aplical-| [1100.00.0000-000000 | ACTIVO CIRCULANTE Deudora
1T10-00-00-00-000000 EFECTIVO Y EQUIVALENTES Deudora
1111-00-00-00-000000 EFECTIVO Deudors
171101-00-00-000000 RECAUDACIGN FOR INGRESOS DE LEY Deudora
Tio de Benefig'| 1111.01-48-00-000000 ORDINARIOS ARlO EN CURSO Deudors
Beneficiaro 1711-01-A8.01-000000 COBROS Deudora
R 1111-01-AR01-000001 EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudors
A A ER R CRUZ PEREZ ARMANDO Deutora
1111-01-AR02-000000 VENTA Deudora
1711.02-00-00-000000 FONDO FLUG DE CAIA Deudora
111102-ARD0-000000 ORDINARIOS ARO EN CURSO Deudora
1111-02:AA01-000000 AREA DE ADSCRIPCION Deudora
1T11-02.A8.01-000001 EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESFONSABLE Deutora
1111-03-00-00-000000 CAJA Deudors
Finan._ 1711-03-A8.00-000000 ORDINARICS ARO EN CURSO Deudora
1111-03-AA01-000000 VENTA DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES Deudors
111103A8.01-000001 EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudora
1111-04-00-00-000000 CHEQUES DE CAJA Deudora
1111-04-A8.00-000000 ORDINARIOS AR EN CLIRSO Deudora
[ Ner Facturms| | | 1111-04-A2-01-000000 BENEFICIARIO Deudora
1111-04-AAD1-000001 EJERC. - NUM. DE DOCTO - INST. FIN Deudors
| [11720000.00000000 BANCOS / TESORERIA Deudora
112401-00-00-000000 CUENTA DECHEQUES Deudors

1112-01-01-00-000000 BRYA RANCOMER Deidora S
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Una vez concluido en este procedimiento, deberd inicial con la captura de la cuenta contable
de cargo, por lo que debera dar un click en la opciéon Agregar, lo que habilitara los campos

para el registro.

Tipo de Beneficiario. |Otros Beneficiarios

Beneficiario GAEL5701015N5

=] -+
én

P e [ Poliza de cheques =5
Opeiones Opciones
& & B = (=] S 4 o & & & L=} =] &
Agregar Modificar Eliminar Guadar Comcelar G.Pafizs Cat Cuengss Imprimir  Salir Agregar Modificor Eliminar  Guadar Cancelar 6.Pslizs Cat. Cuentas Imprimir  Salir
Fecha Bisboracién 26/06/2013 = Stetus Péliza | Apicaca ~| Fean 26/06/2013 ~ Siatus Polizs | Aplicada -]
Fecha Aplicacién  02/01/1330 = HoPin || ] Fecha Aplicacién. 020171980~ No.Pélza | |
Conoepto CREACIGN DEL FONDO REVOLVENTE Concspia [CREACION DEL FONDO REVOLVENTE

Tipo e Beneficiano

N T e

e [ ooooooot | ("o, Beneficiano_|

Detalle Concspto

I Dsscrpoin
U“LII

Finan,  Func.

Subfunc. Re. Finan.  Clave Presupuestal Localidad

Finan.  Func.

SubFunc. Fte. Finan  Clave Presupuestal

Localidad

Los dos primeros campos de la cuanta los proporcionara automaticamente el sistema, por lo
que a partir del tercer nivel debera iniciar con la estructura. Por lo que al dar un enter en la
casilla que indica el cursor, el sistema mostrara una pantalla en donde debe elegir la clave 25
Deudores por anticipos de la tesoseria a corto plazo, ya que se trata de la creacion del fondo
revolvente, y el sistema automaticamente insertara los cuatro digitos siguientes.

Poliza de cheques =]

iciaro. [Oios Benefi

Poliza de cheques
Opciones
Opeiones
@ ¢ 8 @ ® & ©H & 4 T
Agregar Modficar Elminar Guadar Cancelor G.Polizs Cat. Cuentas Imprimir __ Salir N ) o i Gﬂda e o E
[cme DESCTICEN ‘ gregar  Modificar  Efiminar  Guadar Cancelar 6liza
s BANCOS / TESORERIA
04/09/ b * ——
n ﬁ!{h’)ﬁ % dliza ‘M\cada in DT -
/2015 e
04/08/201 [ Gn  D4/0972015

2 5 4

Cat, Cuentas  Imprimir

Finan.  Func.  SubFunc. Fe. Finan. Clave Presupuestal

Después debera especificar el area, por lo que al dar un enter donde se ubica el cursor, el
sistema mostrara los datos del drea a la que corresponda al responsable del fondo

revolvente.
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Poliza de cheques [ J Poliza de cheques =)
Opciones Opciones
2 & & 2 @ =] B & 8 ] <& @ B2 @ =] =] S 9

Agregsr  Modificar Eliminsr  Gusdar _Cancelar _G.Poliza_Cat. Cuentas Imprimir __Salir Agregsr Modfficar Eliminer Guadar Cancelar G.Poliza Cat. Cuentss Impnmic  Salir

2 n B4/09/2015 ~ Status Pliza |Aplicads -‘
acion 04092015 ~ S
Con

CLAVE DESCRIPCION
racisn 04/09/2015 Péiizs |Aplicada v

cidn | 04/09/2015

eficiario |Oiros Benefi

| Cuerta

Descripcién
HEERE PRESIDENCIA

Finan.  Func.  SubFunc. Fte. Finan. Clave Presupusstal

Descripcién  PRESIDENCIA

Para continuar deberd especificar el responsable del fondo revolvente, para lo cual debera
dar un Enter en el casillero y el sistema mostrara una pantalla con los datos, al dar un enter
tomara los datos del responsable del fondo revolvente.

e =
Poliza de cheques. (=] Poliza de cheques. i
Opciones Opeiones
@ £ & B W @ B 3 : 2 ¢ & @ ®W @ @ :
Agregar  Modificar Eliminar Guadar Cancelar G,Péliza Cat. Cuentas Imprimir  Salir Agregar Modificar Eliminar  Guadar Cancelar G, Poliza Cat. Cuentas Imprimir  Salir
CLAVE DESCRIPCION
JAIRO BLADIMIR ESPONDA e T
= 6 04/03/2015 04/05/2015 ~ Ststus Bz [Aplicads -
= G D4/09/2015 04/08/2015 ~ Vo Péiza | ]

Descrpaién
1[1[25[01[AA 01 150001 [JAIRO BLADIMIR ESPONDA

Descripcion |JAIRQ BLADIMIR ESPONDA

Finalmente debera capturar el concepto y monto por el que se crea el fondo revolvelte y
concluira con la captura de la cuenta contable de cargo.

Para la captura de la cuenta contable del abono, debera seguir el mismo procedimiento, dar
un click en la opcion Agregar, lo que habilitara los campos para el registro.
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B poliza de cheques E | Poliza de cheques E
B q

Opciones, Opciones
[} & &R & = =] =] S a & & &2 = = L= ] a
Agregar | Modificar Eliminar Guadar Cancelar G.Poliza Cat. Cuentas [mprimir Salir Agregar Modificar Eliminar  Guadar Cancelar G.Poliza Cat, Cuentas Imprimir Salir

u(:m 04/09/2015 ~

Status Péliza | Aplicada -

sn (047092015 |
Fecha dplicacion  (4/09/2015 + No.Plza | | Fechs Aglicacian | D409/2015 - |
= Concepto - Concepta
Tipo de Beneficiaio | Otros Beneficiarios -] Tipa de Benfiziane. |Otros Beneficiarios -]
Beneficiaio | geeicoe [ |[]
Cuerta Descripcién Cuerta Descripcién
11Z501AAD1-150001 | JAIRO BLADIMIR ESPONDA 12501 AA1-150001 | JAIRO BLADIMIR ESPONDA

ML

Sumas guaies

Func.  SubFunc. Re.Finan. Clave Presupuestal

Finan.  func.  SubFunc. Fie.Finan. Clave Presupuestal Area

Ver Facturss |

Los dos primeros digitos los proporcionara de manera automatica el sistema, por lo que la
captura la iniciara a partir del tercer nivel. Al dar un enter en la casilla, el sistema mostrara la
siguiente pantalla de donde tomara los datos de la clave 12 Bancos/Tesoreria.

Poliza de cheques L= ] Poliza de cheques

Opciones

o ¢ @ & @ @ E 3 4
Agregar  Modificar Eliminar Guadar Cancelar G.Poliza Cat. Cuentas Imprimir Salir
CLAVE DESCRIPCION

Opciones

| © =] ]
Agregar  Modificar Eliminar Guadar Cancelar G.Péliza Cat. Cuentas Imprimir Salir

Fecha Elsboracidn 04/09/2015

DEUDORES POR ANTICIPOS DE LA TESORERY.
Fecha Aplicacion  04/09/2015

[Siza | Aplicada vl Fecha Baboracidn 044092015  ~ Status Poliza | Aplicada -

| Fechs Aplicacian  04/09/2015 No. Péiza

Cancepto

= = r———
Tioo de Bensficino | Otres Bencfi

Beneficiano
Cuenta Deg
1125-01-AA-01-150001 ‘JNH

T

Tipo de Beneficiana | Otros Beneficiarios Mo Chegue

L ]
pe [ ] ] I
Cuenia ‘Descripcion Detalle Concepto
1125401-AA-01-150001 ‘JNRO BLADIMIR ESPONDA ‘

Finan.  Func.

SubFunc. Fe. Finan. Clave Presupuestal frea Localidad Importe:
Descripcisn  BANCOS / TESORERIA

Ver Facturas

Para continuar debera seleccionar la cuenta de cheques, al dar un enter en la casilla el
sistema mostrara la descripcidn, de donde elegira la que corresponda.

Poliza de cheques. [ =

Poliza de chegues ﬂ

Opciones Opeiones

= & @ H = "] 2
Agreger  Modificar  Eliminar  Guadar Cancelar 6. PélizaCat. Cuentas Imprimic___ Salir
[ cLave DESCRIFCION |

2 = =] S
Agregar  Modificar Eliminar  Guadar Cancelar G.Poliza Cat.Cuentas Imprimir  Salir

04/09/2015
04/09/2015

Fecha Blaboracién (04/09/2015 Siatus Péliza |Aplicada -
Fecha Aplicacisn  04/09/2015. ~ Ho, Paliza

Corceplo

Tipo:de Beneficirio iof Tipo ds Bensiiciario |Otwos Beneficiarios ~ Mo Cheque | | [Wwo_Bensficana |
s | e [ 1

| cuenia ‘Descripeion Detale Coneepto Carge Abono
| 112501-A201-150001  [JAIRO BLADIMIR ESFONDA [

‘|_|1_12 e[ [] ] [CUENTAS PRODUCTIVAS

Sumas lqusles

— Fin Func.  Subfunc. Rie. Finan. Ch esial fre Locaiidad
CUENTAS PRODUCTIVAS an une. e. Finan. lave Presupu a cali
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Después seleccionar el nombre del banco, al dar un click en la casilla el sistema mostrara la
descripcion de los bancos de donde elegira el que corresponda.

Poliza de cheques

L= ]

Poliza de cheques

Opciones.

@

Fecha Baborscién 04/09/2015

= S H &5 9

Agregar Modificar Eliminar  Guadar _Cancelar G.Poliza_ Cat. Cuentas _Imprimir

Salir

CLAVE DESCRIFCION
baiza [Apicada -

02 BANAMEX
Facha dolicaciers  04/09/2015 [ o e =l ]
[ HSEC
[ BANORTE
. Beeicl 06 ‘SCOTIABANK INVERLAT
S R SR

[T BANJERCITO

[ cuenta Ded 08 INBURSA

|HE-CHVM<DW—T5IWDW ‘JNF( 10 CASA DE BOLSA ACTINVER S A.

[i]1 12 02 [ jcug

Desciipcion  BANCOMER

Opciones

Fecha Apiicacion

o =
Agregar  Modificar Eliminar  Guadar Cancelar

Feche Bisboracion | 04409/2015  ~
04/03/2015 ~

=]

G.Paliza Cat Cuentas Imprimir

Salir

[P —
Siatus Pélrs |Aplicada

]

Ne. Paiiza

Tipg de Benefician

Ctros Beneficiarios -]

Beneficiaro =

| cusnta

Descripain

| 112501-AA 01150001

|JAIRO BLADIMIR ESFONDA |

soree e [ I

[1]112/e2 01 | [BANCOMER [ [ 0.00 0.00]

Finan.  Func.

s |

SubFunc. Fe. Finan. Clave Presupuestal

Localidad importe.

Continuar con el nUmero de cuenta de donde
procedimiento.

Poliza de cheques

Opciones

Fecha Baboracién

& = & =
Agregar  Modificar Eliminar  Guadar

& |

Cancelar_G.Péliza_Cat. Cuentes Imprimir __ Salir

04/09/2015

DESCRIPCION =
CUENTA NUM
CUENTA NUMERQ

se tomaran los recursos, realizando el mismo

Poliza de cheques

Opciones

Fecha Haboracin (04/09/2015

5 =]
Agregar Modificar Efiminar  Guadar Cancelar G.Poliza Cat.Cuentas Imprimir

Salir

CUENTA NUMEROQ 0670951385 FAFM 2011

Descripisn  CUENTA NUMERO 0858138760 F GP. 2013

Sumas lguales

@ FONDO
Fecha Apicaciin  04/08/2015 [0 CUENTA NUMERG 0858138779 INGRESOS PR [ ] Fecha fpicacian.  04/09/2015
0 CUENTA NUMERO 0861390670 PREDIAL 2013
(5 CUENTA NUMERQ 0861389085 RASTRO 2013
Tipe e Bensiciario. [Otros Benefcl 08 ELERTHNUMETELIS (31 5 LW 207 Tipo d Beneficiane [Otros Beneficianos
o7 CUENTA NUMERO 0861393015 FAFM 2013 e
Benefican AUHITA0ETINFY oo CUENTR WUMEED et Bengficanc | AUHJTA0313NE3 | |
| cuerta Ded 03 CUENTA. NUMERO FONDO SOLID | cuenta Descripcién
| 112501-82.01-1 |jos( 10 CUENTA NUMERO FISM 2013 | 11250188011 JOSE AGUILAR HERNANDEZ |
[1[1 120208 [Ban| 11 CUENTA NO 0263888847 FAFM 2013 [1]112/02 05 23] | [CUENTA NUMERO 0264214065 |
12 CUENTA. NUMERQ 0280500779 CONACULTA 2
13 CUENTA NUMERO 0670951345 F.G.P. 2011
14 CUENTA NUMERO 0812084047 F.G P, 2012
15 CENTA NUMERO 0670951367 FISM 2011

Finan.  Func.

SubFunc. Fie. Finan. Clave Presupuestal

frea

Por Ultimo, para completar la estructura de la cuenta seleccionar la fuente de financiamiento

a la que corresponde el recurso, realizando el mismo procedimiento.

Poliza de cheques.

Opeiones

Fecha A

2] &
Agregar  Modificar

Fecha Haborcion

= =] =]
Eliminar Guadar Cancelar G. Poliza  Cat. Cuentas Imprimir

Salir

04/09/2015

4065 F G.P. 2015

1500EA CTA. NUM. 0264214063 PAGO DE IMPUESTOS
04/05/2015 | 15008 CTA NUM. 0264214065 PAGO DE IMPUESTOS | | |
1500EC CTA. NUM. 0264214063 PAGO DE IMPUESTOS d
1500FA CTA NUM. 1264214069 PAGO DE IMPLIESTOS ‘
CTA. NUM. 0254214069 PAGO DE IMPUESTOS

Descripcién  CTA. NO. 0264214069 F G P. 2015

[B) Poliza de cheques

Opciones

ori

04092015 ~
04/09/2015 ~

Concepto

& & & =l = El &
Agregar  Modificor Eliminer Guadar Cancelar G.Péliza Cat Cuentas Imprimir

a9
Salir

CREACIGN DEL FONDO REVOLVEN'

Beneficiaro

Cuenta

Tino de Beneficiano [Otros Beneficiaros ~
AURIT0313NFES | [
‘Descripién

No. Cheque

00000012

1125-01-A8-01-150001 JOSE AGUILAR HERNANDEZ

[1]112 02705 23 15008A [CTA NO_ 0264214069 F.G P. 2015

Finan.  Fune.

SubFunc. Fre Finan.  Ciave Presupussial

Area
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Finalmente capturar el concepto y el monto del abono.

Poliza de cheques =
Opciones

o & & = L =] ) L ]
Agregar  Modficar Eliminar Guadar Cancelar G.Péliza Cat.Cuentas Imprimir  Salir

Fecha Baboracién 04/08/2015 = Status Péliza |Aplicada

Fecha Aplcacién 040972015 = No. Péiza

Concepto  CREACION DEL FONDO REVOLVENTE

Tipo de Beneficiario |Dtros Bensficianos No. Cheque 00000012 Nvo, Beneficiario

pontome A
Cuerta Descripcion Detalle Concepto Cago Abono
1125-01-AA-01-150001 JOSE AGUILAR HERNANDEZ | | 10.000.00 | 0.00

| 1112020523150004  CTA. NO. 0264214063 F.G P 2015 P 10,000,00 BERS

Sumas Iguales 10,000.00 10.000.00

Finan.  Func. SubFunc. Fe. Finan.  Clave Presupuestal ﬁ[eé Localidad Importe

Para salvar los datos del registro, debera dar un click en la opcidon Guardar Podliza (G.Pdliza) y
el sistema emitird un mensaje confirmando la operacion.

== E—— =SS R
Importante LH‘_J

[el ¢Esta Seguro de Guardar la Péliza?

A

Al elegir el boton con la opcidn positiva, el sistema emitira un mensaje confirmando la
operacion y le asignara un numero de pdliza al registro realizado. La opcidon negativa no
realizara ninguna operacion y lo regresara a la pantalla anterior.

Aviso

{0! Transaccion Efectuada Satisfactoriamente.. Numero de Péliza: 010017

=

Al dar un click en el botdn Aceptar, el sistema le preguntara si desea imprimir la podliza. Si
elige que Si le mostrara la pdliza en la pantalla y podra obtener una impresion. Si elige la
opcion No, concluira con el registro.
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La opcién Modificar, permite hacer correcciones a la cuenta contable de cargo o abono
antes de guardar la pdliza, para lo cual debera seleccionar la casilla de la cuenta que desea
modificar y dar un click en la opcién. El sistema automaticamente habilitara los campos para
realizar la operacion, al terminar debera dar un click en la opcién Guardar.

-
Poliza de cheques

Poliza de cheques

Opciones
] & .4 @ BB ®W & E ) 4
Agregar  ModificaPEliminar  Guzdar Cancelar G.Poliza Cat Cuentas Imprimic  Salir

Fecha Haboracién 04/09/2015 +
Fecha Aplcacién  D4/09/2015 +

Status Pélza |Apicada -
No Pélza |

Concepto  CREACION DEL FONDO REVOLVENTE

Tivo de Beneficiario | Otros Bensficisios
Beneficaro  AUHI7Z031NFS [ | [

Cuenta
1126-01-AA-01-150001 LAR HERNANDEZ

10,000.00 0.00
111202-05-23-15004A 0264214069 FG P 2015

10,000.00

Opciones

¢ &2 B @wW @ B @ 4

Agregar  Modificar  Efiminor Guadar Cancelar G.Psliza Cat Cucntas [mprimic  Salir

Fecha
Fecha Aplic

Cancepto

Finan.  Func.  SubFunc. Fte. Finan. Clave Presupuestal

La opcién Eliminar, pemite borrar el registro contable de la cuenta de cargo o abono antes
de guardar la pdliza, para lo cual debera seleccionar la casilla dela cuenta que desea eliminar
y dar un click en la opcidn. El sistema automaticamente eliminara el registro.

Poliza de cheques

Opciones

& & = 9 B 3
Agregar Modificar Eliminar Guadar Cancelar G.Péliza Cat, Cuentas Imprimir  Salir

Fecha Elaboracién 04/08/2015 |~

Fecha Aplcacion  D4/09/2015  +

Status Poiza | Apicada ~]

No.Péiza | ]

Conceplo  CREACION DEL FONDO REVOLVENTE

Tipo de Beneficiario |Otros Beneicizios

00000012

Fnan.  Func.  SubFumc. Fe.Finan. Ciave Presupuestal

No.Péliza |

Poliza de cheques [
Opciones
& 2 2 2 =] E &
Agregar  Modificar Eliminer  Guadar Cancelar G.Péliza Cat.Cuentas Imprimir  Salir
Fecha Baboracién 27/06/2013 ~ Status Péliza | Aplicada -

Concepto  CREACION DEL FONDO REVOLVENTE

Tipo de Beneficiario. |Otros Beneficianos
Beneficiaro

00000007
GAELS701015N8

Ver Facturas
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La opcion Salir, le permitird regresar a la pantalla anterior o abandonar la pantalla de
captura.

25. Registro de Recursos Ajenos.

Los recursos ajenos, son aquellos que ejecuta el ayuntamiento a nombre de un tercero, se
derivan primordialmente de un convenio de colaboracion con una Dependencia de Gobierno,
por la naturaleza de estos recursos no se debe cortar ROI para su registro, ya que
corresponde a un pasivo que se amortizara con su aplicacion. El ingreso de estos recursos
debe realizarse en Pdliza de Diario, desde el modulo de Contabilidad/Pdliza de Diario.

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuorla Gutiénez, Chiapas; México

ADMINISTRADOR | | BLOQ NUM | 2013

Al dar un click el sistema permitira el acceso a la siguiente pantalla.

r = ~
Polizas de Diario ==
Opciones +
= = E Q 5 L -
- / ‘= - '- = [T]
Agregar Modificar Eliminar | Buscar  Ver Detalle Imprimir Salir

NoPoliza Status

Concepio Mov. Pptal

21/03/2013 01/81/2013 REGISTRO DEL PRESUFUESTO DE EGRESOS 2013 1

Aplicada 21/03/2013 01/01/2013 REGISTRO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2013 2

010005 | Aplicada 17/04/2013 01/01/2013 TRASPASOS POR APERTURA DE EJERCICIC DELASC.. |0
010006 | Aplicada 17/04/2013 0/01/2013 TRASPASOS POR APERTURA DE EJERCICIO DELAS C... |0
010015 | Aplicada 21/06/2013 01/01/2013 ESTIMACION DE INGRESOS 0
010016 | Aplicada 21/06/2013 02/01/2013 REGISTRO DEL DEPOSITO DE LOS INGRESOS COBRA.. |0
010007 | Aplicada 23/04/2013 30/01/2013 INCORPORACION AL PATRIMONICO DE UNABICICLETA |0
0

Aplicada 23/04/2013 30/01/2013 REGISTRO DEL V EHICULO EN COMODATO OTORGAD...

EEan Febrero | Marzo | Abri Mayo | Junio | Julio Agoﬂol Septiembre | Octubre Nowambrel Diaam‘orel
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Después, debera dar un click en la opcion Agregar y el sistema mostrard la siguiente
pantalla.

r =
Polizs de Disrio =

Opciones

E 3 B B @ B & & @

Agregar  Modificar Eliminar  Guader Cancelar G.Péliza  Cat, Cuentas Imprimic  Salir

Fecha Haboracién H/06/2013 + Status Péliza  Pendiente de Aplicar v
I Fecha Aplicacién  27/08/2013 Mo Péliza |

Concepto

En esta pantalla, primeramente debera definir la fecha de Elaboracion y de Aplicacion y luego
el concepto.

r - —
Poliza de Diario ==

Opciones

¥ B B @ B & &

Agregar  Modificar Eliminar Guadsr Cancelsr G, Péliza

Cat, Cuentas Imprimir  Salir

Fecha Bsboracitn 04/01/2013 = Status Pliza  Pendiente de Aplicar

I Fecha Aplicacign 030172013 No.Pélza | ]

Concepto  REGISTRO DE RECURSOS RECIBIDOS PARA LA ADGQUISICION DE
CAMIONES DE BASURA,

Cuenta Deseripeidn Detalle Concepto

.

Para iniciar con la captura de las cuentas contables, es necesario dar de alta en el catdlogo la
cuenta contable de bancos de recursos ajenos, la cuenta del pasivo ya lo considera el
sistema. Esta operacién podra realizarla desde el mddulo de contabilidad/catalogos/cuentas
contables; o bien, desde esta pantalla de captura, con base al procedimiento descrito en el

punto 7 Registro de la Pdliza de Apertura. Para realizarlo desde esta pantalla de captura
debera dar un click en la opcién Cat. Cuentas.
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Poliza de Diario / ==

Opdiones {
B # & B @ B & = @
Salir

-
Agregar Modificar Eliminar  Guadar Cancelar G.Pglza Cat. Cuengas Imprirmic

Fecha Baboracion 040172013 ~ Status Poliza Pendente de Adlcar +
Fecha Aplicacion  03/01/2013  ~ No. Péliza r
| B Concepts  REGISTRO DE RECURSOS RECIBIDOS FARA LA ADGLISICION DE
CAMIONES DE BASURA.
Cuerta Descripcién Detalle Concepto Cargo Abono

Fran. Func.  SubFunc. Re.Finan. Clave Presupusstal Localidad

El sistema permitird el acceso al catdlogo de cuentas, para el registro correspondiente, con
base al procedimiento descrito en el punto 7 Registro de la Pdliza de Apertura.

Catélogo de Cuentas =]

Opeiones

Pol = 9 4 e | = ‘

o | | Agregeymodiicar Eliminar Buscar Ordenar Tmprimir Salir

Cuenta Descrpeién Naturaleza -

1000-00-00-00-000000 | ACTIVO

A 11 ACTIVO CIRCULANTE Deudora
T110-00-00-00-000000 EFECTIVO Y EQUIVALENTES Deudera
1111-00-D0-00-000000 EFECTIVO Deudora |

| | [111101-0000-000000 RECAUDACIGN POR INGRESGS DE LEY Deudora
1111-01-AA-B0-0D0000 ORDINARIOS ARG EN CURSO Deudora
T11-01-AAT1-000000 COBROS Deudora
T1T01-AA 1000001 EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudora
1111-01-AA-01-130001 CRUZ PEREZ ARMANDO Deudora
T11101-AA12-000000 VENTA Deudora
1111-02-00-00-000000 FONDO FlIO DE CAJA Deudora
T111402-AA 00000000 ORDINARICS AO EN CURSO Deudora
1111-02-AA-01-000000 PRESIDENCIA Deudora
THI2-AAD1201302 FONDG REVOLVENTE 2013 IMBANO GRAJALES ESCOBAR Deudora
1111-03-00-00-000000 CAJA Deudera
1111-03-AA-00-000000 ORDINARIOS ARG EN CURSO Deudora
T111-05-AA 1000000 VENTA DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES Deuders
1111-03-AA-01-000007 EJERCICIO Y NOMBRE DEL RESPONSABLE Deudora
T111-04-00-00-000000 CHEQUES DE CAJA Deudera
1111-04-AA-00-000000 ORDINARIOS ARO EN CURSO Deudora
TT1-D4-AALTI-000000 BENEFICIARIO Deudora
1111-04-AA-01-000001 EJERC. - NUM. DE DOCTO - INST FIN. Deudora
T112-00-D0-00-000000 BANCOS / TESGRERIA Deudora
112407-00-00-000000 CUENTA DE CHEGUES Deudora
1112-01-01-00-000000 BBVA BANCOMER Deudora i
L

Una vez concluido en este procedimiento, deberd inicial con la captura de la cuenta contable
de cargo (bancos), por lo que al dar un click en la opcién Agregar, se habilitara los campos
para el registro.
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—_—r Poliza de Diario
Opiones

[E Poliza de Diario
. B @ & =
i Salic

'
& | e B @ = - = = 7 *
Guedar o Salir Agregar Modificar Eliminar Guadar Cancelar G.Polizs Cat. Cuentas Imprim
Stotus Piles |Pendiente do Aplcar

Eliminar G Cancelar G, Poliza Cat. Cuentas Imprimis
Fecha Haborscion  04/01/2013  ~
No, Péliza

Agregar Modificar

Fecha Baboracién  04/01/2013 = Status Péliza  Pendiente de Apkcar ~
Fecha dplicacion  03/01/2013  ~ No. Péiiza Fecha Aplicacien.  03/01/2113 ~
l = Concepto REGISTRO DE RECURSOS RECIBIDOS PARA LA ADQUISICION DE I Concepto | REGISTRO DE RECURSOS RECIBIDOS PARA LA ADQUISICIGN DE
| CAMIONES DE BASURA | CAMIONES DE BASLRA.
| | Cuenta Descripcién Detalle Concepio Cargo Abono [ cuenta 8 Descripcién Detalle Concepto Cargo Abono .
U] | [ [ 000 000

Fran. Func.  SubFunc. Fle Finan. Clave Presupusstal

Fran.  Func.  Subfumc. Fle. Finan. Clave Presupuestal

El primer nivel corresponde al genero de la cuenta (Activo); el segundo al grupo (Activo
Circulante); el tercero a la cuenta (Banco/Tesoreria); el cuarto al tipo de cuenta (Cuentas
Productivas); el quinto al banco; el sexto al nimero de cuenta; y, el septimo al ejercicio y

fuente de financiamiento; por lo que la estructura queda de la siguiente manera.
=)

Poliza de Diario

Opciones
v ! . B @ B —
ifis iminar  Guadar Cancelar G.Polza Cat. Cuentss Imprimir Salir

Agregar  Modificar  Elim
Fecha Haboracin  04/01/2013  ~ Status Polizs | Pendiente de Aplicar ~
No. Paliza

Fecha Aplicacién  03/01/2013
I Concepto |REGISTRO DE RECURSOS RECIBIDOS PARA LA ADQUISICIGN DE
CAMIONES DE BASURA.
[ cuent Descripeién Detalle Cancepto Cago Abane
CTA NOM. 234567 RECURS0S AL |

2
11120201 10 ZOT.?RA‘

Fran. Func.  SubFunc. Fle.Finan. Clave Presupuestal

Despues debe capturar el concepto e importe para concluir con el registro de la cuenta de

cargo.
h =)

-

B Poliza de Diario
Opciones

E # & B @ & =
Eliminar  Guador Concelor G.Poliza Cat. Cuengas Imprimic  Salir

Agregar  Modificar
Status Péiza  Pendiete de Apicar v

Fecha Baboracién 0401/2013 +
No. Péliza

Fecha Aplicacién  03/01/2013  ~
I z Concepte  REGISTRO DE RECURSOS RECIBIDOS PARA LA ADQUISICION DE
CAMIONES DE BASURA.
Detale Concepto Cargo Abono

EGISTRO DE RE!

Finan.  Func.  Subunc. Fie Finan  Clave Presupuestal
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Para el registro de la cuenta de Abono, debera dar un click en la opcién Agregar y el sistema
habilitara los campos para el registro.

-
Poliza de Diario

Dp:i?/

B 3 & B @ & & & @

CAMIONES DE BASURA.

Agregar  Modificar Eliminar Guadar Cancelsr G.Péliza Cat. Cuentss Imprimir  Salir
Fecha Baboracién 04/01/2013 = Status Péliza  Pendierte de Apicar ~
Fecha Aplicacién  03/01/2013 = No. Péliza
I : Concepto  REGISTRO DE RECURSOS RECIBIDOS PARA LA ADQUISICION DE

Cuerta Descipcitn Detale Concepto
11120201-10201388  CTA, NUM. 234567 RECURSOS .. REGISTRO DE RECURSOS AJE

Cago

850,000.00

Abono

-
Poliza de Diario =)

Opciones

! - (| 0 Ea =

Agreger  Modificar Eliminar Guadar Cancelar G, Pliza Cat Cuentes Imprimir  Salir

Fel Agregar on D4 NS~ Sistus Péizs [Pendiente de Aplicar ~
Fecha Aplicacion | 03/01/2013 ~ O
I Corcepto |REGISTRO DE RECURSOS RECIEIDOS PARA LA ADGUISICION DE
CAMIONES DE BASURA.
[ cuenta Desaripeidn Detalle Cancepto Cago Abono
|111202.01-102013R | CTA NUM. 234567 RECURSOS .. |REGISTRO DE RECURSOS AJE.. | 50,0000

1] [

. Subfunc. Fe.Finan. Clave Presupuestal

Fran. Func.  Subfunc. Ae Finan.  Clave Presupuestal

El primer nivel corresponde al género de la cuenta (Pasivo); el segundo al grupo (Pasivo
Circulante); el tercero a la cuenta (Otros Pasivos Circulantes); el cuarto al tipo de recurso
(Recursos Ajenos); el quinto a la Fuente de Financiamiento (RA); el sexto tipo de gasto
(Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles); y, el séptimo nivel al programa (S5 Proteccion y
Preservacion Ecologia), para este caso seria ese programa por el destino del recurso
(Adquisicion de Camiones de Basura). Por lo que la estructura queda de la siguiente manera.

-
Poliza de Diario

=)

Opciones

B

oién (04/01/2013 -

03/01/2013  ~

[~

ar  Guadar Cancelar G, Poliza Cat. Cuentas Imprimir Salir

Seatus Péizs  |Pendente de Aplicar ~
No. Pdliza

REGISTRO DE RECURSOS RECIBIDOS PARA LA ADQUISICION DE

Conospto
CAMIONES DE BASURA
Cuenta Desaripeitn Detalle Concepto w Aboro
| 111202.01-102013RA  |CTA NUM. 734567 RECURSOS .. |REGISTRO DE RECURSOSAJE. | B50.000.00 000
27199 02/RA 05 000055 PROTEOCION Y PRESERVACIONE [ 0.0

e oo [ I

Fran. Func,  Sebfunc. Fie. Finan. Clave Prescpuestal

frea Lacalidad Importe:

Despues debe capturar el concepto e importe para concluir con el registro de la cuenta de

abono.
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Poliza de Diaria E
Opciones
= E = ’ #35
B 3 & B (S
Agregar  Modificar Eliminar  Guadar Cancelar G.Poliza Cat, Cuentas Imprimir  Salir
Fecha Baboracion  04/01/2013  ~ Status Péiiza  Pendients ds Aplicar ~
Fecha Aplicacién  03/01/2013 = No. Péliza
I . Concepto REGISTRO DE RECURSOS RECIBIDOS PARA LA ADQUISICION DE
i CAMIONES DE BASURA
Deseripeién Detalle Concepto Cargo Boono
CTA, NUM. 234567 RECURSOS ... | REGISTRO DE RECURSOS AJE
PROTECCION Y PRESERVACIO 5 A

SubFunc. Fie. Finan. Clave Fresupuestal

Finan.  Func.

||

Finamente si los datos son correctos, debera cambiar el Status de la Pdliza de pendiente de
aplicar a aplicada y después dar un click en la opcién Guardar Pdliza (G. Pdliza).
=)

-
&= | | B Poliza de Diario
Opciones
oo -
Salir

-
Poliza de Diario
Opeiones
B % & B @ B & & @ B ¥ & B '
Agregar Modificar Eliminar Guadar Cancelar G.Pgliza Cat, Cuentas Imprimir  Salir Agregar  Modificar  Eliminar  Gusdsr Cancelar G.Péliza Cat. Cuentas Imprimir
Fecha Haboracién  04/01/2013 = Status Péliza  TIEEEE - Fecha Baboracion 04/01/2013 = Status Poiza | TEERE| |
Fecha Aplicacién  03/01/2013 = Mo. Péliza I Fecha Aplicacien  03/01/2013 = No. Péliza
I “oncept REGISTRO DE RECURSOS RECIBIDOS PARA LA UISICION DE = Concepto REGISTRO DE RECURSOS RECIBIDOS PARA LA ADQUISICION DE
: © CAMIONES DE BASURA o ” CAMIONES DE BASURA
Detalle Concepto

Subfunc. Re. Finan. Clave Presupuestal

Finan.  Func.

Finan._ Func.  Subfunc. Ae.Finan. Cave Presupuestal v ocalid: e
J

;
El sistema confirmara el registro de la pdliza con el siguiente mensaje.

=

Importante

@ ;Esta Seguro de Guardar la Poliza?

Al elegir la opcién Si, el sistema guardara el registro y le asignara un numero de pdliza. La
otra opcidn, no realizara ninguna operacion y lo regresara a la pantalla anterior.

Aviso

@ Transaccidn Efectuada Satisfactoriamente.. Numero de Péliza: 010018
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Al dar un click en el boton Aceptar, el sistema le preguntara si desea imprimir la pdliza. Si
elige que Si le mostrara la pdliza en la pantalla y podra obtener una impresion. Si elige la
opcién No, concluira con el registro.

-
Importante |

|9| ;Desea Imprimir la Poliza?

Al igual que el proceso del punto anterior, la opcion Modificar, permite hacer correcciones a
la cuenta contable de cargo o abono antes de guardar la podliza, para lo cual debera
seleccionar la casilla de la cuenta que desea modificar y dar un click en la opcién. El sistema
automaticamente habilitard los campos para realizar la operacion, al terminar debera dar un
click en la opcién Guardar.

La opcion Elimnar, pemite borrar el registro contable de la cuenta de cargo o abono antes
de guardar la pdliza, para lo cual debera seleccionar la casilla dela cuenta que desea eliminar
y dar un click en la opcidn. El sistema automaticamente eliminara el registro.

La opcién Salir, le permitird regresar a la pantalla anterior o abandonar la pantalla de
captura.

26. Registro de Obra Publica o Proyecto.

Para realizar el registro de una obra o proyecto, es necesario que se cuenten con siguiente
informacion.

Nombre de la obra o proyecto;

Localidad;

Tipo de recurso;

Numero y fecha del oficio de registro y control, si se trata de una obra del FISM o
FORTAMUN;

Periodo de ejecucién de la obra;

Modo de Ejecucion;

NUmero de beneficiarios;

Metas; v,

Monto.

Para iniciar con el registro, primeramente debe dar de alta a la obra o proyecto en el Listado
de Priorizacién, para lo cual debera ingresar al mddulo Administrador de Proyectos.
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oges Indicadores  Consultasy Reportes

(RIDerechos Reservados OFSCE 2013
Twala Gutiérez. Chiapas: México

I ADM HOR I I BLOQ NUM | 013

Después debera elegir el icono listado de priorizacién y el sistema mostrara la siguiente
pantalla.

# Listado de la Priorizacion
Opciones.
= A/- s m | Q G
=} / 59 - - f
Agregar Modificar Eliminar | Buscar | VerDetalle | Salir

M Fecha Descrpcitn

[2001/2013 | ACTA DE SESION DECABILDO NUMERO 23
ACTA DE SESION DE CABILDO NUM. 23
200172013 | ACTADE SESION DECABILDO 23

<[ i

Evero | Febreno | Marzo | bi | ayo | duio | uio | Agosto | Septiembre | Octute | Noviembre | Diciembre |

Posteriormente debe dar un click en la opcion Agregar y el sistema permitira el acceso para
el registro de la obra o proyecto.
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1 Listado de la Priorizacién E‘

Opeiones

|8 & & B @©

© Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar

a

Buscar

Fecha: FE/06/2013 «| Hora: 10:1327am.

Descripcion del Acta:
Lugar de la Reunidn:

ConsecutivaNombre de la Obra o Proyecio

Localidad

Presidents del COPLADEM Coordinador det COPLADEM Secretario Técnico del COPLADEM

Delegado Regional de la SECRETARIA DE PLANEACION:
1l

En esta pantalla, debe anotar primeramente, la fecha del acta de cabildo donde fue aprobada
la ejecucion de la obra o proyecto y el lugar en donde se realizd la sesidn de cabildo.

#i Listado de la Priorizacién

Opciones

B 3 & B @|Q

| Agregar Modificar Eliminar Guardsr Cancelsr | Buscar | Salir
Fecha: 08/01/2013 ~ Hora: 10:17:33am. &

Descripcién del Acta: - ACTA DE CABILDG NUM. 23 DE FECHA 07 DE ENERO DE 2013
Lugarde la Reurion: ' SA| A DE CABILDOS|

Consecutivo  Nombre de la Obra o Proyecte

Localidad

Presidente del COPLADEM Coordinador del COPLADEM Secretario Técnico del COPLADEM

Delegado Regional de la SECRETARIA DE PLANEACION:
I i
¥

Luego dar un click en la opcién Agregar, lo que habilitarad los campos para la captura del
nombre y la localidad. En la casilla de localidades se visualizara el catalogo, al dar un click en
la que seleccione el sistema tomara los datos para el registro.
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¥ Listado de la Priorizacion

1 Listado de la Priorizacion

x ¥ o

Eliminar Guardar Cancelar

Q

Buscar

i

08/01/2013 = Hora: 10:17:33am. |4

ACTA DE CABILDO NUM. 23 DE FECHA 07 DE ENERO DE 2013

SALA DE CABILDOS

Opciones Oreones
= - - o | e
i R 4 * B O 4 | @8 B &
: Agregsr Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar Sali Aaregar | Modficar
Fecha: 08/01/2013 ~ Hora:  10:17:33am. |4 B
Descripcién del Acta:  ACTA DE CABILDO NUM. 23 DE FECHA 07 DE ENERO DE 2013 Disciipeisn del Beia:
Lugar dela Reunién:  SALA DE CABILDOS ugar de la Reunién:
| consecutiv Nombre de la Obra o Proyecto Localidad.
¥ CONSTRUCCION DE PLANTA POTABILIZADORA
[/

CABECERA MUNICIPAL
ALTAMIRA

AGUATIBIA ul
AGUA NUEVA

ALFEREZ DE JIMENEZ

RGN CABECERA MUNICIPAL

Presidente del COPLADEM

Coordinador del COPLADEM

Consecutivo  Nombre de la Obra o Proyecto

Localidad
0007 CABECERA MUNICIPAL

CION DE PLANTA POTABILIZADORA

Secretario Técrico del COPLADEM

Delegado Regional de ls SECRETARIA DE PLANEACION:

Presidente del COPLADEM

Delegado Regional de la SECRETARIA DE PLANEACION:

Coordinador det COPLADEM Secretario Técnico del COPLADEM

Podra agregar otros datos como son: Presidente del COPLADEM, Coordinador del COPLADEM,
Secretario técnico del COPLADEM y Delegado Regional de la Secretaria de Planeacion.

Para cada registro debera repetir el procedimiento.

Al terminar la captura, dar un click en la opciéon Guardar y el sistema emitira el siguiente

mensaje.

@ Registro Guardado Satisfactoriamente

Al dar un click en el botdn Aceptar, los registro quedara efectuados.

% Listado de la Priorizacién

Opciones

© Agregar Modificar Eliminar ~Buscar | VerDetalle  Salir
B o o

1 1 20/01/2013 | ACTA DE SESION DE CABILDO NUMERO 23

20/01/2013 | ACTA DE SESIGN DECABILDO NUM. 23

20/01/2013 ACTADE SESION DE CABILDO 23

ACTADECABILDO NUM. 23 DE FECHA 07 DE ENERO DE 2013
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La opcién Modificar, permite corregir los datos de la obra registrados en el listado, para lo

cual debera seleccionar el registro que desea modificar y dar un click en la opcion. El sistema
mostrara la pantalla con los datos del registro.

B Utado de ta Priomzacion | | % Listado de la Priorizacién =)
Opciones Opciones
rpie= V: = = = 7 =
‘B M E|Q = @ B £ B B QA |@
| Agreger Modificar Eliminar | Buscar | VerDetalle | Salir | Agregar Modificar Eliminar Guardsr Cancelsr | Buscar | Salir
No ]
Listado Fecha ‘Descripcién Fecha: /012013 -] Hora: 10:17:33am. (&
1 20/01/2013 ACTA DE SESION DE CABILDO NUMERO 23
° Descripeién del Acta: - ACTA DE CABILDG NUM. 23 DE FECHA 07 DE ENERO DE 2013
2 200172013 ACTA DE SESION DE CABILDO NUM. 23 N
20/01/2013 ACTA DE SESION DE CABILDO 23 ugardela Reunién: - 5414 DECABILDOS

ACTA DE CABILDO NUM. 23 DE FECHA 07 DE ENERO DE 2012

Localidad
UCCION DE PLANTA POTABILIZADORA 0007 CABECERA MUNICIPAL

Consecutivo Nombre de la Obra o Proyecte
CONSTRUCC

Presidente del COPLADEM Coordinador del COPLADEM Secretario Técrico del COPLADEM

3 Delegado Regional de la SECRETARIA DE PLANEACION:

[ _Fobrrs | Mo | st | o | o | o | Aot | Septamive| et | Moverire | Dienire N

En la segunda pantalla, dar un click en la opcidon Modificar y el sistema habilitara los campos

para poder corregirlo. Al terminar dar un click en la opcidon Guardar para salvar los datos
modificados.

4 Listado de la Priorizacion

== ¥4 Listado de la Pricrizacién = |
Opciones

Opciones
R B &R @8 ©@|Q | @ I8 8 & & @
i Agreger Modificar Eliminer Guardar Cancelor | Buscar | Salir H

a
e * Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Buscar | Salir
}:‘derﬁmr yzma - Hora:  10:17:33am. |4 Fecha: 08/01/2013 ~ Hora: 10:17:33am. [

Descripeién del Acta:  ACTA DE CABILDO NUM. 23 DE FECHA 07 DE ENERO DE 2013
Lugardela Reunién.  SALA DE CABILDOS

Descripeién del Acta:  ACTA DE CABILDO NUM. 23 DE FECHA 07 DE ENERO DE 2013
Lugar de la Reunidn: Al A DE CABILDOS

Consecutiva  Nombre de la
ficon

Obra o Proyect: Localidad
] OTA ORA

fda
STANTE

Consecutivo  Nombre de la Obra o Proyecto Localidad

CION DE PLANTA POTABILIZADORA 0007 CABECERA MUNICIPAL

I ]
Presidente del COPLADEM Coordinador del COPLADEM Secretario Técnico del COPLADEM Presidente del COPLADEM

Coordinador det COPLADEM Secretario Técnico del COPLADEM

Delegado Regional de la SECRETARIA DE PLANEACION:

Delegado Regional de la SECRETARIA DE FLANEACION:

Il ol
' — — —
L 4

La opcién Eliminar, permite borrar el registro efectuado, para lo cual debera ubicarse en el

casillero del registro que desea eliminar y dar un click en la opcion. El sistema confirmara si
esta seguro de realizar la operacion.
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La opcidon Buscar, permite identificar con mayor rapidez un registro, por lo que al dar un
click en la opcion, el sistema mostrara una pantalla, en la que debera anotar la descripcion de
la obra o proyecto que dese localizar y luego dar un click en el botdn Buscar Siguiente.

4 Listado de la Priorizacion

Opciones /
- ! = o 2 )

Agregar Modificar Eliminar | Buscar | VerDetalle | Safir

Eetnd Fecha Descrpeién

1 20/01/2013 ACTA DE SESION DE CABILDO NUMERO 23

2 200172013 | ACTA DE SESION DE CABILDO NUM. 23

3 20/01/2013 | ACTA DE SESION DE CABILDO 23

6 |08/01/2013 | ACTA DE CABILDO NUM. 23 DE FECHA 07 DE ENERO DE 2013

#% Buscar

Buscar

Coincidi

Direccion

Buscaren (10638 las columnas)

Cualquier parte del campo

Todo

gl

"
Eners Febrero | Maro | b | Mayo | smio | dui | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Dicembre

La opcion Ver Detalle, permite visualizar los datos del listado de obras, pero no podra
realizar correcciones o modificaciones.

La opcion Salir, permite regresar a una pantalla anterio o salir de la pantalla de registro.

Concluido el procedimiento de alta de las obras o proyectos al Listado de Priorizacion, podra
inicial con el registro, para lo cual deberd accesar a la pantalla principal del médulo de
Administrador de Proyectos y dar un click en el icono Registro de Obra.

icadores  Consultas y Reportes

ados OFSCE 2013
pas; México

ADMINISTRADOR MUNICIPIO | ADMINISTRADOR BLOQ NUM 2013 | 28/06/2013 | 02:56 p.m.
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El sistema mostrara la siguiente pantalla para el registro de los datos de la obra o proyecto.

# Registro de Obras

Opei

© Agregsr Modificar Eliminar

Q

Buscar

3
Ver Detalle

Descripcién de la Obra

Folio
Obrz

Para iniciar con el registro, deberd dar un click en la opciéon Agregar y se mostrara la
pantalla para la captura de los datos.

ombre de fa Obra:
Descripcién Obra:

Modo de Eecucién: |

Beneficiarios —
U. Medida:

&m :— S |
Metas

U. Modida:

Cantidad-

(Claves Presupuestales Destino
Finaidad Functn P . Progama Subpogl Pryecto Obra  Paride Aea

Localida ,‘}j Impote.

[] Claves Presupuestales de Origen

Monto Total Global: 0.00 a Guarder | .: i | |

Pélizas:

Primero debera elegir el Tipo de Recurso, al dar un click en la opcién se mostrara la pantalla
donde debera seleccionar el que corresponda a la obra o proyecto y dar un click en la

seleccionada.
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6 y Controt e Sl

istro y Cor
Too Reaure Fochs Aetcscin 57092015 v P ey Tro fearss Fecha Alacin: G7092015 3+ saue
. ——— = Wum.Cbra ——
MNo. del Oficio: Fecha Oficio:  07/09/2015 [T+ 5
| FORTAMUN i ] Planeacin
. N PiM i |
Lista Prioriza: | O o [ | Lista Proriza: EE ]
X =1 | St (=1 |
Nombre de l2 Obra: ‘Nombre de la Obra
Descripién Obra: .+ Obralnica:  07/08/2015 ~ ‘Descrpeién Obra: - Obmlniga:  07/09/2015 ~

~ Obra Temina: 07/08/2015 ~

WododnBpewoin: [ ] ododeBesuen: [ -]

~  ObraTemina: 07/03/2015 =

[] ¢Es obra refrendada?

[[] Qlaves Presupuestaies de Origen

o rctassos

Pélizas: Monto Total Global:

- Cuenta Importe | @i Cuerta Importe |§‘

U Medida: [ ] [+ ] @ U. Medida: || [+ ] — @‘

Cantidad: =y Cantidad: —

] (6]

Metss = o L=

U Meada: (] ! (=] U ediao: (] ||{ES)

Cantidad: Cantidad-

Claves Presupuestales Destino Claves Presupuestales Destino

Fngidad Funcién 292 Progama Subpromi Proyect Obre  Paide Aea  localide BS Imporie Finslidad Funcién P Progmma Subprogi Proyecte Obre  Paride Aa  locaide o Imperte

@

| Claves Presupuestales de Origen | |

La fecha de aplicacién corresponde al dia, mes y afio en que desea
debera definirla en la opcidn que se indica.

Fecha Aplicacién: mem
enero de

© FechaOficor |,
Lista Prioriza: dom I mar mi¢ i vie b :
= = 0 3 1 2 3 4 5
Cbra [l 6 7 8 W 4f iz
12 14 15 16 17 18 198 F————
Nombre de I Obra 20 21 22 23 24 25 35
. 7 m ®HEIa 1 2 o o |
Descripcién Obra: g i 00723 -
[ Hoy: 01/07/2013 o 01072013 -

mososegeeuosn: [ =]
[”| ¢Es obra refrendada?

e ——

Cantidad:

Met:
U Medida: (=] (=]
Cantidad-

Claves Presupuestales Destine
Fnlidad Funcién 290 Progmma Suberog Proyecto Obra  Paride Ama  losalide 05 Impote

B )

[ %

@

" Pslizas: Monto Total Global: 0.00 _5;

El nimero de oficio y la fecha, corresponde al oficio de registro y control que emite la
caso de Tipo Recurso

FISM Y FORTAMUN se agregara un campo llamado “No. Obra planeaciéon”; que al igual que

Dependencia Normativa o el que le designe el ayuntamiento. Para el

se haga el registro, y

el campo “No. De Oficio”, sera editable una vez aplicado el registro de la obra o proyecto.



53 =

"% kegistro y Contro

gistro y Control

Tieo Rocumo: [TISH -l & Facha Aplicacién” 01/01/2015 [E-

No. del Oficio: FiSM /401 - Fecha Oficio:  01/01/2015 [~ | Plancacién

Lista Prioriza: &= 1 il

o 1B

Mombre de la Obra:

Descripcisn Obra: o Obranicis: 074099015 ~

— )

S

o =
o

= e

Claves Destino

Mods de Ejscusisn:

']
9 Tipo Recurso: | FISM. |

= S

i Pendierte de Aplicar ! oo del -_— ==
:

Fecha Aplicacién: 01012015~ Status:
Focha Oficio:  01/01/20 Do

1

BERE

S

Pnalidad Funcién 292 Patida Area

Proqrama Subproai Provecto Obra

Poizas Monto Total Giobal:

- Cbra Temina:  O79/2015 ~
(7] ¢Es obra refrenlada?
= = Ell Tecr

=
=
=
= Metas
[

~ Ol Tewmia. 07/09/2015 -

[0 2Es vba reficndanta?

Cuerta importe

BEIE

®

[7] Claves Presupuestales de Urigen

Para elegir el dato Lista de Priorizacion, debera dar un click en la opcién que se indica y se
mostrara una pantalla, de donde seleccionara el registro que corresponda a la obra o

proyecto.

Tipo Recurso: [FISM - Fecha Aplicacién: - 01/01/2015 [~ Status: (Aoicada____~]
No. del Oficio: ESWMW'";?V Fecha Oficio:  01/01/2015 [F~ Dl

Claves Presupuestales Destina

R roy o

Tiwo Revusy
No. del Oficio: FI5M/03025/2015

Fecha Aplicacién:  01,01/2015 [~
VT2 @

=
s e —
e

Usta Pronea: 3 [ [P 1
Oben = 1
Nombre de s Obra:

Descripcién Obra: Obra Inici: 08/09/2015 ~

= Oloa Tewaio, 03/09/201
MododeBesucen: [ ~]
7] ¢Es obra refrendada?
oo mporte @)
U Meada: (=] (= [ @l
Cortided: &
Metas el
U Modida: [] 5]
Cantidad:

Claves Presupuestales Destine

Finalidad Funcisn 29% . Programa Subprog Proyecta Obra Patida  Area Localidar 112

[7] Claves Presupuestales de Origen

o om (Bee ]

Pélizas: Monto Total Global:

Partida Area

o S
Finalided Funcién Boo_ .

Programa Subprogi Proyecto Obra

Pélizas: Monto Total Global:

e

El dato de la obra o proyecto esta ligado con el de la lista de priorizacidon, por lo que el
sistema no le permitird avanzar si no esta registrado ese dato. Para obtener la informacion,
debe dar un click en la opcidn que se indica y el sistema mostrara la pantalla de donde
debera seleccionar el registro. Ademds, también tomara los datos del nombre y de la

descripcidn de la obra.
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H@ Registro y Control P Reoeioy Comtro) [

Ty Recrso: [FH___7] Feoha Aplicacon: 31/01/2075 G~ St (igioads ] Tipo Recurso: [FisM = Fecha Aplicacién:  01/01/2015 [~ T =)
: : — = No. del Oficio: FISM/03025/2015 Fecha Oficio:  01/01/2015 [~

. del Ofico: FIsH/03025/2015 Fecha Ofico: - 01/01/2015 B~ Planeacién s [ [FRIORIZACION DEOBRAS FIS 2015 |
T (.| [fRIORIZON DE CBRAS FEW 2075 | 55 [ .| [S% MEIORAMIENTO DE VIVIENDA (TECHO FIRWE) COBERTURR |
Obra: [PcAE  oEscRircon o808

Norbrs de a Obra i L MEICHAMETS DENIYIENDACTREHO RN FOBE IR oeme201s -
Descripeién Obra: T - —

T Comrta s

E

&

O
E
B &

Modo de Ejscucién Cantidad:

MMMMM

U Medida: ] [+ ]

Benefidmios ) Cantidad:

U bt (] ) gl | o =

Cantidad: a Finalided Funcin b . Frogmma Subprogi Proyects Obre  Paide Aa  Locaidar B°  Importe @
Metas - § =
U. Medida: .| [+ ?

Cantidad:
Claves Presupuestales Destino

Frildad Fincén P2 Progama Subprog Proyecto Obm  Partda Aea  Locaide h°  mporte @| 1 Clves Prissipisdate e Onoss

Paizas Monto Total Global: 000 [ Gumrder || B3l s

Para el registro de la fecha de inicio y de término, debera dar un click en la opcion y elegir el
dia mes y afo.

o ndm—&_ W regeiny Contror T (s |

Tio Recursa: [FisM__ + Fecha Aplicacién: 01/01/2015 [~ SIS (ppicada - g Tipo Recurso: [FisM_ ] Fecha Aplicacién:  01/01/2015 (1]~ Status: [agicada )
No.del Ofico: FIS/03025/2015. Fecha Ofico: D1/01/2015 [+ Moo No. del Oficio: FISH/03025/2015 Fecha Oficio:  01/01/2015 [+ Pl
Lista Prioriza: 3 (| [PRIORIZACION DEERAS FisH 2075 | Lista Prioriza: 3 (] [PRIORIZACION DE GBRAS FISW 2015 I
Obrs 59 (.| [B#=MEIORAMENTO DEVIVIENDA (TECHO FIRWE) COBERTURA ] Obra 59 [ ] [F%-MEJORAMIENTO DE VIVIENDA (TECHO FIRME)COBERTURA |
Nombre de la Ofra: 84 - MEIORAMIENTO DE VIVIENDA (TECHO FIRME) COBERTURA Nombre de la Obra: 84.- MEJORAMIENTO DE VIVIENDA (TECHO FIRME) COBERTURA
Descrpoidn Obra: 34 - MEIORAMIENTO DE VIVIENDA (TECHO FIRME) COBERTURA 4 Obmiica  08/03/2015 [g] = Deseripeién Obra: - 4.- MEJORAMIENTO DE VIVIENDA (TECHO FIRME) COBERTURA + Obmlnga:  01/01/2015 ~

= Obrs Temina: | ¢ septiembre de 2015 4 ~  Obra Temina: El/12/2015 +
Modo de Becucisn i B ‘j;f‘ 'z‘f i '"‘Zé e “5“ Modo de Becucién: | z) -

7] ¢Es obra refrendada? 6 JER & a5 7] ¢Es obra refrendada?

uuuuu Cuerta impote_| 13 14 1316 17 18 19 Cuenta Importe:

P 0 1 2 B M BB — ]

= ww 72232103 e S — =
s 15 5 7 3 9w i

it [ Hoy: 08/09/2015 Conticksd. =

Metss

Metas
== e O=
Cantidad:
Qaves Destrio
ion 0. Pogoma Subpog Pmjecto Obm  FPaida Ama  Locaidal B° impote @ Finalidad Funcién o5 . Pogroma Subpog) Proyecto Obm  Pafida Aea  Locaidar B°  impore @
& 7§
[ Claves Presupuestales de Origen. | | [7] Claves Presupuestales de Origen
Plzas. Monto Total Global: 0.00 “ﬂ Guardar || 52l Sair =it 8 Fobzs Morto Total Global: 000 |EY cuadar || Eal Seir
Tocts Guté

El Modo de Ejecucion, se refiere a la forma en que llevara a cabo la obra o proyecto; puede
ser por, administracion, por contrato, por orden de trabajo o distinta de obra publica.

La Obra por Administracion, es cuando el Ayuntamiento directamente ejecuta la obra, para lo
cual debera contar con todos los recursos autorizados para ello, tal como lo estable la Ley de
Obra Publica del Estado de Chiapas, en el Titulo Segundo, Capitulo Unico.

La Obra por Contrato, es cuando la obra la realiza un tercero (Contratista) con la supervision
del Ayuntamiento, de conformidad con lo que establece la Ley de Obra Publica del Estado de
Chiapas, en el Titulo Tercero, Capitulos I, II, III y IV.

La Obra por Orden de Trabajo, este tipo de ejecucidn es una opcion que establece la Ley de
Obra Publica del Estado de Chiapas, en los articulos 77 y 78, y es derivado de una Obra por
Contrato.
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Las Distintas de Obra Publica, se refieren a proyectos que no corresponde a la Construccion,
Rehabilitacion, Ampliacidn, u otro concepto que se relacione con la obra publica. Al momento
de realizar la captura de la clave presupuestal, el sistema solo habilitara las partidas de gasto

que corresponde a este concepto.

T2 Registroy Cantrol s e |

gistro ¥

Ties Ricurzo Fecha Aolcacién: 01/01/2015 B+ i
Mo delOico: Fism/2s/20t5 | FechaOfco guovans O homObm

lsmPioza- 3 [] [PRIORIZA ]
Obra 59 [84.- MEJOF il

Nomibre de s Obra: 84.- MEJORAMIENTO DE VIVIENDA (TECHO FIRME) COBERTURA

Descrpcitn Obra: g4 - MEJORAMIENTO DE VIVIENDA (TECHO FIRME) COBERTURA ~ Obralica: 010172015 ~

&Es obra refrendada?

Por Orden de Trebaio
Bencficiarios Distinto de Obra Piblica
U_ Medida: [

Cantidad

Metas.
U Medida: [ | [+ ]

Cantidad:

[x|=)[®][w]

Claves Presupuesiales Destino

. Sub Fi
Finalidad Funcidn ¢« Programa Subprogi Proyecto Obre Patida Area Localider e Importe

[7] Qlaves Presupuestales de Origen

Pélzas Monto Total Global: oo

Too e

Mo. del Oficio: FIg/03025/2015

Lista Frioniza: 3

b 59 i
Nombre de la Obra: 84.- MEJORAMIENTO DE VIVIENDA {TECHO FIRME) COBERTURA
Descripeién Obra: 24 - MEJORAMIENTO DE VIVIENDA (TECHO FIRME} COBERTURA »  Obra lnicia 01/01/2015 =

e oy e S
Obg —— 00—

Num,

Fecha Oficio:  01/01/2015 [F~ Plaioscn

[ | [P MEIORAWIENTO DE VIVIENDA (TECHO FIRWE) COBERTURA

Modo de Ejscucién

[] ¢Es obra refrendada?

S -
IS Cuerta Importe: i@|
U. Medida: [ ... =
. =]
Cantidad: | =
@)
Metas |7|
U. Medida: [ ... s
Cantidad:
Claves Presupusstales Destino
Finalidad Funcién 70 Progrema Subpogi Proyeclo Obra  Patida Aea  Localde HC | Importe

Claves Presupuestales de Origen

worees om

El Tipo de Adjudicacion, se refiere a la modalidad o forma de la contratacion de la obra; la
cual, de conformidad con lo que establece el articulo 39 de la Ley de Obra Publica del Estado
de Chiapas, puede ser por: Licitacion Publica, Invitacidn Restringida a Tres o Mas Personas, y
Adjudicacién Directa, dependiendo del monto de la obra.

Los montos a que se sujetara la procedencia de cada modalidad, se estableceran en los
Presupuestos de Egresos del Estado y de los Municipios, segun corresponde y seran revisados

anualmente.

" 55 Registro y Control s s S| 152 cgistrc ot ™ v S

Nombre de la Obra: FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA.

Descripcién Obra:  FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. ~ Obmhicia:  01/01/2015 ~

REFORMA Y PLANADA e
~  ObraTemina; 31/12/2015 ~

Ten o Eenfonenonr 0101015 B~ S [ovkonin al o oo Fethe cadca (01/1/201s @ S

TV s P ey Num, Obes No.del Oficio: Fi1/24208/2015 Fecha Oficie:  01/11/2015 [ e

UstaPross: 3 [ | [OBRAS REFRENDADAS DELFISM 2013 ] atrons: 3| (o] [ I

oore 8 [...] [FiSM 1047201 CONSTRUCCION DE SISTENA DE ASUA POTABLE EJ. REFORNA Y PLANADA obe: 38 (| [FISW 10472015 CONSTRUGCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMAY PLANADA
Nombre de la Obra: FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA'Y PLANADA

Descripcién Obra:  FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. - Dbra nicia
A

REFORMA Y PLANAD,

won: (PorConbo -]

[7] Claves Presupuestales de Origen

.
o e T o

- ObraTemina: 31/12/2015 =

[Z] ¢Es obra refrendada?

Cuerta Importe

[E

[%]

[

Modo de Efecucién Modo de B
obra refrendada?

Tipo de Adiudicacién: [Adiudcactsn o ssignasion drec LB ten ot — Tipo de i : e =
Beneficiarios. Cuceta mmate €] g

T alll =g

Cantidad: — Cantidad:

ey

Metas (x] Metas

U. Medida: (.| = U Meada: (] [+]

Gtk Cantidad:

Claves Presupusstales Destro Gy Destino

Finalidad Funcién S0 Programa Subprog Proyects Obra Patita Area  Locaids Fo  Impote Finslidad Funcién 30 Programa Subprog Proyects Obra

Monto Total Global:

Pattids  Area Localidan [

]9

[T Glaves Presupuestales de Origen

B
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Los beneficiarios, corresponde al niUmero de personas que se beneficiaran con la obra o
proyecto. Para registrar el dato debe dar un click en la opcidon que se indica, el sistema
mostrara el catalogo de beneficiarios de donde seleccionara el que corresponda y luego debe

notar la cantidad.

"R Regisiroy Control i
Tipo Recurso: Fecha Aplicacién: 01/01/2015 [+ Status: [ apicada -
No. del Oficio: Fl3w/2£208/2015 Facha Oficio b O

01/01/2015 @~

Lista Prionza: 3 E] OBRAS REF
Gbra EN

Nombre de la Obra: FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA

Desoipaidn Obra:  FiS|M 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. 4 Obra lnicia: 010205 ~
REFORMA 'Y PLANADA

~  Obra Temina: 31/12/2015 v

Modo de Ejecucian

[] ¢Es obra refrendada?

Tipo de Adudicacién ién o asignacién directa ; 7 —
oy inpore 2
e e - E—
Corint 1 a
¥ 2 OBRA ‘@‘
3 PIEZAS =
Metas (x|
U Medida: [ | [+ ][4 PAQUETES o &S
Cantidad: A CAAS
B ROLLO
Claves Presupuestales Desting 7 mas
o S F
Finalidad Funcién £° o 8 KT Localda = Importe.
B ALUMNOS
DESATUNOS
ADEUDO

PERSONAS

[7] Claves Presupuestales de Origen

Monto Total Global:

Polizas:

Too R e == —
Mo del Oficio: F1g1/34208/2015 Fecha Ofico:  01/01/2015 [G= ’}m

Lista Prioriza: 3

Descripcién Obra: F15M 1042013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA FOTABLE EJ. . Obmlicie: 01012015
REFORMAYPLANADA oo nommEemms —
- ObraTemina: 311272015
Modo de Eiecucin
Tioo de " = =
Beneiciarios
U. Medida: [ .. |
Cantidad: [5]
Metas
U. Medida: [ ] [+]
Cantidad:

Claves Presupuestales Desting
_ Sub
Finalidad Funcién £u° . Programa Subprogi Proyecto Obra

Partida  Area Localidar E: Importe:

7] Qlaves Presupuestales de Origen

wodses

Pélizas:

Las metas, se refiere a los resultados que se esperan obtener. Para el registro del dato
debera dar un click en la opcidén que se indica, el sistema mostrara el catalogo de metas de
donde seleccionara el que corresponda y luego debe anotar la cantidad.

Too Fonr: Feto ks OUOATS B 5% s 8
No. del Oficio: FISM/34208/2015 Fecha Ofico:  01/01/2015 [0~ o s

Lista Prioniza: 3 )
Obra : ES )

Nombre de la Obra: FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA

Fecha Aplicacién: 01/01/2015 [J+

Fecha Oficio:  01/01/2015 D~

—
No del Oficio: FISh,/34208/2015
Lista Prioriza: 3 E [ 2013

Nombre de la Obra: FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA

Stetus: [apjcada. =
Num.Obe ——
Planeacion

|

10 DESAYUNOS

Descripcién Obra: FiSM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. ~ Obralnicia:  01/01/2015 v Descipeion Obra:  F|SM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. + Obralhica:  01/0172015
REFORMA Y PLANADA REFORMA Y PLANADA.
= Obra Temina: 31/122015 + - ObaTemina: 31122015 +
HMod de Becuidn Mok de Eponcicn
A = S [C] ¢Es obra refrendada? [71{£ES obra refrendada?
Tipo de [Adudicacién o asignacién diectz ~ Tipo de 6n 0 asignacie
e Cuerta Importe Benshicianos Cuerta Importe.
U. Medida: .| [+ ] [P U. Medida: [ ... |
Cantidad: 450.00 Cantidad: 45000
Metas Metas
CLAVE DESCRIFCION -
U. Medida: } U. Medida:
8 KIT
e 9 ALUMNOS Cantidad: 1.00

Claves Presupuestales Destino

hil ADEUDO
VIGILANTE
ELEMENTOS
RADIOS
INFORME
PESOS

< Sub
Finalidsd Funcién B oo

Desaripion  CONSTRUCCION

Pélizas: ‘Monto Total Global:

. Sub [ Fis
Finaidad Funcién iy, Progema Subprog Projecta | Obra ‘ Patds Area  Locslda [

[”] Claves Presupuestales de Origen

‘Mento Total Global-

Pélizas:
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Cuando se trate de una obra refrendada, es decir cuando por alguna razén no se ejercid la
totalidad del recurso en el ejercicio anterior y el saldo por ejercer se transfiere al siguiente
ejercicio; o inclusive, obras que fueron programadas presupuestalmente y no se ejercid un
solo peso.

Para el registro de estas obras en el sistema, ademas de los que se sefialan al inicio de este
punto, es necesario contar con los siguientes datos:

Saldo de las cuentas:

1134 Anticipo a Contratistas;

1235 o 1236 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico o Propio, segun el
caso;

2113 Contratista por Obras Publicas por Pagar a Corto Plazo;

2117 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo (1% al Estado, 5 al Millar, 2%
sobre ndémina);

7331 Fianzas y Garantias Recibidas por Deudas a Cobrar (Anticipo y de Cumplimiento); y
7341 Fianzas y Garantias Recibidas (Anticipo y Cumplimiento).

En el caso del monto de la obra, se considerara el total, no solo el saldo que se refrenda.
Una vez teniendo estos datos, para el registro debera habilitar el recuadro en donde indica

que se trata de una obra refrendada y dar un click en el recuadro marcado con la flechita
verde, para habilitar las cuantas contables en las que se registraran los saldos refrendados.

£3: Registro y Control e — ] B, Registro y Control s e
Tipo Recurso: [FISM___ =) Fecha Aplicacién:  §1/01/2015 [G+ Status: [Aoficada - Fecha fplicacién: 517017201
No. del Oficia: FIS/34208/2015 Fecha Oficie: 0140172016 B~ e — FechaOhica: 01/01/2015 r
Lista Prioriza 3 ] [CBRAS REFRENDADAS DEL FISM 2013 | [OBFAS REFRENDADAS DELFISW 2073 |
Obra 3 [L.] [V 1082013 CONSTRUCCION DE SISTENA DE AGUA POTABLE EI REFORWAY PLANATA ] [FISW 10472073 CON TRUCCTON DE SISTENA DE AGUA POTRGLE EJ FEFORWAY PLAVADA ‘
Nombre de la Obra: FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA
Descripcién Obra:  FIS 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. «  Obra Inicia 01/01/2015 ~

REFORMA'Y PLANADA

~ Obra Temina: 31/12/2016 »

Modo de Eecucién:  [PorContate |
(117 Es obra refrendada? |

Cuenta Importe: | @
&

U. Medisa: [] [+] [PERSONAS | PERSOIAS

Cantidad: 450.00 = idad:[450 00 e
Metas e Metas 2117
U. Medida: ‘ﬂ l;‘ CONSTRUCCION U. Medida: CONSTRUCCION 7331
Cantidad: 1.00 Cantidad: 1,00 =

Tipo de Adudicacion: [ Adiudicacién o asignacion diecia |

[ B[] (@

Claves Presupuestales Destino Claves Destino

& Sub i =
Finsidad Funcién 700 .. Progmma Subprogi Froyecto Obm  Pamida Aea  Localida po  Importe Fralitad Funcion S0 Progama Subprog Prects Obma  Patda Aea  Localda Impots &

2 &®
Péiizas Monto Total Global: 0.00 ‘B Guarder— | | &5} Saiic ‘ Polizas Monto Total Global: ooo 1Y

Debera ir seleccionando la cuenta contable y registrar la estructura de la cuenta e importe y
luego enter. Repetir el procedimiento para cada registro.
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p— e N s—
No. del Cficio: FISM/32208/2015 FechaOficio:  01/01/2015 @~ it

Lista Frioniza: 3
I

Nombre de la Obra: FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA

Descripcién Obra:  FISI 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ ~  Obra Inicia 01/01/2015 ~
REFORMA Y PLANADA
= ObraTemina: 31/12/2015 ~

o
Too e s T
Cuenta Importe. -

?ﬁ;i::s:%- PERSOHAS ?xw‘mgmm sawmwu!Ei
Cantidad:
21170301EA140007 $5.000.00

21 Z0NMEATANO0] £ oy b
“ v

[x]

Metas
U. Medida: [__ |
Cantidad: 1.00

Claves Presupuestales Destino
. Sub Fi
Finalided Funcién 7~ s. Programa Subprogi Proyecto Obra Partida Area Localida ¢

[] Claves Presupuestales de Origen

o wetasos o

En la opcionde refrendos, si desea moficar el registro de una cuenta contable, debera
ubicarse en la casilla y dar un click en la opcién que se encuntra a un costado de la pantalla.

El sistema automaticamente habilitara los campos para realizar la modificacion.

Tipo Recurso: Fecha Aplicacion: 01/01/2015 [+ N Status: T Rectirso: [FISM -] Fecha Aplicacién: 01,01,2015 Stats: [icad -]
e L Obs —————————————— e
No. del Oficio: FISM/24208/2015 Fecha Ofico:  01/01/2015 (G- oot No. del Oficio: [FSh /222082015 Fecha Oficio:  01/01/2015 | ] I
Lista Prioriza: 3 E [t ¥ ] Lista Prioriza: |3 ||| [ooRAs R /A5 DEL FISM 2013 ]
Obra: 38 E Obra : 38 =] 10472013 C On e et
Normbre de la Obra: FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA Mombre de ia Obra: [FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SIS TEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA ]
Descrpeion Obra:  FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. - Obmics:  O101/2015 Descripeién Obrat: [F(5M 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA FOTABLE EJ | Obralnicia: 010172075 ~
REFORMA Y PLANADA REFORMA Y PLANADA e
= Obra Temina; 31/12/2015 » | Obrm Temina: 317122015
e R— |
R ———————————— [7] ¢Es obra refrendada?
Tioo de Adudicacién. 106N 0 asignacion drect B8 ¢Fs ol iyt Tipo de én: | 6n 0 asignacién diecta -] RAICE L) —
i Cuenta Importe 2] Beneficiarios — Blesi Jmports = \@‘
U. Medida: [ ...] [+ ] NAS 1134D103EA130003 £50,00000 | @, U.Medida: | | | - | [PERSONAS 11340103EA130003 [ ssoomoon Eﬂ\
Cantidad- 25000 123501VIEADDO002 53500000, Cantidad: 45000 | L2 IEAIN2 | swonom
” 5717 ~|03 01 EA 140001 $5000.00 @
== Metas N4FATANONT [ sxoonon T | ]
Metas <3000 00 — ;
1 b (] T — = s i‘ oot [ [2] . BN( BUENA Y ASOCIADOS CONSTRI Es's.nm;cv
- BALBUENA Y ASOCIADOS CONSTRUCCIONES SADECV. Cantidad: 1 00 e

Claves Presupusstales Destino
Finsidad Funcisn 20 . Prgema Sibprog Proyeds Obm  Patida Aea

Cloves Presupucsiales Destino
Finaldad Fincion . Progama Subpmg Proyect Oba  Patida Aea  locaids [C Impote

. [ Claves Presupuestales de Origen
[[] Claves Presupuestales de Origen L A
Pélizas: Monto Total Global: 0.00 Guardar H i

|
Péizas Morto Total Global: oo

Si dese cancelar la operacién, debera dar un click en el recuadro marcado con una “X” de
color rojo que se encuentra a un costado de la pantalla de captura de los datos de la obra

refrendada.
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i
E——— o) % 1923 Registro y Contron |
el ot g (e S o )

No.del Ofiie: Fiswsazogams | FechsOfice: 01,01/2015 (v i

Tipe Recursa; | FISH ~| Fecha Aplicacién: 01/01/2015 |- Stelus: | pendierte de Aolcar + |
No. del Ofici: (FISM/34208/2015 Fechia Oficio:  01/01/2015 |- R e | ]
i

Lista Prioriza: |3 1]

e [ |[C] [

Nombre de la Obva:‘FlSM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA ‘

Descripcién Obra: [FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ | Obra Inicia; 01/01/2015 ~
REFORMA Y PLANADA

| Obra Temina: 31/1272015 ~

Modo de Ejscusién: | For Contrt -]

Lista Prioriza: 3 =)

Obra - = [

Nombre de la Obra: FISM 104,/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA

Deseripeién Obra:  FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ »  Obralnica:  01/01/2015 =

REFORMA Y PLANADA

Modo de Ejecucisn:
“ = - =

< CbraTemina: 31/12/2015 -

[7] ¢Es obra refrendada?

[[] Oaves Presupuestales de Origen

Palizas: Monto Total Global: 0.00 ‘ =] o Salir

e ————— [7] ¢Es obra refrendada? Tpo de
Tipo de Adiudicacién: | Adudicacién o ssignacién drecta -] ) i T Imporc
. Cuenta importe [ @ Beneficiarios
Benefiiaros | (3] U. Medida: .. 11340103EAT30003 $50,000.00
U. Medida: || |- | [PERSONAS: 11340103EA130003 ssoooom| | TSR o
Contidad: 5000 | 123501VIEADD0002 sss00m | | (2 e = -
g (=] 21170304EA140001 $3,000.00
21170304EA140001 300000 | |
2 Metas $500,000.00
Matas ———= 01 01 01 120001 $500,00000 U. Medida: E] 5 |
U. Medida: | | |+ | = e 03/2012 MEJORAMIENTO DE VIVIENDA R/A. SAN
i 03/2012 MEJORAMIENTO DE VIVIENDA R/A. SAN Cantidad: 1.00 MIGUEL TRES PICOS
bt MIGUEL TRES PICOS
Claw Destino
Claves Fresupuestales Destino = =
T = Findidad Funcidn P90 Progama Subprog Froyecto Obra  Patids Aea  Localida [ Impote
Fralidad Funcién fon . Progama Subpiog Proyecto Obra  Pamida Aea  Locaida £ impote

[] Claves Presupusstales de Origen

Si desea eliminar el registro de una cuenta, debera ubicarse en la casilla y dar un click en la
opcion que se encuentra a un costado de la pantalla, el sistema automaticamente borrara el

registro.

Tipo Recurs: [FISM - Fecha Aplicacién: 01/01/2015 E~ Status: |Pendients de Aplicar + |
No. del Oficio: FiSH/24208/2015 - 010172015 @ N e

Lista Prioniza: TE] I
Obra - ?E]

Nombre de la Obra: FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA

Descripcién Obra:  FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. ~  Obmlnica:  01/01/2015 ~

REFORMA'Y PLANADA T
= ObraTemina; /122015 ~

Modo de Bcuci:

Too Recuso: [FEM___7) Fechs Aceciin. 01012015 [ St Fonderte de Alexr__v)
Num Obre —————————

No. del Oficie: FI5M/34208/2015 Fecha Oficio:  01/01/2015 [~ e

Lista Prioriza: 3
Obra: 3 E

Nombre de la Obra: FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA

Descripcion Obra:  FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGLUA POTABLE EJ +  Obralnicia:  01/01/2015

REFORMA Y PLANADA

Mods de Eiecucé:

- ObraTemina; 31/12/2075 =

[7] ¢Es obra refrendada?

03/2012 MEJORAMIENTO DE VIVIENDA R/A. SAN
MIGUEL TRES PICOS

Programa Sibprog Proyecls Obra  Parida Aea  Localda [

Importe

[ Claves Presupuestales: de Origen

Pl Monto Total Giobal:  po0
S

7 ¢ 7
[7] ¢Es obra refrendada oo de Adudcaciin: | PR —r— =
Cuerta Imports 1 i Cuerta impore -

Beneficiarios 1

11340103EA130003 $50.000.00 U. Medida: Q E [PERSONAS 11340103EA130003 ssn_cmm\;

123501VIEADO0002 $35,000.00 Cantidad: 450,00 | 1 $35,000.00|

21170304EAT40001 $3,000.00 21170304EA140001 $3,000.00
7331010 i $500.000.00 (NI Metas 731010101 120007 =[5
[x] U. Medida: [=][® < m el [x]

Cantidad: 100

Claves Presupusstales Destino

FIANZA DE ANTICIPO NO. 65432-30003 FISM 03/2012
MEJORAMIENTO DE VIVIENDA R/A. SAN MIGUEL TRES

. Sub
Fnidad Funcién Pob o Programa Subprogi Proyecto Obra

Pélizas: Monto Total Global: ~ ppo

Pe

Pards Ama  locslida oo Impots

[ Qaves Presupuestales de Origen

Para concluir con el registro, debe definir la Clave Presupuestal a la que corresponde la obra
o proyecto, esta se hablita al dar un click en el recuadro con la flechita verde que aparece a
un costado de la opcion Claves Presupuestales Destino.
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oy

- e o B S e )

No. del Oficio: FI5/34208/2015 Fecha Oficio:  01/01/2015 E~

Lita Priorza: 3
Obra 38 s

Nombre de la Obra: FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA

Descripeion Obra: - FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. »  Obra Inicia: 01/01/2015 ~
REFORMA'Y PLANADA
= Obra Temina;  31/12/2015 +
Modo da Efscucién:
obra refrendada?
i [ 5 a9

Beneficiarios fhcis i Gl
U. Medida: [...| [+ | [PERSONAS | 11340103EA130003 s50.00000)

1 $35,000.00|

Cantidad: £50.00

21170304EA 140001 $3,000.00
FAUNIN101120001 T %]
< m G
FIANZA DE ANTICIPO NO. 65432-30003 FISM 03/2012

TO DE R/A. SAN MIGUEL TRES

Re

Bb . Progmma Suprog Poyecto Obra  Fafide Awa  Localda [0

Importe

[| Claves Presupucstales de Origen

Péliza: Monto Tolal Giobal: 0.0

Para capturar la clave presupuestal, el sistema mostrara la siguiente pantalla y para su
definicidon podra apoyarse con el Manual de Contabilidad Gubernamental Municipal.

[msm ) Fecha Aplicasién: |01/01/2015 Siatus: [ Pendiente de Aplicar -] Tipo Recuo’ [FISM -] 15 Pendienie de Aplicar |
FISM/34208/2015 2 0170172015 e ] Fiswaze s N Cbra —

B i)

EE]

] Lta Pronzs: (3] []
Q. =)

Obra [FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA ]

de |= Obra: [FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA |

0 Obrs [E1Su 10s 7017 COMSTRICCINN (F SISTEIA DE 45113 BATARI EEL | Obenticia 01mi52075 -

Deseripgidn Obm [Bieu 104 a1 coNSTR)

s - Fwe ]2 @
tiode 2]
Tipo de| [ SubFunsién 3 B
Benef A4S AGUA Y SANEAMIENTO.
A = To
o 5 02
u | [0 (00002 | REHABILITACION
Car| [ Patida 6121 OBRS
vl 010300 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
@ o Tor7 [CABECERA HUNICIPAL
= : & FEM R
@ i

=]
‘
5 ‘Presupuesto Actual  Nuevo Presupuesto
mae ! Diporie Dierie @
$0.000 £0.000

Tewn e scia eaTImIE L T e e 01012015 -

Presupuesto Actual  Nueve
Disporible

Presupuesto
S

0.00

[ Qaves Presupusstales de Ongen [] Gaves Presupuestales de Origen

Pélizas: Monto Total Global: [ o.00) ‘E] Guiardar i Pélzss: Monto Total Globsd: [ g00] (B cusasr ” &

Al terminar de definir la clave presupuestal, debera dar un click en el botdn Agregar para
salvar los datos.
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No. del Oficio’ FISM/34208/2015 Fecha Oficio

Tipo Recurso: Fecha Aplicacion:  01/01/2015 [F~

01/01/2015 @~

Mombre de s Obra: FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA

REFORMAY FLANADA

Modo de Eecucién: | Per Contrato

Tipo de Adudicacidn: | Adjudieacién o asignacicn drecta b

Descipeién Obra:  FigM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ

~  Obra Teminz:  31/12/2015 «

[7] ¢Es obra refrendada?

+  Obralnica:  01/01/2015 ~

(b0 m][®)

Beneficiarios -~ Cuerta. Importe. =
U. Medida: PE S 11340103EA130003 sw‘nmm|_ﬁ
Cantidad: 450,00 | 123501VIEADOD002 $35,000.00
21170304EA 140001 $3,000.00
Metas 20001 S500 00000 T
U. Medida: < i i
Cantidad- T FIANZA DE ANTICIPO NO. 65432-30003 FISM 03/2012

MEJORAMIENTO DE VIVIENDA R/A. SAN MIGUEL TRES

5 | Sub
Finsﬁdad. Fu'aqm. Funcin

EC $1,000,000.00

Posteriormete debera dar un click en el botén Guardar, para concluir con el registro, antes
deberd cambiar el Status del registro de Pendiente de Aplicar a Aplicado, si no cambia el

Status, de todas maneras el registro se realiza y el sistema emitira el siguiente mensaje.

| SIAHM_Proyectos 2013 j

El registro de obra ha sido guardado (Pendiente de Aplicar)

e ] |

Al dar un click en el botdn Aceptar, el sistema preguntara si desea realizar otro registro. Si su
respuesta es positiva limpiara la pantalla y podra realizar otro registro, si es negativa lo

regresara a la pantalla anterior.

Nombre de la Obra:

Descrpeién Obra: ~ Obminicia:  08/09/2015 ~

Modo de Gecuctn

Cantidad

e Coert importe. | @
= o I [S—

]
et [ [x]
———
s Fammiodca Dis

Sk

Fnsidad Funcién 2P, Programs Subprog Proyecto Obm  Parida Ares

[] Claves Presupuestales de Origen

Péizas Monto Total Giobal: 0,00

T35 Regictro y Control e £ Regitro de Obres
Tpo Reusa: [ =] Fecha Aplicacion:  08/09/2015 [F~ oide e ok b =
Lists Priozs: i il
o = _

Enere | FFebrero} Marzo | Ao | Mayo | dumio | dulio | Agosto | Septembre | Octubre | Noviembre | Dicembre |

CONTRATO

Si cambia el Status del registro, el sistema emitira el siguiente mensaje.
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El registro de obra ha sido guardado (Aplicada - Polizas 020001, 020002 ). ;Desea
imprimir las palizas (S/N)7?

! o) Lt

Al elegir la opcién Si, podra ver en pantalla las pdlizas que se generaron e imprimirlas; la
opcion No, emitira un mensaje confirmando el registro.

| Registra y Control - !

@ El registro ha sido guardado satisfacteriamente.

L

Al dar un click en el botdn Aceptar, concluira el registro y el sistema lo regresara la pantalla
anterior.

5 Regiavo de Obres
Opeiones

Salir

‘8B E';-"Q >

* Agiegar Modificar Eliminar | Buscar | VerDetalle

o Descipcién de I Obra Fecha Status. Mods Beeucin Pélizas

RUCCION DE PLANTAPOTABILIZADORA | 20/02/2013 | APLICADO CONTRATO 020062020001

Enero |EFebrem! Marzo | Abi | Mayo | dunio | suio | Agosto | Septiembre | octubre | Noviembre | Diciemtre

Si por alguna razon, no realizd de manera correta el registro de la clave presupuestal podra
eliminarla, siempre y cuando el registro no esté aplicado, y debera difinir nuevamente la clave
presupuestal, para lo cual debera seleccionar la casilla y dar un click en la opcidon que se
encuentra a un costado de la pantalla Claves Presupuestales Destino, en el recuadro marcado
con una “X” roja.
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[ g ycml—ﬁ-@g
Tipo Recursa: [FISM - Fecha Aplicacién:  01/01,2015 (G~ Stas: Pendierte de Aplicar = |

MNo. del Oficio: FISM/34208/2015 Fecha Oficio:  01/01/2015 D~ E“;ﬂagg'ﬂf‘

Lista Prioriza: 3 [ .. | [OBRAS REFRENDADAS DEL FISM 2013 |

Obra 38 ... | [FISM 10472013 CONSTRUCCION DE SISTEMA OE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA I

Nombre de la Obra: FISM 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ. REFORMA Y PLANADA

Descripsién Obra:  Fi5M 104/2013 CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUA POTABLE EJ +  Obra Inicia: 01/01/2015 ~
REFORMA Y PLANADA
~  Obra Termina:  31/12/2015 ~+

Modo de Ejecucién: | Par Contrato ]
7] ¢Es obra refrendada?
Tipo de Adiudicacén: [Adudicacién o asignacién drecta - Bl —
Cuenta Importe - @
U. Medida: [ | [+ | [PERSONAS 11340103EA130003 $50.000.00] a
Cantidad: 450.00 122501VIEADODD02 s3s00000 [ =
21170304EAT40001 sso0000 | (R
7310101120001 8500 000 00 T
<«

Metas
U Medida: [ | [+ | [CONSTRUCCION i S
ar FIANZA DE ANTICIPO NO. 65432 30003 FISM 03/2012
Ja et 11 WEJORAMIENTO DE VIVIENDA R/A. SAN MIGUEL TRES

Claves Presupuestales Desting

Finalidad Funcién ES:cwn’n Programa Subprogi Proyecta Obra Partida Area Localida: E: Importe

4
ST e e e ome eor oo oo & siomonoo! %'g

Pélizas Monto Total Global: $1.000.000.00 |w i ‘ i!l Saiic

Para realizar nuevamente el registro de la Clave Presupuestal debera seguir el mismo
procedimiento sefalado con anterioridad.

Tratandose de las obras o proyectos del Fondo de Aportacidon para la Infraestructura Social
Municipal (FISM), y del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios
(FORTAMUN), ademas de registrar la Clave Presupuestal de Destino debera hacer el registro
de la Clave Presupuestal de Origen. Por lo que al terminar de capturar la estructura de la
clave de destino, debera capturar la Clave de Origen, lo cual podra realizarlo al dar un click
en el boton Agregar, y el sistema Habilitara la pantalla para el registro de la Clave de Origen.

?'@ Fg;_,.m,,cgm—w?—-—_'_E'-' 3. Registror y Control |
d
b _ =] o 0D e Tipo Recurso: [FISM - Fecha Aplicacién’ 03,/01/2013 [T+ Status: | Pendiente de Aplicar =

I No. del Oficio Fecha Oficio:  03/01/2013 [+ Follo OFSCE:
ACTA DE CABILDO NUN. 7 FISM ANO EN CURSO | Lista Prioriza 7 .. | [ACTADECABILDO NUW. 7 FISW AD EN CLIRSO |
E 1 [FTROBUCCIEN DE ALCANTARILLADO ‘ Obra 1 [ | [INTROBUCCIGN DE ALCANTARILLADO |

a.|[INTR Norrbre de fa Obra: INTRODUCCION DE ALCANTARILLADG

CCION DE ALCANTARILLADO

: T Y R e TpaE] Descripcin Obra:  INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO « Obralcia: 00172013 +

Firalida 2 DESARROLLO SOCIAL Al r——
& PROTECCION AMBIENTAL

[ [ —

3 ORDENACION DE AGUAS RESIDUALES, DRENAJE Y ALCANTARILLADO Too de Abidcacin: [ARioiing samn e : e =

oo |[Frogame 50 mcanTaiAzO a Pt Curta s @
1% L T L ——
[Foyecta | 01 SANITARID ] Ceciciat 000 L
Obrs 30025 INTRODUCCIGN DE ALCANTARILLADO & &

Metas
hedh Medida: [..] [ ] [METROS
Mo Patida 6141 OBRANUEVA DIVISIGN DE TERRENOS Y CONSTRUCCION DE OBRAS DE U. Medida: .| [+
i 3 ! Cantidad: 150.00
Area 010300 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS !
Locaidad 0005 ALFEREZ DE JIMENEZ Claves Presupusstales Destino

Finlidac(| Fie. Financiamiento | EA  FISM ARO EN CURSO 5 Fraidad Funcén 5P Progama Stoprog Proyecto Obra  Pafide Aea  Locaidas 5 importe
Imporiz : $460.000.00 i Sar | | 1 3 | sb | 01 | o |30025| 6147 010800 | 0005 & EA $450,000.00 @

[25]

5]

Claves F Orig
et | Feadn | 28 oo Sub Proyecto Obra  Partida Are Locabdal 22 fig W
nalidad Funcién . Progama Subprogi Froyecto Obre  Parida Area caida [o | Impote

oo |BY cues < Pélzzs Monto Tatal Global- €450,000.00 |ﬂ Guedor || B Saie

Al im

La clave de origen, se refiere de donde se tomaran los recursos para transferirlos a la clave
de destino, tomando en consideracién que los recursos del FISM y FORTAMUN, fueron
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registrados en el Presupuesto de Egresos en las claves: 4-2-1-01-10-00-00000-8321-011000-
0001 y 4-2-1-01-10-00-00000-8322-011000-0001, respectivamente; el registro quedaria de la
siguiente manera.

[ACTADECABILDO NOW. 7 FISV AN ENCURSO

1 [INTROD

UCCION DE ALCANTARILLADO

Obra: INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO

SubFuncién ]
Programa J ot

[ subprograma ] 10

e [Pariga | eazi

Localidad 0001
Fralidad] | Fee Financismiento | EA

OTRAS NO CLASIFIGADAS EN FUNCIONES ANTERIORES
TRANSFERENCIAS, PARTICIPACIONES Y APORTACIONES ENTRE DIFERENTES
TRANSFERENCIAS ENTRE DIFERENTES NIVELES Y ORDENES DE GOBIERNO

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
0TROS

00 | NO ESTABLECIDO

00000 | NO ESTABLECIDO

FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL

CABECERA MUNICIPAL

FISM ARIO EN CURSO
importe + $450,000.00

uuuuu

Fnaidad Funcion 200 Programa

Subprogl Froyecto Obra  Partids Area Localidar 0% importe

I

s450.000.00 | B4

£ Regictro y Contrcl R — g ] |

Fecha Aplicacidn:  03/01/2013 [+
Fecha Ofido:  03/01/2013 T~

Tipo Recurso: [FisM -

No. del Oficio: Folio OFSCE:

StatUs: [pengiente de Aplicar =

Lita Prioriza 7 -] [ACTADECRBILDO NUM. 7 FISW A0 ENCURSO |
Obra 1 [ ] [INTRODUCCISN DE ALCANTARILLADD |

Normbre de I Obra: INTRODUCCION DE ALCANTARILLADG

Descipcitn Obra: - [NTRODLICCIGN DE ALCANTARILLADG «  Obra Inieia:

Tipo de Adudicacién: [ Adiudicacion o ssnacién drecta - [ ¢Es obra refrendada?

03/01/2013 =

= ObraTeminz: 31/03/2012 +

Beneficaios Cuerta importe
i (][] S (M-
Cantidad: 300.00

Wetas

U. Medida: [..] [+ | [METROS

Cantidad: 150.00

< [][®

Claves Destino

Fnaidad Funcén 32 . Progame Sibpog Proyecto Obre  Paida Aea  Locaide H°  mporie

N N

Claves Origen
Fraidad Funcién E::uén Progama Subprog Proyects Obra  Patida Area  Localda E: Imports
4 | 2 | 1 | m | 10 | oo |ooooo| 31 [o7000 | o001 | EA | s45000000)

Polizas Monio Total Global:

$450,000.00 “:I Guardar

@
&

@
&l

Posteriormente, debera guardar el registro dando un click en el botdn Guardar. Esta
operacion realizara dos pdlizas, una por la transferencia del recurso y otra por el registro del

comprometido de

la obra o proyecto

Cuando se trate de una mezcla de recursos, debera realizar el registro de las dos claves
presupuestales de destino, y sélo en el caso del FISM y FORTAMUN, registrara clave de

origen.

27. Registro de Contratos de Obras por Contrato.

Una vez que ya se ha realizado el registro de las obras, procedera al registro de los contratos
de cada una ellas, para lo cual debera ubicarse en el mddulo de Administrador de Proyectos

del SIAHM.
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vimientos ~ Catdlogos  Indicadores sultas y Reportes

Movimientos

Listado de Priorizacén

egistro de Obras

or Contrato |
& Trabajo

Obras por
Administradon

OFSCE

I AP A S

Catdogos
Indicadores

(RIDerechos Reservados OFSCE 2013
Tuwala Gutiérez, Chiapas; México

Después del icono obras por contrato/ordenes de trabajo, elegir la opcidon contrato.

i Movimientos  Catdl Indicadores ~ Consultasy Reportes

Movimientos

Listado de Priorizacén

Registro de Obras

S

Qbras por Contrato /
Ordenes de Trabajo

[ contrain

Fianzas

Antidpos

Estimaciones
CancelacidndeFianzes »
Entrega Recepcién

Entero deRetenciones

Rescisionde Contrato ~ »

Catdogos

Indicadores

(RIDerechos Reservados OFSCE 2013
Tuxta Gutiémez, Chiapas; México
Consultas y Reportes

Al dar un click en la opcion el sistema permitira el acceso a la siguiente pantalla.
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Q

Buscar

i
Salir

© Agregar Modificar Eliminar

.‘,
Ver Detalle

Ho. de Contrato Obra Fecha. Status Contrato

LErern | Febreo | Wer | st | Wayo | aume | o |FEoto] sepnemere | Octbre | Mowemie | Dicemtrs

Para iniciar con el registro del contrato debe dar un click en la opcidén Agregar y se habilitara
la siguiente pantalla para la captura de los datos, la cual se divide en dos carpetas Contrato y
Continuacion. Es importante que se disponga del expediente técnico de la obra para el
registro correcto de la informacion.

Obra: @ Status Contrato Partes que
Pendierts de Aplicar  + interviensn
Fecha Contrato:  09/08/2013 Fecha Recepcidn de los Trabajos:  09/08/2013 D::;:‘:Zﬂes

Responsabilidades
del Cortratista

Periodo de Eecucion

Fecha Inicio: 09/08/2013 Niimero del Contrato:
Monto del Contrato:
Monto del Anticipo:
<Obra sin anticipo? Porcertsjs del Anticipo:

Modificaciones
Fecha fin:  09/08/2013 Cterkst

Rescision Admva
del Contrato

Formas de Pago
Retenciones al
Corttratista

Jurisdiccién:

Téminos del
Contrato:

Penas de Castigo
al Contratista:

0 O 5 A

[Bow] (@]

En ambos apartados deberé realizar el registro de los datos de conformidad con la
informacion que solicitan.

Para el registro del dato del contratista, debera dar un click en el recuadro gris que se indica
y se habilitara una pantalla para capturar la informacion, identificando primeramente si se
trata de una persona fisica o moral. Al terminar marcar el tipo de beneficiario (contratista) y
dar un click en el botén Guardar.
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¥4 Contrate Bq
Eli — - —
. | Contrato Cnntlm.lacsénl
. Obra: El 30025 INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO Status Contrato:
Aplicada v
Fecha Cortrato:  08/08/2073  « Fe:ha}zepcwén delos Trabgjos:  08/08/2073 =
=
Cortratista (=] =]
Ponode e Beaii:
B enanicana =5
Datos del Beneficiaro
Tipo de Persona: @ Fisica ) Moral
FEsd Nombres
55 CURP.

Domicilio
Ciudad

Teléfono Representante

Tipo de Beneficiario

F Proveedor por | Poveedor por

— Adquisicidn —'  Senvicios | Cortratieta [T Orros

a Guardar | g,.a.j Salir ‘

Concluido el registro de los datos del contrato en ambos apartados, debera dar un click en el
botdn Guardar, y el sistema enviara un mensaje confirmando el registro realizado y al dar un
click en el botdn aceptar, preguntara si desea agregar un nuevo registro. Si la respuesta es
positiva el sistema le permitira realizar otro registro, y si es negativa finalizara la operacion.

[ Contrato lﬁw [ Contrato | :

Iol El registro ha sido guardado satisfactoriamente. Iel Desea agregar un nuevo Registro?

Aceptar [ Si 1 ‘ Mo |

A

b

Es importante sefalar, que se podran suscribir contratos de obras para Ordenes de Trabajos,
en los cuales no es exigible la exhibicion de fianzas. Articulo 78 fraccion I de la Ley de Obra
Publica del Estado de Chiapas.

Para el caso de las obras bajo la modalidad de Orden de Trabajo, el procedimiento
para el registro del contrato es similar al de las obras por contrato.
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28. Registro de Fianzas de Obras por Contrato.

Posterior al registro del contrato de obras, debe realizar el registro de las fianzas de anticipo
y de cumplimiento, para lo cual, desde el mismo mddulo de Administrador de Proyectos
debera habilitar la opcion desde el icono Obras por Contrato/Ordenes de Trabajo y después
Fianzas.

jentos  Catdlogos Indicadores ~ Consultasy Reportes

Maovimientos

Qbras por Contrato /
Ordenes de Trabajo

Contrato

Fianzas ]

Anticpos
Estimaciones
CancelaciondeFianzas  »
Entrega Recepcin

Entero deRetenciones

Rescisiénde Contrato  »

leservados OFSCE 2013
iapas; México

ADMINISTRADOR BLOQ NUM 2013 09/08/2013 | 03:25 p.m

- ¥ » s 2
Agregar Modificar Eliminar | Buscar | VerDetalle | Salir

RFC Coriaita Descipcién dela Obra = B Paliza Sotus Famza 1 N, de Fianz

g i

Enero | Febrem | Maro | A | Mayo | wurio | wio |FAgesto! Septiembre | Ootubre | Noviembre | Diciembre |

Para iniciar con el registro de los datos de la fianza, debe dar un click en la opcion Agregar y
el sistema habilitara la pantalla para la captura de la informacion, en donde encabezara con
el dato del nimero de obra el cual ya dio de alta con anterioridad.
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% Fianzas
Datos de la Obra
S | —
Descripcién:
Tipo de Fianza, ~  No dela Fianza Status: Pendiente de Aplicar v

Periodo de Vigendia de la Fianza

Del: og/08/2013 ~ Al

Coneepto:

090872013 Fecha de Aplicacion:09/08/2013  ~

Estado Fianza VIGENTE Wortto de la Fianza:

Fecha y Lugar de la Expedicion de la Fianza
09/08/2013 ~

Datos de Afianzadora
Nombre:

Direceién

B Guardar Eal saie

Fechay Lugar de la Bxpedicion de |a Fianza
05/08/2013 =

Datos de Afianzadora
Hombre

Direccion

% Fianzas
Datos de la Obra
No.de Obrar [ | [[] cLave  pEscAIpCiON
30025 | INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO
e 3458 CONSTRUCCION DE PLANTA POTABILIZADORA
Tipo de Fianza: poer ks
Periodo de Vigencia de |
Del: 03,08/20 s <
No. de Foliza:
% N TRODUCCION DE ALCANTARILLADO]
Concepto

B Guardar Bl s

Debera seleccionar el tipo de fianza que esta registrando, habilitando el catdlogo de donde
seleccionara si se trata de una fianza de aticipo, cumplimiento o de vicios ocultos.

ANTICIPO
Perodo de Vig cUMPLIMIENTO |
Del: VICIOS OCULTOS A

Concepto:

Fechay Lugar de la Expedicién de la Fianza
29/08/2013 ~

Datos de Afianzadora
Nombre:

Direceidn:

) Fianzas ==
E
Datos de la Obra 1
Desorpcién: 1
/
Tipo de Ranza No, dela Fianza Stotus: Pendierte de fpicar  ~

29/08/2013 =

Estado Fianza; VIGENTE

Fecha de Aplicacion: 29/08/2013 =

Morto de | Fianza.

B Guandar e

Posteriormente debea complementar los datos del tipo de fianza seleccionada y al concluir,

debera dar un click en el boton Guardar.

¥ Fianzas

Datos de la Obra

INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO

Descripcién

|

Tipo de Fianza: ANTICIFO ~ MNo dela Fanza

Periodo de Vigericia de Is Fianza
Del: g3sg1/2013 Al

Estado Fianza

145789

31/03/2013  ~

NTE

¥,

Fecha de Aplicacion: 03/01/2013 -

Status: Aplicada

Mortto de Ia Fianza: $150,000.00

Concepto

Fecha y Lugar dela Expedicion de la Fianza
03/01/2013 ~ TUXTLAGUTIERREZ, CHIAPAS

Datos de Afianzadora

Nombre:  GRUPO AFIANZADOR MEXICO

FIANZA DE ANTICIPO DE LA OBRA INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO SANITARIO

Direccion: | CONOCIDO

4

BY suarder ‘ £l sair
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Al aplicar esta funcion el sistema emitira un mensaje confirmando el registro. Si la respuesta
es positiva el sistema generara la podliza de diario correspondiente, si es negativa cancelara la
opcion.

[ |
Fianzas ! 3

El registro ha sido guardado satisfactoriamente... Numero de Pdliza: 010023 ;Desea
imprimnir la paliza (S/N)

h

La opcion Si, mostrara en pantalla la poliza generada. La opcidén No terminara el proceso.

Es importante, cerciorarse de que el estatus del registro este en la modalidad de aplicado, de
lo contrario el registro quedara guardado, pero el movimiento contable no se realizara. Para
habilitar el estatus del registro de pendiente de aplicar a aplicado y de esa manera concretar
el registro, debera ubicarse en el registro guardado y dar un click en la opcion Modificar.

i Fianzas / ==

RFC. Contratista Status Fianza Num. de Fanzq

o P iz
IEAT00206DY0. 30025 INTRODUCCION DE ALCANT... [03/01/2013 | ANTICIPQ 010023 APLICADO 145789

et | o | | i it | g | spoits] | i |

Al dar un click, el sistema habilitara la pantalla mostrando los datos del registro de donde
podra realizar el cambio del estatus y después Guardar. El sistema le enviara un mensaje
para confirmar el registro.
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8 Fianzas

Datos de la Obra

INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO
Descripcién:

Tipo de Fianza: CUMPLMIENTO + Mo de la Fianza: 225423 Status: Pendiente de Aplcar -

Periodo de Vigencia de la Fianza
Del: g3/01/2013

No. de Pdliza Estado Fianza: VIGENTE Monto de la Fianza: $50,000.00

REGISTRO DE LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE LA OBRA INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO
Cancepto SANITARIO

A 3032013 - Fecha de Aplicacion: 03/01/2013 =

Fecha v Lugar de la Expedicion de la Fianza
03/01/2013  ~ TUXTLAGUTIERREZ

Datos de Afisnzadora
Nombre:  GRUPO AFIANZADORA MEXICO

Direccién: CONOCIDO

[ Guartr 3 Salr
| = ‘ 1]

Datos de la Obra

INTRODUCCION DE ALCANTARILLADG
Descipcién

Tipo de Fianza: CUMPLIMIENTO  +  No. dela Flanza: 245423 Status: Aplicada g

= 03/01/2013  »

Peniodo de Vigencia de la Fianza

Bet: 03/0f confirme

No. de Peliza 1$50,000.00

‘9‘ Seguro de Aplicar e Movimiento y Generar la Péliza de Diario?

0o
Concepta

CE e z

03/01/2013 » "TOXTCAGUTIERRE

Datos de Afianzadora
Nombre:  GRUPO AFIANZADORA MEXICO

Direccion: CONOCIDO

=] E Salr \

Al elegir la opcion Si, el sistema realizara el registro y emitira la pdliza correspondiente y le
preguntara si desea imprimir la pdliza. La opcidn Si, muestra en pantalla la pdliza, la opcion

No concluye el proceso.

-
Fianzas

=

imprimir la péliza (5/M) 7

El registro ha sido guardado satisfactoriamente.., Numero de Péliza: 010024 ;Desea

b

Para el caso de las obras bajo la modalidad de Orden de Trabajo, no hay obligacion
para las fianzas de anticipo, cumplimiento y de vicios ocultos.

29. Registro de Facturas de Anticipo de Obras por Contrato.

Para el registro de la factura de anticipo de obra publica, se requiere que se haya concretado
el contrato y el registro de las fianzas respectivas. Esta operacion debera realizarla desde el

modulo de administracion de proyectos.
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s Indicadores  Consultas y Reportes

M

Listado de Priorizaaén

Registro de Obras
o | ‘ \

Cataloges
{R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tudla Gutiémez, Chiapas: Médco

ADM JOR BLOQ NUM 2013

Para iniciar con el procedimiento de registro de la factura por el anticipo de obras, debera
ubicarse en el icono Obras por Contrato/Ordenes de Trabajo y luego elegir la opcién
anticipos.

Listado de Priorizaddn

Registro de Obras

Qbras por Contrato /
Grdenes de Trabgjo

Contrato

Fianzas

Antidpos

Estimaciones
Cancelacion deFianzs b
Entrega Recepcin

Entera de Retenciones

Rescisiénde Contrato  »

Catdogos
Indicadores (R)Derechos Reser
wofa Guti
¥ Repx

ados OFSCE 2013
iapas, México

CIPIO ADMINISTRADOR I BLOQ NUM | 012

Al dar un click en esta opcidn el sistema permitira el acceso a la siguiente pantalla.
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¥ Facturas de Anticipo E‘
Opciones

| Agregar Modificar Eliminar

Q

Buscar

=

Salir

VerDetalle | S

RFC. Contraista Descripeién de la Obra pls

jmlml@&lml&lﬁlm_wmllm_\hd_lmm Diertro |

En esta pantalla, debe dar un click en la opcidn Agregar, y el sistema habilitard otra pantalla
para la captura de los datos de la factura.

4 Facturas de Anticipo l J

Opiones

-

: Agregar Modificar Eli

Factura
No. Factura: | Status Factura:  Pendiente de Aplicar -

Fecha fplicacién:  13/08/2013 [H~ | Fecha Factura:  13/08/2013 [Fv

Datos de la Obra
S recors |

Descripcién de Obra:

Detalle de Factura

Cortratista:

Tipo de Operacién: CONTADO -

Concepio:

(@] Tiene VA
16 %

La fecha de aplicacién debe de ser congruente con la fecha de la factura, de lo contrario el
sistema tomara, para efectos del registro la fecha de aplicacién, en caso de que se trate de
una fecha que corresponda a un mes que se encuentra cerrado el sistema enviard un
mensaje y no le permitira guardar el registro.
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T #4 Facturas de Anticipa =]

Opciones
- “#1 Anticipo L= ]
| Agregar Modificar Elir
Factura
No. Factura: 1452-A Status Factura;  Registrada -
Fecha Aplicacién:  13/08/2013 [~ Fecha Factura: 030172013 @~
Datos de la Obra
e oo [.] B te ks [
DE ALCANTARILLADC 1l

[¥] Tiene VA

spiont VA $20,689.66
16 %
Total $150,000.00
B o | [ B sk

Enero | Febrero | Merzo | | teyo | s | o |[gosto’ Septieme | Octutre | Mowembre | Dicembre |

Si no cambia el estatus de la factura de pendiente de aplicar a registrada, el sistema
guardara el registro pero no se visualizara para efectos del pago.

Los datos de la obra los tomara habilitando el recuadro gris punteado, al dar un click
mostrara los datos y debe elegir la que corresponda al anticipo.

T % Facturas de Anticipa =]

Opciones

5_4‘ '5" 1 Anticipo T =
| Agregar Modificer Elid

Factura

No. Factura: 1452-A Status Factura; Registrada -
Fecha Aplicacion:  13/08/2013 [+ Fecha Factura:  03/01/2013 [~
Datos de la Cbra.

No.de Obrm: ||| CLAVE DESCRIFCION
30025 | INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO
Descincién de Obral 20458 | CONSTRUCCION DE PLANTA POTABILIZADORA

Detalle de Facturs
Contratista:

Tipo de Operacién: (

Concepto

Ener | Fetrer | Moo | Aot | Myo | o | ko |[AaostoSeptierbre | Octubre | Novientee | Disemire |

Al dar un click en la opciéon elegida el sistema tomara los datos del nimero de la obra,
nombre, registro federal y nombre del contratista a quien corresponde el anticipo.
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# Facturas de Anticipo [

Opciones

S| =

i - o 4 & Anticpo

© Agregar Modificar Eli —
Factura

No. Factura: 1452-A Status Factura:  Registrada -

Fecha Aplicacién:  13/08/2013 [+ Fecha Factura: 03/01/2013 [0~

Datos de la Obra

e seowe: [.] S il —

Detale d Facturs
Contratta: [EAIO0206DY0 (]
Tipa de Operacién: ST -

Concspto

Tiene IVA
% %

Ene | Fobrero | Moo | At | Wiyo | dono | ko |[oesto Septiembre | Ocutre | Novientre | Dicientre |

Por Ultimo hard la captura del concepto y el monto del anticipo, para la consideracion del IVA,
debe habilitar el recuadro que indica si la factura considera ese impuesto.

" # Facturas de Anticipo =]

i E | || 14 Anticipo -
 Agregar Modificar Elid ——— - —

No. Factura: 1452-A Status Factura: Registrada

Fecha Factura:  03/01/2013 [E~

Detalle de Factura.

Contratista: |EA100206DY0

Tipo de Operacién: CONTADO =

REGISTRO DE LA FACTURA NUM. 1452-A POR CONCEPTO DE ANTICIPO DELAOBRA  »
Concepto:  INTRODUCCION DE ALCATARILLADO SANITARID

[¥] Tiene VA

%

Ener | Febrero | Maro | | Mo | o | ko |[Agoste” Septientre | Octubre | Movembre | Diserbre |

Al terminar la captura de los datos de la factura, debe dar un click en el botdn Guardar para
salvar los datos del registro, el sistema enviara un mensaje que el registro ha sido guardado
satisfacoriamente. Al dar un click en el botdn Aceptar el sistema preguntara si dese agregar

otro registro, si la respuesta es positiva permitird realizar otro registro, si es negativa
terminara la opereacion.
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- = F -
Anticipo S| [ anticipo nniam)

Iol El registro ha side guardado satisfacteriamente, [ﬂl Diesea agregar un nueve Registro?

e |

En el registro de la factura por el anticipo, no hay afectacion al momento contable del egreso
del devengado, ya que se realiza con el pago de la factura de estimacion.

Para el caso de las obras bajo la modalidad de Orden de Trabajo, el procedimiento
para el registro de la factura de anticipo es similar al de las obras por contrato.

30. Registro del Pago de Factura de Anticipo de Obras por
Contrato.

Una vez realizado el registro de la factura de anticipo, podra efectuar el pago
correspondiente, para lo cual debe ingresar al mddulo de tesoreria.

Catilogos  Cheques  Reportes  Disponibilidad Bancaria

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuwdta Gutiémez, Chiapas: México

ADMINISTRADOR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR I |  soqnum I 2013 || 1370872013 || 10:53 a.m.

En este modulo debe elegir el icono Pagos y después Anticipos por Obra.
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actu < Obre I
v actus
2
| Farturas de Proyectos Distintos de Obra -
| Pago de Retencior

A P A S

(R)Derechos Reservados OFSCE
Tioela Gutiérez, Chiapas; Méxice

=
ADMINISTRADOR OFSCE || OFSCE Il | BLOQ NUM || 2015 |118/09/2015 || 09:33 2.

Al dar un click en la opcidn, el sistema permitira el acceso a la siguiente pantalla.

i 5
Anticipos Obras L&
Opciones
- f * = B ; = Gl
Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar G.Pdliza Cat, Cuentas Imprimir  Salir
Aplicacion Contable: | CONTADOD | Status Péliza: | Aplicada R
@ Cheque () Hectrdnico Concepto:

Fecha de Aplicacién:  [[E/08/2013 -

No. Cheque: Cuentas @ 1112 (0 1134 () 2113 Anticipo: 0.00
Tipo Beneficiario: Corfratistas

Beneficiario: +

Num. Factura: o Obra:

Cuenta Descripcion Detalle Concepto Cargo Abono

Sumas Iguales: 0.00 0.00

Para iniciar con el procedimiento de pago de la factura de anticipo, debe complemetar los
datos que toma del regisro de la factura como son: Aplicacion Contable y Estatus de la Pdliza,
con los de forma de pago, si es por cheque o transferencia electrénica; anotar el concepto y
numero de cheque y la fecha de aplicacidn, es decir cuando realiza el pago o transferencia
electrénica. Para el dato NUm. de Factura, debe dar un click en el recuadro gris sefialdos con
puntitos, y se hablitara para obtener los datos de la factura, de la obra y del contratista.
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Anticipos Obras =]

[Twm——

Facturas / Obras

Opcianes

1452-A 30025  INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO IEATD0206DY0 INGENIERIA ESPECIALIZADA ABARCA

Utilice la ted! <F35> para realizar una bisqueda_

Tipe Beneficiario: Corfraiisizs

Beneficiario: W\ ]E ING

Num_ Factura: 14524 Obra: 3

. _
Anticipos Obras =)
Opciones,
= B J F %
|z 5'1 L’ ® E - =
Agregar  Modificar Eliminar Gual Cancelar G.Péliza Cat. Cuentas Imprimir  Salir
Aplicacién Contable: | CONTADO - Status Péliza; Apicads - Num. Pélza ]
© Cheque () Hectrénico Conceplo:  PAGO DE LA FACTURA 1452-A DE LA OBRA INTRODUCCION DE
e s - ALCANTRILLADG SANITARIO
No_Cheque: 00000001 Cuentas @ 1113 O 1134 © 2113 Anticipo: | 150,000.00

Posteriomente debe capturar las afectaciones a las cuentas contables que se indican en la
pantalla, para lo cual debe dar un click en la opcidn Agregar, y el sistema habilitard cada una
de las cuentas a las que debe completar la clave de registro. En el caso del pago de la factura
de anticipo, como el momento contable del egreso del devengo se afecta hasta en el pago de
la factura de la estimacion, la contra cuenta de la 1112.- Bancos/Tesoreria sera la 1134.-
Anticipo a contratistas por obras publicas a corto plazo.

[ astciosobras [ Hsitiios Db =
Opciones Opciones
\ B B B @ = " 4y B B O ™ & & @

Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar G.Poliza Cat. Cuenfas [mprimir  Salir

Aplicacion Cortable: |CONTADO - St Piiza: [ Aplicada - Num. Pz |
@ Cheaue Hecirénion Concepto IFAGO DE LA FACTURA 1452-A DE LA OBRA INTRODUCCION DE
L r——— |ALCANTRILLADO SANITARID
Fecha de Aicacion: 07/01/2013 ~ |

No. Cheque: 00000001 Cuentes @ 1112 ) 1134 ) 2113 | Anticipo: |JEi50.000:00/

Tipo Beneficiario {Cortraistas.  ~ |

Beneficiario W |J|:| WEW 5P

Num. Faclura: 14528 |

| Cuerta Desenpeién Detalle Concepto Cago Ao

3 2 Y O | . [T

Sumas Iguddes: | 000 000

Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar G,Béliza Cat, Cuentas Imprimir  Salir

Fecha de Aplicacion:  07/01/2013 =

Tipo Beneficiario: Cunuallslas

Benchciro: Wﬂ J.' i
Nom_Factora: 12528 Obra: 30025 INTRODLC

Aplicacién Contable: [CONTADO v Status Péliza: Apicac - Num. Poiza: |
© Cheaus () Beclrtrico Concepts'  FAGQ DE LA FACTURA 1452 DE LA OERA INTRODUCCION DE
ALCANTRILLADO SANITARIC

No. Cheque:  D00DDODT Cuentas ) 1112 @ 1134 () 2113 Anticipo:

ey

Cuerta Descripeién Detalle Concepto Cargo

INGENIERIA ESPECIALIZAD .. PAGO DE FECTURA DE AN 150.000.00

Al terminar la captura de los datos por el registro del pago de la factura de anticipo, debe dar
un click en la opcién Guardar Pdliza, el sistema confirmara el registro emitiendo el siguiente

mensaje.

© Cheque () Hectrénico Concepto:

Anticipos Obras =]
Opciones
BE 8 B B 0 & & &

Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelsr G.Poliza Cat. Cuentas Imprimir  Salir
Aplicacién Contable: | CONTADO -] Status Polza: | Apicada -] Num. Poliza:

PAGO DE LA FACTURA 1452:A DE LA OBRA INTRODUCCION DE

Fecha de Aplicacion:  07/01/2013 'y ooonee

No_ Cheque: 00000001

Tipo Beneficiario] Cortratitas
Beneficiario: ||EA100206010
Num_ Factura: 14574

INGENIERIA

1134-01-02-EA-201201

@ {Esta Seguro de Guardar lz Péliza?

Abono

| ——

150,000.00 0.00
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La opcién Si, guardara el registro y genera la pdliza de cheque por el pago de la factura de
anticipo, emitiendo el siguiente mensaje. Al dar un click en el botén aceptar el sistema
preguntara si desea imprimir la poliza. Si la respuesta es positiva permitira ver en pantalla la
poliza generada, si es negativa terminara el procedimiento y permitira realizar otro registro.

r % A rImpDrﬁamE l_]‘

Aviso

e i : Taall Sliza?
I:ﬂl Transaccion Efectuada Satisfactoriamente.. Numero de Péliza; 010025 Ie‘ JRespadmpriniet ilea?

e s ][ m |

. A

La opcion No, cancelara el procedimiento para guarda el registro y generar la pdliza de
cheques respectiva.

Para el caso de las obras bajo la modalidad de Orden de Trabajo, el procedimiento
para el registro del pago de la factura de anticipo es similar al de las obras por contrato.

31. Registro de la Factura de Estimacion de Obra por
Contrato.

Después de haber registrado el pago del anticipo y el contratista presenta la factura de
estimacion, ésta debe registrarse para posteriormente poder realizar el pago, para lo cual
debe ingresar al mddulo de Administracién de Proyectos.

icadores  Consultas y Reportes

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuxia Guliérez, Chispas; México

| aovmisTRADOR MUNICPIO | ADMINISTRADOR [l BLOQ NUM 2013 J13/08/2013 Jo1:34 p.m

Enseguida debe elegir el icono Obras por Contrato/Ordenes de Trabajo y luego Estimaciones.
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s Indicadores  Consultasy Reportes

Qbras por Contreto /
Ordenes de Trabaio

Contrato

Fianzas

Anticpos

Estimaciones

CancelacidndeFianzs »
Entrega Recepcién
Entero de Retenciones

e OFSCE

A P A S

(R)Derechos Reservades OFSCE 2013
Tudls Gutiémez, Chiapas: Médco

CIPIO ADMINISTRADOR BLOQ NUM 2013 13/08

Al dar un clic en la opcién seleccionada, el sistema permitird el acceso a la siguiente pantalla.

T e
Opeiones,

74‘/ ¥ & | Q % kel

© Agregar Modificar Eliminar | Buscar | VerDetalle | Salir

R.FC. Contratista Descripcion de la Obra

a4 m
Eneo | Fotrera | Maro | st | Wiyo | unio | o |[Eose! Sestiamine | Octutre | Novisnbre | e |

Para iniciar con el procedimiento de registro de la factura de estimacion de obra publica,
debe dar un click en la opcion Agregar, el sistema habilitara la pantalla para la captura de los
datos de la factura.
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1 Esti
Opciones
* § & 1 =1 |
Agregar Modificar Eiiminar Gusrdar | Cancelar |Grabarfst.  Salir
Factura
Factura: | [l s Fecha Aplicacion: 13/08/2013 [E+ Fecha Factura: 13/08/2013 G+
£Es una estimacién de firiquito? [ Status: Pendiente de Apicar  ~ No. de Poliza |:|
Obre: [ Estado;  NO INICIADA <

Porcertaje de Avance:

Tipo de Beneficiaro:  Cortratistas - Tipo de Operacién:  CONTADO -
Frovesdor (=] [=] \

Concepto:

Cve Concepto Subtetal R mpote VA Tol Fuerte de Financiamierto

SubTotal: 0.0
VA 000
Total: 0.0

La fecha de aplicacion debe de ser congruente con la fecha de la factura, de lo contrario el
sistema tomara, para efectos del registro la fecha de aplicacion, en caso de que se trate de
una fecha que corresponda a un mes que se encuentra cerrado el sistema enviara un
mensaje y le permitira guardar el registro.

Sélo cuando se trate de una factura de estimacidon de finiquito debera habilitar el recuadro
que indica esa opcion, de lo contrario tomara como factura de finiquito al que se registra y el
sistema no permitira hacer otro registro de factura de estimacion de esa obra.

Si no cambia el estatus de la factura de pendiente de aplicar a registrada, el sistema
guardara el registro pero no se visualizara para efectos del pago.

Para obtener los datos de la obra y del contratista, debe dar un click en el recuadro gris
marcado con los puntitos negros, el sistema mostrara los registros de obra existentes donde
seleccionara el que corresponda a la factura de estimacion que se registra.

g s b 8 Eimecote =
Op Opciones Opeiones
1l & 1 e @ - / » = @
Agre| || Agregar Modificar Eliminar Guardar | Cancelar |GrabarEst.  Salir Agregar  Modificar Eliminar Guardar | Cancelar | Grabar Est.  Salir
Factura Factura
R i i
’; Factura: 2145 FIsm Fecha Aplicacién: 13/01/2012 G+ Fecha Factura:  13/01/2012 [F~ Factura: 2145 s Fecha Aplicacion: 13/01/2012 [F= Fecha Factur: 12/01/2012 [T+
¢Es una estimacién de firiquto? [~] Status:  Registrada - No. de Poliza: l:l ¢ Es una estima Status:  Registrada - No. de Poliza: l:l

30078 | CONSTRUCCION DE UNIDAD MEDICA DE SALLD
SIOPRE 0025 |INTRODLICCION DE ALCANTARILLADO

1
Obra: [J| CLAVE  DESCRIPCION _ NOMNCIADA = e [ [PPSR Estado:  NO INICIADA =
31458 |CONSTRLCCION DE PLANTA POTABILIZADORA Foiertae g Arance: 100 Porcentsje de Avance: 160

2 de Operacign: CONTADO - Tipo de Beneficiario:  SIERER - Tipo de Operacién:  CONTADO
el Provesdor:  |IEATO0206DYD TNGENIERTS ESPECIALIZADA ABARCA
Concepto; - Concepto:

Cve ConceDescripcidn  INTRODUCCION DE ALCANTARILLADG Fuente de Financiamierto Cve Concepto Subtotal VA Impote IVA Total Fuente de Financiamiento
SubTotal 0.00 SubTotal- 000
« VA 0.00 » VA 0.00
&t Total 000 Total: 000
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Debe definir el estado de la obra, para lo cual debe habilitar la opcién que se indica y el
sistema mostrara los distintos Status de obra, donde seleccionara la que corresponda a la
obra.

5 Estimaciones =)
Opciones

% 8 & B

Agregar Modificar Eliminar Guardar

ol v @
Cancelar | Grabar Est.  Salir

Factura
Factura: 2145 [ sm Fecha Aplicacion: 13/01/2012 [~ Fecha Factura: 13/01/2012 G+
£Fs una estimacién de firiquto? Status:  Registrada - No. de Poliza :

NO INICIADA
INCONCLUSA

INCONCLUSA Y SUSPENDIDA
INCONCLUSA, SUSPENDIDA Y OPERANDC

Tipo de Beneficiario:  Cortratistas = Tipoy

Proveedor:  |EATD0206DYD ] |:\ |Z\

" TERMINADA OPERANDO DEFICIENTEMEN
o TERMINADA NO OPERANDO
i NO EJECUTADA

Cve Concepto Subtotal ko ImpotelVA  Totl Fusnte de Fnanciamiento

VA o0

Total- 0.00

El dato del tipo de beneficiario lo proporciona de manera automatica el sistema, debe definir
el tipo de operacion, es decir si setrata de una factura que se pagara de contado o que ya fue
pagada y se esta realizando la regulariacién presupuestal.

4 Estimaciones

Opciones

5 3 & B Q|

Agregar Modificar Eliminar Guardar ‘gantatar GrabarEst.  Salir

Factura

Fechier s Fecha Apicacién: 04/08/2013 [ Fecha Factus: 04/09/2013 @+

£Es una estimacidn de firiquito? Status:  Pendiente de Aplicar - Mo. de Poliza: :|

Obra: E Estado:  NO INICIADA -
Porcentae de Avance

Tipo de Bensficiario;  Contratistas - Tipo de Operacién: | SELITIH)

Provesdor = [ T REGUL_PPTAL

Concepto %

Cve Concepto Subtotal o mpotts IVA Total Fuente de Financiamierta

El dato del proveedor se hablita al dar un click en el recuadro de la opcidon de donde
seleccionara al que corresponda a la factura.
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i - 7 * EY <1}
o | Agregsr Modificar Eliminar Guardsr | Cancelar |Gpobarfst. Salie

Factura

Factura. O sm Fecha Aplicacién: 04/09/2013 [~ Fecha Faciura:  04/09/2013 [E~
45 una estimacién de firiquto? [7] Staus: Pendierte de Apicar = No. de Polea: [T

Obra: [ Estado:  NO INICIADA -

Porceniaje de Avance

Tipo de Beneficiario:  Contratistas - Tipo de Operacion: - CONTADO

Provesdor == I
| CLAVE  DESCRIPCION.

IEAT00206. ‘ INGENIERIA ESPECIALIZADA ABARCA

\zz | NO ESTABLECIDD
| PAUDS100... | PAVIMENTOS DE UNIDAD MEDICA DE SALUD

stal Fuente dz Financiamisrto

g e UMIINGENTERIA ESPECIALIZADA ABARCA]

SubTotal: o
LVA 0.00
Total: 05

Después de capturar el concepto del registro de la factura de estimacion, debe dar un click en
la opcidn Agregar para habilitar la captura de los conceptos de la estimacién, la amortizacion
del anticipo y las retenciones correspondientes.

1 Estimaciones ]
Opciones
B o & @
Agreger Modificar Eliminar Guardar | Cancelar |Grabar Est.  Salir
2145 - 13/01/2012 & Factu 13/01/2012
Obra, 30025 INTRODLCCION DE ALCANTARILLADG Estado: [ EN PROCESO CONSTRUCTIVG
Porcertaje de Avance: |30
Contratises T craciéi: [CONTADO
1EAT002060Y0 TNGENIERIA ESPECIALIZADA ABARCA
PAGO DE FACTURA DE ESTIMACIGN NOM. 2145 DE LA OBRA 30025 INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO SANITARIO

‘ Cve Concepto Sublotdl N mpotelA  Tot Fuente de Financiamiento
| cLAVE  DESCRIPCION ~ Jooo 000 3
a7 | ESTIMACIONES
02 | AMORTIZACION AL ANTICIFO L
01 1% APORTACION AL ESTADO 17
|02 2AL MILLAR ICIE
[E |5 AL MILLAR INSPECCION Y VIGILANCIA
o | 2% SOBRE NOMINAS o Ral=is 000
2 sasEasmasd % B IVA 0.00
LS MIESTIVACIONES

Total: 0.00

Al terminar debe checar que el alcance liquido del registro coincide con el monto de la factura
a pagar. Para guardar el registro de la factura de estimacién debe dar un click en la opcién
Grabar Est.
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11 Estimaciones

Opciones
- / B H 2 &

Agregsr Modificar Elirminar Gusrdar | Cancelsr |GrabarEst.,  Salir

Factura

Factura: 2145 [F] s/N Fecha Aplicacién: 13/01/2012 [ Fecha Factum: 13/01/2012 [0+

¢Es una estimacién de finiquta? [ Status:  Registrada = No. de Poliza |:|

Oom: () [PEETRETEERRE B R Estado:  EN PROCESD CONSTRUCTIVG v

Porcentsie ds Avarcs: 90

Tipo de Beneficiario:  Contratistas w Tipo de Operacién:  CONTADO -

Provesdor:  |IEATOD20GDYD TNGENIERTA ESPECIALIZADA ABAFCA | ‘

Concepto: PAGO DE FACTURA DE ESTIMACION NUM. 2145 DE LA OBRA 30025 INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO SANITARIO

Cve Concepto Subtotal g mpote VA Total Fuerte dé Financiamiento ‘
07 |ESTIMACIONES [19396552  [16 [a103448 |z2500000  [EAFISM AND ENCURSD |
08 |AMORTIZACION AL ANTICIPO | 6465517 [16 |-1034483  |-7500000  |EAFISMANO EN CURSO
01 | 1%APORTACION AL ESTADO |-225000 lo oo |-225000 | EA FISM ARIO EN CURSO
03 |5ALMILLAR INSPECCION YVIGILA.. |-11.25000 [0 |0.00 |1125000  |EAFISMARO ENCURSO
04 |2% SOBRE NOMINAS -4,500.00 | EAFISM ARIO EN CURSO
SubTotal: 111.310.35
VA 20689.65
Total: "132,000.00

Al realizar este procedimiento, el sistema enviara un mensaje confirmano si desea guardar el
registro dela facura de estimacion.

o % Estimaciones Lo
4| Opciones I
{ & ¢y & B =
d | Agregar Modificar Eliminar Guardar | Cancelsr GrabarEst,  Salir
Factura r
1 fni
Factura; 2145 [ sm Fecha Aplicacién: 13/01/2012 [§~ Fecha Factura: 13/01/2012 [F~
¢Es una estimacin de finiquite? [ Status:  Redistrada ~ No. de Poliza: |:|
Obre; [ ] [30025INTRODUCCIGN DE ALCANTARILEADO Estado:  EN PROCESO CONSTRUCTIVO. ~
Porcertaje de Avance: 90
Tipa de Beneficiario:  Contratistas | | Je Operacién:  conTADOD -
Provesdor: | IEAT00206DYD
Concepto: PAGO DE FACTURA DE ESTII T \el Esta Seguro de Guardar la Factura 7LCANTAF(ILLADO SANITARIO
Cve Concepto Fuerte de
07 | ESTIMACIONES 19396552 |16 |3103448 122500000 [EAFISM ARO EN CURSO
08 ‘AMDRTIZAC\ONNANT\C\FO ‘5&65517 16 !4034433 -75.000.00 ‘EAFISM AflO EN CURSO
oo 1% APCRTACION AL ESTADO ‘72‘251) 00 o !D 00 -2,250.00 ‘ EAFISM AR EN CURSO
03 JSAL MILLAR INSPECCION Y VIGILA... |-11,250.00 o iCH)'D -11,250.00 EAFISM ARO EN CURSO
| 2% SOBRE NOMINAS |4.500.00 EAFISM ARO ENCURSO
SubTotal: 111.310.35
VA 20,689.65
Total: 132.000.00

Si la respuesta es positiva, el sistema en viara un mensaje de que el registro se ha realizado y
le preguntard si desea inprimir la pdliza que se genero. Si la respuesta es positiva, le
permitira visualizar en la pantalla la pdliza y si dedea podra imprimir. Si la respuesta es
negativa, cancelara la operacion y el sistema se habliitard para realizar otro registro si lo
desea, para lo cual debera repetir el procedimeinto.
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[ Aviso I---n-_J1

El registro ha sido guardado satisfactoriamente... Numero de Pdliza: 010026
;Desea imprimir la péliza generada (5/M)7

Para el caso de las obras refrendadas, el registro de la factura de estimacion es similar al
de obras por contrato del ejercicio en curso, con la salvedad de la subfuente de
financiamiento.

Debemos recordar que de las obras refrendadas ya se tiene un registro inicial en la pdliza de
apertura, por lo que en el ejercicio en curso se realizara el registro y pago de las estimaciones
subsecuentes hasta llegar al finiquito y la entrega-recepcion.

La subfuente de financiamiento de la amortizacién del anticipd, permanecera con la del
ejercicio anterior, es decir afio en curso (A), las demas se registraran con la de refrendos, es
decir refrendo (C).

Para el caso de las obras bajo la modalidad de Orden de Trabajo, el procedimiento
para el registro de la factura de estimacion es similar al de las obras por contrato.

32. Generacion de la Orden de Pago de la Factura de
Estimacion de Obras por Contrato.

Para poder reaizar el pago de la factura de estimacion, es necesasrio realizar el registro de la
orden de pago, para lo cual debe ingresar al mddulo de Tesoreria y elegir el icono Orden de
Pago.

Cheques  Reportes  Disponibilided Bancaria

o
ADMINISTRADOR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR I BLOQNUM I 2013 |13/0872013 || 03:08 p.m.
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Al dar un click en el icono seleccionado el sistema permitira el acceso a la siguiente pantalla.
[oienesde Pago [=S5=)

- g

¢ | VerDetalle  Solir

Fecha Aplcacién Froveedor Poliza dela Orden Importe.

oo Febrero | Marzo | Abi_| [ Mayo | duio | | Agosta | Septiemire | ‘Octibre || Noviembre | ‘Diciembre |

Para iniciar con la emisidn de la orden de pago, debe dar un click en la opciéon Agregar, y el
sistema habilitara la pantalla para la captura de los datos.

H

-
Crdenes de Pago

Fecha de Apicacion:  13/08/2013 = dCunp::gpm
e Pyt
Tipo de Factura:  Gasto Tipo de Beneficiario:  Proveedores por Adquisicion »  Status.

Beneficiaro: =

Facturas por Contabilizar
Fecha Num, Factu  Clave Prespuestal Froveedor Importe Imparte Pendiente

4

=

Facturas Integradas
Fecha Nom. Factura  Clave Presupuestal Froveedor Importe. Impotte @ Pagar

BE b E

B

Total

La fecha de aplicacién debe corresponder a un mes que se encuentre abierto, de lo contrario
no podra realizar el registro. Debe definir el tipo de factura dando un click en la opciéon que
se indica y seleccionar si es de gasto, distintas de obra publica, obras administradas o por
contrato. De igual forma debe de definir el tipo de beneficiario, si es un proveedor por
adquisicion o por servicio; contratista u otros beneficiarios; y, seleccionar el Beneficiario que
se mostrara al dar un click en el recuadro gris marcado con puntitos.

Después de capturar el concepto de pdliza, debera de dar un click en la opcidon que se

encuentra al costado derecho de la pantalla identificada con dos flechitas, una hacia arriba y
otra hacia abajo, para visualizar los datos de la factura que corresponde a la orden de pago.
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Ordenes de Pago

Fecha de Aplcacién:  13/08/2013 =
Tipo de Factura:  Obras por Cortrato

Beneficiaro:  |EA1D02060YD

Concepto  INGENIRIA ESPECIALIZADA ABARCA DE LA OBRA INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO
de Péliza:  SANITARIO

hd Tipo de Beneficiaro:  Contratistss ~ Status: Aplicada

Facturas Integradas

INGENIERIA ESPECIALI AA 132.000.00

Si por alguna razén no puede visualizar los datos de la factura, verificar que los datos del
registro de la factura de estimacion se hayan realizado correctamente.

Posteriormente debe integrar la factura al siguiente cuadro para generar la orden de pago,
esa operacion debe realizarla dando un click en la opcidon que se indica, y el sistema

automaticamente agregara el importe en el dato del Total.

Ordenes de Pago

Fecha de Apicacién: 13/08/2013 =
Tipo de Factura:  Obras por Cortrato

Beneficiaro:  IEAT00206DY0

Facturas por Contabilizar

Concepto  INGENIRIA ESPECIALIZADA ABARCA DE LA OBRA INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO
de Péliza:  SANITARIO
% Tipo de Beneficiaro:  Contratistas v  Status: Aplicada -

Focha

Facluras Integradas

Hum, Factura  Clave Prespusstal

Froveédor gt kmaile Pendéte

30025-6141-010900-0005 | INGENIERIA ESPECIALIZADA A 132.000.00 132,000 00

Para concluir con el procedimiento tiene que dar un click en el botdn Aplicar, y el sistema
confirmara si esta seguro de guardar el registro.
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Si la respuesta es positiva el sistema emitira un mensaje confirmado que el registro se
efectud correctamente, si es negativa no realizara el registro de la orden de pago y regresara
la pantalla anterior.

Aviso [-é&_J

'0] Transaccidgn Efectuada Satisfactoriamentel!

Al dar un click en el boton Aceptar el sistema preguntara si desea imprimir la poliza. Si la
respuesta es positiva, visualizara en pantalla la pdliza generada y podra hacer una impresion,
si es negativa finalizara el procedimiento.

-
Importante =
Iel ;Desea Imprimir la Poliza?
s [ e

En el caso de las obras refrendadas, el registro es similar al de la orden de pago de obras
por contrato del ejercicio en curso.

Para el caso de las obras bajo la modalidad de Orden de Trabajo, el procedimiento
para la generacion de la orden de pago de la estimacion, es similar al de las obras por
contrato.

33. Registro del Pago de la Factura de Estimacion de Obras
por Contrato.

El pago de la factura de estimacién de obra publica, debe realizarlo desde el mddulo de

Tesoreria, en la pantalla principal elegir el icono Pagos, Obra publica y Facturas de
Estimacion.
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SIAHM 2015 - [OXCHUC] Act9.06 R — — = |8

os  Cheques Reportes  Disponibiliclad Bancaria

é Gasto Corriente. »
# Obra Piblica 3 Facturas de Anticipos de Obra
Vidtios » | Faciurss deEstimacén ]
Fages

Relacidn de Pélizas Ejercidas y Pagadas Facturss de Obra Administrada

Facturas de Proyectos Distintos de Obra
Pago de Retencions

C HI APAS

{R)Derechos Reservados OFSCE
Tuwsia Gutiénez, Chiapas; México

Al dar un click en la opcion elegida, el sistema permitird el acceso a la siguiente pantalla.

-
Estimacionss ==
Aplicacion Contable
CONTADO = Obra: -
@ Cheque ) Bectrénico - Fecha de Adlicacién:  14/08/2013 [+
Beneficiaro =)
E ol o

Facturas por Contabilizar

Retenciones Folio Pol  Cve Presupuestal

Num Estimacion Articipo Retenciones Folio ol Cve Presupusstal Importe

Cuentas Contables

Cuenta Descripcion Detalle Concepto Importe
C]

El dato de la aplicacién contable, lo toma de manera automatica del registro de la factura de
la estimacion de “Tipo de Operacidon”, por lo que es muy importante definir correctamente
este dato, ya que de este dependera la aplicacién contable en el momento del pago.
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Debe definir el tipo de pago, si es mediante cheque o transferencia electronica. Para definir el
beneficiario, debe dar un click en el recuadro gris marcado con puntitos negros, y mostrara la
relacion de los que se encuentran dados de alta en el sistema, de donde seleccionara el que
corresponda a la factura de estimacion que se paga. La seleccion del beneficiario, asignara
los datos de la obra y el de la factura por contabilizar.

| =] Estimaciones

. - o RIS

Fecha de Apicacién:  14/08/2013 [~

Bencficiario: IEATO206DYD E]mm -

oo oo it 1A

Mo de Cheque

Folo Pl Cve Presupuestal

Total: 000

Después de capturar el concepto de la pdliza y el nimero de cheque, debe cambiar el estatus
de la factura, de contabilizar a integrada, habilitando la opcién en las flechitas que se
encuentran al costado derecho de la pantalla.

Beneficiario: IEA100206DY0

= % Concepto | A QBRA INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO
ot | G LA I

Nom  Estmacion Arlicipo Retenciones  Folio Pol _ Cve Presupuestal Importe

Factures Integradas.
Num Estimacion Articipa Retenciones Folio Pol e Presupuestal Importe 5
225,000.00 -75,000.00 -18,000.00 | 010027 Z13-EA-SD-D1-01-30025-6141-010500-0005
Aplicar
Total- 0.00 _ Sair

Para realizar la afectacion a la cuenta contable, debe habilitar la opcién del recuadro marcada
con una flechita verde, ubicada al costado derecho de la pantalla.
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pe—— =) [ e— ==)
Aplicacién Contable - Aplicacion Contable
S '

© Cheque

Béneliciaro: [EATDI206DYD 2
Cencepto. LA 0BRA INTRODUCCIGN DE ALCANTARILLADO
e Poiiza

I

| Catdlogo de Cuentas
e
|sanTAR o, de Cheaue. 00000002 .

© Cheque ) Becirdrico

Beneficiario: IEAT00206DYD

Concepto 1 A OBRA INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO
de Pdiza:  SANITARIO

Retencones  Folio ol Cve Presupuestal Impotte.

Articipo

Refenciones

Folio Pol  Cve Presupuestal

Cuentas Contables

225.000.00 -75,000.00

Retenciones.

-18.000.00 D10027 | 213-EA-SD-D1-D1-30025-6141-010500-0005 132.000.00

Folio ol Cve Presupuestal

Total: |

Cuenta

Descripeién

1112.0201-082013EA  CTA. NUM. 5512443 FISM _

Detalle Concepto Importe D
PAGO DE FACT. DE EST 132,000.00
—

Total: 132.000.00 Salr

En caso de que la cuenta contable a afectar no esta registrada, podra realizarla en la opcion
catdlogo de cuentas, que se muestra en el costado izquierdo de la pantalla, utilizando el

procedimiento descrito con anterioridad.

Concluido el registro de los datos para el registro del pago de la factura de estimacion, debe
dar un click en la opcién Aplicar, el sistema confirmara el registro enviando un mensaje.

Estimaciones

|3k

Aplicacién Contable
© Chequs O Eecirinico -
Beneficiaro: IEA100206D'D

= " Concepto LA OBRA INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO
Catflogo de Cuentas | ge Polza:  SANITARIO

Facturas por Contabilizar

Retenciones Folio Pl Cve Presupuestal

@ iEsta Seguro de Guardar Iz Poliza?

10300-0005

132,000.00

Si la respuesta es positiva, el sistema guardara el registro y confirmara que la operacién se
ha realizado satisfactoriamente; si es negativa, cancelara el registro y se remitird a la

pantalla que muestra los datos del registro.
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Aviso &J

[0! Transaccion Efectuada Satisfactoriamente!!

Al dar un click en el botdn Aceptar, el sistema emitirda un mensaje confirmando si desea
imprimir la pdliza. La opcidon Si, permitird visualizar en pantalla la pdliza respectiva y podra
imprimirla; la opcién No, termina el procedimiento.

Importante LF"""'"J

[el ;Desea Imprimir la Péliza?

En caso de las obras refrendadas, el procedimiento de registro es similar al del pago de la
factura de estimacion de obras por contrato del afio en curso, con la salvedad de la subfuente
de financiamiento.

Para el caso de las obras bajo la modalidad de Orden de Trabajo, el procedimiento de
registro para el pago de la factura de estimacion, es similar al de las obras por contrato.

34. Generacion de la Orden de Pago para el entero de
Retenciones de Obra por Contrato.

Este registro debe realizarse desde el mddulo de proyectos, para lo cual debera seleccionar el
icono Obras por Contrato/Ordenes de Trabajo y luego Entero de Retenciones.
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Al dar un click en la opcion, el sistema permitira el acceso a la siguiente pantalla.

1 Retenciones de Obras

—

G

Fecha Baboracion:  14/08/2013

Obra

Concepto

<<Bama i para

Importe APagar

Para conocer las retenciones pendientes de enterar debe elegir el tipo de recurso o subfuente
de financiamiento.

i Retenciones de Obras

_ —

o [
A

Fecha Baborcitn:  14/08/2013

B
c
i)
3
F
G
H
i
z

Concepto

<<Bama i parR

Retenciones

i Retenciones de Obras i ES)
ImporteAPagar Recurso: Fecha Baboracién:  14/08/2013 »

Obra Cancspio Retenciones IpoteAPagar *
INTROBUCCION DE ALCANTARILLADO PAGO DE FACTURADEE. . | 1% APORTACION AL EST . [$225000
INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO PAGO DE FACTURADE £ |5 AL MILLAR INSPECCION. | 11,250.00
INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO PAGO DE FACTURA DEE... |2 SOBRE NOMINAS 4 500.00
INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO PAGO DELAFACTURAN.. |1%APORTACIONALEST.. 8225000  |©
INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO PAGO DE LA FACTURAN... |5 AL MILLAR INSPECCION... | $71,250.00
INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO PAGO DELAFACTURAN... |2% SOBRE NOMINAS $4.500.00
CONSTRUCCION DE PLANTA POTABILIZADORA SALDOS INICIALES 1% APORTACION ALEST.. 2666667
CONSTRUCCION DE PLANTA POTABILIZADORA SALDOS INCIALES 5ALMILLAR INSPECCION.. 1332333 _
W T ]+

La fecha de elaboracién debe corresponder a un mes que se encuentre abierto, de lo
contrario el sistema no permitira realizar el registro y enviara un mensaje.

De la relacion de retenciones que muestra el sistema, debe seleccionar la que corresponda y
marcarlo con la barra especiadora.
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i Retenciones de Obras e

 ——

Recurso: [E l Fecha Elaborscion:  25/01/2013  w

Obra Concepto Retenciones ImporteAPager *
INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO PAGO DE FACTURADE E.. | 13 APORTACION AL EST... |52.250.00
INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO PAGO DE FACTURADEE... |5 AL MILLAR INSPECCION... |$11.250.00
INTRODUCCION DE ALCANTARILLA ) PaG0 DE FACTURA DEE

INTRODUCCIGN DE ALCANTARILLADO PAGO DE LAFACTURAN... | 1% APORTACION AL EST... |$2.250.00

INTRODLCCION DE ALCANTARILLADO PAGO DE LAFACTURAN... |5 AL MILLAR INSPECCION... |$11250.00

INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO PAGO DE LAFACTURAN... | 2% SOBRE NOMINAS 5450000

CONSTRUCCION DE PLANTA FOTABILIZADORA SALDOS INICIALES 1% APORTACION AL EST... |826,66667

CONSTRUCCION DE PLANTA POTABILIZADORA SALDOS INICIALES 5 AL MILLAR INSPECCION... [$13333.33

< 1 - »

<<Barra para $4.500.00

B Guardar ‘ ‘ Rl Sei

130001 - INGENIERIA ESPECIALIZADA ABARCA

Posteriormente dar un click en el botdn Guardar, el sistema emitira un mensaje confirmando
su registro y creando una poliza de retencidon pendiente de aplicar.

En caso de las obras refrendadas, el procedimiento de registro es similar al de la orden
de pago para el entero de retenciones de obras por contrato del afo en curso, con la
salvedad de la subfuente de financiamiento, y de que se debe generar una orden de pago por
las retenciones de los saldos iniciales y otra por la estimacién de finiquito.

En las ordenes de pago de los saldos iniciales, el sistema no generara poliza en virtud de que
no hay afectacidon presupuestal, por tratarse de un pasivo que viene de ejercicios anteriores
donde, en su momento, se realizd el registro.

Para el caso de las obras bajo la modalidad de Orden de Trabajo, el procedimiento de
registro para la generacion de la orden de pago para el entero de retenciones, es similar al de
las obras por contrato.

35. Registro del Pago por entero de Retenciones de Obra
por Contrato.

Un vez que se ha generado la orden de pago para el entero de retenciones de obra publica,

para el pago de ésta debe ingresar al mddulo de Tesoreria y elegir el icono Pagos, luego obra
publica y la opcion de Pago de Retenciones.
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= Médulo de Tesoreria SIAHM 2015 - [CATAZAJA] Act0.1 - PR—— Bl

ntos  Catilogos Cheques Reportes  Disponibilidad Bancaria

é Gasto Corrients. 3
& Obra Piblic v
Pasis Viaticos »

Relacidn de Pdlizas Ejercidas y Pagadas

(R)Derechos Reservados OFSCE
Tuwdla Gutiémez, Chiapas; México

Al dar un click en la opcion, el sistema permitird el acceso a la siguiente pantalla.

- -
Polizas de retenciones =

Opciones

+ 3 B | Q =« & @8

Agregar  Modificar Eliminar | Buscar VerDetalle Imprimir | Salir

No. Péliza Status Fecha Elab Fecha Aplic. Concepto No. Cheque
000000 Pendiente de Aplicar | 14/08/2013 25/01/2013 ORDEN DE PAGO DE LAS RETENC!

e e | i

T rotrn | e | st | iy | o |t | | S| O o e |

En esta pantalla debe identificar la orden de pago que fue generada en el mddulo de
administracion de proyectos, después dar un click en la opcién Modificar para habilitar los

datos y poder realizar el registro del pago de las retenciones.
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Pélizas de Retenciones

Opciones

8 ¥ & B

=

L

(]| Fechade ddcacitn: /01205 +|  Staus e Penciente de Apcar =] Foma do Pago I

= =

Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar G.Péliza Cat. Cuentas  Imprimir Salir

=

Num. Péliza: | 00DDO0DD.

I
o Concepto:  ORDEN DE PAGO DE LAS RETENCIONES CORRESFONDIENTES AL?  Referencis Bancaria: =

211703 01-EC-150013
2117-03-03-EC-150013

ZIZKA CONSTRUCCIONES,
ZIZKA CONSTRUCCICNES,

2117-03-04-EC-150013

ZIZKA CONSTRUCCIONES, ..

En esta pantalla deberd confirmar la fecha de aplicacién, cambiar el Status de la Pdliza de
Pendiente de Aplicar a Aplicada, determinar la forma de pago (Electrénica o Cheque). Si es
por tranferenia debera anotar la Referencia Bancaria y si es mediante cheque ndrmativo
debera anotar el niumero de cheque y el beneficiario.

izas de Retenciones

P! peiiza de Retenciones

L= |

Opciones

18 # 8 B 0w & & @

Agregar  Modificar Eliminar Guardar Cancelar G.Péliza Cat, Cuentas Imprimir  Salir

\ugpiza: | DD0OCO00
| Foctacs plaacin: DVOVZITS v Sits Pk Pendentede plcar ] Foma dePago

|
Concepto: (ORDEN DE PAGO DE LAS RETENCIONES CORRESPONDIENTES ALY Referencis Bancaria: =

ZIZKA CONSTRUCCIONES,
ZIZKA CONSTRUCCIONES. ... ‘
ZIZKA CONSTRUCCIONES,

2117-0301-EC-150013
211703-03-EC150M13
211703-D4-EC-150013

Sumas lguales:  33,009.69 000

1 de Retenciones

Péliza de Retenciones

[ %]

Opciones

B BB QO w g & §

Agregar  Modificar Eliminar Guardar Cancelar G.Péliza Cat. Cuentas Imprimir  Salir

| Fectn ds Splcacion: Q012015+ Status Piza: Pendientode fplcar v Foms de Pago:
|
Congepto:  ORDEN DE PAGO DE LAS RETENCIONES CORRESPONDIENTES A LA

Cheque:

Z117-03-01-EC- 150013

ZIZKA CONSTRUCCIONES,

Concretado estos datos, debera dar un click en la opcidén Agregar y el sistema permitira la
captura de la cuenta bancaria con la que se realizara el pago.
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Pélizas de Retenciones =

Op{ peliza de Retenciones

=] =

E Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar G.Péliza Cat. Cuentas Imprimir  Salir
00

Num._ Péiiza: 60000000

)| Foctn do picocin: TUBVZIS < S olan{ Pt do ok <] Forma de Paga I

Concepto: [ORDEN DE PAGO DE LAS RETENCIONES CORRESPONDIENTES A L#| Reforencia Bancana: | 123466

Cusrta Descripcion
21170301 EC 150013 ZIZKA CONSTRUCCIONES,
2117-03-03-EC-150013 ZIZKA CONSTRUCCIONES. ..
g]ij_ﬂ}gg_gr_:g 50013 | ZIZKACONSTRUCCIONES,
[1]1 - '

Al concluir con la captura de la cuenta bancaria, debe dar un click en la opcién Guardar, el
sistema poliza (G.Pdliza).

Opciones
TE # B B O r_—/__ 5 @

Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar G, Paliza Cat, Cuentas Imprimir  Salir
Mum. Péiiza: | 00000000

|| Fechade Ackcacién: OLOU2015 ~  Sioius Poliza|Pendente de dplear |  Fomade Page: | Becironico -
|| Concepto: ORDEN DE PAGO DE LAS RETENCIONES CORRESPONDIENTES A LA - Referancia Bancaria: 123456 -

Cuerta Deserpcién
2117.0301EC-150013 ZIZKA CONSTRUCCIONES,

2117-03-03-EC-150013 ZIZKA CONSTRUCCIONES. ..
2117-03-04-EC-150013 ZIZKA CONSTRUCCIONES. ..

1112-01-05-45-1500E8 CUENTA 0281294844 FISM

Al aplicar esta funcion , el sistema confirmara la operaciéon mandando el siguiente mensaje.

i Importante l.i_

@ ;Esta Seguro de Guardar la Poliza?

Si la respuesta es positiva, el sistema emitira un mensaje confirmando que la operacion se ha
realizado satisfactoriamente y generara el nimero de pdliza que corresponda al registro.
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i S |

'0] Transaccign Efectuada Satisfactoriamente.. Numero de Poliza: 010036

l Aceptar I

| — — =

Al dar un click en la en el boton Aceptar, el sistema le preguntara si desea imprimir la pdliza
generada. La opcidn Si, le permitira visualizar la pdliza en pantalla y si la opcidon No, concluira
con el procedimiento.

Impaortante |

[eﬁ ;Desea Imprimir la Poliza?

En caso de las obras refrendadas, el procedimiento de registro es similar al del pago de
las retenciones de las obras por contrato del afio en curso, con la salvedad de la subfuente de
financiamiento.

El pago de las retenciones refrendadas o por el afio en curso, no generara afectacion
presupuestal, solo contable.

Para el caso de las obras bajo la modalidad de Orden de Trabajo, el procedimiento de
registro para el pago del entero de retenciones, es similar al de las obras por contrato.

36. Registro de la Fianza de Vicios Ocultos de Obras por
Contrato.

Para estar en condiciones de realizar la entrega-recepcion de la obra, es necesario realizar el
registro de la Fianza de Vicios Ocultos y la Cancelacién de las Fianzas de Anticipo y de
Cumplimiento. Para el registro de la Fianza de Vicios Ocultos, debe ingresar al mddulo de
Administracion de Proyectos, elegir el icono Obras por Contrato/Ordenes de Trabajo y
después seleccionar la opcién Fianzas.
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(R)Derechos Resenvados OFSCE 2013
Tudta Guiiérez, Chiapas; México

i Fanzes
Opciones

T H 8 B | Q .

| Agregar Modificar Eliminar | Buscar | VerDetalle | Salir
| RFC. Cortratista Descripcién de Ia Obra F;F‘fc‘a ;:;’ZZE Péliza Status Fianza ::;";‘ Num. de Han%

30025 INTRODUCCION DE ALCANT... |03/01/2013 | ANTICIPO
IEAT00206DY0 30025 INTRODUCCION DEALCANT... 03/07/2013 | CUMPLIMIENTO | 010024 APLICADO VIGENTE

En la pantalla identificard las fianzas que se encuentran registradas en el mes que se
encuentra operando los registros. Para Agregar la fianza de vicios ocultos debe dar un click
en la opcion y el sistema permitira el acceso a la pantalla donde capturara los datos.
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-
%) Fianzas

Datos de Iz Obra

e oo ] [

Descripcién

Tipo de Fiarza ~ No dels Fianza

Periodo de Vigencia de la Fianza
Del: 20/08/2013 ~

Conoepto

Fechay Lugar de la Eqpedicidn de fa Fianza
20/08/2013

Datos de Afianzadora

Nombre

Direccién

A 20/08/2013 -

Estado Fianza) VIGENTE

Status: Pendiente de Aplicar - ||
Fecha de Aplicacién:20/08/2013

Monto de la Fianza:

B Guardar

Primero debe elegir el nimero de obra en el recuadro gris y el

sistema

agregara el dato de la descripcion, es decir el nombre de la obra.

% Fianzas

adicionalmente

Datos de Ia Obra

No.dsObra: (| [ cLave  DEscRIPCION
0025 INTRODUCCION DE ALCANTARILLADG

|30458 | CONSTRUCCION DE PLANTA FOTABILIZADORA

Descrpcién

g

Tipo de Fianza. fiear -

Periodo de Vigencia de |
Del: 20/08/20

No. de Péliza
=0 BMIN TRODUCCION DE ALCANTARILLADO]

082012 w

Concepto:

Fecha y Lugar de la Expedicion de la Fianza
20/08/2013

Datos de Afianzadoa
Nombre:

Direccion:

# Fianzas

Datos de la Obra

INTRODUCCION DE ALCANTARILLADO
Descripcién

Tipo de Fianza +  MNo.dela Fianza

Periodo de Vigencia de la Fianza

Del: 20/08/2013 ~

Concepto

A 200872013

Estado Fianza: VIGENTE

Fecha y Lugar de la Expedicion d s Fianza
20/08/2013 ~

Datos de Mianzadora

Nombre

Direccién:

Status: Pendiente de Aplicar ¥ ‘
Fecha de Aplicacion: 20/08/2013  ~

Mante de fa Fianza: |‘

Después seleccionar el dato de Tipo de Fianza,

complementar los demas datos que se requieren.

en este caso seria Vicios Ocultos; v,
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8§ Fianzas =5

Datos de la Cbra

IRl —

INTRODUCCIGN DE ALCANTARILLADO
Descripcién

Tipo de Ranza o] Me.dela Fianzs Status: Pendients de Apicar -

3 ANTICIPO
Perieda de Vi< CUMPLIMIENTO |
Bl VDS CCULTOS | |

Mo de Péliza: |:| Estado Fianza| VIGENTE

Concepto:

A 20/08/2013 = Fecha de Aplicacion: 20/08/2013  ~

Marito de la Fianza:

Fecha y Lugar de la Expedicién de la Fanza
20/08/2013 =

Datos de Afianzadora
Nombre:

Direccién:

B Guarder | | £l Sair

5
# Fianzas ==
Datos de la Obra
to.doobes ]
INTRODUCCION DE ALCANTARILLADC
Descripaisn
Tipe de Fianza: VICIOSOCULTOS  ~  No. de la Fianza: 4512244 Status: Aplicada -

Periodo de Vigencia de la Fianza
Del: 310172013 =

Mo. de Pliza |:| Estado Fianza: VIGENTE

A 302004

REGISTRO DE LA FIANZA DE VICIOS OCULTOS NUM. 4512244 DE LA OBRA INTRODUCCION DE

Concepto ALCANTARILLADO SANITARIO.

Fecha y Lugar de la Expedicién de ls Fianza
3/01/2012 = TUXTLAGUTIERREZ. CHIAPAS

Datos de Afianzadora
Nombre:  GRUPO AFINZA

Fecha de Aplicacién: 20/08/2013  ~

Monto de la Fianza: $200,000.00

Direccién: CONOCIDO

B B

Al terminar debe dar un click en el botdn Guardar, el sistema emitira un mensaje confirmando

el registro de la fianza.

-
Confirme

|el Seguro de Aplicar el Movirniento y Generar la Poliza de Diario?

-

Si la respuesta es positiva, el sistema realzara el registro y generara el nUmero de pdliza
correspondiente. La opcion No, cancelara el procedimiento y lo remitird a la pantalla donde

realizd la captura de los datos de la fianza.

-
Fianzas

]

imprirnir la paliza (5/N) 7

El registro ha side guardado satisfactoriamente.., Numero de Pdliza: 010037 ;Desea

b

La opcion Si, permitira visualizar la pdliza en pantalla y podra imprimirla si lo desea; la opcion

No, concluira con el procedimiento.

En caso de las obras refrendadas, el procedimiento de registro es similar al de la podliza
de vicios ocultos de obras por contrato del afio en curso.
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37. Registro de la Cancelacion de las Fianzas de Anticipo y
de Cumplimiento de Obras por Contrato.

La cancelacion de las fianzas de anticipo, de cumplimiento y de vicios ocultos, se realizan del
modulo de Administracion de Proyectos, en el icono de Obras por Contrato/Ordenes de

Trabajo, opcién Cancelacion de Fianzas y debe seleccionar el ejercicio a que corresponden.

= ! °
rdenes de Tral
Contrato

Fianzas

Anticpes

st

a <Fia ercicio Adtu

i6n Ejerci i

{R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Twala Gutiémrez, Chiapas; México

BLOQ NUM

Al dar un click el sistema permitira el acceso a la siguiente pantalla

i Cancelacion de Fianzas

# & | Q = @
Sal
Num.

-
© Agregar Modificar Eliminar | Buscar | Ver Detalle

Descripcion de s Obra

REC. Contratista

Para iniciar con el registro, debe dar un click en la opciéon Agregar, lo cual permitira el acceso

para realizar la cancelacion de las fianzas.
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-
Cancelacién de Fianzas @

No. de Péliza d on: |,

Fanze Biada || et | DR
Datos del Registro de la Fianza
Fianza de Iz Obra

para Cancelar
Tipo de Fianza: | Ne. de la Fianza: Status: | Pendiente de Aplicar
Periodo de Vigencia de a Fianza  Del=|20/05/2012 Al- [20/08/2013 Fecha de Aplicacién: |20/0E/2012
Concepto:

B Guaer ‘ £l sair

Para obtener los datos de las fianzas, debe dar un click en el recuadro gris, en el concepto
Fianza de la Obra para Cancelar, el sistema mostrara los datos de las fianzas registradas, de
donde eligira la que vaya a cancelar, al dar un click en la opcidn seleccionada el sistema
automaticamente tomara los demas datos para la cancelacion de la fianza.

-
1 Cancelacién de Fianzas Cancelacién de Fianzas _

e e 2

- 4 * +

] 2o
No. de Pdiza d 2 -
Agregar Modificar Eliminar | Buscar | VerDetalle | Salir H:ﬂz:Eggd: l:l Fecha de Aplicacion:  20/08/2013 ~

sa escrpcin dela Obra i R Giza aa Status N j
m cﬂncgm;‘ de :.a:;:f . & | o Datos del Registro de la Fianza
Fianza de la Obra E] 30025 INTRODUCCIGN DE ALCANTARILLADD

bl | Fech d ol 202013 = o Canceir
Datos del Registro de '= T==— 5
faines dela Diin: D CLAVE ! DESCRIPCION e Clavelntema
para Cancelar 145769 30025 INTRODUCCION DE ALCANTARI. . | ANTICIPO Tipo de Fianza: |ANTICIFO P X
: U : | 145789 dlicada
25423 |30025 INTRODLCCION DE ALCANTARL... |CUMPLIMIENTO No. de a Fianza: | 145763 Staus: | Aplicads
Tipo de Fianza: 4512244 |30025 INTRODUCCION DE ALCANTARL. |VICIOS QCULTOS

Periodo de Vigencia de la Fianza  Del: 03/01/2013 A: (3170372013 Fecha de Aplicacidn; (03/01/2013

Periodo de Vigencia de 2

No. de Polzz No. de Péliza m Morto dela Fanza:  |$150,000.00
[ZA DE ANTIC) !

Concepto

B Guardar

<] Salir

Para concluir con el registro, debe verificar que la fecha de aplicacion sea correcta y dar un
click en el boton Guardar, el sistema emitira el siguiente mensaje.

[ Aviso l _J b

La Fianza se ha cancelado satisfactoriamente, El ndmero de la poliza es 010038
;Desea imprimir la pdliza (5/M)7

Cs ) = ]

e

La opcion Si, permitira visualizar la pdliza de cancelacién en pantalla y podra imprimirla si lo
desea; la opcidon No, concluira con el procedimiento.

Para cancelar la Fianza de Cumplimiento, debe seguir el mismo procedimiento.
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En caso de las obras refrendadas, el procedimiento de registro es similar al de la
cancelacion de fianzas de anticipo y de cumplimiento de las obras por contrato del afo en
Ccurso.

38. Registro de la Entrega-Recepcion de Obras por
Contrato.

Una vez que realizd el registro de la Fianza de Vicios Ocultos, y la cancelacién de las Fianzas
de Anticipo y Cumplimiento, podra realizar la entrega-recepcion de la obra para traspasar el
saldo de construcciones en proceso al gasto o al activo, segun corresponda. El registro debe
realizarse del modulo de Administracion de Proyectos, en el icono Obras por Contrato y luego
Entrega-Recepcion.

les: os OFSCE 2013
iapas; México

ADMINISTRADOR MUNICIPIO ADMINISTRADOR BLOQ NUM

Al dar un click en la opcion seleccionda, el sistem permitira el acceso a la siguiente pantalla.

1 Envegs Recepeon =)

Gpciones

+ ! = s 1<)
Agregar Modificar Eliminar | Buscar | VerDetalle | Salir

Num, Obra Nembre defa Obra Fechadcta  Stalus Péiza

e | Fobrr | Wiz | Abt_| o | e | i [[Paote] setntes | Ot | Mowrive | Disrtre
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Para iniciar con el registro de la entrega-recepcién de la obra, debe dar un click en la opcion
Agregar, el sistema habilitara la pantalla en donde debera realizarse captura de los datos.

r —
4 AP - Entrega Recepcian

| > &

‘ |
Fechn de Eveg: 20092013+ b 0 |
Periodo ds Egcucién Programado en Bxp. Técnico

Periodo de Ejecucién Real
Inicio:  20/08/2013  ~ Fn:  20/08/2013  w

hico: 20/08/2013 ~  Fn: 20/032013
Fechay Lugar de s Ertrega

20/08/2013 ~

Obssrvaciones:

Causas deno
conciusién = tiempo:

En esta pantalla primeramente debe seleccionar la obra, dal dar un click en el recuadro gris
de la opcidn Obra, el sistema mostrara las obras registradas de donde seleccionara la que
corresponda.

T # Entrega Recepcion

Fecha de Erigss

INTRODUCCION DE ALCANTARILLADG

Fecha de Ertrega: E/08/2013 + |

Periodo de Ejecucién Programado en Bip. Técrico
Iicio:  20/08/2013  +

Fin: 20/08/2013

Fechay Lugar dea Entrega
20082013~

Eneno | Febrero| Marzo | Aot | Meyo | durio | duio |[Agosto Septiembre | Octubre | Noviembre | Dicembre |

Enero | Febrero | Marzo | Ao | Mayo | umo | uio |[Agosto Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre

Elegida la obra, debe capturar los demas datos como son: Fecha de entrega; el periodo de

ejecucién programado en expediente técnico y el real; fecha y lugar de la entrega;
observaciones; y, causa de no conclusion a tiempo, si existera.

268



/4 AP - Entrega Recepcion &J

ob: [ Fz&;mmnuccm DE ALCANTARILLADO

Fecha de Entrega:  31/01/2013 No.dePdiza: [ ]
Periodo de Becucién Programado en Bxp. Técnico Periodo de Eecucidn Real
Inicio:  03/01/2013 Fn: 31/03/2013 ~ Inicio:  03/01/2013 - Fn: 31/01/2013 -

Fecha y Lugar de Is Entrega
31/01/2013 = EN LA LOCALIDAD

Observaciones: MNINGUNA

Causas deno NINGUNA
conclusién a tiempo:

/
| ﬂ Guardar

‘ BN Salir |

Al terminar debe dar un click en el boton Guardar, el sistema emitird un mensaje para
confirmar el registro.

F =
Confirme | - ]

I.- % 1 El movimiento quedara Aplicado, ya no podra realizar modificaciones.
W' Esta seguro de continuar?

La opcion Si, realizara el registro y el sistema emitirda el mensaje que el registro ha sido
guardado y generara el numero de pdliza que le corresponde. La opcion No, cancelara el
procedimiento.

r |
AP - Entrega Recepaidn I : J

El registro ha sido guardado satisfactoriamente (Folio No. 1 15e generd la poliza
de diaric 010040

Cs I % |

A

La opcion Si, visualizard la pdliza en pantalla y podra realizar la impresion si desea. La
opcion No, concluira con el procedimiento.

No le permitira realizar el registro de la entrega-recepcion, si al momento del registro de la
ultima estimacién, no habilité la opcidon Finiquito de Obra, en el médulo de administracion de
proyectos.

Para el caso de las obras refrendadas, el procedimiento de registro es similar al de la
entrega-recepcion de las obras por contrato del afio en curso.

En la entrega-recepcion de las obras refrendadas, las cuentas contables de gastos y
presupuestales de egreso, solo se afectaran por el monto que se ejercio en el afio en curso,
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el monto ejercido en ejercicios anteriores, afecta a cuentas contables de gastos de afos
anteiores.

Para el caso de las obras bajo la modalidad de Orden de Trabajo, el procedimiento de
registro de la entrega-recepcion, es similar al de las obras por contrato.

39. Registro de facturas de obras por administracion.

Después de haber realizado el registro de la obra en el mddulo de Administracion de
Proyectos, debera realizar el registro de las facturas por las erogaciones realizadas en la
ejecucién de la obra, desde el modulo de adquisiciones en el icono de Facturas.

(R)Derechos Reservados OFSCE 2013
Tuwdla Gutiémrez, Chiapas; México

ADMINISTRADOR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR I Il BLOQ NUM I 2013 |29/08/2013 || 1234 p.m.

Al dar un click en esta opcidn, el sistema permitira el acceso a la siguiente pantalla.

F N
) Movimientos Generales (Factura) [

Opciones

> . g *» - . = &l

Faturas  Modificar Eliminar  Buscar | Ver Detalle Imprimir Salir

NoFactura Focf Bravandie Status Pélizas N | Biio Operaciis

£l n ]
Enero! Febrew | Marzo | Abl | Mayo | Junio | Juio | Agosto| Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre

[] Tipo Factura
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En esta pantalla debera seleccionar el tipo de factura de gasto dando un click en la flecha de
la opcidn Facturas, y el sistema mostrara los dos tipos que se consideran en esta opcion y
eligira el de “Facturas de Obras”.

£ Movimientos Generales (Factura] Z o]

+ = < |
Buscar Ver Detalle  Imprimir Salir

dor Status Polizas NumObra  Tipo Operacién

a5 de
Facturas de Obras i

< n 3

Enero | Febrero | Marzo | bl | Mayo | duio | suio |[Agoste Septimmies | Octubre | Noviembre | Diciembre
[ Tipo Factura

Al dar un click en la opcion elegida, el sistema permitira el acceso a la pantalla de captura.

K Captura de Facturas (Obras) =]
Opciones
+ ] » E3 1]
Agregar Modificar Eliminar | Guardar Afec Pptal Cancelar | Gdar, Fact RecPedido  Salir
FACTURA
Factura msm Fecha Aplicacién 29/08/2013 = Fecha Factura 29/08/2013 v Satus |Pendente de Apicar v
Tipo Beneficiario | Proveedores por Adquisicién = | Tipo Operacién [ CONTADO -

(-

Motive de la Compra

Tipo de Solietud
© Adguscién (O Gaso Grupo: [AUS - MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA -]

Catdlogo

i Caided  CveAt.  Aicuo fE SuTotal v | e Total Caracteristicas

Ciaves Presupuestales

- Sub Fe
Faidad Funcibn Po°.c Progmma Subprog Proyecto Obra  Parida Awa  Localdar o Impore Lote SubTotal

VA

Total

OBRA

~

Primeramente anotar el nimero de la factura, la fecha de aplicacion, fecha de la factura.
Posteriormente elegir el tipo de operacion (contado o comprobacion), esto se refiere si la
factura que se registra va a ser liquidada en efectivo o cheque, se trata de una comprobacién
por una depuraciéon de un deudor diverso o bien ya fue liquidada. De este dato dependera la
habilitacion de la cuenta contable en el pago o comprobacion de la factura (1112
Bancos/Tesoreria, 1123 Deudores Diversos).

Asimismo, debera definir el tipo de beneficiario (proveedores por adquisicion, proveedores

por servicio u otros beneficiarios), lo cual se relaciona con el concepto de gasto al que
corresponda la factura. El pago de listas de ralla se considera en otros beneficiarios.
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El nombre del beneficiario lo seleccionara del catalogo que previamente debié haber
registrado, en caso de que se trate de un beneficiario no registrado, podra realizar la alta
desde la pantalla en que se encuentra en la opcién que se indica.

Checar catalogo.

§ Captura de Facturas (Obras)

£
Opeiones
- ’ » <]
Agregar Modificar Eliminar | Guardar Arec Pptal Cancelar | Gdar. Fact Rec.Pedido  Salir
FACTURA
Factura 234 EIsm

s Pendierte do Apicar =
CLAVE DESCRIPCIGN e [Pt co oo 7]

Tipo Beneficiaio | Proveedores poggeiquisicién | 5apAGG051... | SANCHEZ PEREZ ALFREDO

Hlotiva de la Compra

Tipo de Solctud

‘Ca\é\ngn ® Adgusicisn 0 G

No. .
ot Cantidad  CveAt.  Aticulo

No esta dado de alta, registrar datos del beneficiario.

§ Captura de Facturas (Obras) =
Opciones
- 4 = <]
Agregar Modificar Eliminar | Gusrdar Afec. Fptal Cancelar | Gdar. Fact RecPedido  Salir
FACTURA
Factra 234 REL] Fecha Aplicacién 14/01/2013 = Fochs Factm 14/01/2013 v Siatus [Pendente ds Apicar ]
Tipa Beneficaria | Proveederes por Adquision v, Tipo Operacian | CONTADO. Lv/
MotvodelaCompra o perctiiorio =
Datos del Benefi
i Tipo de P ® Fisca Moral
pe Cantidad i l Nombres Caracterisicas
Domiio;
Cudad:
Teléfon Represertants
Clav
Frialdad Fungén of | o ds Benef bTotal
Poveedor S Contai -
e [ Contraista 7] Obos VA
otal
== | (i 5] sl ‘
oo %’—

Enseguida debe realizar la captura del concepto o motivo de la compra.

Para iniciara con la captura de los conceptos que integran la factura, debera seleccionar antes

el nimero de obra en el recuadro que se encuentra al margen inferior izquierdo de la pantalla
de los registros que se visualizan.
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" Captura de Facturas (Obras) =

e
+ 4 ® =) &
Agregar  Modificar Eliminar | Guardsr Afec. Pptal Cancelar | Goar. Fact RecPedido  Salir
FACTURA
Facturm 234 Flsm = e

e Status |Pendiente de Aplicar ¥
|CONSTRUCCION DE CANCHA DEPORTIVA EN ESC..
‘CONSTRUCCiéN DE TANQUE DE AGUA POTABLE
sapass0siaNPs [ | ADQUISICION DE PATRULLAS )

Motivo de |a Compra - ADQUISICION DE CEMENTY) ADQUISICION DE CAMIONES DA BASURA
RIC PENJAMO.

Catdlogo

Cantidad Cve At Aticulo

Tipa de Solictud

Total Caracteristicas

Claves Presupuestales

Fnaidad Funcion 0. Programa Subprogi Frc  Deserpein |DESAZOLVEY DRAGADO DE RID PENIAMD Lote SubTotal
o T WA
Totsl

/

OBRA

- ET——

Después debera dar un click en la opcidon Agregar y se habilitaran los campos para la captura
de los datos.

5 Captura de Facturas (Obras) = § Captura e Facturas (Obras) =

Oper Dptanes

B L0 -] =]

Agregar Modficar Eiminar | Guardar Afec.Pptal Cancelar | Gdr. Fact ReclPedido  Sair

Agregar Modficar  Eiminar | Guardar Afec. Pptal Cancelar | Gdar, Fact RecPedido  Salir

24 03/0172013 030172013 Pendents

03/01/2013 Penderte de: Aplicar

Provedores por Adauisiciin

lo Cod CieAt Ao s sbTa xR Toal Coacrisiss b Caitd GieA Aok e Skl uwy et Totl Canctridcas
1 i [T 0.00 0 000 0.00 1 100242 CEMENTOYFRODUCTOS BE soon000) B0.00000 16 800000 58,000:00
Caves Presupuesias Clves Prsupuesiaes
Fralcad Firctn 22 . Frogana Sibwog Foyedh Obe Pt fea  Loclte £© ot ole SubTod Fraldad Fundin 32 Pogama Sitpog Pojsco Obm P Aes  Locas [ npote e SwbTod
A VA
Totd ol

OBRA OBRA
-~ ~

Al concluir con la capura del dato “Caracteriticas”, el sistema mostrara la pantalla en donde
se estructurara la clave presupuestal.
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r B
Captura de Importes Presupuestales Li_hj

Opciones ~

- 7 R ¢ L)
Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar Guardar Todo  Salir

Finalidad
Funcion
SubFuncion
Programa
SubPrograma
Proyecto
Obra

Partida

Area
Localidad I
Fte. Financiamienta

Importe JOAY

Progama = Subprogi Proyecto Obra Fartida Area Localida E: Importe

Sub
Funicidn

ciGn

( n '

Surmas gudlea: § T

Al dar un click en la opcién Agregar, se cargaran los datos de la clave presupuestal
capturada en el registro de la obra y Unicamente debera agregar el dato de la Fuente de
Financiamientos y el importe.

- - Captura de Importes Presupuestales =
Captura de Importes Presupuestales lih] Opciones -
Opciones - 5 =
B @ i
B O &) Agregar Modificar Eiiminar Guardai Cancelar” Guardar Tado  Salir
Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelar Guardar Tode  Salir e - CLAVE DESCRIPCION
nalica e
UN ARO EN EURSO
Finalidad 1 GOBIERNO Funicion
Funcion 7 'ASUNTOS DE ORDEN PUBLICO Y DE SEGURIDAD INTERIOR 4| sibfundon |2
SubFunicion PROTECCION CIVIL Progmma  |AD
\
Do IDENTIFICACION Y REDUCCION DE RIESGOS DE DESASTRES (IRRD) SibPrograma |02
SubPrograma REDUCCION DE RIESGOS P
Prarects @2 (OBRAS DE REDUCCION DE RIESGOS Obra
Obia DESAZOLVE Y DRAGADO DE RIO PENJAMO Partidz
Pt REHABILITACION Y/0 REMODELACION DIVISION DE TERRENOS Y 40
o DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS q ]
Localidad iR I Fie. Financiamiento
P brarctamients | | ] | (@)
Importe 58000 ] Imparte
. Sub : Fie
cin sy Proomms  Subpog Proyscto Obrs  Paida  Area Locsiids = Impotts |
|§ Descripcidn AMUN ANO EN CURSO]
"
; . ., r— [ o]
Sumas iguales: § T

Al concluir debera guardar el registro en la opcion Guardar Todo.
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Captura de Importes Presupuestales.

Opciones ~
y @ B B O u/

Agregar Modificar Eliminar Guardar Cancelsr GuardarTodo  Salir

ket [
R[]
| oo [
S e 0000
oo 1]
e 1)

obra ey 000 0 00 000000000000 0 0 |
| pane [ ] —
hea [
Locaidad . I

R Frencimiens | () I

Sumas lguales: $

El sistema guardara la clave y regresara a la pantalla anterior.

-
K Captura de Facturas [Obras)

Opcianes

& 8 &
- Agregar Modificar Eliminar
“FACTURA

B £ O

Guardar Afec, Pptal Cancelar

B
Salir

‘iGdar. Fact Rec.Pedido

R O o
swensor: [ I

Motiva de Iz Compra : %Nﬂ%DE CEMENTQ Y MATERIAL DE CONCRETOQ PARA LA OBRA DESAZOLVE Y DRAGADO DE RIO

Tipo de Solictud
Adnuisiciér @ Gasto

Fac 234 Flsm Fecha Aplicacién 03/01/2013 v FechaFactura 03/01/2013 +  Siatus |Pendiente G Apicar

Na. o Precio Importe. "
itz Cantidad ~ CveAt.  Aticulo Unit., SubTotal EIVA VA Total

CEMENTO Y PRODI 0 50,000.00 5000000 16 8.000.00

Claves Presupuestales

Finalidad  Funcién Sth . Progrema Subprogi Proyecto Obre Partida Area Localida ?: Imparte: Lote

1 7 2 RD 02 02 005 6143 | B10500 0ol FA

OBRA
N

SubTotal
VA
Total

50.000.00
8.000.00
58.000.00

Antes de Guardar la factura debe cambiar el Status, de Pendiente de Aplicar a Registrada y
dar un clilc en la opcion Gdar.Fact. El sistema emitira un mensaje confirmando el registro.

Aviso m

@ Esta Seguro de Guardar la Factura
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La opcion Si, guardara el registro de la factura y se generara el nimero de pdliza; la opcidn
No, cancelara el procedimiento.

r ™
Correcto @

[0! Se ha Generado la Factura: 234 con Poliza(s) : 0100456

Al dar un click en el botdn Aceptar, el sistema el consultard si desea imprimir la podliza; la
opcion Si, permitira visualizar en la pantalla la pdliza generada, la opcidon No, cancelara esta
opcion y terminara con el proceso.

40. Generacion de la Orden de Pago de Facturas de Obras
por Administracion.

Cuando el tipo de operacidn sea de Contado, ya sea con cheque o transferencia bancaria, se
debera generar orden de pago para poder realizar el pago de la factura.

El tipo de operacion de “Comprobacién” no requiere de orden de pago.

La orden de pago la generara del modulo de Tesoreria en el icono de orden de pago.

sponibilidad Bancaria

"

Conciliadones

it

Transferencias

a
4/

"
Orden dePago
@
.

P

ePa
gos
7

Polizas de Cheques

leservados OFSCE 2013
iapas; México

| soMnISTRADOR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR I I BLOQ NUM I 2013 ||20r08 /2012 [| 02:24 ..

Al dar un click en la opcidn, el sistema permitira el acceso a la siguiente pantalla.
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Ordenes de Page

<
5

Agregar Eliminar Buscar

-

[Erero _Fatrer | thac | abni_| Wayo | o | dio | Agoso | Sepsemre | octubre | ovientrs | Diemos |

Al dar un click en la opcion Agregar, el sistema habilitara la pantalla para el registro de los
datos de la orden de pago.

Ordenes de Pago
Fecha de Aplicacién: = Concepto
@ de Apicacién:  30/08/2013 Corcean
Tivo de Fadturs: Gasto - Tipo de Beneficiaro'  Proveedores por Adquiscién  + Status: A -
Beneficiano: () I

Facturas por Contabilizar
Fecha Num. Factura  Clave Prespusstal Provesdor

Imports Imports Pendierts:

2

Facturas Integradas.

Bk Bl

)

Totat: 000

Debe de definir la fecha de aplicacion, tipo de factura, tipo y nombre de beneficiario, asi
como la descripcidn el concepto. Posteriormente, para conocer los datos de las facturas por
contabilizar, debera dar un click en la opcién con las flechita invertidas que se encuentran al

costado derecho de la pantalla.
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Ordenes de Pago it Page
Fachs de Aplcacién: 03/01/2013 = Congepto | CEMENTO Y MATERAL DE CONGRETO PARA LA GBRA DESAZOLVE Y DRAGADO DEL RID . e A o CEMENTO Y MATERAL DE CONCRETO PARA LA OBRA DESAZOLVE Y DRAGADO DEL RO
2 de dlcacién: 03/01/2013 B Fecha de Adicacién: 02/01/2012 e RN,
Tioo de Factura: Obras Adminsradas - Tipo de Bencficiaro:  Proveedores por Adquisicin  +  Status: Apicada = Tipo de Fachurs:  Obras Adminitradas Tipo de Beneficiato:  Provesdores por Adquscén  +  Status: Aplicads
Beneficiario:  SAPAG6051BNP4 Do Beneficiario:  SAPAGEISTENP4 i
Facturas por Contabilizar Facturas por Contabilizar
Fecha  Num. Factrs Clave Frespuesial Provesdor impore Importe Panderte Fecha  Nom Factra Clav .

Facturas Integradas

Facturas Integradas

HE FE®
BE BEE

m

=]

Total: | 000 Teta: 000

Conociendo los datos de la factura, debe integrarlas a la siguiente pantalla, lo cual podra
realizarlo dando un click en la opcién que sé indica. Esta podra ser modificable ya que los

pagos podrian ser en parcialidades o cheques diferentes.

Ordenes de Pago

i

Ordenes de Pago
ENMENTO Y MATERAL DE CONCRETO PARA LA OBRA DESAZOLVE Y DRAGADO DEL RIO

Fecha de Apicacion: GI0VA0TT « Gonrto ?ENEMTSYMATEHALDEEDNCRHOPRHALADBRADESAZDLVEYDRN}ADGD&HJD Fecha de Aplicacién: 03/01/2013 CaEah ) CoeN
Tipode Facturs:  Obres Admiristredss v Tipo de Beneficiario:  Proveedores por Adauisicén  ~  Status:  Aplicada 3 Obras Adminisiradas. = Tipo de Beneficiano:  Provesdores por Adquiscién  ~  Status:  Aplicada
Bershciaia: W Benciciario:  SAPABBDSTBNP4
Facturas por Contabilizar
Froveedor mporte Imparte Pendiete:

Facturas por Contabilizar
Fecha MNum. Factua  Clave Prespuestal

Fecha Num_ Facturs  Clave Prespuestal

Provesdor importe Importe Pendiente

BE IR

240059-6143010900-0001 | SANCHEZ PEREZ ALFREDO

=]

Total: [ 000 Total: | 58.00000

Para concluir debe dar un click en el botén Aplicar, que se encuentra en la parte inferior
derecha de la pantalla, y el sistema emitira un mensaje confirmando el registro.

La opcion Si, generara la pdliza y realizara el registro; la opcion No, cancelara el registro y lo
regresara a la pantalla de captura.
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e =5

|0\ Transaccion Efectuada Satisfactoriamente!!

|

Al dar un click en el botdn Aceptar, el sistema preguntara emitira el siguiente mensaje.

Impartante @J
Iel ;Desea Imprimir la Paliza?
[ Si J l Mo J '

La opcion Si, permite visualizar la pdliza en pantalla e imprimirla si desea; la opcién No,
termina la operacion.

41. Registro del Pago de Facturas de Obras por
Administracion.
Una vez que se generd la orden de pago, se procede al pago de facturas de obras por

administracion, para lo cual debera ingresar al médulo de Tesoreria, elegir el icono Pagos y
después la opcidon Obras por Administracion.

Recursos Humanos

) Gasto Corriente
Obras por Administraddn
Pagos
Ada. Diferenteds ObraPiblica
Anticipos por Obra
ra on
Cheques ete
— C HI APAS
Relacidn de Pélizas Ejercidas y Pagadas
Catdlogos
Cheques
Repories (RIDerechos Reservados OFSCE 2013
Tiodla Gutiémez, Chiapas; Mésco

ADMINISTRADOR MUNICIPIO || ADMINISTRADOR I I BLOQ NUM | 2013 |120/08/2013 || 04:24 p.rm.
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Al dar un click en la opcion el sistema permitira el acceso a la siguiente pantalla.

feacién: 30/08/2013 - Concepto
P e i 2900201 —

Tipo de Bensficano’ Froveedores por Adquisicén Ho. de Cheque

Enseguida debe definir la aplicacion contable, dando un click en la opcidén que se indica, de
donde debera seleccionar si la factura corresponde a un pago de Contado o Comprobacion.

=)
Aglicacién Contable
Feca deppcact oA v Coceo S pedpbeniin fovwnos
LT e ——— NodeCheaws 9 Crome () BeS12 Toode Benfnt: provasdosspor qusin ~ odsOnqs
Catélogo de Cusntas i 7@ ‘B

Total:

Stetus:

Aplicada Aplicada

&W &W
Total: o000 Total: 000 -
Claves Presupuestales Claves Presupuestales
Num_Fac  Finan Func SubFun FF. Prog SubPro Proyecl Obra  Partida Area  Localida Importe I Num_Fac  Fnan Func SubFur FF. Prog SubPro Proyect Obra  Parida Area  Localidac Importe
Bl Caves Presupuestales con Saldos Negativos Total: 000 Bl Qaves Presupuestales con Saldos Negativos Total= 0.00

Si es de contado, debe marcar el tipo de pago “Cheque o Electronico”, y complemetar los
datos de tipo de beneficiario; beneficiario y nium. de cheque si el pago es con cheque, si es
transferencia electronica anotard la referencia bancaria; asi como los de la fecha de
aplicacion y concepto.

Si es comprobacion, desabilitara los datos tipo de pago, tipo de beneficiario, beneficiario y
num. de cheque al dar unclick en la opcion y se habilitard los datos de la factura por
contabilizar.
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Il Qaves Presupuestales con Saldos Negativos

En la opcién de contado, los datos de las facturas por contabilizar se visualizaran al momento
de habilitar los datos del beneficiario, mostrando todas las facturas que corresponde a ese
beneficiario y que estan pendiente de contabilizar.

=) -
S s6n Contable ‘Aplicacién Contable
Feda de Rt BB - e B e | Feche dasgieactn GOV - O ORAGADO D2 R AN
) Cheque (@ Beciénics T T r—p——pe e 15 Ol ook o de Beneficiero: Provesdorss por Adqusdn = Referencia Bancaiia: 4567
[ | coom i = = S O || e ] B =)

Bl Cloves Presupuestales con Saldos Negativos

Bl Claves Presupuestales con Saldos Negativos

Para integrar la factura, debe dar un click en la opcién que se indica y los datos pasaran de
facturas por contabilizar a facturas integradas, con este movimiento automaticante también
se registraran los datos de la Clave Presupuestal.
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= Fochi o BTN+ Conosplo  DE CEMENTO Y MATERIALES DE CONCRETO PARA LA Fech o BT~ Conospto  DECEVENTO Y MATERIALES DECONCRETO PARA LA
s e oo dePdliza:  OBRA DESAZOLVE Y DRAGADO DEL RIO PENIAMO CONTADD. =it pRs oo /2012 de Péiza:  OBRA DESAZOLVE Y DRAGADO DEL RIO PENJAMO
* Cheque © Bectrrico P i — ©) Cheque @ Bocirico P —

< Tipo de Beneficiano’ Froyeedares por Adquiscién  + Referencia Bancaria: 4567 " ¢ Tipo de Beneficiano: Proyeedores por Adquisicién  ~  Referencia Bancaria: 4557

= . = = — Catdlogo de Cuents
~ Bencficiaie: | SAPAGEDS1BNPA sk FREDO . E ot Beneficiro:  SAPAGG0518NPA

IR Claves Pros pugatolas can Salder Nogtvo= Total: B Caves Presupuestales con Saldos Negativos Total: EsTnE

Finalmente deberd definir la cuenta contable, para lo cual debe dar un click en la opcién
sefialada con la flecha verde, que se ubica al margen derecho de la pantalla y se habilitaran
los campos para captura de la cuenta contable.

Aplicacién Contable
= 5 3 Concepto  DE CEMENTO Y MATERIALES DE CONCRETO PARA LA
(=i as e de Piza:  OBRA DESAZOLVE Y DRAGADO DEL RIO PENJAMO

S B B Tipo de Beneficary: Proveedores por Adauisicin | Referencia Bancaa: 4567

Catbiogo da Cusrtss s
- = Bensficiro:  SAPABEU51ENP4

e
SANCHEZ PEREZ ALFRE. 58,000,00. e oo Care Foa

Cuentas Contables 1ot SR

1112.0201-082013FA CTA. NUM 49156623 F___ 4

Status:

@ oo
Claves Presupuestales

-
Num_Fac  Fnan Func SubFur FF. Prog SubPro Proyed Oba  Patida Area  Localidar Importe

010047 i |z |z FA_RD 02 02 40059 6143 010300 0001 58.000.00

Toa: | 5800000

Num_Foc  Finan Func SubFun FF. Prog SubPro Proyecl Obra  Partida Arca  Localidac lmporte
010047 7 |2 FA |RD 02 02 40059 6143 010300 0001 56,000 00

Il Caves Presupuestales con Saldos Negativos Total: Bl Claves Presupuestales con Saidos Negativos Total: 58.000.00

Al concluir debera dar un click en el botdn Aplicar, pero antes debe checar que el dato de
Status de la poliza esté en Aplicada. El sistema emitird un mensaje confirmando el registro.

La opcidn Si, realizara el registro y generara la pdliza; la opcion No, cancelara el registro y lo
regresara a la pantalla de captura.

282



it [

iol Transaccion Efectuada Satisfactoriamente!!

Al dar un click en el botdn Aceptar, el sistema preguntara si desea imprimir la pdliza.

Importante &J
Iel ;Desea Imprimir la Paliza?
[ Si ] I No I

La opcion Si, visualizara la pdliza en pantalla y permitira la impresion si o desea; la opcion No,
terminara la operacion.

42. Entrega-Recepcion de Obra Publica por Administracion.

Para la entrega-recepcion de las obras por administracion, primeramente debe realizar el
registro del Avance Fisico de la Obra, para lo cual debe ingresar al médulo de Administracion
de Proyectos, ubicarse en el icono de Obras por Administracion y después elegir la opcidn
Avance Fisico.

Listado de Priorizaddn

Registro de Obras

QObras por
Administ

Catalogos
Indicadores (RIDerechos Reservados OFSCE 2013
— Tuwxia Gutiémez, Chiapas: México

Consultas y Reportes
loa08/2013 12:52 p.m.

ADMINISTRADOR MUNICIPIO | ADMINISTRADOR | BLOQ NUM
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Al dar un click en la opcidn, el sistema permitira el acceso a la siguiente pantalla.

% Avance de la Qbra &J
Datos de la Obra
Obre: [ |

Finalidad:

Funcidn:

Subfuncién

Programa

‘SubPrograma;

Proyecto.

Area

Localidad!

Unidad de
Medida Meta:

Avance al mes de Avanee:

Estado: NO INICIADA

En esta pantalla debe identificar los datos de la obra, iniciando con el tipo de recurso, que
seleccionara al dar un click en la opcion.

i 1 Avance dela Obra [ | | % Avance de la Obra == |
Datos de la Obra Datos de la Obra
Tipa de Recurso Difands 4 Tipo de Recurso
— FISM

Obra: [ |  FORTAMUN Obra: ]

FIM

orRos
Findlidad: | | Finalided: | ‘
Funcién: I | Funcicn I ‘
Subfuncidn ‘ | Subfuncién: ‘ ‘
Programa: ‘ | Programa: ‘ ‘
SubPrograma: ‘ | Sub Programa: ‘ ‘
Py ‘ | Proyecto: ‘ ‘
Area: ‘ | Area: ‘ ‘
Localidad; | | Locaiidad: | |
vy et gy e
Avance al mes de Avance: % Avance al mes de: Avance: %
Estado NO INICIADA .' Estado: NO INICIADA

Posteriormente, al dar un click en la opcion obra se mostrara la relacion de obras, de donde
debe seleccionar la que corresponda al registro que realiza. De igual forma al dar un click en
la obra seleccionada, el sistema habilitara todos lo demas datos excepto el que se refiere al
Avance, que es de captura.
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-
) Avance de la Obra (- [ Avance de la Obra ﬂ

Detos de Iz Obra Datos defa Obra
Tipo de Recurso: | FORTAMUN = Rafrer Tipo de Recurso: | FORTAMUN =
Obee: [ | CLAVE _ DESCRICION Obra: [ [AO055- DESAZOLVE Y DRAGADO DE FIO PERIAN

40059 DESAZOLVEY DRAGADO DE RIO PENJAMO

Finalidad: Finalidad [7-GOBIERND |
Funeién: Funcign:  [7-ASUNTOS DE ORDEN PUBLICO Y DE SEGURIDAD INTERIOR |
Subfuncién: Subfuncién |2- PROTECCION CIVIL |
Programa Programa:  [RD - IDENTIFICACION Y REDLCCION DE RIESGOS DE DESASTRES (RRD) |
SubPrograma SubPrograma: [02 - REDUCCION DE RIESGOS |
et Proecto:  [12-OBRAS DE REDUCCION DE RIESGOS |
fr e W&mwm—.&ww DE DBRAS PUBLICAS |
Localdad localidad: 0001 - CABECERA MUNICIPAL |
Unidadde  Descipcién Unided de
Medida - Wedida METROS Meta: 200

Avance al mes de: Avance: % Awance almes de:  Septiembre -

| il 53 . Avance: [ % 5=
eotar Aceptar
Estado: NO INICIADA Estado: | NOINICIADA

x)

Debe confirmar el dato “Avance al mes de”, y si es necesario cambiarlo al que corresponda
de acuerdo a la conclusion de la obra, y capturar el porcentaje de la obra, que seria del cien
porciento para poder realizar la entrega-recepcion.

-

4 Avance de la Obra ﬂ

Datos de la Obra

Tipo de Recurso: | FORTAMUN =

Obra: [ .. | [#0059-DESAZOLVE Y DRAGADD DE FIO PENGAMD

Finalidad: | 1-GOBIERNOD

Funcién: |7 - ASUNTOS DE ORDEN PUBLICO Y DE SEGURIDAD INTERIOR
Subfuncién |2 -PROTECCION CIVIL

Programa: |RD - IDENTIFICACION ¥ REDUCCION DE RIESGOS DE DESASTRES (IRRD)
SubPrograma |027 REDUCCION DE RIESGOS

Proyecto:  [0Z-OBRAS DE REDUCCION DE RIESGOS

een Wﬂu-unﬂmﬂum DE OBRAS PUBLICAS

Localidad; 0007 -CABECERA MUNICIPAL

Uﬂgjij:.a METROS Meta: 200

Avance al mes de: Febremo - Bvance 11}4} 4 ‘ L
Aceptar

Estado NG INICIADA 1

Por ultimo definir el Estado de la Obra, para lo cual debera dar un click en la opcion y
seleccionar la que corresponda de acuerdo al estado de la obra.
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% Avance de la Obra

[====)

Datos de la Obra

Tipo de Recurso: [FORTAMUN Refrendada

Obes D 40055 - DESAZOLVE Y DRAGADO DE RIO PENJANIG

Finalidad:  [1-GOBIERNG |
Funcién [7-ASUNTOS DE ORDEN FUBLICO Y DE SEGURIDAD INTERIOR |
Subfuncién:  [2-PROTECCION CIVIL |
Programa:  [RD -IDENTIFICACION Y REDUCCION DE RIESGOS DE DESASTRES (RRO)

SubPrograma \uz—ﬂf_uuaﬁw DE RIESGOS

Proyecta:  [02-OBRAS DE REDUCCION DE HIESGOS |
o 010800 -DI N DE OBRAS PUBLICAS |
Latekidad ytTJm -CABECERA MUNICIPAL |
Uridad d

Mori. [METROS - Meta: 200

Avance al mes de: Febrero e 100 % =

Acspiar

Estado:

L INCONCLUSA
I [NCONCLUSA Y SUSPENDIDA

INCONCLUSA, SUSPENDIDA Y OPERANDO PARCIALMENTE
EN PROCESO CONSTRUCTIVO

EN PROCESO CONSTRUCTIVO OPERANDO PARCIALMENTE
TERMINADA OPERANDO ADECUADAMENTE

TERMINADA OPERANDO DEFICIENTEMENTE

TERMINADA NO OPERANDO
NO EJECUTADA

-

1 Awvance de la Cbra

Datos de la Obra

Tipo de Recurso: | FORTAMUN =

Obra D 40059 - DESAZOLVE Y DRAGADO DE RIO PENJAMO

Finalidad: | 1-GOBIERND

Funcién: |7 - ASUNTOS DE ORDEN PUBLICO Y DE SEGURIDAD INTERIOR

Subfuncién |2 - PROTECCION CIVIL

Programa: |R,[J -IDENTIFICACION Y REDUCCION DE RIESGOS DE DESASTRES (IRRD)

SubPrograma: |Te ~REDUCCION DE RIESGOS

Proyecto:  [(2-OBRAS DE REDUCCION DE RIESGOS

Fo 010500 - DIRECCIGN DE OBRAS PUBLICAS

Localidad: 0001 -CABECERA MUNICIPAL

Uridad d

Medide: | METROS Metz: 200

Avance al mes de:  Febrero * twance: 100 % =
Aceptar

Estado: [ TERMINADA GPERANDS ADECUADAMENTE v

Concluido el registro de los datos, debera dar un click en el botdn Aceptar.

-
1 Awance de la Cbra

===

Datos de la Obra

Tipo de Recurse: |FORTAMUN =

Obra: | . | [#0059- DESAZOLVE Y DRAGADO DE RIO PENJANO

Finalidad: | 1-GOBIERND

Funcién

|7 - ASUNTOS DE ORDEN PUBLICO ¥ DE SEGURIDAD INTERIOR

Subfuncién:  |2-PROTECCION CIVIL

Programa:

|RD - IDENTIFICACION Y REDUCCION DE RIESGOS DE DESASTRES (IRRD)

SubPrograma: @ - REDUCCION DE RIESGOS

Proyecto

02 -OBRAS DE REDUCCION DE RIESGOS

i 010300 - DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Localidad: [B001-CABECERA MUNICIPAL

Unidad d

Medda:  |METROS Meta: 200

Avance almes de:  Febrero - Avance: 100 =
Aceptar

Estado: { TERMINADA OFERANDG ADECUADAMENTE P

El sistema confirmara el registro y enviando el siguiente mensaje.

-
SIAHM_Proyectos_2013

I:ﬁl El avance se ha registrade satisfactoriamente

Al dar un click en el botdn Aceptar concluira el registro.
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Después de este procedimiento, estara en condiciones de realizar la entrega-recepcion de la
obra, lo cual podra realizar del mddulo de administracion de proyectos, desde el icono Obras
por Administracidn y luego elegir la opcién Entrega-Recepcion.

Entrega Recepdidn

(BIDerechos Feservados OFSCE 2073
Tuocta Gutiémez, Chiapas; Meéxi

ADMINISTRADOR BLOQ NUM 2013 04/09/201.

Al dar un click en la opcion, el sistema permitird el acceso a la siguiente pantalla.

5 Envegs Recepdion
Opciones

HE # & |4

Agregar Modificar Eliminar | Buscar

VerDetelle | Salir

Num, Obra Normbre de la Obra Fecha Acta Status Péliza

Enero |[Febrero] Marzo | Aol | Mayo | duio | o | Agosto | Septembre | Qctubre | Noviembre | Diciembre |

Para iniciar con el registro debe dar un click en la opcién Agregar, el sistema habilitara la
siguiente pantalla.
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ﬂAP-EmmgaRecepcifm-: - u

Fechs s Entreas: 04092013 tcrel
et
Periodo de Ejecucion Programado en Bxp. Técnico Periodo de Ejecuciin Real
Inicio:  04/09/2013  ~ Fn: 04/09/2013 = Inicio;  04/09/2013 = Fn: 04/08/2013 +~

Fecha y Lugar de I Entrega
04/059/2013 -

Observaciones:

EEEERE TN

Para obtener los datos de la Obra, debe dar un click en la opcién y el sistema mostrara la
relacién de las obras de donde seleccionara la que corresponde a la entrega-recepcion.

Fechade Erirege: 0872013~ tedctao N
el |
Periodo de Ejseucién Programado en Bxp. Técnico Periodo de Ejscucién Real
Vico: RS+ o WA - B 77
Fechay Lugar de la Entrega
04/09/2013 ~

Observaciones:

Enem | Febroro | Maro | Aot | Mayo | durio | o | Agosto |[Septiemire. octubre | Noviembre | Dicerire Enero | Febrero | Mario | 2o | Moo | durio | suio | Agesto|[Septienbre 0etre | Noviembee | Disemie

Después debe definir las fecha de entrega, periodo de ejecucién programado en expediente
técnico, periodo de ejecucion real, fecha y lugar de la entrega y por Ultimo el dato de
observaciones, si fuera necesario.

o I
Periodo de Fjecucién Programado en Exp. Técnica Periodo de jecucién Real

Inicio:  03/01/2013  ~ Fin: 31/03/2013  ~ Inicio;  01/02/2013 = Fin: 28/02/2013 ~

Fecha y Lugar de la Entrega
28/02/2013 = LOCALIDAD

Observaciones: NINGUNA
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Al concluir, debe dar un click en el botén Guardar, y el sistema confirmara el registro
enviando el siguiente mensaje.

rConﬁrme l ']1

I- % El movimiento quedara Aplicade, ya no podra realizar medificaciones,
W' Esta seguro de continuar?

La opcion Si, realizara el registro e indicara la poliza generada. La opcion No, suspendera el
registro.

r |
AP - Entrega Recepcion —r.n I

El registro ha sido guardado satisfactoriamente (Folio Mo, 3 )5e generd |a pdliza
de diario 020015

CE I

h

La opcion Si, visualizard en pantalla la pdliza generada, la cual podra imprimir si desea. La
opcidn No, concluira con el procedimiento.

43.- Asignacion de Viaticos.

HM 2015 - [TZIMOL] Act 10.06

Reportes  Disponi

(RDerechos Reservados OFSCE
Tueta Gutismez, Chizpas: Miézo

| moanum || 215 [ 207107205 || 0301 p.m.

Para poder capturar los movimientos de viaticos se tendra que dar un click al icono de pagos
en tesoreria, despues viaticos la cual habilitara la opcion de Asignacién de Viaticos.

Despues dar un click al icono el cual mostrara la siguiente pantalla.
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i i
PSlizas de Visticos s

Opciones
B & =B | Q & -
Agregar  Meodificar Eliminar | Buscar Imprimir Salir

Eners | Febrero | Marzo | b | maye | sumio | duie | Agesto | |[octibre e e |

Seleccionar el icono Agregar mostrara la siguiente pantalla donde podemos agregar las
cuentas que esta determinada para la asignacion de viaticos.

=01
Salir
Fecha Aplicacion  EIV10/2015  ~|  Status Péliza | Apiicads ~ Mo. Péliza
Concepto
@ Chegues (©1 Transferencia
No. Cheque
s [
Cuenta Descripcion Detalle Concepto Cargo Abono

Finan.  Fun. SubFun.  Fe. Finan.  Clave Presupuestal Area Localidad Importe

Despues seleccionamos el icono agregar en esta opcidén solamente se utilizaran las cuentas
1123-07 Viaticos (cargada) y 1112 bancos (abonada); Podra ser cheque o transferencia
bancaria; se seleccionara el beneficiario (otros beneficiarios); al meter la cuenta de deudores
se indicara la clave presupuestal (solamente 1 clave presupuestal y partida fija 3751); el
movimiento debera ser identificable para poder vincular al procedimiento de comprobacion de
viaticos.

ik i | = | =
“6lizas de Viaticos = = Slizas de Viaticos ‘i ‘

= e
T = ’ =

S o lo m | e ——————C)
Al @ Asignacion de Viaticos L= -~

=y
@ Asignacién de Visticos

iapionsy e

S S &= = = - = =

- ’ - CLavE DESCRIFCION | & E ] & B & = &S,
"

Agregar Modificar  Elminar Agregar Modificar Eiminar  Guadar  Coneelor G.Pallan Cat Cuertas Impriie  Soir

1123 DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORT.

Eci 00 i Fecha Aplicacén TB/UT/2015 ~| Seatis Péliza |Aplcada = No. Pélza

Tranafer Concepto ASIGNACION DE VIATICOS 2015.
- © Cheaues ©) Transferencia

No, Chieque 00037812
Benefcaro ARCUBIEZSILZ [ DA

Cuerta Descripcién
112307-03-AA-150001 | JAIME ALVARADO CRUZ 8,000.00 0.00
11120 01-1500AA  ORDINARIOS DEL ARIO EN CUR

SubFun. FleFinan._Clave Presupusstal
2 An 0104000000037

T

Al
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Al concluir, debe dar un click en el botdn Guardar, y el sistema confirmara el registro
enviando el siguiente mensaje.

La opcidn Si, realizara el registro e indicara la poliza generada. La opcion No, suspendera el
registro.

@ Asignacion de Visticos

[ ]

s / Opciones

E < = =N — S S N > WA~ S - |

= = = e \ v -

=) & = B e =} -’ = E Al @ Asignacion de Viaticos L= ]
Agregar  Modificar Eliminar  Guzdar Concelor G.Péliza Cat. Cuentas Imprimir  Salic

Opciones
Fecha Aplicacion  21/10/2015  ~  Staius Pdlza | Aplicads -] Vo Pélza | =d = Ll =] o E, =
— Agregar Modificar Eliminar Guadar Cancelar G.Péliza Cat. Cuentas Imprimir  Salir
o o © Trnerence '
SR B e 3 Fecha Apicacion  15/10/2015 v Status Péliza | Aplicada - No. Péliza
5 | Importante @ Concepte  ASIGNACION DE VIATICOS 2015,
Feferencia Bancars @ Cheques ©) Transferencia

@ ¢Esta Seguro de Guardar a Afectacién Contable?

No. Cheque i)

-
B
,000.00 0.00

@ Transaccién Efectuada Satisfactoriamente.. Numero de Péliza: 10000001
Cuenta
2.00 10,000.00

1123-07-03-AA-1500)

. Subfun. Re.Finan. Clave Presupuestal

010400000003751 010400

0001

Ax 010400000003751 010400 0001

g
&
il

1 [

Al guardar el movimiento se creara un niUmero consecutivo de viaticos.

'
Pélizas de Viaticos

Opciones
8 8 & |Q & @ :

Agregar Modificar Eliminar | Buscar Imprimir  Salir /
No Péliza Status Fechs Hlab. Fecha Aplic Concepto ;“ﬁ:‘gs No. Cheque
10000001 Asignado 21/10/2015 15/1072015 ASIGNACION DE VIATICOS 2015 682

Despues de haber asignado el viatico, se tendra que registrar las facturas las cuales se
registraran en el modulo de Adquisiciones en el icono de Facturas y Facturas de Gasto.

5 SIAHM - [TZIMOL} Act10.06

Q - =

Buscar | VerDetalle Imprimir

eedor

o il

e | s [ e | T | s | ietsaimie || o e st e

En facturas de gasto, se agrega tipo de operacién "Viaticos"; se mostraran las mismas
partidas de gasto que las facturas por comprobacion, la diferencia serd que este tipo de
operacién, no requerira de clave presupuestal y por ende no generara pdlizas.
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B e @

Gdar. Fact RecPedide  Salir

Facha Apicacién 2171072015 — FechaFactura Z110/7015 + | Statue [Pendienie de Aplicar =

Tipo Operacién

Catlogo
No. . " Precio Importe
s Cantidgad  Cve At Ariculo . Sub total % VA

1WA Iotal Caracteristicas

b — -
ras X lovimientos Generales (Factura)
© Foctu ) Movimientos Generales (Factu =
s Opciones
b R B & W 8 'H . W B Q =
| Agregar Modificar Eliminar | Guardar Afec Pptal Cancelar | Gdar, Fact RecPedido  Salir LV - -;i \:' - > L Q - = -
o Faturas  Modificar Efiminar  Buscar  VerDetalle Imprimir  Salir ,
Factura ‘S/N ‘ s Fecha Aplicacion 15/10/2015 ~ Fecha Factura  15/10/2015 ~  Siatus \Reg\mna > Fech
No Factura ¢ 2 Proveedor Status. Pélizas NumObra  Tipo Operacidn
Tipo Benchciato | Proveedores par Servoos | Tipo Operacién | VIATICOS ;J S 5 DISERD Y PAPEL Registrada VIATI
et oo [ - | SN 15/10205  TACOCROSSADECY  Regmmda | |- VATICOS
Motivo dea Compra : | MEXICO
o Conidsd Cve . Atictio o STl uvA fote T Carcterstcas

3751 CIONALES 400000 400000 O

Claves Fresupuesiales

Fraided finoitn S Progrma Subprog Proyecto Obra Pata Ao Locads Pe ipote Lote SbTasl 400000
. wa | ooo ad m —— B
Totdl 400000 Enero | Febrer | Marzo | bl | Mayo | wurio | duis | Agosto | Septiembre |[ Octubre Noviembre | Dicierbre
[7] Tipo Factura
Selecsionar Vialico

Después de realizar los movimientos de la captura de las facturas se tendra que ir a la
comprobacion de la misma.

Para poder realizar la comprobacion de los viaticos, se tendra que ir al modulo de tesoreria,
después pagos, viaticos y después comprobacion de viaticos.

Gasto Corriente
@, K .
% ObraPiblica

[ vistios s Asignacién de Vidbcos |
Pagos
Relacén de Polizas Eiercidas y Pagadas Comprobacén de vids

cC I
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Despues dar un click al icono el cual mostrara la siguiente pantalla, Seleccionar el icono
Agregar.

Pelizas de Comppficion de Vieticos

Opcio

= e &

Salir

Agregar Modificar  Eliminar

Buscar VerDetalle Imprimir

Encro | Febrero | Marzo | 26| Mayo | durio | dile | Agesto | Septiembre | [Octubre. | Noviembre | Diciembre |

Gots I oros

© Tttt

En la cual mostrara la pantalla de captura en la cual agregaremos la fecha, el concepto y
seleccionaremos el numero de viatico que corresponda. Se debe poder elegir el movimiento
de asignacién de viatico (Mostrar los movimientos de asignacién de viaticos y el saldo
pendiente de comprobar de ese movimiento); despues de seleccionar el numero de viatico
mostrara las facturas de afectacién.

Total. | ‘o.00

Status:
Aplicada

(=]

Debe dar un click en la opciéon que se indica L= | o] L>> y los datos pasaran de
facturas por contabilizar a facturas integradas.
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—
>

BN Gaves Prosupucatales con Saldes Noaatives

Solamente deberd mostrar las facturas de "Viaticos" viculadas a ese movimiento; Se debera
agregar manualmente la afectacién presupuestal (podran ser varias claves pero solamente de

partidas 3700); Se podran meter solamente cuentas contables 1123-07 y 1112; la cuenta
1112 podra ser cargada o abonada.

‘Comprobacién de Viaticos Comprobacion de Visticos
e - i
Fecha de Aplicacén: Concepto MEXICO Catdogo de Cuertas Fechs de Aplcacin: Concepto MEXICO Catélogo de Cuentas
s v ero = vy - Pl
Nim. Viatcos: ] N Viaticos: ]

s/ TACC DECV| 400000 5 (SN TACO DECV
15/10/2015 DISERO Y PAPEL SOL. 15/10/2015 DISERO ¥ PAPEL SOL.

Finan Func Subfun FF. Prog SubPro Proyec Obra  Partida Area Localidac imports
E]

Total: 000 Il Caves Presupuestales con Saldos Negativos.

Ml Claves Presupuestales con Saldos Negativos

Despues dar un click en la flecha para poder agregar las claves presupuestales
manualmente afectando al area y monto correspondiente.

Fecha de Aplicacion: Concepto  MEXICO Catdlogo de Cuertas
EIEE

Nim. Vitieos: ()] (SN ARONDENTICOS 2o

00000 3751 010200 0001 4.000.00

1 3 1 AA 01 02 00 .
n_5 2 _|m o o+ o0 00000 (3751 0104000001 | 2.000.00|

B Claves Presupuestales con Saldos Negativos

Total: 6.000.00

294



Al concluir, debe dar un click en el boton Aplicar, y el sistema

enviando el siguiente mensaje.

obacién de Vidticos {

cha de Aactn’ Corcepto MEHEO oo d Conren
N TE '] de Péliza: -
oot

Nm, Viticos: 62- ASIGNACION DE VIATICOS 2015

icturas por Contabilizar Facturas Integradas

“echa Num. Proveedor Fecha Num. Factura__Proveedor Importe.

15/10/2015 [S/N | TACO CIROS SADECV | 4000.00
10/2015 | SN DISERO Y PAPEL SOL 200000

1 Cargos por Depésitos Bancarios Total: £.000.00

Finan Func Subfun FF. Prog SubPro Proyec Obra  Partida Arca  Localidax Importe

3751 010200 0001 4.000.00

31 A 01 02 00 ooooo
5 2 A 01 04 (00 00000 3751 0104000001 | 200000

confirmara el registro

La opcidn Si, realizara el registro e indicara la poliza generada. La opcion No, suspendera el

registro.

omprobacién d Vidticos |

Fecta de Adicacin’ Consesto MEXICO Ctélogo de Cuerrzs
s . e
Nim. Vitios: (] B2-ASIGNACIOV DEVIATICOS 2015

s roveedsr
TACO CIRO'S SADECY.

[ Carges por Depésitos Banearios. Total: 8.000.00
Claves Presupuesiales

Finan Func SubFur FF. Prog SubPro Proyect Obra  Parfida Aea  Localidac Importe
i A\ (D1 02 00 00000 3751 010200 0001 4.000.00

Al guardar, se realizara pdliza de comprometido negativo igual por el importe capturado de la
1123-07; posteriormente se haran pdlizas con los 4 momentos contables por el importe de
facturas que se ingresd en la comprobacién de viaticos.
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43.- Depreciacion Patrimonial.

Se realiza de manera automatica un movimiento que integra todos los bienes que forman
parte del activo, y se calcula la depreciacidon de acuerdo al valor actual del bien generando la
pdliza correspondiente de acuerdo a la guia contabilizadora.

SIAHM 2015 - [LAGRANDEZA] Act1703 f B % - e o |G e
sulta:

ransferendas
OFSCE
C H I

(R)Derechos Reservados OFSCE
Tindla Gutiémez, Chiapas; Méxco

sce || OFSCE | |  BLogmum 2015 18/08/2¢

Al dar un click en la opcién del icono depreciacidon permitira el acceso a la siguiente pantalla.
Seleccionar el icono Nuevo el cual mostrara la pantalla de registro de la poliza de
depreciacion.

Mowvimientos de e e ] ]
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@/ . == |
- S
i = Buscar en: [ Class = =]
. Generar Salir
Datos Generales del Movimiento
Num. Movimierte] | Fecha Aplicacién: [01/12/2016 | Status: Num. Péliza: [ |
Concepto:
\La_o‘us el Morrierto de Diaproc /
T S s e MNuminventano ValorActual =] DepreciacionDelEjsrcicDepreciacionA Pendierts =
52-1017 BOCINA $5.300.00 |33.3 £1.764 90 £1.764 .90 $3.529.80
5-6-9-054 EIOMEU’\@IJ\¥AEILEF‘A $11,774.00 |10 $1.177.40 $1.177.40 $2,354.80
5-6-9-054 BOMBA[:OIAF’*EILEF‘A £11.774.00 |10 81.177.40 £1.177.40 $2.354 80
5-6-9-054 EIOMEIAK:OLRF’S%LEF‘A $11.774.00 |10 $1.177.40 $1.177.40 $2.354.80
5-6-9-054 EIOMEIAmL&F'SAQ\_EF‘A $11,774.00 |10 £1,177.40 £1,177.40 $2,354 80
5-6-9-054 EIOMEU\[DDIJ\F‘SAEILEF’A €11, 774.00 |10 £1,177.40 £1,177.40 $2,354 80
5-6-9-D54 BOMEBA DC)IAF’SAEILE"A PC $11,774.00 |10 £1,177.40 £1,177.40 $2,354 80
5-6-9-054 EIOMEI}\K:OLAF’S}\EILE% £11.774.00 |10 £1.177.40 £1.177.40 $2.354 80
5-6-9-056 BOTIQUIN EQUIPADO F'}'\. §5.974.00 |10 S597.40 S597.40 $1.194.80
5-2-3-002 CAMARA FOTOGRAFICA \ 17 €2,463.00 |33.3 £820.18 £820.18 $1,640.36
5-2-3-002 CAMARA FOTOGRAFICA 18 $5.950.00 |33.3 $1.981.35 £1.881.35 $3.962.70
5-2-3-002 CAMARA FOTOGRAFICA \‘ 19 $5.950.00 |33.3 $1.981.35 $1.981.35 £3.962.70
5-4-1-004 CAMIONETA \‘ $500.000.00 | 20 5100.000.00 5100.000.00 S200.000.00 +
5-4-1-004 CAMIONETA EIMEIF'C 8206,400.00 | 20 £41,280.00 £41,280.00 €82 560.00 e
=10 \ i I v

= _§\ e e 52 Total Depreciacitn del Eercicio: $598.307.50,

\"”m 3
Primeramente se debe capturar el concepto y después dar un click en el boton Generar
para la realizacion de la poliza.

La opcion Salir, permite abandonar la pantalla de captura.

Bl Polizas — - ot | |
@S TEH oy BB/ +
Main Report |

EDUCATIVAS T CULTURALES

55150101ZZ000002 DEPRECIACION E BIENES MUEBLES / MUEBLES DE GFICINA Y 1134218
ESTANTERIA

55150103ZZ000002 DEPRECIACION E BIENES MUEBLES / EQUIPO DE COMPUTO Y 88,805.19
DE TECNOLOGIAS DE LA INFGRMACION

55150201ZZ000002 DEPRECIACION E BIENES MUEBLES / EQUIPOS Y APARATOS 230917
AUDIVISUALES

55150203ZZ000002 DEPRECIACION E BIENES MUEBLES | CAMARAS 1.064.93
FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO

55150301ZZ000002 DEPRECIACION E BIENES MUEBLES / EQUIPO MEDICG Y DE 2922 68
LABORATORIO

55150302ZZ000002 DEPRECIACION E BIENES MUEBLES / INSTRUMENTAL MEDICO Y 2.706.14
DE LABORATORIO

55150401ZZ000002 DEPRECIACION E BIENES MUEBLES / VEHICULGS Y EQUIPO 281.180.00
TERRESTRE

551506052Z000002  DEFRECIACION E BIEMES MUEBLES / EQUIPO DE 1679393
COMUNICACIGN Y TELECOMUNICACION

55150607ZZ000002 DEPRECIACION E BIENES MUEBLES / HERRAMIENTAS Y 4244952
MAQUINAS-HERRAMIENTA

12610301ZZ000002  DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES INMUEBLES / 285 414 88
EDIFICACIONES EDUCATIVAS Y CULTURALES

12630101ZZ000002  DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES MUEBLES / MUEBLES 11,342.18
DE DFICINA Y ESTANTERIA

12630103ZZ000002  DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES MUEBLES / EQUIPC DE 128,265 69
COMPUTO Y DE TEGNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN

12630201ZZ000002  DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES MUEBLES / EQUIPOS Y 2.300.17
APARATOS AUDIVISUALES

1263020377000002  DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES MUEBLES | CAMARAS 1,064 93
FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO

1263030172000002  DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES MUEBLES / EQUIPG 2922 68
MEDICO ¥ DE LABORATORIO

12630302ZZ000002 DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES MUEBLES / 2.706.14
INSTRUMENTAL MEDICC Y DE LABCRATORIO

1263040177000002 DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES MUEBLES / VEHICULOS 281.180.00
¥ EQUIPC TERRESTRE

126306052Z000002  DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES MUEBLES / EQUIPC DE 16,793.93
COMUNICACION Y TELECOMUNICACION

12630607ZZ2000002 DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES MUEBLES / 42,449 52
HERRAMIENTAS ¥ MAQUINAS-HERRAMIENTA

ELABORO REVISO AUTORIZO
Current Page No.: 1 Totel Page Ne.: 2 Zoom Factor: 100%

El movimiento de depreciacion se generara de manera automatica, donde se incluiran todos
los bienes cuyo valor sea igual o mayor a los 35 salarios minimos. El cdlculo de la
depreciacion se realizara de manera individual por cada bien.
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Cada bien mostrara su valor actual, depreciacion anterior, depreciacion del ejercicio y monto
pendiente de depreciar.

MOVIMIENTO PATRIMONIAL (DEPRECIACION)

No.MOVIMENTO : 120009 TIPO MOVIMENTO : DEPRECIACION { DEPRECIACION DE ACTIVOS DEL EJERCICIO 2015
STATUS : Aplicada FECHA APLICACION : 31/12/2015 POLIZA : 12001346

Clasficacién Descripcion In%i’:lzﬁo ValorActual % Degﬁzir?;rim I::De“IEie-rci-:’io EAV e ne;lmrh?e
5-1-1-001 ARCHIVERO 0ZZ/IOSAYUNT-002 |5 5,190.00 | 100(% 0.00 |% 519.00 [§ 519.00 | § 4671.00
5-1-1-001 ARCHIVERO 0ZZ/IOSAYUNT-003 |5 5,190.00 | 100(% 0.00 |% 519.00 [§ 519.00 | § 4671.00
5-1-1-001 ARCHIVERC 0ZZI05AYUNT-016 |5 5,190.00 | 1005 0.00 |5 51900 | § 519.00 | § 4,671.00
5-1-1-001 ARCHIVERC 0ZZ/055ECRE-001 |5 5,190.00 | 100(% 0.00 |5 519.00 [§ 519.00 | § 4,671.00
5-1-1-001 ARCHIVERO 0ZZ05TESC-0001 |8 5,190.37 | 100|% 0.00 (5 519.04 [§ 519.04 | § 4671.33
5-1-1-001 ARCHIVERC MGC/DIF-02-AA15 g 2,799.00 | 100(% 0.00 |5 279.90 [§ 279.90 | § 2,519.10
5-1-1-001 ARCHIVERC MGCITES-14/4A15 | 2,399.00 | 100(% 0.00 |5 23990 | % 23000 | § 2,159.10
03-02-02-01-001 | AUDITORIOS 000000PRESAUODA (5 174733379 33 (% 0.00 |5 67,662.02 | § 57,662.02 | 168967178
03-02-02-01-001 | AUDITORIOS 00000PRESAUDO0S |5 690160196 | 3.3 (5 0.00 (5 22775287 |§ 20775287 |8 6.673.849.10
5-1-1-019 BANCA 3PLAZAS MGC/FPRE-01/AA15 | 5,400.00 | 100(% 0.00 |5 540.00 [ & 540.00 | § 4,860.00
5-6-7-146 BOMBA ASPERSORA FA/D9 OTRO-0005 5 2036867 | 100(% 0.00 |% 203687 [§ 2,036.87 | § 18,331.80
5-3-2-019 BOTIQUIM FA14PROCIUBOTO1 |5 13,53068 | 200(% 0.00 |% 270614 [§ 2,706.14 | § 1082454
5-2-3-002 CANMARA FOTOGRAFICA MGC/DIF-01/AA15 5 3,198.00 | 33.3(% 0.00 |5 106493 |§ 1,06493 |8 2133.07
5-3-1-003 CAMILLA FA/09CTRC-00008 |5 524400 | 200(% 0.00 |5 1,048.80 [§ 1,048.80 | § 4,195.20
5-3-1-003 CAMILLA FAT4PRCIUCAMIOT |5 4507.09 | 200(% 0.00 |% 90142 [§ 90142 (% 3,605.67
5-3-1-003 CAMILLA FA14PRCIUCAMIOZ |5 4,862.32 | 200(% 0.00 |5 97246 | % 97246 | § 3,889.86
5-4-1-004 CAMIONETA 00000FPMEQTRADOZ | § 160,600.00 | 200(% 0.00 |5 3212000 (§ 3212000 | § 128,480.00
5-4-1-004 CAMIONETA 0000CPMEQTRADO3 | § 10,00000 | 200(% 0.00 |5 200000 |§ 2,000.00 | § 8,000.00
5-4-1-004 CAMIONETA 000PRESEQTRADD1 |5 32480000 | 200|% 0.00 (5 64,96000 |§ 64,96000 | § 259,840.00
5-4-1-004 CAMIONETA 000FRESEQTRADOZ | § 26,00000 | 200(% 0.00 |5 520000 |§ 5,200.00 | § 20,800.00
5-4-1-004 CAMIOMNETA OFROCIUEQTRAOOT |5 20,00000 | 200(% 0.00 |% 400000 [§ 4,000.00 | § 16,000.00

Existen 3 tipos de bajas patrimoniales:

Baja patrimonial de bienes sin depreciacion acumulada.

5518-03-01 Disminucion de mobiliario y equipo de administracion.

1241-01 Muebles de oficina y estanteria.

Baja patrimonial de bienes con depreciacion acumulada parcial.

1263-01-01 Depreciacion acumulada de muebles de oficina y estanteria.

5518-03-01 Disminucion de mobiliario y equipo de administracion.

1241-01 Muebles de oficina y estanteria.

Baja patrimonial de bienes con depreciacion acumulada total.

1263-01-01 Depreciacion acumulada de muebles de oficina y estanteria.

1241-01 Muebles de oficina y estanteria.
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